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“Por medio de la cual se adopta el Reglamento de Inscripcion y Admision de Estudiantes
de Pregrado y Posgrado de la Universidad Internacional del Trépico Americano y se
dictan otras disposiciones”

El Rector de la Universidad Internacianal del Tropico Americano en uso de sus atribuciones

constitucionales, legales, reglamentarias, estatutarias, especialmente los articulos 36, 123, 124 y
126 del Estatuto General de la universidad, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 1937 de 2018, fue el instrumento juridico mediante el cual se permitio la
transformacién y/o oficializacion de la Fundacién Universitaria Internacional del Tropico

Americano, institucion de Educacion Superior privada a un ente universitario auténomo estatal,
sin necesidad de disolucion y/o liquidacion previa.

Que mediante Resolucion No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de
Educacion Nacional, se resolvio la solicitud de aprobacién del Estudio de Factibilidad
Socioecondmico que acompaiié el proceso de transformacion de la naturaleza, caracter

académico y régimen juridico de la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano,
Unitrépico.

Que la Honorable Asamblea Departamental de Casanare, mediante Ordenanza No. 014 de 2021,
en uso de las atribuciones otorgadas por la Ley 1937 de 2018, transformo y oficializd a la

Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americanc en la Universidad Internacional del
Tropico Americano.

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano quedo establecida como la universidad
departamental de Casanare y organizada como un ente estatal universitario autonomo de los que

trata el articulo 69 de |la Constitucion Politica, el articulo 40 de la Ley 489 de 1998 y 1a Ley 30 de
1992.

Que la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 3 adoptdé como Estatuto General de la
Universidad Internacional del Tropico Americano, Unitrépico, el proyecto de estatuto contenido

en el articulo 2 de la Resolucién No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Que la Universidad Internacional del Trépica Americano, Unitropico, de conformidad con las
disposiciones de la Ley 1837 de 2018, en especial los articulos 1 y 2, que permitieron a la
Asamblea Departamental de Casanare su oficializacidon mediante la Ordenanza No.014 de 2021,
segun su Estatuto General es la institucion de educacion superior del departamento de Casanare,
por disposicion constitucional no hace parte de ninguna de las ramas del poder publico, ni es un
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presupuestal; rentas y patrimonio propios e independientes provenientes de la Nacién, del

Departamento de Casanare y otras fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de
universidades estatales, y, esta vinculada al Ministerio de Educacion Nacional en lo referente a
las politicas y planeacion del sector educativo y el servicio publico de la educacion superior, en
especial por las Ley 30 de 1992, Ley 1740 de 2014, y las demas disposiciones legales que le

sean aplicables de acuerdo con su naturaleza juridica, caracter académico y las normas internas
dictadas en ejercicio de su autonomia.

Que asi mismo, la Ordenanza No. 014 de 2021 en el articulo once establecié que el régimen de
transicién, cambio de naturaleza, caracter académico y régimen juridico de la institucidn que se
transformé en virtud de las disposiciones de la Ley 1937 de 2018, es el contemplado en el Estatuto

General contenido en el articulo 2 de la Resolucién 12703 de 2021, emitida por el Ministerio de
Educacién Nacional.

Que para el proceso sui generis de transformacion de Unitropico en el titulo IX capitulo | del
Estatuto General de la Universidad internacional del Trépico Americano, Unitrépico, adoptado

mediante la Ordenanza No. 014 de 2021, concibié y establecio un marco normativo denominado
régimen de transicion.

Que el régimen de transicion de Unitropico se puede definir como un mecanismo juridico idoneo
que surge como una herramienta necesaria en pro de materializar todas las disposiciones
consagradas en la Ley 1937 de 2018. Dicho régimen transitorio tiene como objetivo ser un puente
de normalizacion entre las normas del derecho privado que regian a la Fundacién Universitaria
Internacional del Trépico Americano con las normas que rigen a la Universidad Internacional del
Trépico Americano, conforme a su nueva naturaleza, regimen juridico y caracter académico de
ente universitario autonomo de derecho publico.

Que el régimen de transicion de Unitropico tiene sustento juridico en la Ley 1937 de 2018, en el
entendido que dicha norma en su articulo 3 sefiala que la nueva entidad oficial de orden
departamental Universidad internacional del Tropico Americano, sustituira en todo a la F undacion

Universitaria Internacional del Tropico Americano, esto es en tanto sus derechos como en sus
obligaciones.

Que el régimen de transicion establecido para Unitrépico, preve, entre otras cosas, la suspension
o alteracion transitoria de las reglas que normalmente rigen su funcionamiento como universidad
publica, tiempo en el cual se ejecutaran normas transitorias con la finalidad de normalizar dentro

de la autonomia universitaria, situaciones generales, particulares y concretas de migracion del
derecho privado al derecho pablico.

Que el caracter transitorio de este régimen de transicion significa que las normas gque lo
disciplinan ostentan, al menos en principio, un caracter pasajero o fugaz y, en consecuencia, no
tienen vocacion de permanencia y fenecen una vez se subsanen o normalicen las situaciones

generales, particulares y concretas de los sujetos que sean susceptibles del réegimen de
transicion.

Que el Estatuto General de Unitrépico adoptado como norma superior de la universidad mediante
el articulo 3 de la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 124, dispone lo siguiente:
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“ARTICULO 124°. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTINUIDAD I%L E{F 3 o
SERVICIO. El Rector es el representante legal y ordenador de gasto de la Univergidad a :}J E

Internacional del Trépico Americano, por ello, en virtud del articulo 83 de la Constitocion. —
Politica y en concordancia con el articulo 3 de la Ley 489 de 1988, se le confiara por una
Unica ocasion, ia competencia para adelantar las actuaciones necesarias de planeacion,
orden académico, presupuestal, financiero, contractual y demas actividades tendientes a
normalizar y ajustar el orden juridico y administrativo de la universidad; a fin de garantizar
ef derecho a la educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan
como resultado de la fransformacion y que puedan afectar el habitual desarrollo
administrativo y la prestacion del servicio educativo anteriormente ofertado por la
Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano.” (Subrayado fuera de texto)

Que en el interregno a partir de la oficializacion y la confermacién del Consejo Superior, segtn el
articulo 113 y subsiguientes del Estatuto General, el Rector, de conformidad a io reglado en el
articulo 124 del mencionado Estatuto, expedira las correspondientes normas con el fin de
garantizar el derecho a la educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que
emerjan como resultado de la transformacién y que puedan afectar el habitual desarrolio
administrativo y la prestacién del servicio educative anteriormente ofertado por la Fundacion
Universitaria Internacional del Tropico Americano.

Que con el fin de garantizar un orden juridico-administrativo responsable, las buenas practicas
administrativas y de planeacion, el Rector expidié la Resolucién Rectoral No. 001 de 2021 “Por
medio de la cual se desarrolla el articulo 124 del Estatuto General y se dictan otras disposiciones”.

Que la Resoluciéon Rectoral No. 001 de 2021, desarrolla el articulo 124 del Estatuto General de
la Universidad internacional del Trépico Americano y dentro de los multiples actos administrativos
contempla la adopcion Reglamento de Inscripcion y Admisién de Estudiantes de pregrado y
posgrado de la Universidad Internacional del Trépico Americano.

Que los actos administrativos institucionales que el Rector adopte en virtud de lo dispuesto en el
articulo 124 del Estatuto General de la Universidad Internacicnal del Tropico Americano vy la
Resoluciéon Rectoral No. 001 de 2021, son emitidos con el fin de adelantar las actuaciones
necesarias de planeacion, orden académico, presupuestal, financiero, contractual y demas
actividades tendientes a normalizar y ajustar el orden juridico y administrativo de [a universidad,
a fin de garantizar el derecho a la educacioén y superar todas las situaciones facticas y juridicas
que emerian como resultado de Ia transformacién y que puedan afectar el habitual desarrolio
administrativo y la prestacion del servicio educativo anteriormente ofertado por la Fundacién
Universitaria Internacional del Trépico Americano.

Que un Estado Social de Derecho el acceso a la educacion superior y, su correlato, la culminacion
exitosa de los programas académicos, deben fundamentarse en criterios de universalidad y
calidad académica, los cuales promueven la educacion como un factor de dignificacién de la
persona y sirven como medios de desarrollo con equidad social.

Que la universalizacion del derecho a la educacion superior en Colombia esta limitada, en un alto
porcentaje, por el nimero de cupos que son ofrecidos por las universidades e instituciones de
educacion superior, el cual es inferior al demandado. De alli la importancia de formufar politicas

universitarias que generen mayores niveles de permanencia y acceso de los estudiantes y eviten
la pérdida de los cupos.
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Que la educacion superior la calidad académica, como factor de equidad social, involugrg) EE o
dimensiones relacionadas con la educacién basica y media, ademas de condiciones de ingrego, ni'p 9
permanencia y graduacion. L 9o s

Que con el fin de mejorar las condiciones de calidad académica de la educacion superior en la
Universidad Internacional del Tropico se hace necesario establecer un procedimiento de
admisién, de tal manera que ella fomente la probabilidad de éxito escolar, aumentado el acceso,
la permanencia y contribuyendo a perfilar mejor la vocacion profesional de los aspirantes.

Que el proceso de seleccion de estudiantes nuevos de pregrado debe buscar dos fines
principales: i) predecir la calidad académica del admitido. de tal manera que se incremente la
probabilidad de permanencia para el logro de sus objetivos formativos; v, ii) asignar, por orden

descendente, los cupos disponibles en los programas académicos de la Universidad, en
concordancia con los resultados de la prueba de admisién.

Que para garantizar los anteriores fines es conveniente que una prueba de admision evalte tanto

los conocimientos como la capacidad que tiene un aspirante para aplicarlos en el analisis y
resolucion de problemas.

Que para hacer compatibles estos fines con las libertades de desarrollo personal y de eleccién
de profesidn u oficio, dentro de un marco de autonomia universitaria, el examen de admision de
Unitropico debe permitir a los aspirantes elegir opciones de formacién académica acordes con su

diversidad de talentos y capacidades, en armonia con el principio del mérito, como se ha hecho
hasta ahora.

Que un Estado Social de Derecho, que garantiza el principio constitucional de igualdad, resulta
plausible crear, para Ja educacién superior, un conjunto de estimulos que valoren y reconozcan
el desempefio académico de los aspirantes en la educacién basica y media.

Que en virtud de lo expuesto y con el fin de garantizar el derecho a la educacion, se hace
necesario adoptar el Reglamento de Inscripcion y Admision de Estudiantes de pregrado y
posgrado de la Universidad Internacional del Tropico Americano.

Que, el articulo 66 de |a Ley 30 de 1992 sefiala que el Rector es el representante legal y la primera
autoridad ejecutiva de las universidades como Unitrépico.

Que, el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico

Americano, Unitrépico, establece que la Rectoria es la mayor autoridad académico-administrativa
de nivel directivo de la universidad.

Que, el Rector de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico, mérito de lo
expuesto, en uso de su facultades Constitucionales, legales, normativas y estatutarias,

RESUELVE

ARTICULO 1. OBJETO. Establecer el procedimiento y los parametros de inscripcion, seleccion
y admision Estudiantil de la Universidad Internacional del Tropico Americano.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. El presente reglamento aplica para los procesos de

inscripeion, seleccion y admisiéon de programas de pregrado y posgrado de la Universidad
Internacional del Trépico Americano, en adelante, Unitrépico.
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ARTICULO 3. DE LA INSCRIPCION. La inscripcion es el acto de manifestacion voluntaria, lBre
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y escrita de forma fisica o virtual, mediante el cual una persona se convierte en aspirante a alguno
de los programas académicos ofertados por Unitrépico.

El aspirante que desea iniciar sus estudios en un programa académico debe inscribirse mediante
el formulario fisico o virtual que se establezca, anexar los documentos exigidos por la Universidad

y hacerlos llegar a la Oficina de Admisiones dentro de las fechas establecidas en el Calendario
Académico.

El proceso de inscripcién de aspirantes se inicia con la publicacion y divulgacion de la

convocatoria de inscripciones ordinaria y especial, para cada periodo académico por parte de la
Universidad. ’

En la convocatoria se informaran las fechas de inscripcién, admision y el nimero de cupos
aprobados para cada programa académico. Asi mismo, se detallaran los aspectos formales del
procedimiento que deben cumplir los aspirantes, de conformidad con el manual de procedimiento
que para todos los efectos establezca la Oficina de Admisiones y Registro.

El pago de los Derechos de Inscripcion y de legalizacién de la misma, se considerara como la
aceptacion por parte del aspirante de todas las condiciones y requisitos contemplados en este
reglamento y de las normas y disposiciones internas que la Universidad establece para los

Procesos de Inscripcion, seleccion, Admision y Matricula. Por consiguiente, se entendera que el
aspirante los acepta sin salvedad alguna.

PARAGRAFO 1. En virtud de las disposiciones contenidas en el numeral 14, del Articulo 29 del
Estatuto General, las fechas para inscripcién de aspirantes en educacién superior de Unitropico,

estaran sujetas a la aprobacién del calendaric académico presentado por la Vicerrectoria
Académica ante el Consejo Académico.

ARTICULO 4. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION. Los interesados en ser estudiantes de
Unitrépico deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Realizar el pago del PIN y hacer uso de este para acceder al formulario de inscripcién,
el cual, se debera diligenciar en su totalidad.

b) Adjuntar al formulario de inscripcion, copia de la cédula de ciudadania, cédula de

extranjeria o tarjeta de identidad del aspirante, segun corresponda y demas documentos
que alli se contemplen.

PARAGRAFO 1.El proceso de inscripcion estard sujeto a las demas consideraciones
contempladas en los articulos 10 y 11 del Reglamento Estudiantil.

PARAGRAFO 2. Es obligacién del aspirante comprobar y verificar su proceso de inscripcién,
cualquier irregularidad debera comunicarla a la institucion de manera inmediata.

ARTICULO 5. SELECCION. Es el proceso disefiado, coordinado, y ejecutado por la institucion
en cabeza del area de Admisiones y Registro en coordinacién con el comité de admisiones, para

determinar si un aspirante inscrito cumple las condiciones de ingreso en cualquiera de los
programas que ofrece Unitropico.
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ARTICULO 6. ADMISION. Es el proceso mediante el cual la universidad concede al aspira@e
aceptado el derecho de matricularse en el programa académico para el cual se inscribio. )

PARAGRAFO 1. El proceso de admision estara a cargo del comité de admisiones, que egtard
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conformado por el Rector, el Vicerrector académico, el Vicerrector administrativo y financiero,
Decanos de facultad o presidentes de facultad y el jefe de la oficina de admisiones y registro o
quien haga sus veces, quien actuara como secretario del mismo.

PARAGRAFO 2. El Consejo Académico podra crear, modificar y reglamentar procesos especiales
de seleccion cuando lo considere necesario y asegurar, entre mlltiples aspectos, las

condiciones académicas y de bienestar que tendran los aspirantes que sean admitidos a través de
estos programas.

ARTICULO 7. CONVOCATORIA DE ADMISION: Unitropico realiza dos (2) convocatorias de
admision en el afio, las cuales informara mediante aviso en la pagina institucional, medios de
comunicacion institucional y redes sociales. En la pagina web de la institucion se publicara la
oferta de programas académicos, los cupos, el valor de la inscripcion, los requisitos, el
procedimiento para realizar la inscripcion y las fechas en la que se llevara a cabo cada proceso.

CAPITULO II
DE LA ADMISION ORDINARIA

ARTICULO 8. CRITERIO. El proceso de admisién ordinaria en Unitropico se sujetara al siguiente
criterio:

Mérito académico, que se determinara a través de la seleccion de los estudiantes que hayan
obtenido los mejores puntajes en la prueba de estado ICFES-saber 11.

PARAGRAFO 1. Ademas del criterio contemplado en el presente articulo, los programas podran
aplicar pruebas especificas, que seran reglamentadas por el consejo académico.

ARTICULO 9. ACREDITACION DE CRITERIO. Para ser admitido a un programa académico de
Unitrépico bajo el proceso de admisién ordinaria se requiere cumplir y acreditar el siguiente
criterio:

Mérito académico: Se acredita con el resultado de |a prueba de estado ICFES - Saber 11, o su
equivalente.

ARTICULO 10. EVALUACION. El proceso de evaluacion para la admision ordinaria se llevara a
cabo a traves del siguiente criterio de ponderacion de la evaluacién:

Mérito académico: El puntaje obtenido por el aspirante en cada prueba del Examen de Estado,
se multiplicara por la ponderacion que el Programa le haya asignado a la respectiva prueba en la
tabla de ponderaciones anexa y que hace parte del presente documento.

Posteriormente se sumaran los productos, aproximando el resultado a dos cifras decimales y se
realizara el ordenamiento, de acuerdo con esta suma, de mayor a menor.

Teniendo cuenta el principio de regionalizacion, los aspirantes nacidos en Casanare o graduados
de Instituciones Educativas del Departamento de Casanare tendran 15 puntos adicionales.

PARAGRAFO 1. El puntaje final para la admision ordinaria se obtendra de la suma del criterio de
mérito académico mas los puntos que se otorguen por el principio de regionalizacion.
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PARAGRAFO 2. Del proceso de evaluacion anterior se obtendrd la lista consolidada en estricign Eg @
orden descendente de aspirantes para la admision ordinaria; en ella se determinara el puntale L :’3 L’;é
final para cada uno de ellos. et

ARTICULO 11. Seran admitidos los aspirantes que obtengan los mejores puntajes de la lista
consolidada en estricto orden descendente de acuerdo con los cupos asignados por programa,

ARTICULO 12. La asignacion de cupos se haré en estricto orden descendente de acuerdo con
lo reglamentado en el ARTICULO 10 del presente Reglamento y a los cupos establecidos para
cada programa académico por el Consejo Académico.

CAPITULO HI
CONDICIONES PARA LA ADMISION ESPECIAL

ARTICULO 13. CRITERIOS. El proceso de admision especial en Unitropico se sujetara, ademas
de los requisitos y criterios de la admision ordinaria. a una de las de las siguientes condiciones:

a) Equidad Social, priorizara a los aspirantes que se encuentren en extrema pobreza o
pobreza moderada.

b) Poblacién Diferencial, priorizard a los aspirantes que pertenecen a determinados
grupos de especial proteccion constitucional.

¢) Mejor puntaje ICFES, priorizara a los aspirantes que obtuvieron el mejor puntaje del
ICFES por municipio.

ARTICULO 14. ACREDITACION DE CONDICIONES EN ADMISION ESPECIAL. Para ser
admitido en un programa académico de Unitrépico mediante el proceso de admision especial, el
aspirante debera cumplir con los requisitos de seleccion ordinaria y, ademas, acreditar una de las
siguientes condiciones:

a) Equidad Social: Acreditar por documento legal emitido por autoridad competente
pertenecer a la categoria de SISBEN de GRUPO A y B, registradas en el Departamento
de Casanare.

b) Poblacién diferencial: Acreditar mediante documento emitido por autoridad
competente cumplir con la calidad de poblacion diferencial del Departamento de
Casanare.

c) Mejor puntaje ICFES: Acreditar mediante certificacion emitida por la Secretaria de
Educacion de la respectiva entidad territorial a la que corresponda.

PARAGRAFO 1. Los soportes para acreditar las condiciones para el proceso de admision especial
seran los siguientes:

1. Equidad social.

a. Las personas que segun su capacidad para generar ingresos y Sus
condiciones de vida se encuentran en los grupos A y B del Sisbén
registradas en el Departamento de Casanare.

i. Acreditar pertenecer a los grupos A o B mediante ficha de consulta
del Sisbén.

b. Poblacién desplazada y victima del conflicte armado del Departamento de
Casanare.
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2. Poblacién diferencial.

a. Personas con discapacidad: Aquellas

fisica como mental, intelectual y/o sensorial en sus diferentes niveles de

complejidad, que impida una participacion plena y efectiva en la sociedad
bajo igualdad de condiciones con los demas.

que presenten una afectacion tanto

i. Certificacion de discapacidad y registro de caracterizacion de
personas con discapacidad RLCPD o quien haga sus veces.

b. Comunidades Indigenas en el departamento de Casanare.

i. Constancia que lo acredite como Miembro Activo de una
Comunidad o Resguardo Indigena, debidamente firmada por la
Autoridad Tradicional (Gobernador. Capitan, Alguacil, Alcalde
Mayor y el Secretario, Cacique, Mamo o Curaca segun sea el caso).
La constancia debe estar firmada como minimo por tres de los
Miembros de la Autoridad Tradicional del Cabildo. La constancia
debe incluir el nombre completo y documento de identidad del
Representante legal, la direccién correo electronico activo v
teléfono fijo y/o celular del Resguardo o del Representante Legal.
La constancia debe tener una vigencia no mayor a dos meses.

ii. Se requiere que el correo electrénico de la Comunidad Indigena
esté activo y sea el correo institucional de uso de la Autoridad

Tradicional, para efectos de la verificacion que debe realizar el Area
de Admisiones.

¢) Comunidades negras, afrocolombianas, Gitanos — Rom:-

i Constancia que lo acredite como Miembro Activo de una de las
Organizaciones de Comunidades Negras, Afrocolombianas,
Raizales y Palengueras, firmada por el Representante Legal, el
Secretario y el Fiscal de la Organizacion. La Organizacion que
expide el aval debe tener personeria juridica y estar debidamente
registrada ante la Direccion de Asuntos para Comunidades Negras,
Afrocolombianas, Raizales y Palenqueras. del Ministerio del Interior

d) Mujeres y hombres cabeza de familia

( Registro civil de los hijos, Demanda por abandono de hogar del
cényuge, Incapacidad vitalicia del cényuge etc) y Declaracion

juramentada, en la cual manifiesta su condicién de madre o padre
cabeza de familia.

Los anteriores documentos deben estar debidamente autenticados
por notaria.
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PARAGRAFO 2. Las certificaciones o constancias que se presenten para acreditar alguna defjl
condiciones anteriores deben tener una vigencia no mayor a dos (2) meses de expedicion.

4 SEP 202)
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Fecha:

ARTICULO 15. EVALUACION. En el proceso de evaluacién para la admisién especial "8t
aspirante debera cumplir con el criterio de evaluacion ordinaria y ademas acreditar una de las
condiciones de que trata el ARTICULO 14 PARAGRAFO 1.

PARAGRAFO 1. Del proceso de evaluacién anterior se obtendra la lista consolidada en estricto
orden descendente de aspirantes para la admision especial; en ella se determinara el puntaje
final para cada uno de elios.

PARAGRAFO 2. De considerarse necesario Unitropico solicitara al aspirante presentar
documentacion adicional para acreditar su condicion.

CAPITULO IV
ASIGNACION DE CUPO

ARTICULO 16. ASIGNACION DE CUPQ. Unitrépico asignaré los cupos a los aspirantes aptos
que obtengan los mayores puntajes en el proceso de evaluacion de que tratan los articulos 10 y
15 del presente reglamento y en conformidad en el nimero de cupos asignado por el Consejo
Académico para cada programa.

PARAGRAFO 1. En caso de que los aspirantes admitidos no formalicen su matricula en las
fechas establecidas en el calendario académico, estos cupos seran asignados a los siguientes
aspirantes que tengan el puntaje mas alto, en la lista consolidada en estricto orden descendente.

PARAGRAFO 2. La asignacion de cupos elegibles se realizara en un unico llamado en las
fechas contempladas en el calendario académico y hasta completar el cupe que el Consejo
Académico estableci6 para cada programa.

PARAGRAFO 3. Los cupos especiales que sean otorgados a los aspirantes no seran
adjudicados a terceras personas.

ARTICULO 17. La Universidad se reserva el derecho de realizar la verificacién de la
informacién suministrada por el aspirante y de los documentos presentados para competir por los
cupos de las admisiones especiales, ante las instancias correspondientes.

ARTICULO 18. Los Programas de Admision Especial son excluyentes entre si por lo que
los aspirantes solo podran ser admitidos a uno de ellos en una unica ocasion.

ARTICULO 18. Los egresados de Unitropico en ningun caso podran inscribirse bajo la
modalidad de admision especial, para programas de postgrados.

ARTICULO 20. Unitropico realizara el proceso de verificacion de la informacion que el
aspirante suministre a través del formulario de inscripcion.

ARTICULO 21. Unitropico recepcionara los documentos requeridos dentro del proceso de
admision bajo el principio de la buena fe. E! aspirante que dentro del proceso de admision
presente documentacién falsa sera sometido a las disposiciones contenidas en la Ley 906 de
2004 y en caso de evidenciarse el fraude posterior al proceso de admision del estudiante se
incurrira en sancion disciplinaria, previo agotamiento del debido proceso.
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ARTI_CULO 22, La Universidad adaptara su proceso de admision de acuerdo conli é %
cambios que realice el Instituto Colombiano para la Evaluacién de Ia Educacién - ICFES ef 13 %‘:},‘"
estructura del Examen de Estado de la Educacion Media. ICFES SABER 11 o d

PN A UTORIZADA

ARTICULO 23, EMPATE. En caso de

Cupo por programa, se asignara el cu
respectivo orden:

presentarse empate para la asignacion del dltimo
Po teniendo en cuenta los siguientes criterios en su

a) Sera admitido el aspirante que tenga el mejor puntaje en la prueba del Examen de Estado
a la que el Programa Académico le asigno la mayor ponderacion.
b) Siel empate persiste, se considerara la prueba a la que el Programa le asigno la segunda

mayor ponderacién y asi sucesivamente hasta agotar las pruebas que tienen
ponderacion.

ARTICULO 24, Unitrépico publicara los resultados de Admision para cada periodo
academico en la pagina web de la institucién, en la fecha establecida en el Calendario Académico.
Los resultados de admisién se publicaran con el usuario que le fue asignado al aspirante.

PARAGRAFO 1. En la fecha establecida en el Calendario Académico se publicara ademas
la informacion sobre los tramites que debera realizar el admitido para oficializar su ingreso a la
Universidad, asi como también la documentacion que debera entregar y las fechas en que debera
realizar cada tramite. La informacion detallada para cada uno de los pasos que debera realizar el
admitido para oficializar su matricula financiera y académica.

PARAGRAFO 2. Es responsabilidad del aspirante enterarse de Ia fecha en que se publicaran
los resultados, asi como también de ingresar a la pagina institucional para informarse de los
tramites posteriores que debe realizar si es admitido y de las fechas en que debera realizarlos. Si
el admitido no realiza los tramites en los plazos estipulados, perdera su cupo.

Los cupos de los admitidos que no realicen el procedimiento para oficializar su ingreso seran

reemplazados en el llamado adicional que se realizara en la fecha establecida en el Calendario
Académico.

ARTICULO 25. NIVELACION A ADMITIDOS. Unitrépico aplicara programas de nivelacion
de lectura critica y matematica a los admitidos que en sus pruebas de estado ICFES-saber 11,
obtuvieron puntaje igual o inferior a cincuenta (50) en cada una de estas areas evaluadas.
Adicionalmente, Unitrépico podra crear programas de nivelacion en aquellas areas en las que se
identifiquen las necesidades especificas de acuerdo con los programas ofertados.

ARTICULO 26. PLACEMENT TEST. Unitropico aplicara Oxford Test of English con el

proposito de medir la competencia de! admitido para comunicarse en ingiés y determinar el nivel
en que inicia su formacion en esta segunda lengua.

PARAGRAFO 1. El placement test aplicara Unicamente para los admitidos de los programas
que ingresen bajo la estructura curricular en la que se establece el inglés como requisito de grado.
CAPITULO V
DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO
ARTICULO 27. CONVOCATORIA. Unitrépico realiza dos (2) convocatorias de admision en

el afo, las cuales informara mediante aviso en la pagina institucional, medios de comunicacién
institucional y redes sociales. En la pagina web de la institucion se publicara la oferta de
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programas académicos, los cupos, el valor de la inscripcion, los requisitos, el procedimiento pq% =
realizar Ia inscripcién y las fechas en la que se llevara a cabo cada proceso. o

Fecha:

ARTICULO 28. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE POSGRADO. Los interesagﬂt i
en ser estudiantes de posgrado de Unitrépico deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Realizar el pago del PIN y hacer uso de este para acceder al formulario de inscripcion,
el cual, se debera diligenciar en su totalidad.

b) Adjuntar al formulario de inscripcién, copia de la cédula de ciudadania o cédula de
extranjeria segun corresponda, y demas documentos que alli se contemplen.

PARAGRAFO 1. El proceso de inscripcién, estara sujeto a las demas consideraciones
contempladas en el articulo 8 del Reglamento Estudiantil de Posgrados.

PARAGRAFO 2. Es obligacion del aspirante comprobar y verificar su proceso de inscripcion,
cualquier irregularidad debera comunicarla a la institucion de manera inmediata.

ARTICULO 29. DE LA ADMISION. La admision es el proceso de asignacion de cupo al
aspirante que ingresara a un programa académico de posgrados de la Universidad, acorde con
la disponibilidad de cupos del programa al que aspira vincularse, previo cumplimiento de los
requisitos establecidos por la universidad.

ARTICULO 30. REQUISITOS PARA LA ADMISION. Los inscritos interesados en ser
estudiantes de posgrado de Unitrépico deberan radicar en la oficina de Admisiones y Registro los
siguientes documentos:

a) Recibo del pago del PIN

b) Copia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria, segun carresponda y demas
documentos que alli se contemplen.

¢) Hoja de vida, anexando los soportes correspondientes.

d) Fotocopia del titulo profesional en un area del conocimiento.

e) Certificado de calificaciones de pregrado.

f) Propuesta investigativa dentro de una de las lineas de investigacion del programa, este
requisito aplica Unicamente para los programas de Maestria.

g) Los demas requisitos que estipule cada programa de posgrado.

ARTICULO 31. EVALUACION. El proceso de evaluacion sera responsabilidad del lider de
programa de posgrado, y tendra en cuenta los siguientes criterios:

a) Evaluacion de Hoja de Vida

b) Entrevista

¢) Propuesta investigativa dentro de una de ias lineas de investigacion del programa, para
el caso de Maestrias.

d) Las demas que determine cada programa.

PARAGRAFO 1. Evaluacion de Hoja de Vida: Los parametros a evaluar en la hoja de vida
del aspirante son:

a) Trayectoria académica que evalla: Los titulos, promedio de calificaciones vy
reconocimientos académicos obtenidos.

b) Experiencia laboral afin en el drea del conocimiento del posgrado

¢) Publicaciones académicas en el area del conocimiento del posgrado.
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PARAGRAFO 2.

investigativas del aspirante, Ia flexibilidad
desarrollar el programa.

PARAGRAFO 3.
candidatos han inves
descripcion general so
ya finalizado.

Entrevista: Tiene el propoésito de evaluar

el interés y las aptitu

para el trabajo interdisciplinario y la disponibilidad para

F_'ropuesta investigativa: Tiene como propositc asegurar que lo
tigado sobre su area de interés y que pueden proveer mas que u
bre el tema de investigacion. Esta propuesta no obstante no es un proyecto

La propuesta de investigacion debe aclarar detalladamente los siguientes puntos:
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a) La identificacion de un problema articulado a una de las lineas de énfasis o de

investigacion que propone la maestria.

b) La existencia de un método especifico para resolverlo.
¢) Cronograma para la realizacion de la investigacion.

PARAGRAFOQ 4.

para cada uno de ellos.
ARTICULO 32.

programa de posgrado.
ARTICULO 33,

Del proceso de evaluacion anterior se obtendra la lista consolidada en

estricto orden descendente de aspirantes para la admisidn; en ella se determinara el puntaje final

Seran admitidos los aspirantes que obtengan los mejores puntajes de la

lista consolidada en estricto orden descendente de acuerdo con los cupos asignados por

ASIGNACION DE CUPO EN LOS PROGRAMAS DE POSGRADO.

Unitropico asignara los cupos a los aspirantes que obtengan los mayores puntajes en el proceso
de evaluacién de acuerdo al ARTICULO 31 del presente reglamento y en conformidad en el
numero de cupos asignado por el Consejo Academico para cada programa.

PARAGRAFO 1.

En caso de que los aspirantes admitidos al programa de posgrado no

formalicen su matricula en las fechas establecidas en el calendario acadéemico, estos cupos seran
asignados a los siguientes aspirantes que tengan el puntaje mas alto de la lista consolidada en

estricto orden descendente de aspirantes.
PARAGRAFO 2.

La asignacién de cupos elegibles se realizara en un Gnico llamado en las

fechas contempladas en el calendario académico y hasta completar el cupo que el Consejo
Academico establecio para cada programa de posgrado.

ARTICULO 34.

EMPATE. En caso de presentarse empate para la asignacion del ultimo

Cupo por programa, se asignara el cupo teniendo en cuenta los siguientes criterios en su

respectivo orden:

a) Sera admitido el aspirante que tenga el mejor promedio académico en pregrado.
b) Si el empate persiste, se considerara el mayor puntaje del resultado de la entrevista

como segundo criterio de desempate.

ARTICULO 35.

Unitrdpico publicard los resultados de Admision para cada periodo

académico en la pagina web de la institucion en la fecha establecida en el calendario académico.
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Los resultados de admision se publicaran con el usuario que le fue asignado al aspirante gn el {}39; 5
proceso de inscripcion. L o o

|

PARAGRAFO 1. Es responsabilidad del aspirante enterarse de la fecha en que se publicaran
los resultados, asi como también de ingresar a la pagina institucional para informarse de los
tramites posteriores que debe realizar si es admitido y de las fechas en que debera realizarlos. Si
el admitide no realiza los tramites en los plazos estipulados, perdera su cupo.

Los cupos de los admitidos que no realicen los pasos para oficializar su ingreso seran
reemplazados en el lamado adicional que se realizara en la fecha establecida en el calendario

académico.
CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 36. La oficina de Admisiones y Registro sera la responsable de disefar,

adaptar y actualizar el manual de procedimientos establecidos para la aplicacion del presente
reglamento, los cuales deberan ser revisados y aprobados por el Comité de Admisiones.

VIGENCIA
ARTICULO 37. La presente resolucion rige a partir de Ia fecha de su expedicion.

PARAGRAFO. La presente resolucion no deroga las disposiciones contenidas en el reglamento
estudiantii de la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano, debido a
situaciones juridicas individuales consolidadas con los estudiantes que se acojan al régimen con
el cual suscribieron su contrato de matricula con Unitropico privada.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Yopal, Casanare a los veinticuatro (24) dias de septiembre de dos mil veintiuno (2021).

{/_\/
ORIOL ENEZ SILVA
Rector

acho Vivas — Jefe Oficina de Admisiones y Registro W
bria — Vicerrectora Académica

Proyecté: LW
Revisé: Alieffi del Roc® A

Revisé: Alexis Ferley

orquez - Jefe Oficina Asesora Juridica y de Contratacion
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UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICAN
TABLA DE PONDERACIONES
PROCESO DE ADMISIONES A PARTIR DEL | SEMESTRE DE 2022,
LECTURA | CIENCIAS SOCIALES ¥
BROCRANA CRITICA | NATURALES | CIUDADANAS | MATEMATICAS | INGLES | TOTAL
: % % % % % %
Arquitectura 25 20 25 25 5 100
Administracion de Empresas 35 0 30 25 10 100
Derecho 40 10 30 10 10 100
Finazas y negocios internacinales 35 0 15 30 20 100
Contaduria Publica 31 5 20 29 15 100
Economia 20 0 20 30 20 100
Biologia 17 40 16 14 13 | 100
Medicina Veterinaria y Zootecnia . 16 50 W 15 5 100
Ingenieria Agroforestal 20 4C 5 30 5 100
{Ingenieria de Energias 24 20 10 33 13 100
| Ingenieria Civil 20 25 10 30 15 100
Ingenieria de Sistemas 30 3 10 40 15 100
|Ingenieria Agroindustrial 20 28 10 32 10 100

Ejemplos para saber el puntaje en cada prueba.

1. Defina el programa al cual desea inscribirse y multiplique el puntaje obtenido en cada
una de las areas de su prueba Saber 11 por el porcentaje establecido en Unitrépico y
divida por 100. y sume cada uno de esos resultados para obtener su puntaje para el
programa seleccionado como se ve en el ejemplo:

Ejemplo para el programa de Arquitectura.
LC 55X25/100+CN60X20/100+CSC65X25/100+M 60X25/100+160X5/100
13,75+12+16.25+15+3= 60 Pts Este es el puntaje para el programa de arquitectura en &l ejemplo
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