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Resolucidn Rectoral No. ^ 9 7 de 2021

(01 de septiembre de 2021)

"Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacidn de la Universidad Intemacional 
Trdpico Americano y se dictan otras disposiciones”

■■

El Rector de la Universkjad Intemacional del Troprco Americano. Unitropico. en uso de sus atnbuciones 
constitucionales. legates, reglamentanas. estatutarias. especialmente los articulos 36 y 124 del Estatuto 
General de la Universidad Intemacional del Tropico Americano, Unitropico articuio 25 de la Resolucion 
Rectoral 023 de 2021, demas concordantes. y

<J SQ

CONSIDERANDO

Que la Ley 1937 de 2018. fue el mstrumento juridico mediante el cual se permitio la transformacion y/o 
oficializacion de la Fundacion Umversitana Intemacional del Tropico Americano, institucion de Educacion 
Superior pnvada a un ente universrtano autonomo estatal, sin necesidad de disolucidn y/o liquidacion 
previa

Que mediante Resolucion No 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de Educacion 
Nacional se resolvio la solicitud de aprobacion del Estudio de Factibilidad Socioeconomico que acompano 
el proceso de transformaaon de la naturaleza. caracter acadermco y regimen juridico de la Fundacion 
Umversitana Intemacional del Tropico Americano Unitropico

Que la Honorable Asamblea Departamental de Casanare. mediante Ordenanza No 014 de 2021 en uso 
de las atribuciones otorgadas por la Ley 1937 de 2018 transformd y oficializo a la Fundacion Universitana 
Intemacional del Tropico Americano en ia Universidad Intemacional del Tropico Americano

Que la Universidad intemacional del Tropico Amencano quedo establecida como la universidad 
departamental de Casanare y organizada como un ente estatal universitario autonomo de los que trata el 
articuio 69 de la Constitucion Politica. el articuio 40 de la Ley 489 de 1998 y la Ley 30 de 1992

Que la Ordenanza No. 014 de 2021. en su articuio 3 adopto como Estatuto General de la Universidad 
Intemacional del Tropico Americano. Unitropico. e\ proyecto de estatuto contenido en el articuio 2 de ia 
Resolucion No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Mimsteno de Educacion Nacional.

Que la Universidad Intemacional del Tropico Americano Unitropico. de conforrmdad con las disposiciones 
de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos 1 y 2. que permitieron a la Asamblea Departamental de 
Casanare su oficializacion mediante la Ordenanza No 014 de 2021, segun su Estatuto General es la 
institucion de educacion superior del departamento de Casanare. por disposioon constrtucional no hace 
parte de mnguna de las ramas del poder publico, m es un estabtecimiento publico, por ser un ente de 
regimen especial de los que trata el articuio 69 de ia Constitucion Politica y el articuio 40 de la Ley 489 de 
1998. siendo asi, una universidad dotada de personalidad juridica, gobiemo propio, autonomia academica. 
administrativa, fmancisra y presupuestai: rentes y patnmonio propics e independientes prcvementes de la 
Nacton del Departamento de Casanare y otras fuentes permrtidas por la ley, forma parte del sistema de 
universidades estatales y esta vinculada al Mmisteno de Educacion Nacional en to referente a las politicas 
y planeacion del sector educative y el servicio publico de la educacion superior, en especial por la Ley 30 
de 1992, Ley 1740 de 2014 y las demas disposiciones legates que le sean aplicables de acuerdo 
naturaleza juridica. caracter academico y las normas internas dictadas en ejerciao de su autonomia.

Que asi mismo. la Ordenanza No 014 de 2021 en el articuio once (11) establecio que el regimen de 
transicion, cambio de naturateza. caracter academico y regimen juridico de ia institucion que se transformo 
en virtud de las disposiciones de la Ley 1937 de 2018. es el contemplado en el Estatuto General contenido 
en el articuio 2 de ia Resolucion 12703 de 2021. emitida por el Ministerio de Educacion Nacional.
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Que para el proceso sui genens de transformaaon de Unrlropico en el tituto IX capituio I del E< libstv ^ £t— 
General de la Umversidad Internacional del Tr6pK» Americano. Unitropico, adoptado media rig g)
Ordenanza No 014 de 2021, conabid y estableao un marco normative denommado regimen de tram k^n. 8 B. !

Que el regimen de transicion de Unitropico se puede defmir como un mecanismo juridico idoneo que syoge E “S 2 
herramienta necesana en pro de matenalizar todas las disposioones consagradas en 13 Ley m ^ v

1937 de 2018. Dicho regimen transitorio tiene como objetivo ser un puente de normalizaaon entro tee U V ^
normas del derecho pnvado que regian a la Fundaodn Unrversitana Intemaciona! de! Tropico Am 
con las normas que ngen a la Universidad Intemaoonal del Tropico Americano conforme 
naturateza, regimen juridico y caracter academico de ente universitano autonomo de derecho publico

s
\

como una

erica no 
a su nueva

Que el regimen de transicidn de Unitropico tiene sustento juridico en la Ley 1937 de 2018. en el entendido 
que dtcha norma en su articulo 3 sehala que la nueva entidad oficial de orden departamentai Umversidad 
Internacionai del Tropico Americano, sustituira en todo a la Fundacion Universitaria Internacional del 
Tropico Amencano. esto es en tanto sus derechos como en sus obltgaciones

Que el regimen de transicion establecido para Unitropico. preve. entre otras cosas, la suspension o 
alteracion transitoria de las reglas que normalmente ngen su functonamlento como umversidad publica, 
tiempo en el cual se ejecutaran normas transitorias con la finaiidad de normalizar dentro de la autonomia 
universitaria. situaciones generates, particulares y concretas de migraaon del derecho privado al derecho 
publico

Que el caracter transitorio de este regimen de transicion sigmfica que las normas que to disciphnan 
ostentan, al menos en pnncipio. un caracter pasajero o fugaz y. en consecuencia. no tienen vocaaon de 
permanencta y fenecen una vez se subsanen o normalicen las situaoones generates, particulares y 
concretas de los sujetos que sean susceptibles del regimen de transiodn

Que el Estatuto General de Unitropico adoptado como norma superior de ia umversidad mediante el articulo 
3 de la Ordenanza No 014 de 2021. en su articulo 124 dispone lo siguiente

“ARTICULO 124°. DISPOSIOONES ADMINISTRA TIYAS Y CONTINUIDAD DEL SERWCIO.
El Rector es el representante legal y ordenador de gasto de la Umversidad Intemaoonal del 
Tropico Amencano. por ello. en virtud del articulo 83 de la Constituodn Politica y en 
concordancia con el articulo 3 de la Ley 489 de 1998. se le confiara por una umca ocas/dn. la 
competencia para adelantar las actuaciones necesanas de planeaaon. orden academico, 
presupuestal. fmanaero. contractual y demas actividades tendientes a normalizar y ajustar el 
orden juridico y admimsirativo de la umversidad a fin de garantizar el derecho a la educaoon 
y superar todas las situaciones facncas y juridicas que emerjan como resultado de la 
transformaaon y que puedan afectar el habitual desarrollo administrative y la prestaaon del 
serviao educative antenormente ofertado por la Fundaodn Umversitana Intemaoonal del 
Tropico Americano =

Que en el inter regno a partir de la oriaalizscidn, y la conform acton del Consejo Superior segun el articulo 
113 y subsiguientes del Estatuto General, e! Rector, de conformidad a to reglado en el articulo 124 del 
mencionado Estatuto, expedira las correspondientes normas con el fin de garantizar el derecho a la 
educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan como resultado de la 
transformacibn y que puedan afectar el habitual desarrollo admimstrativo y la prestacton del 
educative antenormente ofertado por la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano

Que. con el fin de garantizar un orden juhdico-administrativo responsable buenas practices admimstrativas 
y de planeacion. el Rector expidio la Resolucton Rectoral No. 001 de 2021 ‘Por medio de la cual se 
desarrolla el articulo 124 del Estatuto General y se dictan otras disposioones"

servicio
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Que los actos administrativos institucKDnales que el Rector adopte en virtud de lo dispuesto en el ar i$ilo g 
124 de! Estatuto Genera! de la Umversidad Internacional del Tropico Americano y la Resolucion Re^toral o & 
No. 001 de 2021. son emitidos con e! fin de adelantar las actuaaones necesanas de pianeacion orden

Que la Resolucion Rectoral No 001 de 2021 desarrolia el articuto 124 del Estatuto General 
Umversidad Internacional del Tropico Americano y dentro de los multiples actos administrativos cont 
la adopcion del Manual de Contratacion de la Umversidad Internacional del Tropico Americano, Unitr<k*£o

0
03

academico. presupuestal. finanaero contractual y demas actividades tendientes a normalizar y ajustar el 
orden juridico y administrative de la umversidad a fin de garantizar el derecho a la educacion y superar 
todas las situaaones facticas y juridicas que emerjan como resuitado de la transformacion y que puedan 
afectar el habitual desarrolio administrative y la prestacion del servicio educative anteriormente ofertado 
por la Fundaaon Universitaria Internacional del Tropico Americano.

Que la prerrogativa constituoonal de autonomia universitaria esta consagrada en el articulo 69 de la 
Constitucion Politico y establece lo sguiente

‘Se garantiza la autonomia universitana Las umversidades podran darse sus directs as y regirse 
por sus propios estatutos. de acuerdo con la ley
La ley establecera un regimen especial para las umversidades del Estado (. T

Que la Constitucion Politica ha reconocido a las universidades la autonomia. en virtud de la cual tienen el 
derecho a regirse por sus estatutos Es dear e! regimen especial de los entes umversitarios es de origen 
constitucional

Que en cumplimiento del mandate constitucional. se expidio la Ley 30 de 1992. “Por la cual se organiza el 
servicio publico de Educacion Superior cuyo articuto 28 sehala.

JArticulo 28 La autonomia universitaria consagrada en la Constituaon Politica de Colombia y de 
conformidad con la presente Ley, reconoce a las umversidades el derecho a darse v modificar sus 
estatutos, designer sus autondades academicas y administrativas. crear. organizer y desarrollar sus 
programas academtcos, definir y organizer sus labores formatrvas, academicas, docentes, 
aentificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes, selecaonar a sus profesores. admitir a 
sus alumnos y adopter sus correspondientes regimenes y establecer. arbitrar y aphear sus recursos 
para el cumphmiento de su mision social y de su funaon mstitudonat" (Subrayado fuera del texto)

Que el articulo 57 de la Ley 30 de 1992 se refiere a la organizacion del personal docente y admimstrativo. 
en los siguientes terrmnos

"Articulo 57 Las umversidades estataies u ofiaafes deben orgamzarse como entes umversrtanos 
autonomos, con regimen especial y vinculados al Mimsteno de Educacion Nacional en lo que se 
refiere a las politicas y la pianeacion del sector educative

Los entes umversitarios autonomos tendran las siguientes caracteristicas personeria jundica, 
autonomia academica administrative y fmanaera patrimonio mdependiente y podran elaborar y 
manejar su presupuesto de acuerdo con las hmoones que le coiresponden

Inciso 3o El caracter especial del regimen de las universidades estataies y oficiales comprendera 
la organizacion y eleccion de directives, del personal docente y admimstrativo. el sistema de las 
universidades estataies u oficiales, el regimen finanaero v el regimen de contratacion y control fiscal, 
de acuerdo con la presente ley {. j" (Subrayado fuera del texto).

Que mediante la Resolucion Rectoral No 023 del 1 de septiembre de 2021. se expidio el Estatuto General 
de Contratacion de la Umversidad Internacional de! Tropico Americano, Unitropico y en su articuto 25 se
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facufto a la rectoria de la umversidad para elaborar y expedir ei manual de contratacion 
reglamentar dicbo estatuto ^SSei cual %

vD
Quese hace necesano or ear un Reglamento Interne de Contratacion que garantice ei control de los di 
publicos, orgamce el procedimiento contractual y determine la responsabilldad de los funcionarios^ 
intervienen en el proceso
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Que el articulo 66 de la Ley 30 de 1992 sefiala que el Rector es el representante legal y la pnmera autondad 
ejecutiva de las universtdades como Unitropico

el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Umversidad Intemacional del Tropico Americano 
Unitrbpico, establece que la Rectoria es la mayor autondad academico-admmistrativa de mvel directive de 
la umversidad

Que. el Rector de la Umversidad Intemacional del Tropico Americano. Unitropico, merito de lo expuesto 
en uso de su facultades Constitucionales legates normativas y estatutanas.

RESUELVE:

TITULO I
DISPOSJCIONES GENERALES

Que

ARTICULO 1. OBJETO: El objeto de este reglamento es el de estabtecer el procedimiento a traves del 
cual se debe dar cumplimiento a la Resolucten Rectoral No. 023 de 2021. “For medio de la cual se expde 
el Estatuto General de Contratacion de la Umverstdad Internaaonal del Tropico Amencano, Unitropico '

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACI6n El presente manual aplicara en todos los casos en los que 
UNITROPICO actue como contratante de bienes. serviaos. compraventa. suministros. obras. consultorias 
y demas tendientes a garantizar la objetividad y el cumplimiento de la mision y vision de la Universidad 
Intemacional del Tropico Amencano

Sus disposiciones son de obhgatono cumplimiento para todos los aspirantes 
umversitario autonomo

a contratar con el ente

ARTICULO 3 PRINCIPIOS Y FINES DE LA CONTRATACION UNIVERSITARIA: En todo proceso de
contratacion. los servidores responsabtes estan obligados a cumplir y acatar los principles rectores que 
ngen la funcion admimstrativa establecidos en el articulo 209 de la Constrtuaon Politica y los propios de la 
contratacion umversitana definidos en el articulo 2 del Estatuto de Contratacion. como son ptaneaaon 
transparencia, selecoon objetiva. responsabilidad. igualdad. moralidad eficacia. economia, celendad 
imparciaiidad y pubiicidad; asi como los fines de la contratacion contemplados en ei articulo 3 del mismo

ARTICULO 4 REGIMEN DE INHABILIDADES INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES
Los servidores y funcionarios responsabtes de la gestion contractual y quienes mtervengan o participen en 
la misma cualquiera que sea su vmculacion con la Universidad estan sujetos al regimen de inhabilidades 
mcompatibilidades y prohibiciooes previstas en la Constrtucion Politica y en las leyes al igual que las 
disposiciones que reguien to relacionado con conflicto de intereses del servidor publico especialmente las 
contemdas en los articulos 96 97, 98 y 99 del Estatuto General de la Universidad Intemacional del Tropico 
Amencano

PARAGRAFO 1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES Si llegare a sobrevemr 
mhabilidad o mcompatibilidad en el contratista este cedera el contrato previa autonzacion escrita de 
Unitropico, en caso de no aceptarse la cesidn, el contratista, renunciara a su ejecucion Caso en el cuai 
Unitropico podra terminar anticipadamente el contrato y pagara mediante acta parcial e! valor
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» Ira vi N Si 4C Oudaaea yspa Cas.ma'e (Xroa
V 313 603 9620 / 3?139S 3917
- .^{i&.r-ifop-coed'jco

wvw.unitropico coP^gina 4 de 32



3c
CD
E
3o4/^ V ■a

jjo | g
^ Q> '—'

•v

Unitropico CNJ io*fgggl0&&
Ss*SBe*®*9®* — c_ fl»- 4J

ro F = -«
cxirrespondiente al porcentaje de ejecucion realizado pcx ei contratista previa informe de ejecuci MJJq ^ % 
viabilidad por parte del supervisor sin necesidad de fiqutdacion & -Sto *
Cuando la inhabilidad o incompattoilidad sobrevenga en un proponente dentro de una convocaton 2^ 
entendera que renunaa a la participacion en el proceso de seleccion y a tos derechos surgidos de! mi; mo

PARAGRAFO 2. CONFUCTO DE INTERESES Los trabajadores de Unitropico que intervengan en la 
contratacibn como ordenadores de gasto asesores. mterventores, supervisores liquidadores o 
beneftcianos directos del objeto del contrato, estaran sujetos a ias restncctones por confiicto de mtereses 
prevista en la Ley 734 de 2002 y ei articuk) 44 de la Ley 1952 de 2019 una vez entre en vtgenaa, asi como 
las que la modifiquen. adicionen o sustituya, debiendo manifestar de manera expresa tal circunstancia. 
desde el momento mismo que se configure ei confiicto De no hacerlo. constituira causal de mala conducta. 
a titulo de dolo grave, can las consecuencias juridicas que de ello se deriven

ARTiCULO 5. CONSERVACION Y CUSTOD1A DE LA CONTRA!ACtON UNIVERSITARIA Todos ios 
contratos con sus correspondientes soportes y evidences obtemdos durante las diferentes etapas deben 
reposar en la Oficina Asesora Juridica y de Contratacibn o en la dependencia que disponga la Umversidad. 
en e! sistema que esta adopte y se observaran las reglamentaciones de archivistica que correspondan

En la misma dependenaa repcsaran ademas, tos actos de detegacibo. autonzaciones. manuaies 
instructivos, circulares actas. directrices y simitares. que en materia de contratacibn se expkjan

PARAGRAFO. De acuerdo con Ios termmos de la ley archive nacional. su reglamentacibn y la normativa 
mstitucional, el archive de ia Oficina Asesora Juridica y de Contratacibn se remitira y custodiara por el 
archive central de la universkfad

ARTiCULO 6. REGIMEN DE LOS CONTRATOS DE LA UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DEL 
TROPICO AMERICANO Los contratos y convenios que suscriba la Umversidad Intemacional del Trbpico 
Americano, de conformidad con el articuto 57 y Capitulo VI de la Ley 30 de 1992. el articulo 93 y 
subsiguientes del Estatuto General de la Umversidad se regiran en general por el derecho pnvado con 
sujecibn a Ios requisites y formaltdades que exiqe la tey para la contratacibn entre Ios particulares y por ias 
disposiciones contemdas en e! presente manual en desarrollo de Ios pnncipros de la autonomia 
umversitaria y de la autonomia de la voluntad de las partes: sin perjuicio de la aplicacibn de normas 
especiales que regulen matenas especificas

Los contratos o convenios financiados por orgamsmos nacionales o extranjeros podran regirse total o 
parcialmente por las normas de contratacion del respective organisme c Estado. o el que las partes 
acuerden

Cuando la universidad susenba convenios y/o contratos mteradministrativos. convenios de cooperacibn y 
asociacibn en tos cuales actue como contratista o ejecutor. Ios actos que se denven de tos mismos para 
adquirir obras. bienes o servioos se regiran por el Estatuto de Contratacibn de la Universidad y ei presente 
manual y excepcionalmente por las normas de la persona y/o entrdad contratante cuando asi se estabtezea 
en la respectiva convencton y/o contrato

PARAGRAFO 1: La capacidad juridica de la Universidad Intemacional del Trbpico Americano esta 
reiacionada con la posibthdad de adelantar actividades en el marco de su objeto social y/o campos de 
accton contenidos en el Estatuto General de la Umversidad. el Estatuto de Contratacibn de ia Universidad 
y el presente manual y el objeto profesional de Ios programas academicos ofertados por la misma

PARAGRAFO 2: Quedan exciuidos de manera expresa. del campo de aplicacton del presente manual. Ios 
siguientes contratos. acuerdos o convenios

£ a ?
K » SCJ <D it
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1. La adquisicion de b>enes o serviaos fmanciados por los organtsmos muftiiaterales de cooperac djri& S 
banca mtemacional y tos que se celebren con personas juridicas extranjeras de derecho put l ^ P 
orgamsmos de cooperacidn. asistencia o ayuda mtemacionales cuando los mismos determm trSoV O .2 
procesos de adquisicion.

2. Los de coordinacidn y/o cooperacidn con mstrtuciones de naturaieza pubiica o pnvada. con ob qjij y 
funciones similares, conexas o complementanas. cetebrados con el propdsrto de iograr smerg 
la consecucton de objelivos com ones evitando dupiiadad de funaones, esfuerzos e meficienciis—

3. Los contratos o acuerdos de colaboracidn tos de asociacidn los de cooperaadn y los convenios de 
asistencia tecnica o similar

4. Los contratos laborales conciliactones. contratos de transaccidn las suscnpoones, afiliaciones a 
publicaciones especializadas y publicaciones en publicaciones especializadas. los comodatos y las 
donaciones.

o 9 ^m u_ O
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5. Los contratos bancanos tales como cuenta comente. cuenta de ahorro. certrficados de depdsito a 
termino. creditos. cajillas de segundad, leasing, administracidn de portafolios. custodia de titutos 
valores y administracidn de estos, entre otros

6. Los contratos de comodato
7. Los contratos de concesidn
8. Los contratos fmanciados con aportes del Sistema General de Regalias
9. Los Contratos Atipicos no contempiados en et Estatuto de Contratacidn de la Universidad y el 

presente manual.

TITULO II

PLANEACION EN LA CONTRATACION UNIVERSITARIA 
CAPITULO I

PLAN DE COMPRAS

ART1CULO 7. PLAN ANUAL DE COMPRAS Unitropico elaborara un Plan Anual de Compras. que podra 
ser actualizado de acuerdo con las necesidades que deba atender en cumpiimiento de sus actividades 
rmsionates, Academicas: de mvestigacton extension y admmistrativas. Dicho plan debera contener la lista 
de bienes, obras y serviaos que pretenda adquirir durante el ano acorde con sus necesidades y los 
recursos con que se cuente De igual manera este plan debera ser el reftejo de las necesidades de la 
entidad. que se priorizan de acuerdo con el presupuesto asignado para cada vigencia y que se traducen 
en la contratacidn de bienes, serviaos y obras En este sentido. sera el referente de la actividad contractual, 
por ende. una vez. aprobado o modificado debera remitirse copia legible por parte de la Oficina Asesora 
de Planeacidn de la Universidad al area de Contratacidn de Unitropico

El Plan anual de Compras es un documento de caracter mformativo y las necesidades mcluidas en el mismo 
pueden ser canceladas revisadas o modrficadas. Esta informacidn no representa compromiso u obligacidn 
alguna por parte de la entidad estatal ni la compromete a adquirir los bienes en tos valores senalados.

PARAGRAFO El Plan Anual de Compras contendra como mimmo denominacidn del bien obra o servicto 
a adquirir, fecha probable para la miciacldn del proceso de contratacidn. posible modaiidad de seleccidn 
del contratista y valor estimado del contrato

ARTICULO 8: REVISI6N Y ACTUAL1ZACi6n El Plan Anual de Compras podra ser revisado y actualizado 
en cualquier momento por los responsables de su elaboracidn. bien sea por iniciativa propia o a solicitud 
expresa de la unidad academica o administrativa. por razones de modifcacidn o ajuste del cronograma de 
adquisicion; ajuste de los etementos de su contemdo; inclusion de nuevas obras bienes o serviaos o 
exclusion de las obras. bienes o serviaos alii enunciados

Uaivefsxted mtwnac.ona! deiTropico Amencano Unitropico! HIT. 844002071-4
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ARTiCULO 9. PLAZO DE PRESENTACI6N Y RESPONSABLES DEL PLAN El plan de Compras < 9! -S
elaborarse y aprobarse demro de los dos ultimos meses del ano y aplicara la ssgujente vigencia su v aftdez S ■§, 
esta acorde con el prinapio de anualidad. oj in S

\

S » s(JO) U»

(/)
Todas las unidades academicas y admimstrativas, al momento de reaiizar el proyecto de presupt esto. 
deberan mdicar en un acapite las compras que planea reaiizar en la siguiente vigenaa fiscal, el oiaLsa 
incorporara al Plan Anual de Compras

La elaboracion del Plan Anual de Compras estara en cabeza de la Ofidna Asesora de Planeaaon en 
coordinacion con la Vicerrectoria Administrativa y Financiera.

CAPiTULO II

DE LOS ESTUDIOS PREVIOS

ARTICULO 10. LOS ESTUDIOS PREVIOS: Los estudios y documentos prevtos son el soporte para 
tramrtar los procesos de contratacion de la Unrversidad Previa autonzaaon del rector o quien este delegue, 
el director del area o dependencia relacionada con el objeto a contratar, con apoyo de los funcionanos de 
!a respectiva dependencia. cuando haya lugar a e!to. elaborara y presentara la necesidad del bien o servido 
que se requiere contratar e identificar la meta del Plan de Desarrollo Institucional vigente que pretende 
cumplir con la ejecucion del objeto contratado

La dependencia que tdentifique la necesidad de contratar el bien o servicio. es la encargada de elaborar 
los estudios previos. con sus documentos anexos y de soporte: para el inicio del proceso contractual la 
dependencia tiene la obligaaon de entregar completes todos los documentos en medio fisico y magnetico, 
para la elaboracion y estructuracion del proceso de seleccidn pertmente del contrato a la Oficina Asesora 
de Juridica y de Contratacion previo cumplimiento de los procesos y procedimtentos que se determinen 
para tal efecto

ARTiCULO 11 REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO DE NECESIDAD Y CONVENIENCE El pnncipio 
de planeacidn esta definido en el numeral t del articulo 2 de la Resolucion 023 del 1 de septiembre de 
2021. “Por medio de la cual se expide el Estatuto General de Contrataaon de la Universidad Internaaonal 
del Tropico Americano. Unitropico.’1. concebido para dar cumplimiento a los objetivos y fines de la 
contratacion universitana. cuyo proceso debe ser el resultado de un estudto previo de necesidad y 
convemencia. el cual debera constar por eserrto y contener como minimo. los siguientes aspectos

1. La descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion
2. Identificacion de la meta del Plan De Desarrollo Institucional vigente que pretende cumplir con la 

ejecucion del objeto contratado.
3. Poblacidn beneficiaria del objeto a contratar
4. Objeto a contratar con sus especificaciones
5. La modalidad del proceso a contratar, incluyendo los fundamentos juridicos.
6. La definicion de la modalidad de contratacion debera aplicarse de acuerdo con la naturaleza cuantia 

o condiciones espeaales de la contrataaon
7. Tipo de contrato de acuerdo con el bien o servicio requendo
8. El plazo estimado de la ejecucion del contrato
9. El estudio de mercado realizado por el area de contratacion mediante la solicrtud de 3 cotizaoones del 

mercado y/o de la lista de proveedores de Unitropico El estudio de mercado a criterio de la Ofidna 
Asesora Juridica y Corrtratacion puede ser reahzados por las areas y/o dependencies de la instrtuaon 
o por agentes externos a Unitropico Se podra omitir el estudio de mercado cuando los preoos del 
respective bien obra o serviao se encuentren estipulados en acuerdos marco de precios de Colombia 
Compra Eficiente o quien haga sus veces.

Unns-rsKtod Meroaetonsl del Tropico Americano Unrtroptco ’ HU 8440C2071 4
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10. El valor estwriado del contrato y la justificaaon del mismo en el que se permrta establecer el presu 1
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de la contratacion Comprende la realizaaon de un analisis de los drferentes preaos de los t 
okras o servicios a contratar que se registrar! en el mercado, indicando los costos, vakxes y afterr 
que, a preaos de mercado reales, podrian demandar la celebradon y ejecuam de la i 
contratacion, indicando ademas las variables utilizadas para calcular el presupuesto de la i 
contratacion. En el evento en que la contratacion sea a precios unitanos, la institucion debera in<Lluir la 
forma como los calculo para establecer el presupuesto y soportar sus caicufos de presupuesto en la 
estimacion de aqueltos.

11. La informaaon presupuestal que determine la fuente de recurso. el rubro presupuestal y la 
denominaaon del rubro, la cual se determinara de conformidad al documento de revision del 
presupuesto acumulado. asignado y disponible de dicha area

12. La forma de pago correspondiente a las modalidades que establece el presente manual
13. El producto a entregar con sus espeaficaaones tecnicas.
14. Las actividades que el contratista debera desarrollar para el cumphmlento de la ejecucion del contrato
15. Las autorizaciones perm isos y licencias requendos para su ejecudon y cuando el contrato mcluye 

diseno y construccion. los documentos tecnicos para el desarrollo del proyecto.
16. En el caso que se requiera, los critenos para selecaonar la oferta mas favorable
17. Las condiciones minimas del proponente. identificadas para persona natural y juridica
18. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion
19. Las demas que se constderen pertinentes de acuerdo con la naturaleza. objeto. cuantia y modalkjad 

de seleccion.

PARAGRAFO 1: Los elementos minimos previstos en el presente articulo se complementaran con los 
exigidos de manera puntual en las diversas modalidades de seleccion

PARAGRAFO 2: Todo estudio y documento previo debera estar suscnto por quienes hayan intervenido en 
su elaboraaon; luego de lo cual se procedera con el procedim lento estipulado para cada modalidad y 
mecantsmo de seleccion,

PARAGRAFO 3: Las afras y estadisticas que sustenten los estudios prevics. deberan ser summistradas y 
certiftcadas por la Oficina Asesora de Planeaaon

res^iva S3resf ectiva 5
Ik

CAPITULO III

DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

ARTICULO 12. DISPONIBliJDAD PRESUPUESTAL No podra imciarse proceso de contratacion aiguno. 
cuyos recursos no se encuentren previstos en el presupuesto que anualmente aprueba el Consejo Superior 
Previo al inicio de todo procedim lento de contratacion. el ordenador de gasto debe venficar la disponibilklad 
presupuestal para el respectivo gasto. que se entendera surtida con la expedicion del respectivo certificado 
de dispombilidad presupuestal por parte de la Division de Presupuesto o quien haga sus veces

PARAGRAFO Respondera civil, penal y disaplinanamente, el funaonario que expida certificado de 
dispombilidad presupuestal, cuando el valor certificado no cuente con amparo en las cuentas de Unrtrbpico.

CAPITULO IV

DE LOS RIESGOS

ARTICULO 13. DE LA ESTIMACfdN DE LOS RIESGOS PREViSIBLES Se entienden como nesgos
involucrados en la contratacion todas aquellas drcunstanoas que pueden presentarse durante el desarrollo 
y ejecucion del contrato, tienen la potenaalidad de alterar el equilibrio economico del contrato 
dada su previsibilidad se regulan en el marco de las condiciones imaalmente pactadas en los contratos y

pero que

UmversKted Intwnacioaai delTropro Araencano Umtrop*co / HU *+*00213714
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se excluyen asi del concepto de tfnpfevisibilidad definkJo en las norm as dvites y comerciales El nesg<
previsible en la medkJa que el mismo sea identificabte y cuanttficable en cond»aones normales

! O
De acuerdo con las drferentes modaltdades de contratadon, se debera trptffcar en tos pliegc sojte
condidones, los nesgos que puedan presentarse en el desarroilo del contrato, con el ftn de e^^ar
cualrtativa y cuantitativamente la probabilidad e impacto, y senalara el sujeto contractual que
total o parcialmente, la ocurrenaa de la circunstanoa prevista en caso de presentarse. a fin de prese?V3r
las condidones miaales del contrato

o q-8y=
t 0)
LU
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T1TULO III

DE LA GEST10N CONTRACTUAL

CARTULO I

RESPONSABLES

ARliCULO 14. DE LA RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL. En virtud de este prinap»o

Los servtdores pubitcos estan obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la contratadon. a 
vtgilar la correcta ejecudon del objeto contratado y a proteger los derechos de la universidad. del 
contratista y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecuadn del contrato.
Los servidores publicos responderan por sus actuaciones y omisiones antijuridicas y deberan 
indemnizar Jos da nos que se causen por razon de elias
Los servidores publicos, responderan cuando hutweren iniciado procesos contractuales sin haber 
elaborado previamente los correspondsentes pliegos de condidones. disehos estudios, pianos y 
evaluadones que fueren necesanos. o cuando terminos de referenda y/o condioones hayan sido 
elaborados en forma incompleta. ambigua o confusa que conduzcan a mterpretaciones o decisjones 
de caracter subjetivo por parte de aquellos
Las actuaciones de los servidores publicos estaran presididas por las reglas sobre administradon de 
bienes ajenos y por los mandatos y postulados que gobieman una conducta ajustada a la etica y a la 
justicia.
La responsabilidad de la direccion y manejo de la actividad contractual y la de los procesos de seteccton 
sera del Rector o su delegado, quien no podra trasladarla a las juntas o consejos directives de la 
universidad
Los contratistas responderan cuando formuien propuestas en las que se fijen condioones economicas 
y de contratacion artificiaimente bajas con el proposrto de obtener la adjudicacion del contrato.
Los contratistas responderan por haber ocuttado al contratar. inhabilidades, mcompatibilidades o 
prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa.
Los contratistas responderan y la entidad velara por la buena caiidad del objeto contratado

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

ARliCULO 15. RESPONSABLES DE LA GESTTON CONTRACTUAL Conforme ai articulo 9 de la 
Resolucion Rectoral No. 023 del 2021, los responsables de la gestion contractual de la Universidad son:

1. Los servtdores y/o funcionarios competentes.
Los servidores y/o funcionarios delegados.
Los integrantes del Comite de Contratacion
Los integrantes del Comite de Evaluacidn que trata el presente manual 
Los integrantes de las dependencias donde nace la necestdad

2.
3.
4.
5.

Universidad htemacional delfropico Americano Unrtrapico ' MIT 844002071-4
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ARTICULO 16. COMPETENCIA Y DELEGACION PARA CONTRATAR. De conformidad con e! art cflJo 6 — ^ *
de la Resolucion Rectoral No 023 del 2021, la competencia para contratar es exclusividad del senor f £&or. S ^ %
sin embargo este podra delegarla mediante Resolucion motivada en Vicerrectores Directores de F )ndos u S "
Especiaies. Funcionanos de Ntvel Directive y Asesor El senor Rector podra en cuaiquter momento reaSOT 
total o parcialmente la competencia delegada

PARAGRAFO 1: El delegante y el delegado son solidanamente responsables de las acciones u omistones 
que puedan presentarse en los procesos contractuales y en su ejecucion. por lo tanto, el delegante esta en 
el deber de revisar los actos y contratos celebrados por el delegado

PARAGRAFO 2: El delegado en ningun caso podra delegar las atnbuciones y facultades que le fueron 
confendas por el delegante

6. Los asesores e mterventores. cualquiera sea la modalidad de vjnculaaon o contrataaon 
Umversidad. <dD \

N

Tur

CAPITULO II

DEL COMITE DE CONTRATACI6N

ARTlCULO 17. INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRATACl6N: De conformidad 
de la Resolucion Rectoral No 023 del 2021. los mtegrantes de Comite de Contrataaon

a) El Rector o su delegado.
b) El Jefe de la Ofiana Asesora Juridica y de Contratacion. quien lo Presidira
c) El Jefe Ofiana Asesora de Planeacidn, quien sera el secretario teenteo
d) El Vicerrector Administrative y Finanoero
e) El Subdirector de Infraestructura y Recursos Fisicos o la ofiana con sus funciones

PARAGRAFO 1. FUNCIONES DEL COMITE DE CONTRATACION: Son funciones del Comite de 
Contrataaon las siguientes

a) Aprobar el Plan de Compras
b) Recomendar estrategias y mecamsmos que permrtan optimizer los recursos previstos para la 

contratacion de bienes. serviaos y obras que requiera la instrtuaon
c) Emitir recomendacion al Rector o su delegado. dentro de los procesos contractuales previstos en 

el Plan Anual de Compras. previo esludio de los conceptos presentados ai Comite
d) Emitir recomendaaon al Rector o su delegado sobre la viabilidad y convemencia mstrtuaonal de 

adiciones. prorrogas o cesiones de contratos en los procesos de mediana y mayor cuanti'a
e) Elaborar y presentar los informes que le sean soiicitados sobre fa gestion contractual de la 

institucion
f) Defimr las politicas y procedimientos para la elaboracion del Plan Anual de Compras de la 

institucion.
g) Las demas que le sean asignadas por el Rector

PARAGRAFO 2. REUNIONES: El Comite de Contratacion. se reunira de manera ordmana una (1) vez por 
trimestre o cada vez que el Presidente o Secretario lo convoque extraordmariamente

La citacion para las reuniones ordinarias se hara con mimmo tres (3) dias habites de antenondad y para 
reumones extraordinanas vemticuatro (24) boras, mediante comumcaaon eserrta o via correo eiectronico 
dingida a cada uno de sus mtegrantes. indicando !a fecha. bora lugar y orden del dia de la reunion 
acorn panada de los documentos que se consideren pertinentes para el efecto sin embargo, deber a 
conservarse el documento original debidamente firmado por el responsable del respective proceso de 
contratacion

con el articulo 10 
son
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PARAGRAFO 3. QUORUM DELIBERATORIO Y DEaSORIO El Comrte de Contrataaon deliberar aSt? 6 .
minimo tres (3) de sus inteyantes, para deddir se requ»eren mi'nimo dos (2) votos favorables. 9. ^8

cn nz c
LU tn 
O <D U.

Q)
0)La conformacion del quorum podra darse mediante la combinaodn de la presencial»dad y mecam 

soportados en las TIC, dejando constancia de ello en la correspondtente acta

Las sesiones que se reahcen mediante la anterior modalidad se denommaran reuniones virtuales y de ellas 
se dejara constancia por los mismos medios, garantizando la seguridad de la inform acton que conste en 
ellos. conforme a to dispuesto en el articulo 63 del Codigo de Procedimiento Administrative y de to 
Contencioso Administrative

$

De las reuniones llevadas a cabo por el Comrte de Contratacidn. se elaboraran actas que seran aprobadas 
al finafizar la misma sesion y se suscribiran por su Presidente y Secretano

Cada acta debera Itevar un numero consecutivo y contendra como minimo:

1. Lugar. fecha y bora de la sesion.
2. Cardcter de la sesion (ordinaria o extraordmana).
3. Asistentes a la reunion y la calidad en que asiste (integrante o invitado).
4. Orden del dia
5. Desarrollo del orden del dia.
6. Decisiones adoptadas con sus respectivos anexos.
7. Compromisos y responsables.
8. Fecha y hora de terminaaon de la reunion.
9. Aprobacton del acta.
10. Firma del Presidente y Secretano del Comite de Contratacidn

Las actas del Comite de Contratacidn deberan conservarse y arcriivarse en orden croooldgico en la Oficina 
del Presidente del Comrte de Contratacidn o en la dependencia o ststema que adopte la Universidad para 
efectos de consulta

titulo tv
SELECCI6N DE CONTRATISTAS 

CAPITULO I

DE LAS MODALIDADES, CUANTtAS Y PROCESOS DE SELECC16n DE CONTRATISTAS

ARTfCUL018. DE LAS MODALIDADES Y CUANTIAS: Las modalidades de seleccidn de contratistas que 
utilizara Unitropico se surtira conforme a lo estipuiado en el articulo 11 de la Resoluadn Pectoral No 023 
del 2021 de la siguiente manera

1. Contratacidn de menor cuantia.
2. Contratacidn de medtana cuantia
3. Contratacidn de mayor cuantia
4. Contratacidn Directa

PARAGRAFO 1. Las cuantias contenidas en el Estatuto de Contratacidn y el presente manual se 
establecen en virtud de la prerrogativa constrtucional de autonomia consagrada en el articulo 69 de la 
Constitucidn Politica, ia autodetermmacidn admimstrairva. financiera y ei regimen de contratacidn y controi 
fiscal consagrado en la Ley 30 de 1992 y en especial sus adieu los 57. 93 y subsiguientes

PARAGRAFO 2. PROCEDIMIENTO GENERAL DE LA CONTRATAClbN: El procedimiento en genera! 
de la contratacidn es el siguiente. se exceptuan de este procedimiento. el contrato de emprestito. los
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contratos interadmmistrativos, tos convenios de ccoperaaon y de asoaacion los contratos ^
desarroilo de actividades ctentificas y tecnotogicas. tos contratos de encargo fiduciario, tos Contrat >Sd53 - q 
Arrendamlento. Los Contratos de Concesion y tos que esten sujetos a tramrte especial; q ° '“

Radicar ante la Oficma Asesora Juridica y de Contratacidn por parte del responsabie del are< 4<Le 
solicita el bien o servicio o por quien ostente las facultades de ordenacton de gasto en m< tena 
contractual la solicrtud de estudio de mercado segun las especrficaciones tecnicas y canUdadesTUST 
bien o servicio a contratar

2. Una vez elaborado el estudio de mercado radicar ante el ordenador del gasto o quien este delegue. la 
solicitud de contratacidn, ia cuaf debe contener como minimo:

or?
e

^ 8 u_ O
1. £1 1S ss £

a) E! area y/o dependencia de origen de la necesidad del contrato en la mstituadn
b) Las necesidades que deba atender. en cumpiimiento de sus actividades misionales. de 

mvestigacion extension y admimstrativas de conformidad con el area y/o dependencia que 
solicita la contratacidn

c) Identificaadn de la meta del Plan De Desarroilo Instrtucsonal vigente que pretende cumplir 
con la ejecucidn del objeto contratado

d) Poblacidn beneficiana del objeto a contratar
e) Objeto a contratar con sus especrficaciones
f) El plazo estimado de la ejecucidn del contrato.
g) El estudio de mercado realtzado por el area de contratacidn mediante la solicitud de 3 

cotizaciones del mercado y/o de la iista de proveedores de Unitropico. E! estudio de mercado 
a criterio de la Oficina Asesora Juridica y Contratacidn puede ser realizados por las areas y/o 
dependencias de la mstitucidn o por agentes extemos a Unitropico. Se podra omitir el estudio 
de mercado cuando los precios del respective bien, obra o servicio se encuentren estipulados 
en acuerdos marco de precios de Colombia Compra Eficiente o quien haga sus veces

h) El valor estimado del contrato y la justrficacton del mismo en el que se permita estabtecer el 
presupuesto de la contratacidn

i) La certificaadn presupuestal que determine la fuente de recurso.. el rubro presupuestal y la 
denommacidn del rubro expedida por parte de la Vicerrectoria Administrativa y Fmanciera y 
la Division de Presupuesto

j) El producto a entregar con sus especrficaciones tecnicas.
k) Las autonzaciones. perm isos y licencias requeridas para su ejecucidn cuando el contrato 

mcluye diseno y construccidn, tos documentos tecnicos para el desarroilo del proyecto
l) Las demas que se ccnsideren pertinentes de acuerdc con las dispcsiciones generates de! 

presente manual, la naturaleza. objeto, cuantia y modalidad de selecadn
m) Las demas que requiera la Oficma Asesora Juridica y de Contratacidn en virtud de las normas 

esjDeciales aplicables al objeto del respective proceso de contratacidn.

3. A criterio del area de contratacidn se solicrtara al area de origen y/o dependencia de ia solicitud de 
contrato tos ajustes o informacidn adicionai que se requiera para poder contmuar con el proceso de 
contratacidn

4. Una vez aprobada la soliatud de contratacidn por parte del ordenador del gasto o quien este delegue, 
dicha solicitud sera entregada a la oficma productora para la elaboracton de tos respectivos Estudios 
Previos

5. La Oficma Asesora Juridica y de contratacidn de Unitropico verrficara y aprobara el respectivo estudio 
previo de conformidad con el presente manual

6. La oficina asesora Juridica y de Contratacidn elaborara la correspondiente mvitaodn o termmos de 
referenda

Uatvetsidad Internscionsi del Tropic© Americano Unitropico. HIT 8-U0020714
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7. El area de contratacion elaborara la mmuta del contrato de acuerdo con tos estudios previos y so cfBi<£ g
de contratacion. O Z) • • Z

8. El contrato se entendera perfeccionado cuando exista acuerdo entre el objeto y la contraprestaqiqg y 
se formalizara con la firma de las partes.

9. Para la ejecucion del contrato se requiere el Registro Presupuestai la aprobacion de las polizas cue) 
apiique, per parte de la Oficina Asesora Jun'dica y de Contratacion y la suscripcion del acta de tiiao 
por parte del supervisor y/o interventor y el contratista

10. Organtzar la carpeta y/o archive en orden cronofogico y foliada

PARAGRAFO 3. Los formatos del proceso de contratacion seran estabiecidos por la Oficina Asesora
Juridica y de Contratacion en coordinacion con el area de calidad

5
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PARAGRAFO 4. En apltcacibn del Regimen Contractual de Derecho Pnvado de la umversidad de 
conformidad con el articuk) 93 de la Ley 30 de 1992 todas las personas naturales o juridicas o con 
capacidad contractual mteresadas en celebrar contratos con Unitropico, deberan estar mscritas en el 
Registro Unico de Proponentes del Registro Umco Empresanal de la Camara de Comercio con excepcton 
en los contratos cuyo valor no superen ciento cincuenta (150) salaries minimos legates mensuaies vigentes 
El Registro Unico de Proponentes es el instrumento a traves del cual los proponentes acreditan su 
capacidad juridica. finanaera, organizacionai y su experiencia

No se requenra del Registro Unico de Proponentes. ni de clasificacton. en los casos de Contratacion directa 
y los contratos que trata el paragrafo 2 del articulo 6 del presente manual: contratos para la prestacioo de 
servicios de salud: contratos para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion: contratos 
de menor cuantia: enajenaoon de bienes contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de 
origen o destinacion agropecuana que se ofrezean en bolsas de productos tegalmente constrtuidas. los 
actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciates e industriaies propias de las 
empresas industriaies y comerciales del Estado y las sociedades de eccnomia mixta y los contratos de 
concesion de cualquier indole

ARTICULO 19. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MENOR CUANTIA Para esta 
modaiidad de contratacion cuyo valor estimado de las obras. bienes y servicios sea inferior a ciento 
cincuenta (150) salaries minimos mensuaies legaies vigentes. conforme a lo estabiecido en el articulo 11 
de la Resolucion Rectora! No. 023 del 2021, se seguira el siguiente procedimiento

Elaborar el estudio de necestdad y conveniencia del objeto a contratar
Consultar el Plan de Compras
Obtener el cenificada de dispombilidad presupuestai
Obtener minimo Ires (3) cotizaciones del mercado y/o de la lista de proveedores de Unitropico 
Una vez recibidas las cotizaciones. se realizara un cuadro comparative de las mismas y se seleccionara 
la propuesta mas favorable tecnica y/o econbmicamente mas conveniente para la Universsdad.
Se informara al cotizante su eleccion. mediante escrito o por medio etectromco. mdicando a su vez los 
requisites que debe cumplir para suscribir y legalizar el contrato 
Elaborar contrato

1.
2.
3.
4.
5.

6.

7.

PARAGRAFO 1. La soiiatud de cotizacion se realizara por cualquiera de los medios autonzados: tetefono 
internet, correo electronico y correo fisico se hara en todo caso a proveedores de iguai o similar categoria 
Las obras, bienes, o servicios requeridos, deben describirse por sus caracteristicas generates y especificas, 
cuaiidades tecnicas. condiciones de calidad tipo de empaque de ser necesanc. lugares de entrega y 
distribution, entre otros aspectos que den clandad a los proveedores acerca del objeto que se pretende 
contratar el valor unitano. e! valor total y terminos de entrega. Adicionalmente se informara acerca de la 
forma de pago y se fijara ei piazo. lugar y medios en que se debe hacer la entrega de la cotizacion
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En todo caso la soliciiud de cotizaoones debe ser homogenea a todos tos proveedores sin pequpe 
que estos puedan cotizar obras. bienes o servioos de caracteristscas similares o supenoresj 
requendas

<D
PARAGRAFO 2. Los contratos infenores a 50 SMMLV. no contaran con anticipo m pago anticipado ^

ARTlCULO 20. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MEDIANA CUANTIA Parana 
modaiidad de contratacion. cuyo valor estimado de las obras, bienes o servicios sea igual o superior a 
ciento cmcuenta (150) salaries minimos mensuales legates vigentes e inferior a cinco mil (5000) saianos 
mlnimos mensuales legates vigentes, conforme a !o establecido en el articulo 11 de la Resolucion Rectoral 
No 023 del 2021, se seguira el siguiente procedimiento

1 Elaborar el estudio de necesidad y convemencia del objeto a contratar 
2. Consultar el Plan de Compras.
3 Obtener el certificado de dtsponibilidad presupuestai CDP
4 Realizar la invitacion eserrta y directa a presentar propuesta para contratar. dirigida 

inferior a tres (3) potenaates oferentes para presentar ofertas. que se encuentren msentos en el 
Registro de Proveedores de Unitropico y que provean el bien o servicio a contratar a trav6s de sus 
correos oficiales, per el termino de no menos de cinco (5) dias habiles No obstante, estas propuestas 
deben provemr de proponentes drferentes o de empresas cuyos duerios sean diferentes La tnvrtacion 
que se envie contendra como minimo:

o lC 8

So s
O 03

a un numero no

a) El objeto.
b) Condiciones tecmcas exigidas
c) P\azo de ejecucion
d) El valor estimado del contrato y su justificacten
e) Forma de pago
f) Las causates que generarian el rechazc de las ofertas o la declarators de desierto del proceso
g) El cronograma del proceso especificando la validez minima de la propuesta, asi ccmo las diferentes 

etapas del procedimiento a seguir mcluyendo las reglas para expedir adendas a la invitacion y 
para extender ias etapas previstas

h) E! lugar fisico en que se lievara a cabo ei reabo de las ofertas y/o la dweccidn de correo electronico 
a traves de la cual se podran hacer llegar las ofertas. segun como se deada dentro de la invitacion

i) La forma como el mteresado debe acreditar su capacidad juridica tecmca. financiera y 
administrativa, segun se determine por parte de la Universtdad.

j) Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la naturateza del contrato

5. Los proponentes podran presentar opciones y excepciones tecmcas o economicas siempre y cuando 
eilas no sigmfiquen condicionamientos para la adjudicacidn adjuntando las evidences necesanas para 
venficar que lo ofrecido es mejor que lo solicitado por la Universidad, o que to soiicitado no ofrece las 
garantias que esta exige. o cualquier otro medio de venficacion que justifique la altemativa. supeditada 
esta a la presentacion de la propuesta principal o basica requenda por la Universtdad.

6 Dentro del termino previsto en la invitacion a presentar propuesta. el proponente entregara a Unitropico 
la propuesta para que sea evaluada por el comite evaluador. las cuates deben corresponder al mismo 
objeto. cantidades. calidades y especrftcaciones tecmcas de tos bienes o servicios que se pretendan 
contratar

7. Acta de cierre y recibo de las ofertas presentadas La Oficina Asesora Juridica y de Contratacion dejara 
constancia esenta de la presenlaocr. de ias ofertas los termmos. condiciones que fue recibida (fecha, 
bora medio de presentacton) y observactones
Procedimiento de Seleccton. Dentro del termino previsto en la invitacion para la evaluacion. el comite 
evaluador de Unitropico realizara una evaluacion de las diferentes propuestas presentadas junto con 
la venficacion de la capacidad juridica, presentacion de los requisites minimos exigidos en la invitacion,
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la experienaa minima y ia capacidad finanaera cxiando se requiera en la propuesta, ord 
elegibilidad de las propuestas de conformidad con tos principles quo ngen el presente manual el c ctt>it3 ^ a 
evaluador realizara una conclusion de las disposiaones antes precisadas e indicara cual c ejas o 'g- 
propuestas presentadas cumple las exigencies de la invitacion y que sea la mas favorable 0-0
Unitropico, de ser necesano el comite de evaluador dejara las constanaas de rigor a que haya 
conforme lo establecido para tai fin en el presence manual.

9. Declaratoria de Proceso Desierto Dentro del procedimiento que trata el presente ART1CULO no se 
podra adjudicar contrato a ningun proponente: por alguna de las siguientes causales

Cuando las propuestas no cumplen las condiciones para ser habilitadas e impiden una 
seleccion objetiva
Cuando no presentan ofertas el dia del cierre del proceso.
Porque ningun oferente manifesto mteres en el proceso
Las antenores causales generaran la obligatonedad de deciarar ei proceso desierto

10 Comunicacion de Aceptacion de la Propuesta Una vez emitida la evaluacion por parte del comite 
evaluador el Jefe de la Oficina Asesora Jundica y de Contratacion de Unrtropico comumcara mediante 
escrito fisico o por medio electronico la aceptacion de la propuesta segun el orden de elegibilidad 
defimdo por el comite evaluador

11. Suscnpcion del contrato Surtido este tramite. se concedera un plazo no mayor de tres (03) dias habiles 
para que el oferente favorecido proceda a suscribtr el respectivo contrato: de no reaiizario en dicho 
termmo, se procedera a suscribir contrato con el segundo oferente habilitado y evaluado 
satisfactonamente si lo hubiere. De no existir. tambien se procedera a deciarar desierto el proceso asi 
mismo. La Universidad analizara la pertinencia o no de miciar, de manera posterior un nuevo proceso 
contractual, el cua! se ajustara en todo. a las reglas previstas en e! presente manual. E! contrato se 
entendera perfeccionado cuando exista acuerdo entre el objeto y la contraprestacion y se formalizara 
con la firma de las partes Para la ejecucion del contrato se requiere ei Registro Presupuestal. la 
aprobacion de las polizas y la suscripcion de! acta de inicio. previa delegacidn de la supervision por 
parte ordenador del gasto

\
o

o! s
CD S

ra 2 
ar

CJ 0)

i.

ii.
iii.
iv.

PARAGRAFO 1 Unftropico adjudicara el contrato respective, en los eventos que se haya presentado una 
sola propuesta. siempre y cuando la misma cumpla con tos requisites habiiitantes extgidos y satisfaga tos 
requisites de la invitacion

PARAGRAFO 2. El comite evaluador que trata el presente ARTICULO estara mtegrado por

1 El Jefe de la Oficina Asesora Juridica y de Contratacidn o su delegado
2 Vicerrector Administrative y Financiero o su delegado
3 E! responsable del area que solicita el bien servicio u obra de donde nace la necesidad.

PARAGRAFO 3. En el evento de declararse desierto un proceso de seleccion y que persista fa necesidad 
de contratar. el responsable del area que solicita el bien o por quien ostente las facultades de ordenacton 
de gasto en materia contractual, obra o servicio. debera previamente a la nueva aprobacion de los estudios 
previos veriftcar e identificar las causas que dieron motive a la declaratoria de desierto y adictonaSmente. 
hara los ajustes necesanos para que se apliquen a la nueva contratacion

ARTICULO 21. PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE MAYOR CUANTIA Para esta 
modalidad de contratacion. cuyo valor estimado de las obras, bienes. o servicios sea iguai o superior a 
cinco mil (5000) salaries minimos mensuales legates vigentes conforme a lo establecido en el articulo 11 
de la Resolucion Rectora! 023 de 2021 se seguira el siguiente procedimiento:

1 Elaborar el estudto de necesidad y convemencia del objeto a contratar
2 Consultar el Plan de Compras
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a> o3 Obtener el certrficado de disponibilidad presupuestal CDP

4 Elaborar los terminos de referenda y/o condictones
5 Aprobados los terminos de referenda y/o condiciones por parte de quienes estipula ei Parac r^jD 2

del presente articulo. se publicaran los mencionados terminos en la pagma Web de Unitropt ^Qpor 
elterminodediez{10)diashabiles. C/) §

6 Las aciaraciones u observaciones a los terminos de referenda y/o condiciones por parte Jie los $ © $
mteresados se podran presentar en los dias y fechas del cronograma establecido para tal 
los terminos de referenda La Umversidad analizara la oportumdad y pertinencia de la solicitud y 
respondera dentro de los piazos estableodos en el cronograma de los terminos de referenda y/o 
condiciones

Nt 8

ci i

7. En caso de que se requiera modrficar los terminos de referenda y/o condiciones. se procedera a 
realizar la adenda por parte de la Oficina Asesora Jun'dica y de Contratacion. adenda que sera 
publicada en el Portal Umversitario o en la herramienta que a future adopte o acoja la Universidad 
dentro del marco de su autonomia contractual.

8 En caso de ser necesano. podran prorrogarse los piazos estableddos en el cronograma, bien sea 
por solicitud expresa por parte de los mteresados o de oficio por parte de la Universidad. siempre 
que se encuentre debidamente justificado: en cuyo caso la prorroga se hara mediante adenda, que 
debera ser tramrtada por la Oficina Asesora Juridica y de Contrataaon y se dara a conocer a todos 
los interesados mediante publicacion a traves del Portal Universitaho o en la herramienta que a 
future adopte o acoja la Universidad dentro del marco de su autonomia contractual.

9 Una vez cumplidos los diez (10) dias babiles y de acuerdo con la cronologia publicada se procedera 
a hacer cierre de la convocatona. recibiendo las propuestas en sobres cerrados y fevantando un 
acta para tal efecto. La Oficina Asesora Juridica y de Contrataaon dejara constancia esenta de la 
presentacion de las ofertas. los terminos, condiciones que fue recibida (fecha, bora, medio de 
presentacion) y observaciones

10. Procedimiento de Seleccion: De conformidad con los entenos definidos en los terminos de 
referenaa y/o condiciones se someteran a evaluacion y calificacion las propuestas presentadas al 
comite de evaluacion para tal efecto, el plazo para ello sera defimdo en los terminos de referenda 
y/o condiciones, dependiendo de la complejidad de las ofertas a ser evaluadas. Dentro del term mo 
previsto en la invrtacion para la evaluacion, el comite evaluador de Unitropico realizara una 
evaluacion de las dlferentes propuestas presentadas junto con la verjficacion de la capacidad 
juridica, presentacion de los requisites mimmos exigidos en la invrtacion la expenencia minima y 
la capacidad finanoera cuando se requiera en la propuesta. orden de elegibilidad de las propuestas 
de conform idad con los pnnapios que ngen el presente manual, el comite evaluador realizara una 
conclusion de las dispostaones antes precisadas e indteara cual de las propuestas presentadas 
cumple las exigencias de la mvitacidn y que sea la mas favorable para Unitropico de ser necesano 
el comite de evaluador dejara las constancies de rigor a que haya lugar conforme lo establecido 
para tal fin en el presente manual.

11 De! informe de evaluacidn y calrficaadn se correra traslado por el term mo de tres (03) dias habiles 
a los proponentes para que lo conozcan y controviertan En ejerctcio de esta facultad, los 
proponentes no podran complementer, adicionar. mejorar o modrficar las propuestas En caso de 
no presentarse observaciones en el mismo term mo que trata el presente numeral se publicara la 
adjudicacion.

12 La respuesta a las observaciones del informe de Evaluaaon y Calificaaon. asi como la adjudicacion 
del contrato se realizaran por eserrto comuntcando a los oferentes y publicandolo en la pagma web 
de la Universidad

13 Suscnpcion del contrato Surtido este tramrte. se concedera un plazo no mayor de tres (03) dias 
habiles. para que el oferente favorecido proceda a susenbir el respective contrato; de no realizario 
en dicho termmo. se procedera a susenbir contrato con el segundo oferente habilitado y evaluado 
satisfactonamente si lo hubiere De no existir. tambien se procedera a declarar desierto el proceso 
asi mismo. La Universidad analizara la pertmencia o no de mtciar. de manera posterior, un nuevo 
proceso contractual, el cual se ajustara en todo. a las reglas previstas en el presente manual El 
contrato se entendera perfeccionado cuando exista acuerdo entre el objeto y la ccntraprestacion y
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se formalizara con ta firma ae las partes Para la ejecucion del contrato se requiere el Re y&fcj
Presupuestal, la aprobacidn de las polizas por parte de las Otona Asesora Juridica yjjje
Contraccion y la suscnpcion del acta de inicio: por el supervisor y/o interverrtor y ei contratist a o

14. Declaratoria de Proceso Desierto Dentro del procedimlento que trata el presente ARTICUl (5^io
se podra adjudicar contrato a ningun proponente, por alguna de las siguientes causates

Cuando las propuestas no cumplen las condiciones para ser hafcilitadas e impiderr
seleccion objetiva.
Cuando no presentan ofertas el dia del aerre del proceso 
Porque ningun oferente manifesto interes en el proceso
Cuando el oferente se encuentre mmerso en causal de inhabilidad o incompatibilibad 
previsto en la Ley 80 de 1993 y Normas complementanas
Las anteriores causaies generaran (a obligatoriedad de deciarar ei proceso desierto 

15 De todo lo antenor se dejar£ constanaa mediante documento escrrto (fisico o digital) que se 
conservara como evidencia

-HMfc
S.3
O .3
- Qt 8 CD 1
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IV.

v

PARAGRAFO 1. De requenrse y sin desmedro de la autonomia universrtana en materia de contrataaon. 
la Rectona reglamentara lo concemiente a la utiiizacion de otros medsos de publicacion en pagmas de 
internet estatales, con el fin de garantizar los pnnapios de publicidad. transparencia y seleccion objetiva

PARAGRAFO 3. Unrtropico adjudicara ei contrato respective, en los eventos que se haya presentado una 
sola propuesta, siempre y cuando la misma cumpia con los requisites habilitantes exigwdos y satisfaga los 
requisites de la invitacidn

PARAGRAFO 4. El comite evaluador que trata el presente ARTiCULO estara mtegrado por

1 El Jefe de la OTicina Asesora Juridica y de Contrataaon o su delegado
2. Vicerrector Administrative y Fmanciero o su delegado
3. El responsable del area que solicita el bien servicio u obra de donde nace la necesidad

PARAGRAFO 5. En el evento de declararse desierto un proceso de seleccion y que persista la necesidad 
de contratar, el responsable del area que solicita el bien o por quien ostente las facuitades de ordenacion 
de gasto en materia contractual, obra o servicio. debera previamente a ia nueva aprobacion de ios estudios 
previos verificar e identrficar las causas que dieron motivo a la declaratoria de desierto y adicionalmente 
hara los ajustes necesanos para que se apliquen a la nueva contrataaon

ARTiCULO 22. REQUISITOS DE PARTICIPACION Para los efectos del presente reglamento se entiende 
por requisites de participacibn. aquellas caiidades o caracteristicas mimmas que mtden la aptrtud de los 
oferentes para presentar propuestas en los procesos de contrataaon no asi de la oferta Estos requisites 
son entre otros, juridicos. tecnicos. orgamzacionates econbmicos y financieros. ambientales de 
oportunidad y calidad, que habilrtan al oferente para participar en e! proceso y por io tanto no otorgan 
puntaje.

los antenores requisites al iguai que los documentos que los acrediten, se mdicaran en los termmos de 
referencia, de manera objetiva razonabfe y proporcional teniendo en cuenta la naturaleza objeto, valor del 
contrato, el analisis de mercado. lugar de ejecuaon de! contrato y los tntereses de la Universidad y en todo 
caso estaran sujetos a verrficaaon

ARTICULO 23. CRITERIOS DE CALIFICACION Para la calificacson de las propuestas podran 
establecerse errterios como el valor, ta capaadad tecmca. admimstrativa, financiera. economica y iogistica 
del proponente, el K residual y/o de contrataaon. la expenenaa. calrficaabn satisfactory de cumphmiento 
de otros contratos celebrados bien sea con la Universidad o con otras personas naturales o juridicas 
publicas. privadas o mixtas o consorcios o uniones temporales. los cuales se constataran bien sea con la
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informacion contenida en el Registro Unico de Propooentes -RUP-. o con los documentos extgidos 
termmos de referenda; ademas podran tenerse en cuenta ias evaluaaones de contrataaones ant4Her 
segun lo solicitado por la Universidad y aportadas por los proponentes ^

, (/) 2
Los terminos de referenda deberan contener las metodologias. cntenos, formulas y porcentajes qara la lu QJ

evaluadon tecnica, administrativa, fmanciera economica. servicio posventa soporte o capacitadon tecoica 
de las ofertas, entre otras, segun la obra. bien o servcto a contratar que garanticen la seleccion objetiva 
de los contratistas e indtcarai el procedtmiento en case de empate

ARTiCULO 24. CRITERIOS DE DESEMPATE En case de que dos o mas proponentes obtengan el mismo 
puntaje en la evaiuacion podran tenerse como critenos de desempate los establecidos en el stguiente 
orden;

El mayor puntaje en la propuesta economica 
El mayor puntaje en calidad 
E! mayor puntaje de experiencia.
La oferta de bienes y servioos nacionales. frente a ofertas extranjeras 
La oferta presentada por una Mypime nacional
Si los proponentes o alguno de eilos na stdo contratista de la Universidad, se prefenra al que 
hubiere obtenido la mayor evaiuacion en la ejecucion de los contratos antenores con la Instituobn 
La oferta que garantice mayor vmculacion de mano de obra local o regional 
El oferente que tenga por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomma con personal 
discapaatado a la que se refiere la Ley 361 de 1997 Por !a cual se establecen mecamsmos de 
integracidn social de las personas con limitadon y se dictan otras disposictones, o a ias 
disposiciones que la modffiquen, adicionen o sustituyan

1
2.
3
4.
5.
6

7
8

ARTiCULO 25. CONTRATACION DIRECTA Los procesos de contratacion enunaados en los numerates 
1 a 22 del articulo 13 de la Resolucion Rectoral 023 de 2021, cualquiera sea su cuantia como lo senate la 
misma disposicion, la adquisictbn de obras, bienes y servicios se hara mediante Contratacion directa, 
cumpliendo en todo caso con los requisites senalados en el Titulo !!. Capitulos I al IV de! presente 
reglamento. siguiendo las siguientes reglas:

1. Elaborar el estudio de necesidad y convenienaa del objeto a contratar
2 Consultar el Plan de Compras
3 Obtener el certificado de dispombilidad presupuestai-CDP
4 Elaborar la solicitud de propuestas y exigir los documentos legates a que hubiere lugar para la 

formalizacion y suscripcion del contrato
5 Proceder con la contratacion

PARAGRAFO 1. A excepadn de la regia contenida en el articulo anterior, lo estipulado en el numeral 22 
del articulo 13 de la Resolucion Rectoral 023 de 2021 se hara mediante Acto Admimstrativo Motivado

PARAGRAFO 2. En la adquisicion mediante Acto Administrative Motivado la necesidad se debe plantear 
dentro de los considerandos y se debe presentar la correspondiente factura o su equivatente en la 
normatividad tributaria. Estas adquisiciones se exceptuan de las reglas 1, 4 y 5 desentas en el presente 
articulo.

PARAGRAFO 3. Los contratos que se reaiicen bajo esta modalidad y cuya cuantia sea inferior a 50 
SMMLV. no contaran con anticipo ni pago antidpado
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ARTlCULO 26. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DE FONDOS KJ& 91 OO
REEMBOLSABLES, CAJAS MENORES: Cuando por circunstanaas excepaonaies. el bien s€ Vteio u g .5 ,_
obra a contratar. sea mfenor a un (1) salario mi'nimo legal mensual vigente y no se encuentre inclui Ic^n el tE 8 cd 
plan anual de compras, que se trate de una compra eventual y no reiteratrva. se podra realizar la adc j^cidn ^ ^
a traves de fondos fijos reembolsables, cajas menores siguiendo el procedimiento senalado en las LU*cn % 
disposiciones vigentes que regulen la materia dejando constancia escrita de la justificaoorLde-ia-li-^i—it 
adquisicton por dicho medio

<
*
\

De todos los antenores procedimientos se conservara la correspondiente evidencia mediante documento 
(fisico o digital).

CAPITULO IV

ADQUISICI6N DE BIENES Y SERVICIOS CON PROVEEDORES EXTRANJEROS

ARTlCULO 27. PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS CON 
PROVEEDORES EXTRANJEROS CON O SIN REPRESENTACION EN COLOMBIA Todo bien o servioo 
que la Universidad requiera de proveedores extranjeros con o sin representaaon en Colombia estara 
sometido a! proceso de selecaon de contra!istas estabtecido en e! presente reglamento para cada una de 
las modaiidades y cuantias sin perjuicio de las normas. condiciones o disposiciones proptas del comerao 
internacional

PARAGRAFO. Cuando se trate de proveedores extranjeros sin representaaon en Colombia se analtzara 
y plasmara en el estudio previo de necesidad y conveniencia. las condiciones de entrega del bien o serviao 
cumplimiento. forma de pago, servicio postventa trayectona comercial y obligaciones tributarias aplicables. 
para determinar los requisites de participacion y los mecamsmos que garanticen e! cumplimiento de las 
obligaciones contraidas si a eilo hubiere lugar. segun el caso

ARTlCULO 28. FORMALIDAD DE LA ADQUISICION DEL BIEN O SERVICIO CON PROVEEDOR SIN 
REPRESENTACI6N EN COLOMBIA Cuando conforme al analisis de necesidad y conveniencia 
debidamente evidenciado y soportado se advierta la imposibilidad o difKxiftad de suscnbir contrato entre 
las partes, asi como para la constitucion de las pdlizas de garantia exigibles para el perfecaonamlento del 
mismo, sera de pleno recibo la mera aceptaoon de la oferta via correo electromco o la sola presentaaon 
de la propuesta recibida por el mismo medio, stempre que las mismas provengan directamente dei 
representante en el exterior

PARAGRAFO. La Universidad podra pactar con proveedores extranjeros sin representaaon en Colombia 
el pago anticipado de obligaciones sin necesidad de exigr ia garantia correspondiente por este concepto

CAPiTULO V

REGLAS GENERALES APLICABLES A LAS DIFERENTES MODALIDADES DE CONTRATAClON

ARTlCULO 29. REGLAS DE SUBSANABILIDAD. En todo proceso de seleccion de contratistas primara 
lo sustancial sobre lo formal

Los documentos o requisitos que hicieren falta en la propuesta podran ser requendos por Unitropico. en 
condiciones de igualdad para los oferentes antes de la adjudicacion o suscnpcion dei contrato segun la 
modalidad de contratacidn sin que se afecie el cronograma estabtecido No obstante, se rechazara la 
oferta que, dentro del plazo previsto en los pliegos de condiciones o el previsto de acuerdo con la modalidad 
de seleccion. no responda al requenmiento realizado por Unitropico para que la hubiere subsanado

ARTlCULO 30. OFERTA CON VALOR ARTTFICIALMENTE BAJO Cuando de conformidad 
informacion que posea Unitropico se observe que el valor de una propuesta resutta artificialmente bajo se

con la

Umvefsidad Internacional delTropeo Americano Unrtrapico ; MIT *44002371-4
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requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por el ofertado U 
analizadas las explicaciones presentadas por el oferente se rechazara o contmuara con el proc ?9e de 6 .g ^ \
seleccion. explicando las razones de la decision tomada. Procedera la contmuidad de la oferta en el p x^eso K 8 K
de selecaon. cuando el valor de Ja misma responde a circunstanaas objetivas del proponente y su ofcrta 2
que no ponen en riesgo el proceso. m el cumplimlento de las obligaciones contractuates en caso de }ue se ^ «
adjudique el contrato a dicho proponente ^

ARliCULO 31. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA En los contratos que ceiebre Unitropico podra pactarse 
una clausula penal pecuniana a manera de estimaaon anticipada de los perjuicios causados por el 
contratista la entidad contratante, la cual se hara efectiva en caso de incumpiimlento del contratista de 
alguna de sus obligaciones contractuales. sin pequiao del ejeracio de las acetones legates pertinentes para 
obtener la reparation integral del dano causado.

ARliCULO 32. SOLUCidN DE CONTROVERSIAS Para solucionar los conflictos causados en virtud de 
la celebracion. ejecucion o Itquidacion de los contratos, Unitropico podra acudir a los mecanismos de 
concilsacidn, mediaaon. amigable composicion y arbitraje igualmente. se podran ceiebrar contratos de 
transaccion

XJtft

::<D o

ARliCULO 33. DE LAS DIFERENTES FORMAS DE PAGOS: Unitropico podra pagar el valor del contrato 
celebrado bajo cualquiera de sus modaiidades. asi para efectos de establecer !a forma de pago de los 
contratos se debera atender al objeto contractual, confoime a la modaiidad de contratacion y tipologta de 
los contratos de tal manera que podran pactarse pagos umcos. parciates. mensuates. el pago de antiapo, 
y se debera senalar en los estudios previos las condiciones que debe cumpiir el contratista para efectos de 
recibir el respective pago

PAGO UNICO: Unitropico para el 100% del valor del contrato una vez naya cutminado ia ejecucion del 
contrato, previa presentacion del informe de ejecucion por parte del supervisor y del contratista con registro 
fotografico. certrficaaon de cumplimiento, certificacion de entrada a almacen (cuando sea necesana), acta 
de liquidacion y demas acorde con la modaiidad de contrato

ANT1CIPOS. Es un prestamo porcentual del preao del contrato destmado a apalancar el cumplimiento de 
su objeto, de modo que los recursos girados por dicho concept© solo se integran al patnmomo del 
contratista en la medida que se cause su amortizaaon mediante la ejecucion de actividades programadas 
del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, el antidpo no podra exceder del 50% del valor del respective contrato. debiendo 
constituir las garantias correspondientes para hacer efectivo su correspondiente pago o giro El antiapo 
untcamente debera destmarse para el pago de los insumos o servioos necesanos para la ejecucion del 
objeto del contrato El antiapo debe amortizarse durante la ejecucion del contrato en cada acta paraal de 
cobro y de acuerdo con el plan aprobado para su utilizacion

PARAGRAFO 1 Para efectos del desembolso del antiapo. el contratista debera presentar plan de 
inversion de! anficipo aprobado por el supervisor e! cuai sera guia de !a inversion y base para efectos de 
la amortizaaon del mismo

PARAGRAFO 2. En mngun caso se podra pactar pagos anticipados. Excepto los contratos de seguro 
plataformas tecnofogicas y/o virtuales. Iicenaamlento de softwares y aquellos que por su especialidad 
requieran dicha forma de pago.

PAGOS PARCIALES Unitropico podra pagara el 100% del contrato mediante actas paraales de acuerdo 
con el avance de ejecuaon de las obras, bienes o servicios contratados. previa presentaaon de informe de 
ejecucion con registro fotografico y certificacion de cumplimiento por parte de la supervision

UnrversKiad Internaciorra; delTropieo Americano Unitropico / Nil 844002071 -4
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DE LA ETAPA CONTRACTUAL 

CAP1TUL0 I
O
0)
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DE LA FORWA Y CONTENIDO DE LOS CONTRATOS ____

ARTICULO 34. PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS: Salvo que p>or disposicion legal expresa. 
frente a la celebracion de un future contrato. el mismo se entiende perfecdonado con el acuerdo de 
voluntades sobre los elementos esenciales del negocio juridteo. la firma de las partes y debera constar 
siempre por escrito. Asi mismo se entiende como perfecctonado el contrato con la aprobacion de polizas y 
la suscripcion de acta de imaa por parte del supervisor y/o inter/enior y el contratista

No se reconocera como confrato de Unitropico. todo ague! acto de disposicidn de derechos que no cumpla 
este requisite, siendo responsable civil, fiscal y penalmente el o los funcionanos de Unitropico que omitan 
este deber.

ARTICULO 35. CONTENIDO DE LOS CONTRATOS: Los contratos deberan contener, como minimo, los 
elementos esenciales y naturales de cada tipo de contrato a celebrar por parte de Unitropico Las minutas. 
como minimo, deberan senalar por io menos, los srguientes aspectos:

a) Nombre e identtficacion de las partes.
b) Lugar de ejecucron del contrato.
c) Plazo. vigencia, terrmne o condicion.
d) Se prohibe expresamente la susenpeton de contratos a termino indefintdo
e) Objeto
f) Valor o contraprestacidn a favor del contratista
g) Obiigaciones y/o actividades de las partes, mcluyendo las espeoficaciones tecnicas del objeto a 

contratar
h) Forma de pago
i) Imputacion presupuestal
j) Supervision y/o interventoria.
k) Clausula de Cesion
l) Clausula de aportes a sistema de seguridad social integral, cuando haya lugar
m) Clausula de garantias
n) Clausula de confidencialidad
o) Causales de terminacton del contrato
p) Imposicibn de Multas y declaratoria de caducidad
q) La regulacion de los derechos de propiedad industrial e mtelectual. cuando sea del caso
r) Clausula de mdemmdad amparando a UNITROPICO por los dahos que cause el contratista a 

terceros por causa o con ocasion de! contrato. cuando proceda.
s) Clausula de exclusion de la relacion labors!.
t) Perfeccionam lento y ejecucidn.
u) Domicilio y direccion para notrficaciones de las partes
v) Garantias exigidas
w) Clausula Penal
x) Mecanismos de solucion de controversias, cuando proceda
y) Liquidactbn. plazo para realizarla y mecanismos para hacerla efectiva.

ARTICULO 36. EJECUCION DE LOS CONTRATOS El contratista debera igualmente, acreditar que se 
encuentra al dia en e! pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud asi como los

UnwersKfed bnernacionsl OelTropco Americano Unitropico /HIT. S44Q020714
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aportes parafiscaies que pew ley se encuentren obligados No se pagara o desembolsara sum a d -feraha O !g 
alguna, hasta tanto no se haya dado cumphmiento a los reqursrtos y formalidades que para cada c aso se O .52 
encuentren establecidos. Esta condicion aplica de igual manera para efectos de la adicion de los co i^tos c 8 ^ | 
o modrficaciones contractuales que se realicen durante la ejecucton contractual Es deber del super *4flor e ^ ™
interventor el verrficar el cumplimiento de las obligaciones acui referidas, de no hacerlo, es cat. sal de lu ^ ^
incumplimlento de las obligaciones contractuales con Unitropico. ------------------- —

ARTICULO 37. DE LAS ADIC10NES Podra adiaonarse en valor los contratos siempre y cuando dicha 
adicibn no sea superior al 50% del valor inicial del contrato, previa expedicton del certrficado de 
disponibilidad presupuestal. correspondtente Se exceptuan los contratos de servicios de salud, que podran 
superar dicho porcentaje.

ARTiCULO 38. DE LAS PRORROGAS Las prorrogas en ttempo podran hacerse para garantizar el 
cumplimiento del objeto contractual previa soltcrtud del supervisor o interventor. con justification motivada 
y detallada de las causas y razones de procedencia de esta

ARTiCULO 39. DE LA SUSPENSlbN Y REANUDACION DE LOS CONTRATOS Cuando se presenten o 
sobrevengan hechos o circunstancias extraordinanas o imprevistas. que a juicio del contratante haga 
necesano su aplazamiento UNITROPICO y el contratista suscribiran un acta de suspension del contrato. 
expresando con precision y claridad las causas y motives de tal decision, el avance del contrato: el estado 
de las obras. bienes o servicios contratados y el termino o plazo de la suspension. Igualmente, deben ser 
adoptadas las medidas de conservacidn que sean pertinentes y si es del caso. deben ser convenidos los 
costos de la suspension y su forma de pago, al igual que la custodia del anticipo

Superadas las causas de la suspensidn. las partes deben suscribir un acta senalando la fecha y la forma 
de reanudaoon del contrato. debiendo el contratista ampliar las garantias en igual periodo al de la 
suspension. Si fuere necesano. se reprogramaran las actividades contractuales.

ARTiCULO 40. DE LAS MODIRCACIONES CONTRACTUALES Cuando se presenten arcunstanaas 
especiales, debidamente comprobadas, que justifiquen la modification o aciaraaon de alguna de las 
clausulas del contrato. las partes suscribiran un documento modificatono o aciaratorio. previo concepto 
teenico de viabilidad del interventor y/o supervisor de! contrato

Queda totalmente prohibklo el modificar el objeto del contrato. via modification contractual; de igual 
manera. no se pueden modrficar los elementos esenciales del contrato suserrto entre Unitropico y sus 
contratistas

ARTiCULO 41. DE LA CESION DE LOS CONTRATOS. ningun contrato podra cederse por parte del 
contratista sin el consentsiento y aprobacion previa y escrita del contratante, previo concepto del 
interventor. siempre y cuando el cesionario acredite iguales o mejores condiciones que el cedente y no 
afecte de manera grave, la ejecucion del contrato

ARTiCULO 42. TERMINACI6N ANTICIPADA UNITROPICO podra pactar la terminacion anticipada de 
los contratos. siendo procedente de mutuo acuerdo. en cualquier momento durante su ejecucion. o de 
forma unilateral en los eventos de inajmplimlento por parte del contratista. sin que en ninguno de los casos 
haya lugar al pago de indemmzacion alguna por parte de Unitropico, para tal efecto debera comumcarse 
por escrito tal decision anco (5) dias habiles antes de la fecha en que la terminacion deba surtir efecto. La 
sola solicitud de terminacion anticipada no es vinculante para el contratante, quten podra exigir del 
contratista su terminacion.

ARTiCULO 43. CAUSALES DE TERMINACI6n DE LOS CONTRATOS. Unitropico podra dar por 
terminado el contrato en caso de ocurrir cualquiera de los siguientes eventos: 1) Por mutuo acuerdo entre

I<U o
V:

s.
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las partes 2) Por expiraoon del plazo 3) For cumpljmiento del objeto 4) For fuerza mayor o caso f 30«ijS o 
que haga imposible contmuar su ejecudon. 5)cuarKJo se agote el objeto 2 d ^

o
CAPITULO H

GARANTlAS CONTRACTUALES

ARTlCULO 44. CLASES DE GARANTlAS. Las garantias que los contraUstas deben presenter 
asegurar ei cumplimiento de sus obligaciones son

0

S & £
(0

para

1. Contrato de seguro contentdo en una poliza 
2 Patrimonio autonomo 
3. Garantia Bancana

ARTlCULO 45. INDiVISIBILIDAO DE LA GARANTiA La garantia de cobertura del riesgo es indivisible 
Sin embargo, en los contratos con un plazo mayor a cinco (5) anos las garantias pueden cubnr los Riesgos 
de la etapa del contrato o del periodo contractual, de acuerdo con !o previsto en el contrato

Unitropico debe mdicar ias garantias que exige en cada etapa del contrato o cada periodo contractual asi:

- Debe calcular el valor asegurado para cada etapa del contrato. periodo contractual o unidad funoonal 
tomando el valor de las obligaciones del contratista para cada etapa del contrato. periodo contractual o 
unidad funcional y de acuerdo con las reglas de suftctencta de las garantias establecidas en e! presente 
manual.

- Antes del venamlento de cada etapa del contrato o cada periodo contractual, el contratista esta obligado 
a obtener una nueva garantia que ampare el cumplimiento de sus obligaciones para la etapa del contrato 
o periodo contractual subsiguiente. si no lo hiciere se aplicaran las reglas previsias para el restablecimlento 
de la garantia.

ARTlCULO 46. GARANTIA DEL OFERENTE PLURAL Cuando la oferta es presentada por un proponente 
plural, como Union Temporal. Consorcio o promesa de sociedad futura, la garant a debe ser otorgada por 
todos sus integrantes

ARTlCULO 47. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL Esta poliza se exigira para los 
contratos de obra. y en aqueltos en que por su objeto o naturaleza la Universidad lo cons.'dere necesano. 
de modo tal que proteja de las eventuates reciamaaones de terceros. denvadas de la responsabilidad 
extracontractual que pueda surgir de las actuaciones. hechos u omisiones del contratista o de su personal

ARTlCULO 48. COBERTURA DEL RIESGO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL La
responsabilidad extracontractual de Unitropico denvada de las actuaciones. hechos u omisiones de 
contratistas o subcontratistas solamenie puede ser amparada con un contrato de seguro

Unitropico debe exigir en los contratos de obra y en aquellos en que por su objeto o naturaleza lo considere 
necesario con ocasidn de los riesgos del contrato, el otorgam/ento de una poliza de responsabilidad civil 
extracontractual que la proteja de eventuates reciamaaones de terceros denvadas de la responsabilidad 
extracontractual que surja de las actuaciones hechos u omisiones de su contratista

sus

Debera cobijar tambien los perjuicios ocasionados por eventuates reciamaaones de terceros denvadas de 
la responsabilidad extracontractual que surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de los
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subcontratistas autonzados o en su defecto que acredite que el subcontratista cuenta con un segun» j^oGd £ -33 
con ei mismo objeto y que Umtropico sea el asegurado J o lo

o -q-Q

s
No

SUFICIENCIA DEL SEGURO DE RESPONSABIUDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL E $alor h- -5 ™
asegurado por !os contratos de seguro que amparan la responsabdidad civil extracontractua! no d be ser m ~ 
inferior a I ___ ^ 03

t 3 N

1. Doscientos (200) smmlv para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quimentos (1.500) smmlv
2. Trescientos (300) smmlv para contratos cuyo valor sea superior a mil quimentos (1.500) smmlv e inferior 

o igual a dos mil quimentos (2 500) smmlv
3. Cuatrocientos (400) smmlv para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quimentos (2.500) smmlv 

e inferior o igual a cinco mi! (5 000) smmlv
4. Qumientos (500) smmlv para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5 000) smmlv e inferior o 

igual a diez mil (10 000) smmlv
5. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000) smmlv. caso 

en el cual el valor asegurado debe ser maximo setenta y cinco mil (75 000) smmlv
La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato

ARTICULO 49. GARANTIA DE LOS RIESGOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA
La garantia de senedad de la oferta debe cubrir la sancibn derivada del incumpitmlento de la oferta. en los 
siguientes eventos

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de senedad de !a oferta cuando e! plazo para la 
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado. siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) 
meses

2. El retiro de la oferta despues de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas
3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatano
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seieccionado de la garantia de cumplimiento del 

contrato.

Suftciencia de la garantia de senedad de la oferta. La garantia de senedad de la oferta debe estar 
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato 
y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta

ARTICULO 50. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO La garantia de cumplimiento del contrato debe cubrir

1. Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Este amparo cubre los perjuiaos sufridos por 
Umtropico con ocasion de

i. La no inversion del anticipo
ii. El uso indebido del anticipo

iii. La apropiacibn indebida de los recursos recibidos en calidad de anticipo.

Suftciencia de la garantia de buen manejo y correcta inversibn del anticipo La Garantia de Buen 
Manejo y Correcta Inversion dei Anticipo debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato o hasta la 
amortizacion del anticipor de acuerdo con lo que determine el contratante Ei valor de esta garantia debe 
ser el ciento por ciento (100%) de la suma establecida como anticipo ya sea este en dinero o en especie

Un.vatsittod internabofisl dcITropico Americano Umtropico! N T. 8Ai002C?1-4
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Suficiencia de la garantia de pago anticipado La garantia de pago anticipado debe estar vi| 
hasta la liquidacion del contrato 0 haste que el contratante verrfique el cumplimiento de tods 
actividades o la entrega de todos ios bienes o services asociados al pago anticipado. de acuerdo con 
lo que determine Umtropico El valor de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) del monto 
pagado de forma anticipada. ya sea este en dinero o en especie

3 Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la institucion de los perjuicios derivados de
a) El mcumplimiento total o parcial del contrato. cuando el incumplimlento es imputable al 

contratista
b) El cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el mcumplimiento es imputable al 

contratista.
c) Los danos imputables al contratista por entregas parciales de la obra. cuando el contrato no 

preve entregas parciales
d) El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecumana

Suficiencia de la garantia de cumplimiento. La garantia de cumplimiento de! contrato debe tener 
una vigencia minima hasta ia liquidacion del contrato El valor de esta garantia debe ser de por to 
menos el dtez por aento (10%) del valor del contrato.

4. Pago de salaries, prestaciones sociaies legates e indemnizaciones laborales. Este amparo 
debe cubrir a la institucion de los pequicios ocasionados por el mcumplimiento de las obligaciones 
laborales del contratista denvadas de la contratacidn del personal utilizado en el territono nacional para 
la ejecucion del contrato amparado
Suficiencia de la garantia de pago de saiarios, prestaciones sociaies legates e indemnizaciones 
laborales. Esta garantia debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) ahos mas E! valor de 
la garantia no puede ser inferior al cinco por aento (10%) del valor total del contrato

5. Estabiiidad y calidad de la obra. Este amparo cubre a la institucion de ios pequicios ocasionados 
por cualquier tipo de dario o deterioro. imputable al contratista, sufrido por la obra entregada a 
satisfaccion

Suficiencia de la garantia de estabiiidad y calidad de ia obra. Esta garantia debe estar vigente por 
un termino no inferior a cinco (5) ahos contadcs a partir de la fecha en la cual Umtropico reabe a 
satisfaccion la obra Se debera determ mar el valor de esta garantia en los pliegos de condiciones de 
la contratacion. de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contemdas en el 
contrato.
De manera exceptional. Umtropico podra aceptar que esta garantia tenga una vigencia infenor a etneo 
(5) ahos previa justificacion teemea de un experto en la materia objeto del contrato

6. Calidad del servicio Este amparo cubre a !a institucion por los perjuicios derivados de la deficiente 
calidad del servicio prestado
Suficiencia de la garantia de calidad del servicio Umtropico debe determ mar el valor y ei plazo de 
la garantia de acuerdo con e! objeto. el valor !a naturaleza y las obligactones contemdas en el contrato 
En los contratos de mterventoria, la vigenaa de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de 
estabiiidad del contrato principal
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7. Cahdad y correcto funcionamiento de los bienes Este amparo debe cubrir la calidad y el a 
funcionam lento de los bienes que recibe la instrtucion en cumplimlento de un conlrato 
Suficiencia de la garantia de calidad de bienes Unitropico debe deterrmnar el valor y el plazc 
garantia de acuerdo con el objeto el valor, la naturaleza, las obligaciones contemdas en el coi itfiito 
la garantia minima presunta y los vicios ocultos.

\

ART1CULO 51. P0L12A DE TODO RIESGO La Universtdad podra exigir a sus contratistas. despues de 
realizar un analisis de riesgos mherentes a la ejecuoon del contrato. una poliza de todo nesgo construccion 
o montaje que incluya entre otras, las coberturas de Actos Mai Intenaonados de Terceros y terrorismo

El valor de esta poliza sera por el ciento por aento (100%) de! valor del contrato por la duraaon de este

ARTlCULO 52. P6LIZA DE RESPONSABILIDAD QVIL MEDICA En los
servicios con personal profesional y asistenaal en las areas de la salud: debera exigirse poliza de 
responsabilidad civil medica profesional. con un valor asegurado mimmo de ochocientos salaries minimos 
legates mensuales vigentes (800 smlmv) y su vigencia sera igual a la duracion del contrato

ARTlCULO 53. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA Cuando con ocasibn de las 
reclamaciones efectuadas por Unitropico. el valor de la garantia se reduce, la instrtucion debera soliertar al 
contratista restablecer el valor miaal de la garantia

Cuando el contrato es modificado para mcrementar su valor o prorrogar su plazo. Unitropico debera exigir 
al contratista ampiiar el valor de la garantia otorgada o ampfiar su vigencia, segun el

ARTlCULO 54. EFEC71VIDAD DE LAS GARANTIAS Unitropico hara efectivas las garantias previstas en 
este capitulo asi:

contratos de prestacidn de

caso.

Por medio de la declarators de caducidad del contrato y ordene al contratista y al garante el pago. bien 
sea de la clausula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto de dedaratoria de caducidad 
constituye ei simestro.

2 Por medio de la imposicion de multas, debe ordenar el pago al contratista y a! garante Ei acto de 
imposicidn correspondiente constituye el siniestro.

3. Por medio del acto que se declare el mcumplimlento, puede hacer efectiva la clausula penal si esta 
pactada en e! contrato, y ordenar su pago a! contratista y al garante El acto de Unitropico 
correspondiente es la reclamacion para la compahia de seguros

ARTlCULO 55. EXCEPCIONES AL OTORGAMIENTO DE GARANTIAS
obligatorias en los contratos de emprestito, en los mteradministrativos. en los de seguro Tampoco sera 
obligators la exigencia de garantias en los contratos ceiebrados bajo la modalidad de contratacion directa, 
salvo que en el estudio previo correspondiente se estabiezea la convemencia de exigirla atendiendo la 
naturaleza y cuantia del contrato resoectivo

ARTlCULO 56. APROBACI6N DE LAS GARANTIAS. Antes del 
Unitropico aprobara la garantia mediante acto suserrto por el Jefe de la Oficma Asesora Juridica y 
Contratacion, siempre y cuando reuna las condiaones legates y reglamentanas propss de cada 
instrumento y am pare los riesgos establecidos para cada cas

capitulo m
DEL CONTROL DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL

1

Las garantias no seran

micio de la ejecucion del contrato.
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ARTICULO 57. CONTROL DE LA CONTRATAClON El control general de la contrataci g ^ '
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TITULO VI
DE LOS CONVENIOS EN PARTICULAR

CAPITULO I 
DERNICIONES

ARTICULO 58. DEFINICIONES, dentro del presente manual y para efectos de la realizacion de convemos 
se tendran en cuenta las siguientes deflniciones:

Los Convenios son acuerdos o convenciones entre entidades publicas o pnvadas que implica 
el ejercicio de ia autonomia de la voluntad de las partes, que se desarrolla mediante la union de esfuerzos 
economicos, administrativos, tecnicos y/o logisticos en funcion de un asunto especiftco. generaido 
benencios reciprocos para ias partes Esie documento o acto juridico recoge ias actividades que las 
mstituciones firmantes desean realizar conjuntamente y las condiciones y/o obligaciones que 
esos acuerdos

CONVENIO

enmarcan

FORMAS DE CONVENIO. Los convenios que cetebre Unitropico deberan constar por escnto y no
requenran ser elevados a escrrtura publica, salvo aquellos que, conforme a las normas legates vigentes 
deban cumpiir con dicha forwaltdad Unitropico podra actuar en una relacton convencional y de cooperacidn 
con Entidades publicas o privadas segun !o estableado en su normatividad intema y las normas naaonaies 
que regulen la materia

SUJETOS. Las personas juridicas que suscnben una relaaon convencional se llamaran 
el se determinara quien o quienes seran los cooperantes ejecutores

MODIFICACIONES. Los Convenios tambten pueden ser sujetos de modificacion. prorroga adicion 
suspension para lo cuai se seguira las reglas establecidas al respecto en el Manual de Contratacion 
establecido por la Fundacion

ES71PULACI0NES. Las estipuiaciones de ios Convenios de Unitropico son las que de acuerdo con ias 
normas legates correspondan a su esenaa y naturateza; se podran inctuir todas las ciausuias que se 
consideren necesanas y convenientes siempre que no sean contrarias a la Constitucion politica, la Ley ai 
order publico, y a los reglamentos intemos de la institucion

•cooperantes. y en

PLAZO. En todo Convemo debera expresarse el piazo de este. el cual empezara a contarse a partir de su 
perfeccionamiento o de su legalizacidn segun el case o de la naturateza del acuerdo El piazo imoalmente 
establecido solo podra prorrogarse cuando sea necesano. no se encuentre vencido. exista piazo 
micialmente establecido exista justa causa para elto. o medie solicrtud de alguna de las partes

Su duracion podra ser hasta por emeo (5) anos. los cuales pueden ser prorrogabtes

SUPERV1SI6N. Para la venficacion y cumpiimiento de los compromises estableodos en acuerdos 
convencionates Unitropico designara para el efecto un supervisor o mterventor segun el caso El cuai estara 
sometido a las reglas establecidas en el presente estatuto en materia de supervision e interventoria

U.uvsradad WemaciosalOelTropico Americano Unitropico / Mil 844002071-4
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LIQUIOACION Y/0 TERMINACION. Mediante este mecanismo se busca estabiecer el resultado final 
convenkJo, la liquidacion en principio debe efectuarse por mutuo acuerdo entre ias partes: elio imp) 
celebracidn de reuniones que permitan hacer una revision conjunta de los terminos del convenio y 
ejecutado, como elementos basicos para elaborar la respectiva acta de acuerdo con los forma 
modeios estableados para este fin Is- S

CAPiTULO II
T1P0S DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS

ARTICULO 59 TIPOS DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS. En ejercicio de la autonomia universitana 
Unitropico esta facultada para celebrar todos los acuerdos y/o convemos con personas naturales o juridicas 
de derecho publico o privado, nacionales a extranjeras que considere necesanos para el desarrollo de su 
mision y el cumplimiento de sus fines institucionales Podra suscnbir entre otros los siguientes:

CONVENIOS DE COOPERAClON ACADEMICA. Son aquellos que involucran programas de pregrado, 
de postgrado y extension. Este tipc de convemos pueden implicar desarrollo de actividades especificas 
para dar cumplimiento a las directrices generates trazadas en un convenio marco

1.

2. CONVENIOS ESPECIALES DE COOPERAClON Son aquellos que permiten adelantar actividades 
cientificas y tecnologicas proyectos de mvestigacibn y creacion de tecnologias Segun lo dispuesto en 
ei Decreto Ley 393 de 1991

3. CONVENIOS DE ASOCIACION Es acuerdo entre una entxtad sin ammo de lucre y una Entidad Estatal 
para el desarrollo conjunto de actividades en relacion con los cometidos y funciones que les asigna la 
ley a las Entidades Estatales, en virtud del Decreto 92 de 2017 Ley 489 de 1998 y demas normativa 
apltcable

4. CONVENIOS Para la correspondlente deiimitaaon de la naturaleza de ios convenios a celebrar por 
Unitropico. se debe partir de la defimcibn de convenio entendido como un acuerdo de voluntaries 
celebrado con personas de derecho pnvadc o publico mediante el cual se consolida una relacion de 
cooperacion o asociacion. vmculante jundicamente para las partes con el proposito de ejecutar un 
proyecto o programa que permita el logro de fines comunes. funciones, deberes y alcanzar objetivos 
institucionales

Temendo en cuenta lo expuesto. para efectos metodologicos resulta necesano diferenaar ios 
convenios de los contratos. materia frente a la cual se debera considerar la finalidari que pretende 
el acuerdo de voluntaries, de manera que si se esta frente a un acto juridico generador de 
obtigaciones con regulacion de mtereses de las partes (opuestos) se hace referenda a un contrato 
y si se pretende con el acuerdo lograr el cumplimiento de una finaitdad comun. se esta frente a un 
Convenio. Estos convenios o contratos de acuerdo con lo reglado en el estatuto de contrataoon 
del estado cokxnbiano pueden ser convenes y/o contratos mteradministrativos de acuerdo lo 
dispuesto en el articulo 2 de la Ley 80 de 1993 y demas previstos por la legislacion Colombiana

5. CONVENIOS INTERNACIONALES Son los convenios ceiebrados con instituciones publicas o 
privadas extranjeras, con el fin de estabiecer acuerdos en temas de practicas profesionales, pasantias. 
movilidad estudiantil y docente. oferta conjunta de programas academicos con fines o no de doble 
titulacion, desarrollo de mvestigaciones conjuntas. entre otros Estos convenios se podran regir por las 
normas de la institucion contraparte si hay acuerdos marco que no implican apropiaciones 
presupuestales. si no por ias normas de las dos instituciones

UnrvKSitfed internaoonal OelTropico Amwicano Unrtroptco : HIT 844002071-4
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6. CONVENIOS INTERINSTiTUCiONALES Son mecamsmos juridHXJS mediante ios cuales ia Instrt 
auna esfuerzos cxx! entidades publicas y prrvadas del crden nacional o mtemacional para la ejec 
de programas y proyectos

ujqjpn
</)

7. CONVENIOS MARCO Son docomentos a traves de Ios cuales dos instrtuaones publicas o privadas’ 
acuerdan ios objet:vos y compromisos desde directrices amplias. con el fm de lograr coteboracidn 
Intennstitucional y contractual, academica. cientifica y de extension mediante la cual se establecen ias 
condiciones generates en que se desarrollara la relacion convencional. se caractenza por plasmar la 
voluntad de las partes enfocada hacta el desarrollo de un objetivo conjunto. sin que eilo implique el 
compromiso de recursos. Puede ser desarrollado por intermedio de convemos especificos o acuerdos 
de cooperacion

8. CONVENIOS ESPECIFICOS: Son acuerdos o convenciones entre entidades publicas o pnvadas 
denvados de un convenio marco, en el cual matenalizan y reglamentan la ejecucion de Ios campos de 
aplicacion, desarrollo de un proyecto o actividad especifica.

9. CONVENIOS DE PASANTIA Son documentos que se suscnben con entidades publicas o pnvadas 
con el objeto de permrtir el desarrollo de las pasantias educativas de Ios estudiantes umversitarios. que 
requteran cumplir este requisite para la obtencion del titulo correspondtente Estos Convemos en 
ningun momento constrtuyen contratos de aprendizaje ni relacion laboral alguna. solo se establecen 
vinculos academicos

10. CONVENIOS DE PRACTICA: Son documentos que se suscriben con entidades publicas o pnvadas 
con el objeto de permrtir el desarrollo de las practicas educativas de Ios estudiantes universitanos. de 
las carreras profesionales y tecnologicas en las cuales se exige una Practica Estudiantil o academica. 
la cual se encuentra constgnada en el curriculo como una materia mas Soto se establecen vinculos 
academicos y la Entidad simptemente facilita sus mstalaciones e insumos necesarios para reaiizar ia 
practica

11. CONVENIOS DE NATURALEZA ATIPICA Son aquellos en que las partes, en uso de la autonomia de 
la voluntad dan origen a una figura convencional de naturaleza atipica. puesto que. son desconocidos 
por el ordenamiento juridico situacion que bajo la aplicacion del articuto 8 de la Ley 153 de 1887 estaria 
sujeto a las leyes que regulen casos o matenas semejantes, y en su defecto. la doctnna constrtucional 
y reglas generates de derecho

PARAGRAFO. El procedimlento para la realizacton de Ios convenios de que trata ei presente caprtuto sera 
reglamentado mediante acto administrative por la Rectoria.

TiTULO V

DEL REGiSTRO DE PROVEEDORES 
CAPITULO I

ART1CULO 60. A fin de dar aplicabtlidad a Ios principles consagrados en el presente Manual, en especial 
al de transparencia. publicidad y seleccion objetiva. se hace necesano compilar un registro de proveedores 
de bienes y servicios de UNITROPICO. el cual tiene Ios siguientes objetivos

Recibir. evaluar. venfscar. registrar la informacion de aquellos mteresados en ser proveedores

UnrversKtad internacwna! ae!Trop«co Anweano UnriropttoMil 844002071 -4
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Mantener actualizada la informacion aportada por los proveedores y contratistas. de acuerdo (Jo/) las 'f? 
directivas establecidas por UNITROPICO.
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PARAGRAFO 1. Hacen parte del registro de proveedores de la Umversidad intemaaonal del Trdpico 
Americano quienes susenban contratos con las misma y los contratistas que hubiesen susento contratos 
con la Fundacion Universitana Intemacional del Tropico Americano

ARliCULO 61. El Registro de Proveedores estara en el portal web oficial de UNITROPICO. 
http://www unitropico.edu.co/ link "Registro de Proveedores” el cual, debera contener indicadones e 
instructive para acceder al registro en linea de personas naturales. juridicas u orgamzactones que 
.nteractuan o desean interactuar en la actividad contractual con la Umversidad Intemacional del Tropico 
Americano -UNITROPICO

ARTiCULO 62. El registro virtual requiere los siguientes adjuntos y espedficaaones
I. Documento
2 Tipo de Documento. Ceduia i NIT
3. Contribuyente: Persona Natural / Persona Jundica
4. Nombre y/o Raz6n Social
5. Nombre Comercial 
6 Actividad Comercia!
7. Ciudad
8. Direccion
9. Telefono Fijo
10. Telefono Celular
II. Email
12. Cuenta Ban cans
13. Tipo de cuenta Aborros / Corriente
14. Banco
15. Obligaciones
16 Documento. Estados Finanaeros (Balance y Perdtdas y Ganancias. Ultima vigencia) 
17. Documento del Representante Legal
18 Documento RUT
19 Documento Camara de Comercio

TITULO VI

DE LA ETAPA POST CONTRACTUAL

CAPlTULO I
DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTiCULO 63. COMPETENCIA PARA LIQUIDAR LOS CONTRATOS El funaonano competente para 
liquidar los contratos es el rector de Unitropico o quien haya sido delegado para contratar los supervisores 
e mterventores deben elaborar y proyectar las correspondientes actas de liquidacion de ios contratos previo 
cumplimiento de los requisites que para tal fin contemple el tipo de contrato.

Un.-vwsKbd krterraaonat del Tropico Americano Unitropico / MIT 8440020714
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ARTICULO 64. OCURRENCIA Y CONTENiDO Seran objeto de Itquidadon ios contratcs d« ^ °
sucesivo, aqueilos cuya ejecuc»6n o cumplimiento se prolongue en el tjempo y Ios demas que lo rec u^rar). 9! 'S C5 
La liquidacion de Ios contratos o convemos: solo podra efectuarla el ordenador del gasto. En pnn< ifjip, el § i. 
plazo para la liquidacion de todos Ios contratos y convenios sera de cuatro (4) meses a fin de liqi dar de t 8 
mutuo acuerdo el mismo En el acta de liquidacion suscnta. se mdicara entre otros aspectos lo sic J^nte (E «= 2

o $ £
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a) Una manifestacion sobre e! cumplimiento del contrato per cada una de las partes
b) Una relacion del estado de las prestaciones economicas del contrato
c) Los acuerdos. conaliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las 

divergencias y poder declararse a paz y a salvo
d) La indicacion del estado de las polizas o garantias, y las obligaciones de las paries respecto de 

eilas
e) Todas aquellas que sean necesanas segun la naturaieza de la contratacion y las condiciones que 

dieron lugar a la terminacion del contrato.

PARAGRAFO 1. Si no se llega a un acuerdo para iiquidar. Unitropico podra adelantar la liquidacion a traves 
de actas de finalizacion contables y tomara las medidas que sean necesanas para cumplir con las 
obligaciones y exigir los derechos que resulten de la liquidacion. o recurrir a Ios mecanismos de resolucion 
de conflictos que se hayan previsto en el documento. segun el caso

En caso de ser necesario. se exigira al contratista la extension o ampliacion de las garantias con el fin de 
amparar las obligaciones que deba cumplir con posteriondad a la liquidacion del contrato

PARAGRAFO 2. Los Interventores y/o supervisores. son responsables por la no liquidacion oportuna de 
los contratos y convenios suscritos por Unitropico, siendo civil y solidariamente responsables de los 
perjuicios que con motivo de la mora en la obligacion senalada sean imputados a Unitropico

ARTlCULO 65. LIQUIDAClbN EN CUALQUIER TIEMPO Vencidos el plazo senalado para la liquidacion 
de com in acuerdo las partes contratantes podran Itquidar el contrato en cuaiquier tiempo dentro de los 
dos (2) aftos siguientes, al vencimiento del plazo del contrato. de comun acuerdo stempre y cuando no 
hayan acudido ante la junsdiccion competente y se haya notrficado el auto de admisidn de la demanda

TITULO VII

CAPITULO I
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 66. OBLIGATORiEDAD El presente manual es de obligatorio cumplimiento y utilizaoon por 
todos los functonarios y dependencias de la Universidad Intemaaonal del Tropico Americano ‘Unitropico"

ARTICULO 67. SUJECION A NORMAS VIGENTES En los aspectos no regulados en el presente manual, 
se aplicaran de manera preferencial las normas crviles o comerciales que ngen la materia para cada caso

ARTICULO 68. TRANSIClON Todos los procedirmentos de contrataaon que se hayan mictado por la 
Fundacion Universitaria Intemaaonal del Tropico Americano y se encuentren en tramite incluyendo la 
liquidacion de los contratos, de manera anterior a la adopcion del presente manual y la transformaaon de 
Unitropico en virtud de lo reglado en la Ley 1937 de 2018, continuaran rigiendose por la normativa y las 
disposiciones vigentes al momento de miciarse. hasta su finalizacion.
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ARTICULO 69 INTERPRETACION SUPLETORIA. En la interpretacion de las normas sobre cortci2lq&d^da}^^| ^ ^ 
umversidad, relativas a procedmienlos de seiecoor! y escogenaa de contratistas y en ia de las cgtSila^yro *— 
estipulaciones de los contratos. se tendra en consideracion los fines y los principles que contiene 13 'ROrma^aoto 
instrtucional los mandates de la buena fe y la igualdad y equilibno entre prestaciones y derechos que (^ractereaQ) n 
a los contratos. 177 £}«= os $ 5
PARAGRAFO. En arcunstancias y casos excepcionates cuya interpretacion y soluaon no este prevista en el 
presente manual, te correspondera al Comite de Contratacibn de la umversidad la interpretacion autentica de 
este frente al case concrete, para lo cual podra tener en cuenta de manera supletona las disposiciones 
contemdas en el Estatuto de Contratacibn Estatal del pais

ARTICULO 70 VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente Manual rige a partir de su aprobacion y deroga 
todas las normas de caracter general o particular que ie sean contranas.

PUBLIQUESE, COMUNiQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Yopal. el dia primero (t) de septiembre de dos mil veintiuno (2021)

ORIOL v SILVA

Rector

Proyect6: Andzar Leguizambn Silva - Profesional Especializado OSdna Asesora JurkJca y de ConJrataa6n_ “^>
Revise: Ediardo Ortiz Gonzdlez - Vicerredor de Proyecdon S^do^con fundones de Vicerreclor Admirnstrabvo y Finandero 
Ap^obd AJexiS Fertey Bohwquez - Jefe Ghana Asesora y de Confrataddn
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