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Resolucion Rectoral No. [{ 4 () de 2021
(1 de septiembre de 2021)

“Por medio de la cual se establecen las disposiciones aplicables en materia de viaticos y gastos
de transporte para servidores publicos y profesores y apoyo econémico para gastos de
desplazamiento, manutencion y alojamiento en la Universidad Internacional del Tropico

Americano, Unitrépico y se dictan otras disposiciones”.

El Rector de la Universidad Internacional del Tropico Americano Unitrépico, en uso de sus atribuciones
constitucionales, legales, reglamentarias, estatutarias, especialmente los articulos 36, 123, 124 y 126 del
Estatuto General de la universidad, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 1937 de 2018, fue el instrumento juridico mediante el cual se permitié la transformacion y/o
oficializacion de la Fundacién Universitaria Internacional del Tropico Americano, Institucion de Educacion
Superior privada a un ente universitario auténomo estatal, sin necesidad de disolucién y/o liquidacién
previa.

Que mediante Resolucion No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de Educacion
Nacional, se resolvié la solicitud de aprobacién del Estudio de Factibilidad Socioecondmico que acomparié
el proceso de transformacion de la naturaleza, caracter académico y régimen juridico de la Fundacion
Universitaria Internacional del Tropico Americano, Unitropico.

Que la Honorable Asamblea Departamental de Casanare, mediante Ordenanza No. 014 de 2021, en uso
de las atribuciones otorgadas por la Ley 1937 de 2018, transformo y oficializo a la Fundacion Universitaria
Internacional del Tropico Americano en la Universidad Internacional del Tropico Americano

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano quedd establecida como la universidad
departamental de Casanare y organizada como un ente estatal universitario autbnomo de los que trata el
articulo 69 de la Constitucion Politica, el articulo 40 de la Ley 483 de 1998 y la Ley 30 de 1992.

Que la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 3 adopté como Estatuto General de la Universidad
Internacional del Tropico Americano, Unitropico, el proyecto de estatuto contenido en el articulo 2 de la
Resolucién No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de Educacién Nacional.

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico, de conformidad con las disposiciones
de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos 1y 2, que permitieron a la Asamblea Departamental de
Casanare su oficializacion mediante la Ordenanza No.014 de 2021, segun su Estatuto General es la
instituciéon de educacion superior del departamento de Casanare, por disposicion constitucional no hace
parte de ninguna de las ramas del poder publico, ni es un establecimiento publico, por ser un ente de
regimen especial de los que trata el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 40 de la Ley 489 de
1898, siendo asi, una universidad dotada de personalidad juridica, gobierno propio, autonomia académica,
administrativa, financiera y presupuestal; rentas y patrimonio propios e independientes provenientes de la
Nacion, del Departamento de Casanare y otras fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de
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universidades estatales y esta vinculada al Ministerio de Educacién Nacional en lo referente a las p Iih’;as
y planeacion del sector educativo y el servicio publico de la educacion superior, en especial por la Uép 30
de 1992, Ley 1740 de 2014 y las demas disposiciones legales que le sean aplicables de acuerdo don su
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naturaleza juridica, caracter académico y las normas internas dictadas en ejercicio de su autonomia.

Que asi mismo, la Ordenanza No. 014 de 2021 en el articulo once (11) establecié que el régimen de
transicion, cambio de naturaleza, caracter académico y régimen juridico de la institucion que se transformo
en virtud de las disposiciones de la Ley 1937 de 2018, es el contemplado en el Estatuto General contenido
en el articulo 2 de la Resolucion 12703 de 2021, emitida por el Ministerio de Educacion Nacional.

Que para el proceso sui generis de transformacion de Unitropico en el titulo I1X capitulo | del Estatuto
General de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrdpico, adoptado mediante la
Ordenanza No. 014 de 2021, concibio y establecié un marco normativo denominado régimen de transicion.

Que el régimen de transicion de Unitrépico se puede definir como un mecanismo juridico idéneo que surge
como una herramienta necesaria en pro de materializar todas las disposiciones consagradas en la Ley
1937 de 2018. Dicho régimen transitorio tiene como objetivo ser un puente de normalizacién entre las
normas del derecho privado que regian a la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano
con las normas que rigen a la Universidad Internacional del Tropico Americano, conforme a su nueva
naturaleza, régimen juridico y caracter académico de ente universitario autdnomo de derecho publico.

Que el régimen de transicién de Unitropico tiene sustento juridico en la Ley 1937 de 2018, en el entendido
que dicha norma en su articulo 3 sefiala que la nueva entidad oficial de orden departamental Universidad
Internacional del Tropico Americano, sustituira en todo a la Fundacién Universitaria Internacional del
Tropico Americano, esto es en tanto sus derechos como en sus obligaciones.

Que el régimen de transicién establecido para Unitropico, prevé, entre otras cosas, la suspension o
alteracion transitoria de las reglas que normalmente rigen su funcionamiento como universidad publica,
tiempo en el cual se ejecutaran normas transitorias con la finalidad de normalizar dentro de la autonomia

universitaria, situaciones generales, particulares y concretas de migracién del derecho privado al derecho
publico.

Que el caracter transitorio de este régimen de transicion significa que las normas que lo disciplinan
ostentan, al menos en principio, un caracter pasajero o fugaz y, en consecuencia, no tienen vocacion de
permanencia y fenecen una vez se subsanen o normalicen las situaciones generales, particulares y
concretas de los sujetos que sean susceptibles del régimen de transicion.

Que el Estatuto General de Unitropico adoptado como norma superior de la universidad mediante el articulo
3 de la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 124, dispone lo siguiente:

“ARTICULO 124°. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO. £
Rector es el representante legal y ordenador de gasto de la Universidad Internacional del Trépico
Americano, por ello, en virtud del articulo 83 de la Constitucion Politica y en concordancia con el
articulo 3 de la Ley 489 de 1998, se le confiara por una Unica ocasion, la competencia para adelantar
las actuaciones necesarias de planeacion, orden académico, presupuestal, financiero, contractual y
demas actividades tendientes a normalizar y ajustar el orden juridico y administrativo de la
universidad, a fin de garantizar el derecho a la educacién y superar todas las situaciones facticas y
juridicas que emerjan como resultado de la transformacion y que puedan afectar el habitual
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Que en el interregno a partir de la oficializacion y la conformacion del Consejo Superior, segun el articuro
113 y subsiguientes del Estatuto General, el Rector, de conformidad a lo reglado en el articulo 124 del
mencionado Estatuto, expedira las correspondientes normas con el fin de garantizar el derecho a la
educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan como resultado de la
transformaciéon y que puedan afectar el habitual desarrollo administrativo y la prestacion del servicio
educativo anteriormente ofertado por la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano.

Que, con el fin de garantizar un orden juridico-administrativo responsable, buenas practicas administrativas
y de planeacion, el Rector expidio la Resolucién Rectoral No. 001 de 2021 “Por medio de la cual se
desarrolla el articulo 124 del Estatuto General y se dictan otras disposiciones”.

Que la Resolucion Rectoral No. 001 de 2021, desarrolla el articulo 124 del Estatuto General de la
Universidad Internacional del Tropico Americano y dentro de los multiples actos administrativos contempla
la expedicion de la Resolucion Rectoral en la cual se establecen las disposiciones aplicables en materia de
viaticos y gastos de transporte para servidores publicos y profesores y apoyo econdmico para gastos de
desplazamiento, manutencion y alojamiento de la Universidad Internacional del Tropico Americano,
Unitrépico.

Que se hace necesario determinar los procedimientos para el pago de los viaticos y gastos de transporte
para servidores publicos y profesores y apoyo econémico para gastos de desplazamiento, manutencion y
alojamiento a los miembros de los cuerpos colegiados a nivel de facultad y sede central; Los evaluadores
externos; Las personas naturales que no tienen vinculacion con la Universidad y que prestan servicios ad-
honorem; personalidades que en razon de su especial prestancia intelectual, profesional, cultural,
académica, cientifica, politica, empresarial. comercial, social, deportiva o artistica, han sido invitados por
la Universidad a participar en actividades de investigacion, formacion o extension; estudiantes en calidad
de becarios, monitores, pasantes, vinculados a proyectos de investigacion o extension o a quienes por
alguna situaciéon académica, cientifica, artistica, cultural o deportiva que deban representar a la Universidad
Internacional del Trépico Americano en lugar distinto de su sede habitual actividades.

Que, para el desarrollo de las actividades inherentes a la calidad profesor, servidores publicos, estudiantes
miembros de cuerpos colegiados, evaluadores externos y profesores ad-honorem, entre otros pueden
requerir desplazarse a lugares diferente a su sede habitual de trabajo y/o desarrollo de actividades, es
decir, cuya movilizacién no sea dentro del perimetro urbano del municipio de Yopal y que la Universidad
debe proveer los recursos para tal propésito.

Que los viaticos y gastos de transporte se reconocen a los servidores publicos y profesores, para gastos
de manutencion, alojamiento y transporte, cuando previa resolucion, se confiera una comision de servicios
para ejercer de manera temporal las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a su sede habitual
de trabajo, el reconocimiento y pago de los viaticos debe ser ordenado en el acto administrativo que otorga
la comision de servicios, en el cual se debera indicar las condiciones de la comision y su duracion.

Que el reconocimiento y pago de viaticos es un derecho de los profesores y servidores publicos que prestan
sus servicios en un lugar diferente a su sede habitual de trabajo, cuando cumplan misiones especiales
conferidas por los superiores, asistan a reuniones, conferencias o seminarios, o realicen visitas de
observacion que interesen a la Universidad Internacional del Trépico Americano y que se relacionen con el
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Que los viaticos y gastos de transporte tienen una razén de ser, que no es otro de brindar los medios para
el alojamiento, la manutencion, y demas gastos necesarios y proporcionados para que el Servidor Publico
y Profesor puedan desarrollar adecuadamente su mision laboral, sin sufrir por elio mengua en su
patrimonio. El cumplimiento de una funcién laboral no implica un perjuicio econémico, pues la naturaleza
del trabajo exige no solo la retribucién, sino un minimo de medios para lograr el objetivo, es decir, una
disponibilidad material adecuada a los fines que se persiguen.

Que el concepto de viaticos y gastos de transporte son distintos y por lo tanto su reconocimiento se hara
de forma individual; siempre que se presenten los presupuestos normativos para obtener su derecho, por
un lado, que se deba incurrir en gastos de manutencién y alojamiento (viaticos), y por el otro de
desplazamiento al lugar en que se deba cumplir con la comisién (gastos de transporte). Asi las cosas, quien
que deba cumplir con una comision de servicios, tendra derecho a que se le reconozca y pague viaticos
para efectos de cubrir gastos de manutencién y alojamiento, adicional a la entrega de pasajes o en su
defecto el valor que corresponda para efectos de desplazarse al lugar en que se deba cumplir con la
situacién administrativa, por concepto de gastos de transporte.

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano, para facilitar el cumplimiento de su mision,
reconoce y otorga un apoyo econoémico para gastos de desplazamiento, manutencion y alojamiento a los
miembros de los cuerpos colegiados a nivel de facultad y sede central: Los evaluadores externos; las
personas naturales que no tienen vinculacion con la Universidad y que prestan servicios ad-honorem:;
personalidades que en razén de su especial prestancia intelectual, profesional, cultural, académica,
cientifica, politica, empresarial, comercial, social, deportiva o artistica, han sido invitados por la Universidad
a participar en actividades de investigacion, formacién o extension; Estudiantes en calidad de becarios,
monitores, pasantes, vinculados a proyectos de investigacion o extension o a quienes por alguna situacién
academica, cientifica, artistica, cultural o deportiva, que deban desarrollar actividades fuera de su sede
habitual de trabajo.

Que mediante Decreto 979 de 22 agosto de 2021, expedido por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, se fijaron las escalas de viaticos y estipula reglas generales para efectos de su
reconocimiento, que sirven de base para el calculo de los reconocimientos para la vigencia fiscal 2021.

Que el articulo 66 de la Ley 30 de 1992 sefiala que el Rector es el representante legal y la primera autoridad
ejecutiva de las universidades como Unitrépico.

Que el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico Americano,
Unitropico, establece que la Rectoria es la mayor autoridad académico-administrativa de nivel directivo de
la universidad.

Que, el Rector de la Universidad Internacional del Tropico Americano, Unitropico, mérito de lo expuesto,
en uso de sus facultades Constitucionales, legales, normativas y estatutarias,
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a terminal, transporte interno en el sitio de comision, apoyos econdmicos y reglas de autorizacion,
avance y legalizacién de los mismos.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. Para efectos de la presente Resolucién y con miras a lograr unidad de criterios en el alcance
de los términos empleados, en la misma se adoptan las siguientes definiciones:

a. Apoyo econémico: Corresponde a los recursos econdmicos autorizados por el ordenador del
gasto, a quienes trata el articulo 16 del presente acto administrativo, con el fin de cubrir gastos
relacionados con la participacion en eventos academicos, a proyectos de investigacion o extension
0 a quienes por alguna situacion académica, cientifica, artistica, cultural o deportiva deban
representar a la Universidad en lugar distinto de su sede habitual.

b. Auxilio de Marcha: Se refiere al apoyo econdémico suministrado para cubrir los gastos de
alimentacion fuera del perimetro urbano del domicilio la Universidad Internacional del Trépico
Americano y dentro del territorio departamental del domicilio de la Universidad Internacional del

Tropico Americano.

c. Avance: Es el avance de dinero entregado a un funcionario de la Universidad para sufragar gastos,
cuyo pago deba efectuarse fuera de la ciudad de Yopal. También se concederan avances para
viaticos, gastos de desplazamiento, gastos de vehiculo en salidas oficiales, pago de conferencistas,
publicaciones en fa Gaceta Departamental o el Diario Oficial, tramites ante las entidades publicas.

d. Reintegro: Se entiende por reintegro la devolucién de los gastos en que se incurrié 0 no en
cumplimiento de una comision institucional.

e. Viaticos: Son los recursos destinados para gastos de alojamiento, alimentacion y transporte, de
los docentes y administrativos dentro del perimetro urbano o rural del lugar a donde deban cumplir
las actividades objeto del desplazamiento, por concepto de comisiones de servicio, ordenadas
mediante acto administrativo que la confiere.

CAPITULO Il
VIATICOS

ARTICULO 3. Los viaticos son el dinero que se reconoce para cubrir gastos de manutencion y alojamiento.
La Universidad reconocera y pagara viaticos a personas naturales cuando presten servicios o desarrollen
actividades en lugares distintos a su sede habitual de labores.

ARTICULO 4. La Universidad podra reconocer y pagar viaticos a las personas que tengan alguna relacion
con la Universidad y ostenten alguna de las siguientes calidades:

a- Empleado publico de la Universidad (Profesor o administrativo).

b- Profesor Ocasional de la Universidad.

c- Miembro del Consejo Superior o del Consejo Académico.

d- Persona de la comunidad universitaria que sea miembro de organismos de planificacién, direccion
o gestion de la educacion superior tales como: Consejo Nacional de Educacion Superior (CESU),
Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), Comisién Nacional Intersectorial de Aseguramiento de
la Calidad de la Educacion (CONACES) y otros.
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ARTICULO 5. Para efectos del presente acto administrativo se entendera como "Comisionadd" 8 §
persona que cumple alguna de las calidades definidas en el articulo 4 y que ha sido autorizadacpara :"—E & g
desarrollar actividades en lugares distintos a su sede habitual, independientemente de su fortna de 8 4 E

vinculacion.

ARTICULO 6. El valor de los viaticos a otorgar al comisionado se determinara utilizando la escala de
viaticos vigente emitida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

PARAGRAFO. Los viaticos para el personal profesoral y administrativo se calcularan sobre Ia asignacion

basica mensual que les corresponda segun la escala de remuneracion sin incluir primas, sobresueldos o
bonificaciones adicionales.

ARTICULO 7. Los viaticos de los miembros del Consejo Superior, Consejo Académico y de organismos de
planificacion, direccién o gestion de la educacion superior se determinaran tomando la misma base de
liquidacion de la asignacion salarial del cargo del nivel Directivo grado 01 de la planta global de Unitrépico.

ARTICULO 8. El valor de los vidticos se reconoce por cada dia que el comisionado se encuentre
desarrollando actividades en lugares distintos a su sede habitual de labores.

PARAGRAFO 1. Cuando para el cumplimiento de la tarea asignada no se requiere pernoctar en el lugar
de la comision solo se reconocera el cincuenta (50%) del valor del viatico fijado.

PARAGRAFO 2. No se reconocera pago de viaticos o su pago se autorizara en forma proporcional a criterio
de ordenador de gasto, cuando los gastos de manutencién y alojamiento o cualquiera de ellos sean
sufragados por la persona, entidad publica o privada, organizacion o gobierno que invita y/o patrocina al
comisionado. Lo anterior también aplica cuando el o los comisionados sean financiados y/o apoyados con
recursos publicos o privados como producto de convocatorias y/o concursos.

CAPITULO Il
GASTOS DE TRANSPORTE AL SITIO DE LA COMISION

ARTICULO 9. Para el desarrolio de la comision. ademas de los viaticos, la Universidad podra reconocer a
los comisionados transporte al sitio de la comision, transporte a terminal, movilidad interna y los apoyos
econdémicos que trata el presente acto administrativo.

ARTICULO 10. Entiéndase por transporte al sitio de la comision, el servicio que requiere el comisionado
para trasladarse al lugar en donde realizara las actividades de la comisién. Este puede ser transporte aéreo,
terrestre, maritimo, fluvial, ferroviario o cualquier otro medio de transporte disponible. El valor del transporte
al sitio de comision incluye los conceptos de tiquetes de viaje, impuestos y tasas. El tiquete de viaje es el
documento fisico o la confirmacion electronica, emitida por una empresa de transporte, que habilita a la
persona para realizar un viaje en una ruta y horario previamente establecidos, de acuerdo con las
condiciones y especificaciones legales del contrato de transporte de la empresa respectiva.

PARAGRAFO 1. No se reconocera pago de transporte o su pago se autorizara en forma proporcional a
criterio de ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte sean sufragados por la persona, entidad
publica o privada, organizacion o gobierno que invita y/o patrocina al comisionado. Lo anterior también
aplica cuando el o los comisionados sean financiados y/o apoyados con recursos publicos o privados como
producto de convocatorias y/o concursos.
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PARAGRAFO 2. La universidad puede realizar de forma directa la compra de tiquetes de transporte Q%tio
de los comisionados y beneficiarios de apoyos econdomicos que trata el articulo 16 del presentd acto
administrativo.
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ARTICULO 11. La Universidad puede suministrar el transporte al sitio de la comision o puede reconocer el
dinero para el pago del transporte por parte del comisionado. En el primero de los casos, el ordenador de
gasto efectuara la contratacion o compra directa con empresas de transporte, aerolineas o agencias de
viajes para garantizar economias de escala en la adquisicion de los tiquetes. En el segundo caso, la suma
reconocida debe estar acorde con las tarifas oficiales establecidas para la ruta del vigje, incluyendo laos
impuestos, tasas y demas cargos que deban pagarse con el tiquete. Si hay diferentes tarifas disponibles
en el mercado, siempre se reconocera la que tenga el valor mas bajo.

CAPITULO 1li
GASTOS DE TRANSPORTE A TERMINAL

ARTICULO 12 Entiéndase por transporte a terminal el servicio que requiere el comisionado para
desplazarse hacia y desde terminales, aeropuertos, puertos, estaciones de tren y demas sitios desde donde
se toma el transporte al sitio de la comision.

ARTICULO 13. La Universidad reconocera el dinero para el transporte a terminal de ida al sitio de comision
y de regreso. Para comisiones en Colombia se reconocera un valor de hasta 0,15 SMMLYV si la ciudad es
distrito o capital de departamento y 0,10 SMMLV en otras ciudades. Para comisiones fuera de Colombia
se reconocera un valor de hasta 50 dolares americanos,

PARAGRAFO 1. No habra lugar al pago de gastos de transporte a terminal o su pago se autorizara en
forma proporcional, a criterio del ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte desde y hacia
terminales, aeropuerto y semejantes sean sufragados por la persona, entidad publica o privada,
organizacién o gobierno que invita y/o patrocina al comisionado. Lo anterior también aplica cuando el o los
comisionados sean financiados y/o apoyados con recursos publicos o privados como producto de
convocatorias y/o concursos.

PARAGRAFO 2. La universidad puede realizar de forma directa la compra tiquetes de desplazamiento de
los comisionados y beneficiarios de apoyos econémicos que trata el articulo 16 del presente acto
administrativo.

CAPITULO IV
GASTOS DE MOVILIDAD INTERNA EN EL SITIO DE LA COMISION

ARTICULO 14. Entiéndase por movilidad interna el gasto en que incurre el comisionado en el transporte
requerido para desplazarse dentro de la ciudad en la que realiza la comision.

ARTICULO 15. La Universidad reconocera el dinero para movilidad interna por cada dia de comisién. Para
comisiones en Colombia se reconocera un valor de hasta 0,1 SMMLYV si la ciudad es distrito o capital de
departamento y 0,07 SMMLYV en otras ciudades. Y para comisiones fuera de Colombia se reconocera un
valor de hasta 25 délares americanos.

PARAGRAFO 1. No habra lugar al pago de gastos de movilidad interna o su pago se autorizara en forma
proporcional, a criterio del ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte desde y hacia terminales,
aeropuerto y semejantes sean sufragados por la persona, entidad publica o privada, organizacion o
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CAPITULO V
OTROS GASTOS Y APOYOS ECONOMICOS

ARTICULO 16. La Universidad podra autorizar, reconocer y pagar los siguientes apoyos economicos:

1-

A estudiantes, con el fin de cubrir los gastos de alojamiento, alimentacién y transporte o
movilizacion, cuando estos deban desplazarse a lugares diferentes a su sede de estudio para
realizar actividades académicas o de investigacion o extension o para representar a la Universidad
en eventos cientificos, artisticos, culturales, deportivos, de voluntariado o de liderazgo universitario.
A docentes de catedra, visitante, ad-honorem y demas modalidades de vinculacién de profesores,
para cubrir los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte o movilizacion, cuando estos deban
desplazarse a lugares diferentes a su sede habitual de labores.

A estudiantes para para cubrir gastos ocasionados en una practica extramural o salidas de campo
debidamente autorizada por el Programa Académico.

A estudiantes, docentes, administrativos y contratistas con el fin de cubrir gastos relacionados con
la inscripcion y participacion en eventos académicos, cientificos, artisticos, culturales y deportivos.
A empleados publicos en comision de estudios, con el fin de cubrir los gastos de alojamiento,
alimentacion, transporte o movilizacion, cuando estos deban desplazarse a lugares diferentes a su
sede de estudio para realizar actividades relacionadas con su formacién académica.

A egresados de la Universidad en razon a su participacion en actividades de formacion,
investigacion, extension o gestion de interés institucional.

A personas naturales con vinculo contractual con la Universidad, cuando, de la naturaleza del
contrato, se desprenda la obligacion de compensarlo econémicamente por el gasto en que incurre
para realizar actividades por fuera del lugar habitual de ejecucion del contrato.

A personas naturales sin vinculo laboral o contractual con la Universidad, que es invitada para
desarrollar actividades de interés para la Institucion, dada su formacién, experiencia o trayectoria
intelectual, profesional, cultural, académica, cientifica, politica, empresarial, comercial, social,
deportiva o artistica. Esto incluye a pares y evaluadores, investigadores que desarrollan estancias
posdoctorales en la Universidad y demas expertos externos.

PARAGRAFO. Para determinar el valor de los apoyos econdmicos que trata el presente articulo, se tendra
en cuenta la base de liquidacion del 80% de la asignacion salarial basica mensual de un profesional
universitario grado 10 perteneciente a la Universidad.

CAPITULO VI
REGLAS DE AUTORIZACION O AVANCE, PAGO Y LEGALIZACION

ARTICULO 17. Los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrativo siempre deberan
ser autorizados por el ordenador de gasto antes del inicio de la comision y/o apoyo econdmico de las
actividades descritas en el articulo 16 del presente acto administrativo. El pago lo podra realizar la
Universidad antes, durante o después de |la comision

Cuando los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrativo se reconozcan en délares,
Su pago se realizara en pesos colombianos liquidados segtin la tasa de cambio representativa del mercado

(TRM).
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ARTICULO 18. Si los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrativo se reconocgy y
pagan antes de que se realice la comisién y/o apoyo economico, el acto administrativo sera de avante de
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viaticos y/o apoyo y demas gastos de comision y/o apoyo economico. En dicho acto deben especifi
los detalles de la comision y los montos autorizados por concepto de viaticos y demas gastos definidos en
el presente acto administrativo. Con la notificacién del acto administrativo, el comisionado y/o sujeto de
apoyo economico asume el compromiso de legalizar la ejecucion de los recursos otorgados y autoriza que,
en caso de incumplir la legalizacion, el valor recibido se establezca como una cuenta por pagar a favor de
la Universidad o se le deduzca del salario, las prestaciones sociales o de algun otro tipo de remuneracién

que reciba de la Universidad.

ARTICULO 19. Si los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrativo se autorizan
para que se paguen después de que se realice la comision y su correspondiente legalizacion, el acto
administrativo sera de Rembolso de vidticos y demas gastos de comisiéon. En dicho acto deben
especificarse los detalles de la comisién y los montos autorizados por concepto de viaticos y demas gastos
definidos en el presente acto administrativo. Con la autorizacién de viaticos, el comisionado y/o sujeto de
apoyo econémico asume el compromiso de legalizar la ejecucion de los recursos autorizados y en caso de
no hacer la legalizacién, se entendera que renuncia al pago de los mismo.

ARTICULO 20. La legalizacion de los vidticos es el acto mediante el cual el comisionado confirma el
desarrollo de la comisién y/o apoyo econdmico que le fue autorizada utilizando medios fisicos o digitales.
El desarrollo de la comisién y/o apoyo economico autorizado se podra legalizar de diferentes maneras a
saber: certificado de permanencia expedido por organismo, institucién, entidad o funcionario visitado,
informe de la comision y/o apoyo econémico con evidencias fotograficas, copias de actas de reunién, notas
periodisticas o de cubrimiento evidente, u otros similares. El comisionado debe realizar la legalizacién de
los viaticos y/o apoyos econémicos dentro de los diez (10) dias siguientes a la culminacién de la comision.

PARAGRAFO. Los viaticos se legalizan ante la tesoreria de la Universidad. previa revision y verificacion
del informe del comisionado por parte de la Oficina de Talento Humano.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 21. E! otorgamiento de los viaticos, el transporte al sitio de la comision, el transporte a terminal,
la movilidad interna y los apoyos econdmicos que trata el presente acto administrativo, debera contar con
el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), con el cual se garantiza la existencia
de disponibilidad presupuestal suficiente para sufragar los erogaciones ordenadas, de la misma manera,
del Registro Presupuestal, con la finalidad de hacer destinacion especifica de los recursos certificados para
dar cumplimiento al fin estipulado, lo cual se hara con base en la resolucién de otorgamiento de la
autorizacién y ordenacién del pago respectivo.

PARAGRAFO 1. Cuando no se requiera pernoctar fuera de la sede habitual de trabajo o desarrollo de
actividades, se reconocera el Auxilio de Marcha, que se fija en un (1) SMDLV.

PARAGRAFO 2. Cualquier compromiso que se adquiera sin el lleno de estos requisitos creara
responsabilidad personal, disciplinaria, fiscal y pecuniaria a cargo de quien ordene el gasto.

ARTICULO 22. Anéxese como parte integral del presente acto administrativo el Decreto Nacional 979 de
2021 “Por el cual se fijan las escalas de viéticos”, el cual mientras guarde su vigencia, es aplicable por
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remision expresa del articulo 5 del presente acto administrativo. Intégrense igualmente las modifica
actualizaciones, adiciones y sustituciones del decreto nacional antes mencionado.

ARTICULO 23. Los gastos de transporte al sitio de la comisién, gastos de transporte a terminal entr
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estan sujetos a disponibilidad presupuestal y ser autorizados por el ordenador de gasto antes del inicio de

la comisién y/o apoyo econémico de las actividades descritas en el articulo 15 del presente acto
administrativo.

ARTICULO 24. La presente Resolucion Rectoral rige a partir de su fecha de expedicién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Yopal, el dia primero (1) de septiembre de dos mil veintiunos (2021).

/
]

ORIOL JWMMENEZ SILVA
RECTOR

Revisé: Alexis Ferley Bohorquez, ficina Asesora Juridica y de Contratacion

Proyectd. Eduardo Ortiz Gonyr tﬁdministrativo y Financiero % .
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