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H40 de 2021Resolucion Rectoral No.

(1 de septiembre de 2021)

“Por medio de la cual se establecen las disposiciones aplicables en materia de viaticos y gastos 
de transpose para servidores publicos y profesores y apoyo economico para gastos de 
desplazamiento, manutencion y alojamiento en la Universidad Internacional del Tropico 

Americano, Unitropico y se dictan otras disposiciones”.

El Rector de la Universidad Internacional del Tropico Americano Unitropico, en uso de sus atnbuciones 
constitucionales, legales, reglamentanas, estatutarias, especialmente los articulos 36, 123, 124 y 126 del 
Estatuto General de la universidad, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 1937 de 2018, fue el mstrumento juridico mediante el cual se permitio la transformacion y/o 
oficializacion de la Fundacidn Universitana Internacional del Tropico Americano, Institucion de Educacion 
Superior privada a un ente umversitario autonomo estatal. sin necesidad de disolucion y/o liquidacion 
previa

Que mediante Resolucion No 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de Educacidn 
Nacional, se resolvio la solicitud de aprobacidn del Estudio de Factibilidad Socioeconomico que acompafto 
el proceso de transformacion de la naturaleza, caracter academico y regimen juridico de la Fundacidn 
Universitana Internacional del Tropico Americano, Unitropico.

Que la Honorable Asamblea Departamental de Casanare, mediante Ordenanza No. 014 de 2021, en uso 
de las atribuciones otorgadas por la Ley 1937 de 2018, transformd y oficializd a la Fundacidn Universitana 
Internacional del Tropico Americano en la Universidad Internacional del Trdpico Americano

Que la Universidad Internacional del Trdpico Americano quedd establecida como la universidad 
departamental de Casanare y organizada como un ente estatal universitario autonomo de los que trata el 
articulo 69 de la Constitucidn Politica, el articulo 40 de la Ley 489 de 1998 y la Ley 30 de 1992.

Que la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 3 adoptd como Estatuto General de la Universidad 
Internacional del Trdpico Americano, Unitropico, el proyecto de estatuto contenido en el articulo 2 de la 
Resolucion No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de Educacidn Nacional.

Que la Universidad Internacional del Trdpico Americano, Unitropico, de conformidad con las disposiciones 
de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos 1 y 2. que permitieron a la Asamblea Departamental de 
Casanare su oficializacion mediante la Ordenanza No.014 de 2021, segun su Estatuto General es la 
institucion de educacidn superior del departamento de Casanare. por disposicidn constitucional no hace 
parte de ninguna de las ramas del poder publico, m es un establecimiento publico, por ser un ente de 
rdgimen especial de los que trata el articulo 69 de la Constitucidn Politica y el articulo 40 de la Ley 489 de 
1998, siendo asi, una universidad dotada de personalidad juridica, gobierno propio, autonomia academica, 
administrativa, fmanciera y presupuestal; rentas y patrimonio propios e independientes provenientes de la 
Nacidn, del Departamento de Casanare y otras fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de
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naturaleza juridica, caracter acaddmico y las normas internas dictadas en ejercicio de su autonomia^

Que asi mismo, la Ordenanza No. 014 de 2021 en el articulo once (11) establecio que el regimen de 
transicion, cambio de naturaleza, caracter academico y regimen juridico de la institucion que se transformo 
en virtud de las disposiciones de la Ley 1937 de 2018, es el contemplado en el Estatuto General contenido 
en el articulo 2 de la Resolucion 12703 de 2021, emitida por el Ministerio de Educacion Nacional.

Que para el proceso su\ generis de transformacion de Unitrdpico en el titulo IX capitulo I del Estatuto 
General de la Universidad Internacional del Tropico Americano. Unitropico, adoptado mediante la 
Ordenanza No. 014 de 2021, concibio y establecid un marco normative denominado regimen de transicion

Que el rdgimen de transicidn de Unitrdpico se puede definir como un mecanismo juridico iddneo que surge 
como una herramienta necesaria en pro de materializar todas las disposiciones consagradas en la Ley 
1937 de 2018. Dicho regimen transitorio tiene como objetivo ser un puente de normalizacidn entre las 
normas del derecho pnvado que regian a la Fundacidn Umversitaria Internacional del Tropico Americano 
con las normas que rigen a la Universidad Internacional del Trdpico Americano, conforme a su nueva 
naturaleza, rdgimen juridico y caracter acaddmico de ente universitario autdnomo de derecho publico.

Que el regimen de transicidn de Unitrdpico tiene sustento juridico en la Ley 1937 de 2018, en el entendido 
que dicha norma en su articulo 3 sefiala que la nueva entidad oficial de orden departamental Universidad 
Internacional del Trdpico Americano, sustituira en todo a la Fundacidn Universitaria Internacional del 
Trdpico Americano, esto es en tanto sus derechos como en sus obligaciones

Que el regimen de transicidn establecido para Unitrdpico, preve, entre otras cosas, la suspension o 
alteracidn transitoria de las reglas que normalmente rigen su funcionamiento como universidad piiblica, 
tiempo en el cual se ejecutaran normas transitorias con la finalidad de normalizar dentro de la autonomia 
universitaria, situaciones generates, particulares y concretas de migracidn del derecho privado al derecho 
publico.

Que el caracter transitorio de este regimen de transicidn significa que las normas que lo disciplinan 
ostentan, al menos en principio, un caracter pasajero o fugaz y, en consecuencia, no tienen vocacidn de 
permanencia y fenecen una vez se subsanen o normalicen las situaciones generates, particulares y 
concretas de los sujetos que sean susceptibles del regimen de transicidn.

Que el Estatuto General de Unitrdpico adoptado como norma superior de la universidad mediante el articulo 
3 de la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 124, dispone lo siguiente:

“ARTICULO 124°. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO. El
Rector es el representante legal y ordenador de gasto de la Universidad Internacional del Trdpico 
Americano, por ello, en virtud del articulo 83 de la Constitucidn Politica y en concordancia con el 
articulo 3 de la Ley 489 de 1998, se le confiard por una unica ocasidn. la competencia para adelantar 
las actuaciones necesanas de planeacidn. orden academico, presupuestal, financiero. contractual y 
demas actividades tendientes a normalizar y ajustar el orden juridico y administrative de la 
universidad; a fin de garantizar el derecho a la educacion y superar todas las situaciones fdcticas y 
jurldicas que emerjan como resultado de la transformacidn y que puedan afectar el habitual
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pOdesarrollo administrative y la prestacidn del servicio educative anteriormente ofertado per 

Fundacion Universitaria Internacional del Trdpico Americano."

Que en el interregno a partir de la oficializacion y la conformacion del Consejo Superior, segiin el arftddlb 
113 y subsiguientes del Estatuto General, el Rector, de conformidad a lo reglado en el articulo 124 del 
mencionado Estatuto. expedira las correspondientes normas con el fin de garantizar el derecho a la 
educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan como resultado de la 
transformacion y que puedan afectar el habitual desarrollo administrative y la prestacidn del servicio 
educative anteriormente ofertado por la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano

Que. con el fin de garantizar un orden juridico-admmistrativo responsable. buenas practicas admmistrativas 
y de planeacidn, el Rector expidio la Resolucion Rectoral No 001 de 2021 "Por medio de la cual se 
desarrolla el articulo 124 del Estatuto General y se dictan otras disposiciones'

Que la Resolucion Rectoral No 001 de 2021, desarrolla el articulo 124 del Estatuto General de la 
Universidad Internacional del Tropico Americano y dentro de los multiples actos admmistrativos contempla 
la expedicion de la Resolucion Rectoral en la cual se establecen las disposiciones aphcables en materia de 
viaticos y gastos de transporte para servidores publicos y profesores y apoyo economico para gastos de 
desplazamiento. manutencion y alojamiento de la Universidad Internacional del Tropico Americano, 
Unitropico

Que se hace necesario determmar los procedimientos para el pago de los viaticos y gastos de transporte 
para servidores publicos y profesores y apoyo economico para gastos de desplazamiento. manutencion y 
alojamiento a los miembros de los cuerpos colegiados a nivel de facultad y sede central; Los evaluadores 
externos; Las personas naturales que no tienen vinculacidn con la Universidad y que prestan servicios ad- 
honorem; personalidades que en razon de su especial prestancia intelectual, profesional. cultural 
academica. cientifica. politica. empresarial. comercial, social, deportiva o artistica. han sido invitados por 
la Universidad a participar en actividades de mvestigacion. formacibn o extension; estudiantes en calidad 
de becarios, momtores, pasantes, vmculados a proyectos de mvestigacion o extension o a quienes por 
alguna situacibn academica, cientifica artistica, cultural o deportiva que deban representar a la Universidad 
Internacional del Tropico Americano en lugar distinto de su sede habitual actividades

Que. para el desarrollo de las actividades mherentes a la calidad profesor, servidores publicos. estudiantes 
miembros de cuerpos colegiados. evaluadores externos y profesores ad-honorem, entre otros pueden 
requerir desplazarse a lugares diferente a su sede habitual de trabajo y/o desarrollo de actividades. es 
decir, cuya movilizacibn no sea dentro del perimetro urbano del mumcipio de Yopal y que la Universidad 
debe proveer los recursos para tal propbsito.

Que los vibticos y gastos de transporte se reconocen a los servidores publicos y profesores, para gastos 
de manutencion, alojamiento y transporte cuando previa resolucion, se confiera una comisibn de servicios 
para ejercer de manera temporal las funciones propias de su cargo en lugares diferentes a su sede habitual 
de trabajo, el reconocimiento y pago de los viaticos debe ser ordenado en el acto administrative que otorga 
la comisibn de servicios. en el cual se debera mdicar las condiciones de la comisibn y su duracibn.

Que el reconocimiento y pago de viaticos es un derecho de los profesores y servidores publicos que prestan 
sus servicios en un lugar diferente a su sede habitual de trabajo, cuando cumplan misiones especiales 
conferidas por los superiores. asistan a reuniones, conferencias o semmarios, o realicen visitas de 
observacibn que interesen a la Universidad Internacional del Tropico Americano y que se relacionen con el

u
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Que los viaticos y gastos de transporte tienen una razon de ser, que no es otro de brindar los medios para 
el alojamiento, la manutencibn, y dembs gastos necesanos y proporcionados para que el Servidor Publico 
y Profesor puedan desarrollar adecuadamente su misibn laboral, sin sufrir por ello mengua en su 
patrimonio. El cumplimiento de una funcibn laboral no implica un perjuicio econbmico, pues la naturaleza 
del trabajo exige no solo la retribucibn, sino un minimo de medios para lograr el objetivo, es decir, una 
disponibilidad material adecuada a los fines que se persiguen.

Que el concepto de viaticos y gastos de transporte son distintos y por lo tanto su reconocimiento se hara 
de forma individual; siempre que se presenten los presupuestos normativos para obtener su derecho, 
un lado, que se deba incurrir en gastos de manutencibn y alojamiento (vibticos), y por el otro de 
desplazamiento al lugar en que se deba cumplir con la comisibn (gastos de transporte). Asl las cosas

por

quien
que deba cumplir con una comisibn de servicios, tendrb derecho a que se le reconozca y pague viaticos 
para efectos de cubrir gastos de manutencibn y alojamiento, adicional a la entrega de pasajes 
defecto el valor que corresponda para efectos de desplazarse al lugar en que se deba cumplir con la 
situacibn administrativa, por concepto de gastos de transporte.

o en su

Que la Universidad Internacional del Trbpico Americano, para facilitar el cumplimiento de su misibn, 
reconoce y otorga un apoyo econbmico para gastos de desplazamiento, manutencibn y alojamiento a los 
miembros de los cuerpos colegiados a mvel de facultad y sede central; Los evaluadores externos; las 
personas naturales que no tienen vinculacibn con la Universidad y que prestan servicios ad-honorem: 
personalidades que en razbn de su especial prestancia intelectual, profesional, cultural, academica, 
cientifica, politica, empresarial, comercial, social, deportiva o artistica, han sido mvitados por la Universidad 
a participar en actividades de mvestigacibn, formacibn o extension; Estudiantes en calidad de becarios, 
monitores, pasantes. vinculados a proyectos de investigacibn o extension o a quienes por alguna situacibn 
academica, cientifica, artistica, cultural o deportiva, que deban desarrollar actividades fuera de su sede 
habitual de trabajo.

Que mediante Decreto 979 de 22 agosto de 2021, expedido por el Departamento Administrative de la 
Funcibn Publica, se fijaron las escalas de viaticos y estipula reglas generates para efectos de su 
reconocimiento, que sirven de base para el calculo de los reconocimientos para la vigencia fiscal 2021.

Que el articulo 66 de la Ley 30 de 1992 sehala que el Rector es el representante legal y la pnmera autondad 
ejecutiva de las universidades como Unitrbpico

Que el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trbpico Americano. 
Unitrbpico, establece que la Rectoria es la mayor autoridad academico-administrativa de nivel directive de 
la universidad.

Que, el Rector de la Universidad Internacional del Trbpico Americano, Unitrbpico, mbrito de lo expuesto. 
en uso de sus facultades Constitucionales, legates, normativas y estatutanas,
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Establecer disposiciones en materia de viaticos, transporte al sitio de la comision, transposeARTICULO 1.
a terminal, transporte mterno en el sitio de comision. apoyos econdmicos y reglas de autonzacion, feaao 
avance y legalizacidn de los mismos.

capitulo i
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. Para efectos de la presente Resolucion y con miras a lograr unidad de critenos en el alcance 
de los termmos empleados, en la misma se adoptan las siguientes definiciones:

a Apoyo economico Corresponde a los recursos economicos autonzados por el ordenador del 
gasto, a quienes trata el articulo 16 del presente acto administrative, con el fin de cubrir gastos 
relacionados con la participacidn en eventos acaddmicos, a proyectos de mvestigacion o extension 
o a quienes por alguna situacion academica, cientifica, artistica, cultural o deportiva deban 
representar a la Universidad en lugar distinto de su sede habitual.

b. Auxilio de Marcha Se refiere al apoyo economico suministrado para cubrir los gastos de 
alimentacion fuera del perimetro urbano del domicilio la Universidad Internacional del Tropico 
Americano y dentro del territono departmental del domicilio de la Universidad Internacional del 
Trbpico Americano.

c. Avance: Es el avance de dinero entregado a un funcionario de la Universidad para sufragar gastos, 
cuyo pago deba efectuarse fuera de la ciudad de Yopal. Tambien se concederan avances para 
viaticos, gastos de desplazamiento, gastos de vehiculo en salidas oficiales, pago de conferencistas, 
publicaciones en la Gaceta Departamental o el Diario Oficial, tramites ante las entidades publicas.

d. Reintegro: Se entiende por reintegro la devolucibn de los gastos en que se meurrio o no en 
cumplimiento de una comision institucional.

e. Viaticos: Son los recursos destinados para gastos de alojamiento, alimentacion y transporte, de 
los docentes y admmistrativos dentro del perimetro urbano o rural del lugar a donde deban cumplir 
las actividades objeto del desplazamiento, por concepto de comisiones de servicio, ordenadas 
mediante acto administrative que la confiere.

CAPITULO II

VIATICOS

ARTICULO 3. Los viaticos son el dinero que se reconoce para cubrir gastos de manutencion y alojamiento. 
La Universidad reconocera y pagara viaticos a personas naturales cuando presten servicios o desarrollen 
actividades en lugares distintos a su sede habitual de labores.

ARTICULO 4. La Universidad podra reconocer y pagar viaticos a las personas que tengan alguna relacibn 
con la Universidad y ostenten alguna de las siguientes calidades:

a- Empleado publico de la Universidad (Profesor o administrative).
b- Profesor Ocasional de la Universidad.
c- Miembro del Consejo Superior o del Consejo Acadbrnico.
d- Persona de la comunidad universitaria que sea miembro de organismos de planificacion, direccibn 

o gestibn de la educacibn superior tales coma Consejo Nacional de Educacibn Superior (CESU), 
Consejo Nacional de Acreditacibn (CNA), Comision Nacional Intersectorial de Aseguramiento de 
la Calidad de la Educacibn (CONACES) y otros.
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persona que cumple alguna de las calidades defimdas en el articulo 4 y que ha side autorizad^ara 
desarrollar actlvidades en lugares distmtos a su sede habitual, independientemente de 
vinculacidn.

v-

ARTICULO 5. Para efectos del presente acto administrative se entendera como "Comisionadc o □. 
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ARTICULO 6. El valor de los viaticos a otorgar al comisionado se determinara utilizando la escala de 
viaticos vigente emitida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica

PARAGRAFO. Los viaticos para el personal profesoral y administrativo se calcularan sobre la asignacion 
basica mensual que les corresponda segun la escala de remuneracion sin incluir pnmas, sobresueldos o 
bonificaciones adicionales

ARTICULO 7. Los viaticos de los miembros del Consejo Superior, Consejo Academico y de organismos de 
planificacion, direccion o gestibn de la educacibn superior se determinaran tomando la misma base de 
liquidacibn de la asignacion salarial del cargo del nivel Directive grado 01 de la planta global de Unitropico.

ARTICULO 8. El valor de los viaticos 
desarrollando actividades en lugares distintos a su sede habitual de labores.

PARAGRAFO 1. Cuando para el cumplimiento de la tarea asignada no se requiere pernoctar en el lugar 
de la comisibn solo se reconocerb el cincuenta (50%) del valor del vibtico fijado.

PARAGRAFO 2. No se reconocera pago de viaticos o su pago se autonzara en forma proporcional a criterio 
de ordenador de gasto, cuando los gastos de manutencibn y alojamiento o cualquiera de ellos sean 
sufragados por la persona, entidad publica o privada, organizacibn o gobierno que invita y/o patrocma al 
comisionado. Lo anterior tambien aplica cuando el o los comisionados sean financiados y/o apoyados con 
recursos publicos o privados como product© de convocatorias y/o concursos.

CAPITULO II

GASTOS DE TRANSPORTE AL SITIO DE LA COMISION

ARTICULO 9. Para el desarrollo de la comisibn, ademas de los viaticos, la Universidad podra 
los comisionados transporte al sitio de la comisibn, transporte a terminal, movilidad interna y los apoyos 
econbmicos que trata el presente acto administrativo.

ARTICULO 10. Entiendase por transporte al sitio de la comisibn, el servicio que requiere el comisionado 
para trasladarse al lugar en donde realizarb las actividades de la comisibn Este puede ser transporte aereo, 
terrestre, maritime, fluvial, ferroviario o cualquier otro medio de transporte disponible. El valor del transporte 
al sitio de comisibn incluye los conceptos de tiquetes de viaje, impuestos y tasas. El tiquete de viaje es el 
documento fisico o la confirmacibn electrbmca, emitida por una empresa de transporte, que habilita a la 
persona para reahzar un viaje en una ruta y horario previamente establecidos, de acuerdo con las 
condiciones y especificaciones legates del contrato de transporte de la empresa respectiva

PARAGRAFO 1. No se reconocera pago de transporte o su pago se autorizarb en forma proporcional a 
criterio de ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte sean sufragados por la persona, entidad 
publica o privada, organizacibn o gobierno que invita y/o patrocina al comisionado. Lo anterior tambien 
aplica cuando el o los comisionados sean financiados y/o apoyados con recursos publicos o privados como 
producto de convocatorias y/o concursos.

se reconoce por cada dia que el comisionado se encuentre

reconocer a
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PARAGRAFO 2. La universidad puede realizar de forma directa la compra de tiquetes de transporte ;i 
de los comisionados y beneficiaries de apoyos economicos que trata el articulo 16 del presente acto 
administrativo. L_

ARTICULO 11. La Universidad puede sumimstrar el transporte al sitio de la comision o puede reconocer el 
dinero para el pago del transporte por parte del comisionado En el primero de los casos, el ordenador de 
gasto efectuara la contratacion o compra directa con empresas de transporte, aerolineas o agencias de 
v/ajes para garantizar economias de escala en la adquisicion de los tiquetes. En el segundo caso, la suma 
reconocida debe estar acorde con las tarifas oficiales establecidas para la ruta del viaje, mcluyendo los 
impuestos. tasas y demas cargos que deban pagarse con el tiquete. Si hay diferentes tarifas dispombles 
en el mercado, siempre se reconocera la que tenga el valor mas bajo

CAPITULO III

GASTOS DE TRANSPORTE A TERMINAL

ARTICULO 12 Enti6ndase por transporte a terminal el servicio que requiere el comisionado para 
desplazarse hacia y desde terminates, aeropuertos, puertos. estaciones de tren y demas sitios desde donde 
se toma el transporte al sitio de la comision.

ARTICULO 13. La Universidad reconocera el dinero para el transporte a terminal de ida al sitio de comision 
y de regreso. Para comisiones en Colombia se reconocera un valor de hasta 0.15 SMMLV si la ciudad es 
distrito o capital de departamento y 0.10 SMMLV en otras ciudades. Para comisiones fuera de Colombia 
se reconocera un valor de hasta 50 dblares americanos

PARAGRAFO 1. No habra lugar al pago de gastos de transporte a terminal o su pago se autonzara en 
forma proporcional. a criteno del ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte desde y hacia 
terminates, aeropuerto y semejantes sean sufragados por la persona, entidad publica o pnvada, 
orgamzacion o gobierno que invita y/o patrocina al comisionado. Lo anterior tambien aplica cuando el o los 
comisionados sean financiados y/o apoyados con recursos publicos o privados como producto de 
convocatorias y/o concursos.

PARAGRAFO 2. La universidad puede realizar de forma directa la compra tiquetes de desplazamiento de 
los comisionados y beneficiaries de apoyos economicos que trata el articulo 16 del presente acto 
administrativo

gE£ 2
w </> &O CD U,

CAPITULO IV

GASTOS DE MOVILIDAD INTERNA EN EL SITIO DE LA COMISION

ARTICULO 14. Entiendase por movihdad interna el gasto en que incurre el comisionado en el transporte 
requerido para desplazarse dentro de la ciudad en la que realiza la comision

ARTICULO 15. La Universidad reconocera el dinero para movilidad interna por cada dia de comision. Para 
comisiones en Colombia se reconocera un valor de hasta 0.1 SMMLV si la ciudad es distrito o capital de 
departamento y 0,07 SMMLV en otras ciudades Y para comisiones fuera de Colombia se reconocera un 
valor de hasta 25 dolares americanos

PARAGRAFO 1. No habra lugar al pago de gastos de movilidad interna o su pago se autorizara en forma 
proporcional, a criteno del ordenador de gasto, cuando los gastos de transporte desde y hacia terminates, 
aeropuerto y semejantes sean sufragados por la persona, entidad publica o pnvada, orgamzacion o
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gobierno que invita y/o patrocina al comisionado. Lo anterior tambien aplica cuando el o los comisio i&dos 
sean fmanciados y/o apoyados con recursos publicos o privados como producto de convocatori ^y/o |! „

o $ i
concursos.

CAPITULO V --------

OTROS GASTOS Y APOYOS ECONOMICOS
ARTICULO 16. La Universidad podr^ autorizar, reconocer y pagar los siguientes apoyos econdmicos:

1- A estudiantes, con el fin de cubrir los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte o 
movilizacidn, cuando estos deban desplazarse a lugares diferentes a su sede de estudio para 
realizar actividades academicas o de investigacion o extension o para representar a la Universidad 
en eventos cientificos, artisticos, culturales, deportivos, de voluntanado o de liderazgo universitario.

2- A docentes de cdtedra, visitante. ad-honorem y demas modalidades de vinculacion de profesores, 
para cubrir los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte o movilizacidn, cuando estos deban 
desplazarse a lugares diferentes a su sede habitual de labores,

3- A estudiantes para para cubrir gastos ocasionados en una practica extramural o salidas de campo 
debidamente autorizada por el Programa Academico.

4- A estudiantes, docentes, administrativos y contratistas con el fin de cubrir gastos relacionados con 
la inscripcidn y participacidn en eventos acaddmicos, cientificos, artisticos, culturales y deportivos.

5- A empleados publicos en comisidn de estudios, con el fin de cubrir los gastos de alojamiento, 
alimentacion, transporte o movilizacidn, cuando estos deban desplazarse a lugares diferentes a su 
sede de estudio para realizar actividades relacionadas con su formacidn academica

6- A egresados de la Universidad en razdn a su participacidn en actividades de formacidn, 
mvestigacidn, extensidn o gestidn de interds institucional.

7- A personas naturales con vinculo contractual con la Universidad, cuando, de la naturaleza del 
contrato, se desprenda la obligacidn de compensarlo econdmicamente por el gasto en que incurre 
para realizar actividades por fuera del lugar habitual de ejecucidn del contrato.

8- A personas naturales sin vinculo laboral o contractual con la Universidad, que es invitada para 
desarrollar actividades de interes para la Institucidn, dada su formacidn. expenencia o trayectoria 
intelectual. profesional, cultural, academica, cientifica, politica, empresarial, comercial, social, 
deportiva o artistica. Esto incluye a pares y evaluadores, investigadores que desarrollan estancias 
posdoctorales en la Universidad y demas expertos externos.

PARAGRAFO. Para determinar el valor de los apoyos econdmicos que trata el presente articulo, se tendrd 
en cuenta la base de iiquidacidn del 80% de la asignacidn salanal basica mensual de un profesional 
universitario grade 10 perteneciente a la Universidad.

CAPiTULO VI

REGLAS DE AUTORIZACION O AVANCE, PAGO Y LEGALIZACION

ARTICULO 17. Los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrative siempre deberan 
ser autorizados por el ordenador de gasto antes del inicio de la comisidn y/o apoyo econdmico de las 
actividades descritas en el articulo 16 del presente acto administrative. El pago lo podra realizar la 
Universidad antes, durante o despues de la comisidn

Cuando los vidticos y demas gastos definidos en el presente acto administrative se reconozcan en ddlares, 
su pago se realizard en pesos colombianos liquidados segun la tasa de cambio representativa del mercado 
(TRM).
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ARTICULO 18 Si los viaticos y demas gastos definidos en el presente acto administrative se recono^j y 
pagan antes de que se realice la comision y/o apoyo economico, el acto administrative sera de avan :e de 
viaticos y/o apoyo y demas gastos de comision y/o apoyo economico. En dicho acto deben especifidoroo 
los detalles de la comisidn y los montos autorizados por concepto de viaticos y demas gastos definidos en 
el presente acto administrativo. Con la notificacion del acto administrative, el comisionado y/o sujeto de 
apoyo economico asume el compromise de legalizar la ejecucion de los recursos otorgados y autonza que, 
en caso de incumplir la legalizacion, el valor recibido se establezca como una cuenta por pagar a favor de 
la Universidad o se le deduzca del salario, las prestaciones sociales o de algun otro tipo de remuneracion 
que reciba de la Universidad.

ARTICULO 19. Si los viaticos y dem£s gastos definidos en el presente acto administrativo se autorizan 
para que se paguen despues de que se realice la comision y su correspondiente legalizacion, el acto 
administrativo sera de Rembolso de viaticos y demas gastos de comision En dicho acto deben 
especificarse los detalles de la comisidn y los montos autorizados por concepto de viaticos y dem£s gastos 
definidos en el presente acto administrative. Con la autorizacion de vidticos, el comisionado y/o sujeto de 
apoyo econdmico asume el compromiso de legalizar la ejecucidn de los recursos autorizados y en caso de 
no hacer la legalizacion, se entendera que renuncia al pago de los mismo.

ARTICULO 20. La legalizacidn de los viaticos es el acto mediante el cual el comisionado confirma el 
desarrollo de la comision y/o apoyo economico que le fue autorizada utilizando medios fisicos o digitales 
El desarrollo de la comisidn y/o apoyo economico autorizado se podra legalizar de diferentes maneras a 
saber: certificado de permanencia expedido por orgamsmo, institucidn, entidad o funcionario visitado. 
informe de la comisidn y/o apoyo economico con evidencias fotogrdficas. copias de actas de reunidn, notas 
penodisticas o de cubrimiento evidente, u otros similares. El comisionado debe realizar la legalizacidn de 
los vidticos y/o apoyos econdmicos dentro de los diez (10) dias siguientes a la culmmacidn de la comisidn

PARAGRAFO. Los vidticos se legalizan ante la tesorerla de la Universidad. previa revision y verificacidn 
del informe del comisionado por parte de la Oficina de Talento Humano

CAPITULO VII

OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 21. El otorgamiento de los vidticos, el transporte ai sitio de la comisidn, el transporte a terminal, 
la movilidad interna y los apoyos econdmicos que trata el presente acto administrativo, debera contar con 
el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), con el cual se garantiza la existencia 
de disponibilidad presupuestal suficiente para sufragar los erogaciones ordenadas, de la misma manera, 
del Registro Presupuestal, con la finalidad de hacer destinacidn especifica de los recursos certificados para 
dar cumplimiento al fin estipulado, lo cual se hard con base en la resolucidn de otorgamiento de la 
autorizacidn y ordenacidn del pago respective.

PARAGRAFO 1. Cuando no se requiera pernoctar fuera de la sede habitual de trabajo o desarrollo de 
actividades, se reconocerd el Auxilio de Marcha, que se fija en un (1) SMDLV

PARAGRAFO 2. Cualquier compromiso que se adquiera sin el lleno de estos requisites creara 
responsabilidad personal, disciplinaria. fiscal y pecuniaria a cargo de quien ordene el gasto

ARTICULO 22. Anexese como parte integral del presente acto administrativo el Decreto Nacional 979 de 
2021 "Por el cual se fijan las escalas de vidticos”, el cual mientras guarde su vigencia, es aplicable por

\
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— oremision expresa del articulo 5 del presente acto administrative. Integrense igualmente las modificabiflnes, tt S 

actualizaciones, adiciones y sustituciones del decreto nacional antes mencionado ^ ^ |

ARTICULO 23. Los gastos de transporte al sitio de la comision, gastos de transporte a terminal entr sofroe ° ^ 
estan sujetos a disponibilidad presupuestal y ser autorizados per el ordenador de gasto antes del inicio de 
la comisidn y/o apoyo economico de las actividades desentas en el articulo 15 del presente acto 
administrative.

ARTICULO 24. La presente Resolucion Pectoral rige a partirde su fecha de expedicion

S

U
\

COMUNIQUESE, PUBLiQUESE Y CUMPLASE

Dada en Yopal, el dia primero (1) de septiembre de dos mil veintiunos (2021).

IAT

ORIOL JIMENEZ SILVA

RECTOR

frpe?6tc^dministrativo y Fmanciero -

ificina Asesora Jurldica y de Contratacidn

Proyecto. Eduardo Ortiz Gonzalez - VJi 
Revisd Alexis Ferley Bohdrquezx^e%
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