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Resolucién Rectoral No. ’0 7 0 T de 2023

(05 de mayo de 2023)

“Por medio de la cual se establece el procedimiento para la suscripcién de convenios
generales que realice la Universidad Internacional del Trépico Americano en el territorio
nacional y se dictan otras disposiciones”

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico, de conformidad con las
disposiciones de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos.1y 2, que permitieron a la Asamblea
Departamental de Casanare su oficializacion mediante la Ordenanza No. 014 de 2021, segun su
Estatuto General es la institucion de educacion superior del departamento de Casanare, por
disposicién constitucional no hace parte de ninguna de las ramas del poder publico, ni es un
establecimiento publico, por ser un ente de régimen especial de los que trata el articulo 69 de la
Constitucién Politica y el articulo 40 de la Ley 489 de 1998, siendo asi, una universidad dotada de
personalidad juridica, gobierno propio, autonomia académica, administrativa, financiera y
presupuestal, rentas y patrimonio propios e independientes provenientes de la Nacién, del
Departamento de Casanare y otras fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de
universidades estatales, y, esta vinculada al Ministerio.de Edugacion Nacional en lo referente a las
politicas y planeacion del sector educativo y el servicio publico de la educacién superior, en especial
por las Ley 30 de 1992, Ley 1740 de 2014, y las demas disposiciones legales que le sean aplicables
de acuerdo con su naturaleza juridica, caracter académico y las normas internas dictadas en ejercicio
de su autonomia.

Que la prerrogativa constitucional de autonomia universitaria esta consagrada en el articulo 69 de la
Constitucion Politica y establece lo siguiente:

“Se garantiza la autonomia universitaria. Las universidades podran darse sus directivas y
regirse por sus propios estatutos, de acuerdo con la ley.
La ley establecera un régimen especial para las universidades del Estado (...)".

Que la Constituciéon Politica ha reconocido a las universidades la autonomia, en virtud de la cual
tienen el derecho a regirse por sus estatutos. Es decir, el régimen especial de los entes universitarios
es de origen constitucional.

Que, en cumplimiento del mandato constitucional, se expidié la Ley 30 de 1992, "Por la cual se
organiza el servicio publico de Educacion Superior", cuyo articulo 28 sefala:

“Articulo 28. La autonomia universitaria consagrada en la Constitucién Politica de Colombia
y de conformidad con la presente Ley, reconoce a las universidades el derecho a darse y
modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas y administrativas, crear,
organizar y desarrollar sus programas académicos, definir y organizar sus labores formativas,
académicas, docentes, cientificas y culturales, otorgar los titulos correspondientes,
seleccionar a sus profesores, admitir a sus alumnos y adoptar sus correspondientes
regimenes y establecer, arbitrar y aplicar sus recursos para el cumplimiento de su misién
social y de su funcién institucional”. (Subrayado fuera del texto).

Que el articulo 57 de la Ley 30 de 1992 se refiere a la organizacion del personal docente y
administrativo, en los siguientes términos:
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"Articulo 57. Las universidades estatales u oficiales deben organizarse como entes
universitarios auténomos, con régimen especial y vinculados al Ministerio de Educacién
Nacional en lo que se refiere a las politicas y la planeacién del sector educativo.

Los entes universitarios auténomos tendran las siguientes caracteristicas: personeria juridica,
autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio independiente y podran
elaborar y manejar su presupuesto de acuerdo con las funciones que le corresponden.

Inciso 30. El caracter especial del régimen de las universidades estatales y oficiales
comprendera la organizacion y eleccion de directivas, del personal docente y administrativo,
el sistema de las universidades estatales u oficiales, el régimen financiero y el régimen de
contratacién y control fiscal, de acuerdo con la presente ley (...)" (Subrayado fuera del texto)

En ejercicio de la autonomia universitaria, Unitropico esta facultada para celebrar todos los acuerdos
y/o convenios con personas naturales o juridicas de derecho publico o privado, nacionales a
extranjeras que considere necesarios para el desarrollo de su misién y el cumplimiento de sus fines
institucionales, convenios y/o acuerdos establecidos en el Manual de Contratacion de la universidad.

Que de acuerdo con la identificacion de nuevas necesidades procedimentales, mediante la
implementacion del Sistema Integrado de Gestion Institucional, se hace necesario actualizar y
compilar el procedimiento para la suscripcién de convenios nacionales con el sector externo
adoptado mediante Resolucion Rectoral No. 235 de 2022, enfocado en el cumplimiento de los
objetivos institucionales bajo el principio de planeacion.

Que el numeral 24 del articulo 36 del Estatuto General de Unitrépico estipula que el Rector puede
adoptar mediante actos administrativos los procedimientos apropiados de planificacion,
programacion, direccidn, ejecucion, evaluacién y control de actividades de la universidad.

Que, el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico
Americano, Unitrépico, establece que la Rectoria es la mayor autoridad académico-administrativa de
nivel directivo de la universidad.

Que el articulo 66 de la Ley 30 de 1992 sefiala que el Rector es el representante legal y la primera
autoridad ejecutiva de las universidades como Unitrépico.

Que, el Rector de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico, en mérito de lo
expuesto y en uso de su facultades constitucionales, legales, normativas y estatutarias,

RESUELVE:

ARTICULO 1. OBJETO. Establecer el procedimiento para la suscripcion de convenios generales
que realice la Universidad Internacional del Tropico Americano en el territorio nacional.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. La presente resolucién aplicara a todos los convenios
nacionales con entidades publicas o privadas que tengan la intencién de suscribir convenios
nacionales y que en virtud de la autonomia de la voluntad de las partes, desarrollen actividades
académicas, de investigacion y de proyeccién social o en cumplimiento de actividades misionales de
la universidad, bajo parametros administrativos, técnicos y/o logisticos en funcién de un asunto
especifico, generando beneficios reciprocos para las partes y demas tendientes a garantizar la
objetividad y el cumplimiento los objetivos misionales de la Universidad Internacional del Tropico
Americano.
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PARAGRAFO. Quedaran excluidos del presente procedimiento los Convenios Especiales de
Cooperacion, Convenios de Asociacion, Convenios Interadministrativos, Convenios Internacionales
y aquellos que por su naturaleza se requiera tengan erogacion presupuestal o contrapartida en dinero
o especie por parte de Unitrépico.

CAPITULO |

DE LAS DEFINICIONES Y TIPOS DE CONVENIOS

ARTICULO 3. DEFINICIONES. Para efectos de aplicacion e interpretacién de presente Reglamento
se tendra en cuenta las siguientes definiciones:

CONVENIO. Los Convenios son acuerdos o convenciones entre entidades publicas o privadas que
implica el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, que se desarrolla mediante la unién
de esfuerzos econémicos, administrativos, técnicos y/o logisticos en funcién de un asunto especifico,
generando beneficios reciprocos para las partes. Este documento o acto juridico recoge las
actividades que las instituciones firmantes desean realizar conjuntamente y las condiciones y/o
obligaciones que enmarcan esos acuerdos.

FORMAS DE CONVENIO. Los convenios que celebre Unitrépico deberan constar por escrito y no
requeriran ser elevados a escritura publica; salvo aquellos que, conforme a las normas legales
vigentes, deban cumplir con dicha formalidad. Unitrépico podra actuar en una relacién convencional
y de cooperacion con entidades publicas o privadas segun lo establecido en su normatividad interna
y las normas nacionales que regulen la materia.

SUJETOS. Las personas naturales o juridicas que suscriben una relacién convencional se llamaran
cooperantes, y en él se determinara quién o quiénes seran los cooperantes ejecutores.

MODIFICACIONES. Los Convenios también pueden ser sujetos de modificacion, prorroga, adicién,
suspensién para lo cual se seguira las reglas establecidas al respecto en la presente resolucion de
acuerdo con el tipo de convenio.

ESTIPULACIONES. Las estipulaciones de los Convenios de Unitrépico son las que de acuerdo con
las normas legales correspondan a su esencia y naturaleza; se podran incluir todas las clausulas
que se consideren necesarias y convenientes siempre que no sean contrarias a la Constitucién
politica, la Ley, al orden publico, y a los reglamentos internos de la Institucion.

PLAZO. En todo Convenio debera expresarse el plazo de este, el cual empezara a contarse a partir
de su perfeccionamiento o de su legalizacién segun el caso o de la naturaleza del acuerdo. El plazo
inicialmente establecido solo podra prorrogarse cuando sea necesario, no se encuentre vencido,
exista plazo inicialmente establecido, exista justa causa para ello, o medie solicitud de alguna de las
partes.

Su duracién podra ser hasta por cinco (5) afios, los cuales pueden ser prorrogables.

SUPERVISION. Para la verificacion y cumplimiento de los compromisos establecidos en acuerdos
convencionales, Unitropico designara para el efecto un supervisor o interventor segun el caso. El
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cual estara sometido a las reglas establecidas en la presente resolucion en materia de supervision e
interventoria.

LIQUIDACION Y/O TERMINACION. Mediante este mecanismo se busca establecer el resultado final
de lo convenido, la liquidacion en principio debe efectuarse por mutuo acuerdo entre las partes: ello
implica la celebracion de reuniones que permitan hacer una revision conjunta de los términos del
convenio y de lo ejecutado, como elementos basicos para elaborar la respectiva acta, de acuerdo
con los formatos o modelos establecidos para este fin.

ARTICULO 4. En gjercicio de la autonomia universitaria, Unitropico esté facultada para celebrar
todos los tipos de acuerdos y/o convenios estipulados en el Estatuto de Contratacién y Manual de
Contratacién, o demas normas que lo adicionen, modifiquen y/o sustituyan.

CAPITULOII

DE LOS CONVENIOS EN GENERAL

ARTICULO 5. CONDICIONES GENERALES. Para la suscripcion de convenios que trata el presente
reglamento, se tendran en cuenta las siguientes condiciones generales:

1. El Rector o quien haga sus veces, es la unica persona autorizada para suscribir Convenios
como Representante Legal de la Universidad.

2. Los convenios gestionados por Unitrépico, deben procurar el cumplimiento de los objetivos
misionales y/o el Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad.

3. La Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, lidera el proceso de
suscripcion de convenios, de acuerdo con lo establecido en la estructura organica de
Unitrépico.

4. Las oficinas, dependencias, unidades académicas o administrativas que soliciten la
suscripcion de convenio, son las responsables de la promocion, fomento, ejecucién y
seguimiento.

5. La Oficina Asesora Juridica y de Contratacion realiza acompafiamiento juridico a las areas
de interés, a través de la emision de conceptos y recomendaciones de las consultas,
peticiones y tramites; la revision previa de la suscripcion de convenios se realiza con el
propdsito de verificar su coherencia y correspondencia con la normativa de la, y emite
recomendaciones de caracter juridico para la adecuada representacion de los intereses de
la universidad.

6. Elconvenio se firma en un nimero de originales equivalente al numero de instituciones que
suscriben, dado que al final del tramite, cada una de ellas debera conservar al menos uno
de los originales suscritos.

7. El convenio se perfecciona con la firma de las partes, sin requerir tramites adicionales. En
algunos casos, y a solicitud de la contraparte, se puede requerir la suscripcién de actas de
inicio, pero estas no hacen parte de los requisitos aplicables. Para que tenga plena validez,
es necesario que los representantes de ambas partes suscriban el documento original.
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PARAGRAFO 1. La suscripcion de convenios se realizara por lo dispuesto en el presente
reglamento, a excepcioén de aquellos que estén atribuidos a otro procedimiento o competencia, de
acuerdo con la normativa dispuesta para tal fin.

PARAGRAFO 2. En los casos que se realice la suscripcion de Convenios Marco con la Universidad
Internacional del Trépico Americano, en las que deba efectuarse practicas o pasantias dentro de su
campo de aplicacién, se debera desarrollar un convenio especifico con previo visto bueno de la
unidad académica correspondiente.

ARTICULO 6. REQUISITOS GENERALES. Para la suscripcién de los convenios que trata el articulo
cuarto (4) de la presente resolucion, excepto aquellos que estén atribuidos a otro procedimiento o
facultad, se tendra en cuenta los siguientes requisitos:

1. Formato Oficio de Justificacion y Necesidad.
Certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga sus veces, no
superior a treinta (30) dias de expedicién, para personas juridicas, o norma de creacién para
entidades publicas;

3. En caso de las entidades publicas, se debera adjuntar el acto administrativo del

nombramiento del funcionario y del acta de posesion del mismo.

Documento de identificacién del representante legal o quien haga sus veces.

Fotocopia Registro Unico Tributario RUT.

Formato carta de intencion para la suscripcion de convenios nacionales, donde se indique

el objetivo, alcance, propésito o necesidad por suplir y compromisos por suscribir con la

Universidad Internacional del Trépico Americano.

7. Certificado de Antecedentes Judiciales.

8. Certificado de Antecedentes Fiscales.

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

10. Certificado de Registro' Nacional de Medidas Correctivas.

11. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM+

o)y cn o

ARTICULO 7. OBLIGACIONES GENERALES. Para la suscripcién de convenios nacionales, las
areas de interés, de conformidad con lo dispuesto en el presente reglamento, tendran las siguientes
obligaciones generales:

1. Realizar las actividades de promocion, fomento, ejecuciéon y seguimiento de los convenios
suscritos por Unitrépico.

2. Realizar los informes periédicos y/o finales acerca del progreso de las actividades llevadas
a cabo en el marco de cada Convenio, los cuales deberan ser reportados a la Oficina
Asesora Juridica y de Contratacion y a la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones
Interinstitucionales.

3. Llenar los formatos establecidos por la universidad para la suscripciéon de convenios.

4. Articular con la entidad cooperante la completitud de requisitos para la suscripcion de
convenios.

5. Cumplir con los términos establecidos en el presente acto administrativo.

6. Las demas que se requieran para la suscripcion de convenios.

ARTICULO 8. ELABORACION. La elaboracién del borrador del convenio sera responsabilidad del
area de interés, en él se plantearan los requerimientos y obligaciones que ambas partes buscan
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establecer mediante la suscripcién de convenio, la Oficina Asesora Juridica y de Contratacion se
encarga de otorgar una plantilla de borrador de convenio al area de interés.

ARTICULO 9. REVISION JURIDICA. La Oficina Asesora Juridica y de Contratacion efectua la
revision del documento realizado por el area de interés, con las observaciones de la contraparte y
busca llegar a un consenso sobre el contenido final con el fin de elaborar un borrador aprobado por
ambas partes. Ademas, la Oficina Asesora Juridica y de Contratacién se encarga de verificar la
personeria juridica o existencia de representacion legal de la contraparte y realizar observaciones o
cambios de forma o contenido, en caso de ser necesario.

ARTICULO 10. FUNCIONES DE LA OFICINA DE PROYECTOS ESPECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES. Sin perjuicio de las funciones establecidas en la normativa institucional,
la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, para el cumplimiento del
proceso de suscripcion de convenios tendra las siguientes:

1. Remitir al area de interés de la universidad, las solicitudes de intencion de suscripcion de
convenios, previa verificacion de los correspondientes soportes.

2. Solicitar informacién y/o documentos a las areas de interés, con el fin de cumplir con los
términos descritos en la presente resolucion.

3. Solicitar anualmente un informe de ejecucion del convenio, para la consolidacion del informe
de evaluacion y seguimiento del impacto de convenios.

4. Requerir en cualquier tiempo un informe de ejecucién del convenio, con el fin de realizar
seguimiento a la promocién, fomento y ejecucién del mismo.

5. Remitir a los supervisores designados, los Convenios a su cargo que estan préximos a
vencer para realizar la respectiva renovacion o terminacion y/o liquidacion.

6. Las demas que se requieran para el cumplimiento del presente acto administrativo.

ARTICULO 11. Toda solicitud de intencién de suscripcion de convenios nacionales con Unitrépico,
debera ser radicada a través de la Ventanilla Unica de Radicacion, con la documentacién
correspondiente al tipo de convenio.

PARAGRAFO. Cuando Unitrépico reciba la intencion de suscripcion de convenios, y esta no se dirija
a ningun éarea de interés especifica de la universidad, la Oficina de Proyectos Especiales y
Relaciones Interinstitucionales, realizara la articulaciéon correspondiente con el area a la que la
naturaleza de la solicitud se dirija.

ARTICULO 12. PROCEDIMIENTO. Toda persona natural o juridica que tenga la intencién de
suscribir convenios nacionales con la Universidad Internacional del Tropico Americano, debera dar
cumplimiento al siguiente procedimiento:

1. La Carta de Intencion de suscripcion de convenio debera ser radicada en la Ventanilla Unica
de Radicacion vur@unitropico.edu.co (VUR); la solicitud debera estar acompariada con los
soportes y/o anexos que den cumplimiento a lo establecido en el presente reglamento.

2. Una vez radicada la solicitud de suscripcion de convenio, la Ventanilla Unica de Radicacion
remitira a la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, quien
verificara la documentacion allegada y tendra un plazo de tres (3) dias habiles para remitir
al Area de Interés, de acuerdo con la naturaleza del asunto.

3. El area de interés tendra quince (15) dias habiles para realizar articulaciéon con la entidad
cooperante con el objetivo de determinar la necesidad de la solicitud y solicitar la
documentacién que se requiera en relacion con el tipo de convenio.

Universidad Internacional del Trépico Americano / NIT. 844002071-4
@ Cra 19 N. 39 - 40 ciudadela Universitaria, Yopal - Casanare, Colombia. D (601) 91570 05 g Vur@unitropico.edu.co ¢ www.unitropico.edu.co




Unitrépico

Universidad Internacional
del Trépico Americano

4. Cumplido el termino anterior, el area de interés remitira el Formato de Justificacion y
Necesidad, el borrador de minuta de convenio y los anexos y/o requisitos al tipo de convenio
a la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales.

5. La Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales en un término no mayor
a cinco (5) dias habiles, realizara la verificacion de cumplimiento de los requisitos
establecidos en la presente resolucién; en caso de requerirse modificaciones, hara
devolucién para realizacién de ajustes.

6. Una vez ajustada mediante oficio relacionando el numero de folios de la solicitud, la remitira
a la Oficina Asesora Juridica y de Contratacién para revisiéon de la minuta de convenio y
anexos.

7. Realizada la revision por parte de la Oficina Asesora Juridica y de Contratacion, sera enviado
a Rectoria para su aprobacién y suscripcion.

8. Una vez Rectoria apruebe el convenio, se imprime dos copias originales del convenio, para
firma de cada una para las partes cooperantes.

PARAGRAFO 1. La dependencia que requiera la suscripcion de nuevos Convenios tendra
acomparnamiento por la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales en el
desarrollo del procedimiento de acuerdo con el tipo de Convenio que se quiera realizar.

PARAGRAFO 2. En caso de que la dependencia solicitante desee establecer una Carta de Intencion
para la suscripcion de un Convenio, debera encargarse de realizar el contacto con el posible
Cooperante con el fin de establecer los términos de la misma y los compromisos entre las partes.

PARAGRAFO 3. La solicitud de intencién de suscripcién de convenios debera venir con visto bueno
de la maxima autoridad del area de interés donde se encuentre.

ARTICULO 13. VARIACIONES. Durante la ejecucién de convenio, podran presentarse situaciones
ajenas que afecten su normal desarrollo, para lo cual, se debera solicitar oportunamente la
elaboracién de modificacion, prorroga o adicion respectiva, incluyendo la justificacion detallada que
origina dicha variacion.

PARAGRAFO. Cualquier solicitud de variaciéon de convenio debera ser solicitada por el area de
interés quien ostenta el conocimiento de la justificacién, variables inicialmente pactadas, sin perjuicio
del analisis y recomendacién previa a cargo del supervisor, con una antelacion igual o superior a 30
dias habiles antes que venza el plazo de ejecucién del convenio.

CAPITULO NI

DE LOS CONVENIOS DE PASANTIAS O PRACTICAS

ARTICULO 14. SOLICITUD DE SUSCRIPCION. El proceso para la suscripcion de convenios inicia
con una solicitud de intencion, que es realizada por una entidad del sector externo que cumpla con
los requisitos establecidos en la presente resolucion, con el propdsito de realizar actividades
relacionadas con la disciplina de formacién del estudiante, asi contribuir al fortalecimiento profesional
de los estudiantes, a complementar la formacién académica adquirida durante su proceso estudiantil.

ARTICULO 15. REQUISITOS ESPECIFICOS. La Universidad Internacional del Trépico Americano,
dentro del marco de su autonomia, establece como requisitos especificos para los convenios de
pasantias o practicas, los siguientes:
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1. Certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga sus veces, no
superior a treinta (30) dias de expedicién, para personas juridicas, 0 norma de creacion para
entidades publicas;

2. En caso de las entidades publicas, se debera adjuntar acto administrativo del nombramiento

del funcionario y del acta de posesion del mismo.

Documento de identificacion del representante legal o quien haga sus veces.

Fotocopia Registro Unico Tributario- RUT.

5. Carta de intencion para la suscripcion de convenios nacionales, donde se indique la siguiente
informacién: Presentacion de la entidad, objeto social y ciudad. Se debe especificar las
actividades a desarrollar por parte de estudiantes, dedicacién de tiempo requerida,
existencia de remuneracion o auxilio econémico (en caso de otorgarse) y los compromisos
por suscribir con la Universidad Internacional del Tropico Americano.

6. Certificado de paz y salvo de pago de seguridad social firmado por el revisor fiscal,
refrendado con el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de
contadores y tarjeta profesional o representante legal art. 50 de la ley 789/2002 (persona
juridica) — copia planilla de pago de seguridad social (persona natural) - copia

7. Certificado de Antecedentes Judiciales.

8. Certificado de Antecedentes Fiscales.

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios.

10. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas.

11. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

0

ARTICULO 16. PROCEDIMIENTO CONVENIOS DE PASANTIAS O PRACTICAS
EMPRESARIALES. La suscripcion de convenios de pasantias o practicas se llevara a cabo el
siguiente procedimiento:

1. La Carta de Intencién de suscripcion de convenio debera ser radicada en la Ventanilla Unica
de Radicacion vur@unitropico.edu.co (VUR); la solicitud debera estar acompafiada con los
soportes y/o anexos que den cumplimiento a lo establecido en articulo anterior.

2. Una vez radicada la solicitud de suscripcion de convenio, la Ventanilla Unica de Radicacion
remitira a la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales, quien
verificara la documentacién allegada y tendra un plazo de tres (3) dias habiles para remitir a
la Unidad Académica de Interés, de acuerdo con la naturaleza del asunto.

3. La Unidad Académica de interés, realizara la articulacién con la posible entidad cooperante
con el objetivo de determinar la necesidad de la solicitud y solicitar la documentacién que se
requiera al tipo de convenio, en un término no mayor a quince (15) dias habiles.

4. Una vez realizada la articulacién, la Unidad Académica de interés debera presentar a
consideracion ante el Comité Curricular o el 6rgano colegiado competente para su respectiva
verificacion de requisitos, estudio, andlisis, pertinencia e idoneidad de dichas personas
juridicas, entidades, instituciones y/o empresas pulblicas o privadas de la propuesta
presentada, para su respectiva recomendacion. Lo anterior, debera constar en acta de
reunion del respectivo érgano competente.

5. Cumplido el termino anterior, la Unidad Académica de interés remitira de forma fisica, el
Formato de Justificacion y Necesidad, borrador de minuta, los anexos y/o requisitos y el acta
de reunién de la recomendacion, a la Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones
Interinstitucionales.

6. La Oficina de Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales en un término no mayor
a cinco (5) dias habiles, realizara la verificacion de cumplimiento de los requisitos
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establecidos en la presente resolucion; en caso de requerirse modificaciones, hara
devolucién para realizacion de ajustes.

7. Una vez ajustada mediante oficio relacionando el numero de folios de la solicitud, la remitira
a la Oficina Asesora Juridica y de Contratacién para revisién de la minuta de convenio y
anexos.

8. Realizada la revision por parte de la Oficina Asesora Juridica y de Contratacion, seréa enviado
a Rectoria para su aprobacioén y suscripcion.

9. Una vez Rectoria apruebe el convenio, se imprime dos copias originales del convenio, para
firma de cada una para las partes cooperantes.

ARTICULO 17. Cuando la solicitud para la suscripcién de convenio de practicas y/o pasantias
empresariales venga dirigida a dos (2) o mas programas académicos, la supervision la ejercera el
programa académico a quien venga dirigida la solicitud, para lo anterior, los demas programas
académicos que realicen o ejecuten actividades derivadas del convenio deberan reportar mediante
un informe de ejecucién de convenio y/o cuando se solicite por autoridad competente.

ARTICULO 18. AFILIACION ARL PARA PRACTICANTES Y PASANTES. Las reglas de afiliacion
y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales, el Decreto Ley 055 del 14 de enero de
2015, en el CAPITULO I, “Afiliacién y pago de aportes”, en su articulo 4°. “Afiliacién y pago de
aportes al Sistema General de Riesgos Laborales” de la referida norma, establece quien debera
realizar la afiliacion y el pago correspondiente, adicional a ello, la base de cotizacién teniendo en
cuenta lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 1562 de 2012 y en los Decretos 1772 de 1994 y 1607
de 2002 o en las normas que lo modifiquen, adiciones o sustituyan.

La afiliacion y el pago al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes debera ser hecha
por parte de las entidades, personas juridicas, instituciones y empresas publicas o privadas, en las
cuales los practicantes o pasantes se encuentren ejerciendo labores y practicas Ad-Honorem que
involucren un riesgo ocupacional, siempre y cuando tenga convenio vigente con Unitrépico, sin
embargo, los Lideres y/o Coordinadores de cada programa académico estaran en la obligacion de
verificar que en efecto este tramite se haya realizado a satisfaccion.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 19. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES. Para
lo dispuesto en el presente articulo, aténgase a lo dispuesto en el Estatuto General de la Universidad.

ARTICULO 20. Tendra excepcion de lo establecido en la presente resolucién, la suscripcion de los
convenios que trata la Resolucion Rectoral No. 320 de 2021 o demas normas que lo adicionen,
modifiqguen o sustituyan y los demas convenios que no tengan reglamentacion se acogeran a lo
establecido en la presente.

ARTICULO 21. SUJECION A NORMAS VIGENTES. En los aspectos no regulados en la presente
resolucion, se aplicaran de manera preferencial las normas civiles o comerciales que rigen la materia
para cada caso.

ARTICULO 22. TRANSICION. Todos los procedimientos convencionales que se hayan iniciado por
la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano y se encuentren en ejecucion, en
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virtud de lo reglado en la Ley 1937 de 2018, Estatuto General, continuaran rigiéndose por la
normativa y las disposiciones vigentes al momento de iniciarse, hasta su finalizacion; excepto los
convenios de descuentos de matricula, dada su nueva naturaleza como ente universitario auténomo
publico.

ARTICULO 23. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de publicacién y deroga

todas las disposiciones que le sean contrarias, especialmente la Resolucion Rectoral No. 235 de
2022.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Yopal a los cinco (5) dias del mes de mayo de 2023.

-

—
ORIOLJIMENEZ SILVA
Rector

€z — Técnico Administrativo Oficina Asesora Juridica y d&t‘mtaeién.

uez — Jefe Oficina Administrativo Oficina Asesora Juridica y de Contratacion.

Proyect6: Karol Tatiana Baron

Revisé: Alexis Ferley Bi

VoBo. Javier Andrés Garcia Gomez — Subdirector de Infraestructura y Recursos Fisicos con funciones de Jefe de Oficina de
Proyectos Especiales y Relaciones Interinstitucionales.
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