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“Por medio de la cual se adopta y establece el ordenamiento juridico de 13w ke g2
Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico y se dictan otrjas Mo o

disposiciones.”

El Rector de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico, en uso de sus
atribuciones constitucionales, legales, reglamentarias, estatutarias, especiaimente los
articulos 36 y 124 y demas concordantes de dicho estatuto, y

CONSIDERANDO

Que la Ley 1937 de 2018, fue el instrumento juridico mediante el cual se permitio la
transformacién y/o oficializacién de la Fundaciéon Universitaria Internacional del Trépico
Americano, Institucién de Educacion Superior privada a un ente universitario auténomo
estatal, sin necesidad de disolucion y/o liquidacién previa.

Que mediante Resoluciéon No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el Ministerio de
Educacién Nacional, se resolvio la solicitud de aprobacion del Estudio de Factibilidad
Socicecondmico que acompafid el proceso de transformacién de la naturaleza, caracter
académico y régimen juridico de la Fundacién Universitaria Internacional del Tropico
Americano, Unitrépico.

Que la Honorable Asamblea Departamental de Casanare, mediante Ordenanza No. 014 de
2021, en uso de las atribuciones otorgadas por la Ley 1937 de 2018, transformo y oficializo
a la Fundacidon Universitaria Internacional del Tropico Americano en la Universidad
Internacional del Trépico Americano.

Que la Universidad Internacional del Tropico Americano quedod establecida como la
universidad departamental de Casanare y organizada como un ente estatal universitario
autonomo de los que trata el articulo 69 de la Constitucién Politica, el articulo 40 de la Ley
489 de 1998 y la Ley 30 de 1992.

Que la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 3 adopté como Estatuto General de la
Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico, el proyecto de estatuto
contenido en el articulo 2 de la Resolucion No. 12703 del 13 de julio de 2021 emitida por el
Ministerio de Educacion Nacional.

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico, de conformidad con
las disposiciones de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos 1y 2, que permitieron a
la Asamblea Departamental de Casanare su oficializacién mediante la Ordenanza No.014
de 2021, segin su Estatuto General es la institucion de educacion superior del
departamento de Casanare, por disposicion constitucional no hace parte de ninguna de las
ramas del poder publico, ni es un establecimiento publico, por ser un ente de régimen
especial de los que trata el articulo 69 de la Constitucién Politica y el articulo 40 de la Ley
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489 de 1998, siendo asi, una universidad dotada de personalidad juridica, gobierno
autonomia académica, administrativa, financiera y presupuestal; rentas y patfi
propios e independientes provenientes de la Nacion, del Departamento de Casanare
fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de universidades estatales,l’yd-;
vinculada al Ministerio de Educacion Nacional en lo referente a las politicas y pla
del sector educativo y el servicio publico de la educacion superior, en especial por l#
30 de 1992, Ley 1740 de 2014, y las demas disposiciones legales que le sean apjitable
de acuerdo con su naturaleza juridica, caracter académico y las normas internas dictadas
en ejercicio de su autonomia. haa
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Que asi mismo, la Ordenanza No. 014 de 2021 en el articulo once (11) establecié que el
régimen de transicion, cambio de naturaleza, caracter académico y régimen juridico de la
institucion que se transformé en virtud de las disposiciones de la Ley 1937 de 2018, es el
contemplado en el Estatuto General contenido en el articulo 2 de la Resolucién 12703 de
2021, emitida por el Ministerio de Educacion Nacional.

Que para el proceso sui generis de transformacion de Unitropico en el titulo IX capitulo | del
Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico,
adoptado mediante la Ordenanza No. 014 de 2021, concibié y establecid un marco
normativo denominado régimen de transicion.

Que el regimen de transicion de Unitrépico se puede definir como un mecanismo juridico
idoneo que surge como una herramienta necesaria en pro de materializar todas las
disposiciones consagradas en la Ley 1937 de 2018. Dicho régimen transitorio tiene como
objetivo ser un puente de normalizacién entre las normas del derecho privado que regian a
la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano con las normas que rigen a
la Universidad Internacional del Trépico Americano, conforme a su nueva naturaleza,
régimen juridico y caracter académico de ente universitario auténomo de derecho publico.

Que el régimen de transicién de Unitrépico tiene sustento juridico en la Ley 1937 de 2018,
en el entendido que dicha norma en su articulo 3 sefiala que la nueva entidad oficial de
orden departamental Universidad Internacional del Tropico Americano, sustituira en todo a
la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano, esto es en tanto sus
derechos como en sus obligaciones.

Que el régimen de transicion establecido para Unitropico, prevé, entre otras cosas, la
suspension o alteracién transitoria de las reglas que normalmente rigen su funcionamiento
como universidad publica, tiempo en el cual se ejecutaran normas transitorias con la
finalidad de normalizar dentro de la autonomia universitaria, situaciones generales,
particulares y concretas de migracion del derecho privado al derecho publico.

Que el caracter transitorio de este régimen de transicion significa que las normas que lo
disciplinan ostentan, al menos en principio, un caracter pasajero o fugaz y, en
consecuencia, no tienen vocacion de permanencia y fenecen una vez se subsanen o
normalicen las situaciones generales, particulares y concretas de los sujetos que sean
susceptibles del régimen de transicion.

Que el paragrafo transitorio del articulo 78 del Estatuto General de la Universidad
Internacional del Trépico Americano, Unitropico, establecid que: Con el fin de evitar
situaciones que afecten el funcionamiento del claustro académico y asegurar la continuidad
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sus estudios en la institucion de educacion superior que se transforma, y teniendo en cuenta it € 5
que la Universidad Internacional del Tropico Americano, sustituye en todo a UnitrépicQ_ Oe ¢ )

privada, esto es, en tanto sus derechos como en sus obligaciones en virtud de lo reglado
en los articulos 3 y 5 de la Ley 1937 de 2018; una vez ocurra el cambio de naturaleza,
régimen juridico y caracter académico de la Fundacion Universitaria Internacional del
Tropico Americano en un ente universitario autbnomo publico, dentro de su autonomia se
establecera un régimen de transicion para los trabajadores gue tengan obligaciones
laborales v/o contractuales con la institucion privada transformada. (Subrayado fuera de
texto).

Que el articulo 110 del Estatuto General adoptado para la Universidad Internacional del
Trépico Americano, Unitropico, define el régimen de transicion y establece que los sujetos
de este régimen de transicion seran los estudiantes, trabajadores, profesores, obligaciones
contractuales de Unitrépico privada y demas derechos y obligaciones que se desprendan
producto de la transformaciéon de la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico
Americano en la Universidad Internacional del Trépico Americano.

Que segun el articulo 111 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico
Americano, Unitrépico, el objeto del régimen de transicién es el siguiente: El régimen de
transicion que Unitrépico establezca en virtud de su autonomia universitaria, tendra como
objetivo dar cumplimiento a la Ley 1937 de 2018 y lo dictado por la Honorable Corte
Constitucional en Sentencias C-051 de 2018 y C-380 de 2019, asi como la proteccion def
derecho a la educacién y la obligacién estatal de garantizar la continuidad en la prestacion
del servicio que ofertaba la Fundacion Universitaria Internacional del Tropico Americano,
Unitrépico, asi como la salvaguarda de las expectativas legitimas creadas a los estudiantes
y trabajadores, quienes han cursado sus estudios y laborado en Ia Institucién de Educacion
Superior, respectivamente, al amparo de la confianza legitima.

Que el articulo 112 del Estatutc General de la Universidad Internacional del Tropico
Americano, Unitrépico, sefiala que: Las normas de este Titulo y demas paragrafos
transitorios contemplados en el presente estatuto, son el marco general de regulacion del
régimen de transicion al que estaran sujetos los estudiantes, trabajadores, profesores,
obligaciones contractuales de Unitrépico privada y demas derechos y obligaciones que se
desprendan producto de la transformacion de la Fundacion Universitaria Internacional del
Tropico Americano en la Universidad Internacional del Tropico Americano.

Que el Estatuto General de Unitrépico adoptado como norma superior de la universidad
mediante el articulo 3 de la Ordenanza No. 014 de 2021, en su articulo 124, dispone lo
siguiente:

“ARTICULO 124°. DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS Y CONTINUIDAD DEL
SERVICIO. El Rector es el representante legal y ordenador de gasto de la Universidad
Internacional del Trépico Americano, por eflo, en virtud del articulo 83 de la Constitucion
Politica y en concordancia con el articulo 3 de la Ley 489 de 1998, se le confiaré por una
Gnica ocasion, la competencia para adelantar las actuaciones necesarias de planeacion,
orden académico, presupuestal, financiero, contractual y demas actividades tendientes a
normalizar y ajustar el orden juridico y administrativo de la universidad, a fin de garantizar
el derecho a la educacion y superar todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan
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Que en el interregno a partir de la oficializacion y la conformacion del Consejo Superior,
segun el articulo 113 y subsiguientes del Estatuto General, el Rector, de conformidad a lo
reglado en el articulo 124 del mencionado Estatuto, expedira las correspondientes normas
con el fin de garantizar el derecho a la educacién y superar todas las situaciones facticas y
juridicas que emerjan como resultado de la transformacion y que puedan afectar el habitual

desarrollo administrativo y la prestacion del servicio educativo anteriormente ofertado por
la Fundacion Universitaria Internacional del Tropica Americano.

Que con el fin de garantizar un orden juridico-administrativo responsable, las buenas
practicas administrativas y de planeacion, el Rector expidio la Resolucién Rectoral No. 001

de 2021 “Por medio de la cual se desarrolla el articulo 124 del Estatuto General y se dictan
otras disposiciones”.

Que la Resolucion Rectoral No. 001 de 2021, desarrolia el articulo 124 del Estatuto General
de la Universidad Internacional del Trépico Americano y dentro de los multiples actos

administrativos contempla la expedicion del ordenamiento juridico de la Universidad
Internacional del Tropico Americano.

Que los actos administrativos institucionales que el Rector adopte en virtud de lo dispuesto
en el articulo 124 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico
Americano y la Resolucién Rectoral No. 001 de 2021, son emitidos con el fin de adelantar
las actuaciones necesarias de planeacién, orden académico, presupuestal, financiero,
contractual y demas actividades tendientes a normalizar y ajustar el orden juridico y
administrativo de la universidad; a fin de garantizar el derecho a la educacion y superar
todas las situaciones facticas y juridicas que emerjan como resultado de la transformacién

ue puedan afectar el habitual desarrollo administrativo v la prestacion del servicio

educativo anteriormente ofertado por la Fundacién Universitaria Internacional del Tropico
Americano.

Que la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano dentro de su autonomia

mediante la Resolucion REC 001 de 2019, tenia adoptado un instructivo normativo y/o
ordenamiento juridico.

Que la Resolucion REC 001 de 2019, es un acto institucional que debe ser asimilado,
adaptado y adoptado por la Universidad Internacional del Tropico Americano, dado que este
permitira a la institucion seguir desarrollando su normativa como tradicionalmente lo hacia,
evitando con ello el redisefio de procesos administrativos.

Que la Universidad Internacional del Tropico Americano, Unitrépico, como ente auténomo
universitario en razon a su transformacion inicia vida juridica a partir del primero de
septiembre de 2021 y por ende en su ejercicio administrativo expedira diferentes actos
administrativos generales, particulares y concretos que deberan ser organizados.

Que en pro del desarrollo de buenas practicas y evitar la dispersion y proliferacion normativa
se hace necesario consolidar un ordenamiento juridico eficaz y coherente.
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Que el Rector de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico, q*m
suscribe la presente resolucién, cumpliendo los requisitos constitucionales, legales Y
estatutarios se posesioné ante el Gobernador de Casanare, el dia 10 de agosto de 202
tal como consta en el Acta de Posesion No.0019 de 2021.

Que el articulo 66 de la Ley 30 de 1992 sefiala que el Rector es el representante legal y la
primera autoridad ejecutiva de las universidades como Unitrépico.

Fecha:

Que el articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad internacional del Tropico

Americano, Unitrépico, establece que la Rectoria es la mayor autoridad académico-
administrativa de nivel directivo de la universidad.

Que el Rector de la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitropico, mérito de
lo expuesto, en uso de sus facultades Constitucionales, legales, normativas y estatutarias,

RESUELVE:

ARTICULO 1.OBJETO. Por medio del presente acto administrativo se adopta y establece
el Ordenamiento Juridico de la Universidad Internacional del Tropico Americano, Unitrépico.

ARTICULO 2. FINALIDAD Y DEFINICIONES. El presente acto administrativo tiene como
finalidad dotar de seguridad juridica a los destinatarios, evitar la dispersién y proliferacion
normativa con el objeto de consolidar un ordenamiento juridico eficaz, coherente y
estructurado. Para tal efecto, es indispensable tener en cuenta las siguientes definiciones:

1. ACTO ACADEMICO. Es el acto expedido por las autoridades académicas de
Unitrépico en el marco de su actividad educativa cuya finalidad es la de formar y
evaluar habilidades profesionales.

2. ACTO INSTITUCIONAL Y/O ADMINISTRATIVO. Es la manifestacion unilateral de
la voluntad de la administracién del claustro universitario, con caracter vinculante,
adoptada o expedida por las autoridades de la Institucion en desarrollo de su funcion
administrativa a través de la cual se crea, modifica o extingue una situacién juridica,
ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta.

3. CONCEPTO JURIDICO. Interpretacion normativa que contribuye a la adopcién de
decisiones administrativas y académicas por parte de las diferentes autoridades y
estamentos de la Universidad.

4. CONCEPTO ACADEMICO. Interpretacion que contribuye a la adopcion de
decisiones académicas por parte de los diferentes estamentos de la Institucion.

5. CONSULTA JURIDICA. Es la solicitud de claridad y alcance relacionada con
situaciones juridicas, particulares y concretas de caracter institucional que seran
resueltas de manera abstracta, general e impersonal.

6. CONSULTA ACADEMICA. Es la solicitud de claridad y alcance relacionada con
situaciones académicas, particulares y concretas de caracter Institucional.

7. NORMOGRAMA. Es el medio oficial y/o sistema legal de publicacién de actos
académicos y administrativos de caracter general en Unitropico. Consiste en un
aplicativo web que informa de manera inmediata y actualizada mediante un
mecanismo de incorporacién y actualizacion del ordenamiento juridico, que permite

consultar y establecer la vigencia de éstas mediante el manejo de vinculos de
navegacion web.
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i}

7~
w«~

Secretari

sente documento

<
LY
<T
W
m‘
O
=3
<
<
e, =
)
o3
o
o=
w3
E& 2
[T =
we @
o8 &

académicos de la Institucion.

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones del presente acto
administrativo deben ser aplicadas por todas las autoridades y estamentos de la
Universidad Internacional del Tropico Americano, que en razon de sus funciones deban
proyectar y/o expedir actos académicos y administrativos Institucionales, y por quienes
estén encargados de su publicidad, comunicacion y notificacién, segun corresponda.

ARTICULO 4. SUPREMACIA CONSTITUCIONAL Y JERARQUIA NORMATIVA. En Ia
elaboracion y expedicion de actos académicos y administrativos en Unitrépico se debera
observar la Constitucién, la ley, normas nacionales y la reglamentacion interna de Ia
Institucion. Dichos actos no podran ir en contravia de las normas de rango superior.

La jerarquia normativa de la Institucion en su orden es la siguiente:
DE ORDEN CONSTITUCIONAL, LEGAL Y NORMATIVO.

1. CONSTITUCION POLITICA. La Constitucion es norma de normas. En todo caso de
incompatibilidad entre la Constitucion y la ley u otra norma juridica, se aplicaran las
disposiciones constitucionales.

2. LALEY. La Ley es unadeclaracion de la voluntad soberana manifestada en la forma
prevenida en la Constitucion Politica. El caracter general de la ley es mandar,
prohibir, permitir o castigar.

3. DECRETOS LEGISLATIVOS. Son aquellos por medio de los cuales el Presidente
de la Republica declara los estados de excepcidn, previstos en los articulos 212
(guerra exterior), 213 (estado de conmocién interior) y 215 (estado de emergencia
econdmica, social y ecoldgica) de la Constitucidn Politica.

4. DECRETOS LEY. Son aquellos que expide el Presidente con base en una ley de
facultades extraordinarias pro tempore conferidas por el Congreso de la Republica,
cuando la necesidad lo exija o la conveniencia publica lo aconseje, estas
disposiciones tienen la misma jerarquia de una ley expedida por el Congreso de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 10 del articulo 150 de la
Constitucion.

5. DECRETOS ORDINARIOS. Es un acto administrativo el cual es expedido por el
poder ejecutivo y, generalmente. posee un contenido normativo reglamentario, por
lo que su rango es jerarquicamente inferior a las leyes.

6. CIRCULARES. Las Circulares son instrucciones, recomendaciones, orientaciones,
notas o consideraciones de caracter general para los diferentes empleados,
funcionarios y toda la comunidad educativa que sirven de pauta o lineamiento para
el cumplimiento de las leyes, los Estatutos de Unitrépico y las demas normas que
expida el Consejo Superior, Consejo Académico y el Rector.

7. DIRECTIVAS. Las Directivas son normas de rango inferior a las Resoluciones vy
tienen como finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que

deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes y normas
Institucionales.
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1. ESTATUTOS DE LA INSTITUCION. El Estatuto General de la Institucion es eb t”., 8 o }

articulado adoptado mediante el articulo tres (3) de la Ordenanza del Departamento
de Casanare No. 014 de 2021, asi como las modificaciones que se realicen al
mismo. Los estatutos de Unitrépico tienen fuerza obligatoria sobre toda la
comunidad académica y administrativa, su contenido es obligatorio y oponible a
todos los estamentos de la institucion.

2. ACUERDOS DEL CONSEJO SUPERIOR. Los Acuerdos del Consejo Superior son
actos administrativos Institucionales expedidos por dicho érgano colegiado como
maxima autoridad en materia de direccién del claustro académico a través de los
cuales se crea, modifica o deroga una situacion y/o disposicién en la Institucion, ya
sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter
general, abligatorio y permanente. .

3. ACUERDOS DEL CONSEJO ACADEMICO. Las Resoluciones del Consejo
Académico son actos administrativos de naturaleza Académica u orden escrita
dictada, dicho 6rgano colegiado en desarrollo de sus funciones estatutarias a través
de las cuales se crean, modifican o derogan una situacién y/o disposicién académica
en la Institucion, ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que
tiene caracter general, obligatorio y permanente.

4. RESOLUCIONES DEL CONSEJO SUPERIOR. Las Resoluciones del Consejo
Superior son un acto Institucional u orden escrita dictada por el Consejo Superior en
desarrollo de sus funciones estatutarias a través de la cual se crea, modifica o
deroga una situacién y/o disposicion en la Institucion, ya sea de caracter general y
abstracta, o particular y concreta que tiene caracter general, obligatorio vy
permanente. :

5. RESOLUCIONES DEL CONSEJO ACADEMICO. Las Resoluciones del Consejo
Académico son un acto Institucional u orden escrita dictada por el Consejo
Académico en desarrollo de sus funciones estatutarias a través de las cuales se
crean, modifican o extinguen una situacién académica en la Institucion, ya sea de
caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter general,
obligatorio y permanente.

6. RESOLUCION RECTORAL. Las Resoluciones Rectorales son actos institucionales
u 6rdenes escritas dictadas por el Rector en desarrollo de su funcion administrativa
a través de la cual se crea, modifica o extingue una situaciéon en la Institucion, ya
sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter
general, obligatorio y permanente.

7. RESOLUCION CONSEJO DE FACULTAD. Las Resoluciones de los Consejos de
Facultad son actos administrativos de naturaleza Académica u orden escrita dictada
por el Consejo de Facultad en desarrollo de sus funciones estatutarias a través de
las cuales se crean, medifican o extinguen una situaciéon académica en la Facultad,
ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter
general, obligatorio y permanente. Las Resoluciones del Consejo de Facultad son
susceptibles de apelacién ante la Sala competente del Consejo Académico.

ARTICULO 5.PARAMETROS TECNICOS. La expedicién de actos académicos y
administrativos que emita Unitropico, a través de Acuerdos, Resoluciones, Circulares,
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Directivas y demas, seguira los parametros técnicos sefialados en la reglamentacit;
expedida por la Rectoria de la Universidad.

ARTICULO 6.RACIONALIZACION, REGULACION INTEGRAL Y SEGURIDAD
JURIDICA. Cuando se vaya a reglamentar una materia o a modificar una reglamentacion
vigente la dependencia responsable de elaborar el respectivo proyecto verificara que se
incluyan todos los aspectos necesarios para evitar modificacion o correcciones posteriores,
con el fin de evitar la dispersion y proliferacién normativa.

ARTipULO 7.VIGENCIA Y PUBLICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE
CARACTER GENERAL. Para que los actos administrativos institucionales de caracter
general que expidan las autoridades competentes adquieran vigencia y produzcan efectos,
deberan ser publicados a su expedicion en la pagina electrénica de la institucion o en la
seccion que se destine para ello 0 en la cartelera y/o gaceta institucional.

ARTICULO 8.TIPOLOGIA Y COMPETENCIA PARA LA EXPEDICION DE ACTOS
ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS. En la Universidad Internacional del Trépico
Americano, los actos académicos y administrativos son:

1. SEGUN SU NATURALEZA O CONTENIDO. Segun la naturaleza del acto, se podran
expedir:

a. ACTOS DE CARACTER GENERAL. Se refiere a aquellos actos que regulan
situaciones juridicas generales, impersonales, objetivas o abstractas. Estos
pueden ser:

CERTIFICO: Q

Fecha:

. ESTATUTOS Y REGLAMENTOS. Son aquellas disposiciones de caracter
general contenidas en el articulo 2 de la Resolucién 12703 de 2021, emitida
por el Ministerio de Educacion Nacional, texto mismo que se adoptd
mediante el articulo tres (3) de la Ordenanza del Departamento de
Casanare No. 014 de 2021 como Estatuto General de |a Universidad
Internacional del Trépico Americano, asi como las modificaciones que se
realicen al mismo; igualmente, son disposiciones de caracter general, otras
normas contenidas en los reglamentos y/o estatutos de Personal
Académico, de Personal Administrativo y de Estudiantes, y demas normas
que la institucion expida en virtud del Régimen Auténomo Especial de la
Universidad. Se caracterizan por ser normas de tramite especial para su
aprobacién y porque su expedicion es competencia exclusiva del Consejo
Superior Universitario o el Consejo Académico.

ll. REGLAMENTACIONES. Son aquellos actos que establecen las
condiciones de tiempo, modo y lugar que permiten la ejecucion y
operatividad de una norma.

Su expedicion es competencia de todas aquellas autoridades colegiadas o
unipersonales con competencia o delegacion expresamente sefialada en
una norma de rango legal y/o Institucional.

b. ACTOS DE CARACTER PARTICULAR. Se refiere a los actos que crean,
modifican o extinguen situaciones concretas o que reconocen derechos o imponen
obligaciones de manera particular. Su expedicion es competencia de todas
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Unitropico, entre otras, expedira las siguientes clases de actos.

CONSEJO SUPERIOR.
1.

bad

ACTAS CONSEJO SUPERIOR. (Ordinarias y/o Extraordinarias.). Las Actas del
Consejo Superior son el documento suscrito por el Presidente y el Secretario de
dicho érgano colegiado donde se hace constar todas las decisiones tomadas por los
integrantes del Consejo Superior. El Consejo Superior es la maxima autoridad en
materia de direccién de la Institucion. Las Actas del Consejo Superior se enumeran
de acuerdo con su expedicion y afio. Cada afio las Actas del Consejo Superior
inician con el numero 001. La numeracion a modo de ejemplo sera asi; Acta Consejo
Superior No.001 de 2021.

ACUERDO. E! Acuerdo es un acto administrativo Institucional expedido por el
Consejo Superior como maxima autoridad en materia de direccion del claustro
académico a través de los cuales se crea, modifica o extingue una situacion en la
Institucién, ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene
caracter general, obligatorio y permanente.

Los Acuerdos del Consejo Superior su numeracién es continua mas el afio de
expedicion. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Acuerdo CS No. 001 de
2021.

RESOLUCIONES CONSEJO SUPERIOR. La Resolucién o resoluciones del
Consejo Superior es el Acto Institucional u orden escrita dictada por el Consejo
Superior en desarrollo de sus funciones estatutarias a través de la cual se crea,
modifica o extingue una situacion en la Institucidén, ya sea de caracter general y
abstracta, o particular y concreta que tiene caracter general, obligatorio y
permanente.

Las Resoluciones del Consejo Superior se enumeran de acuerdo con su expedicion
y afio. Cada afio las Resoluciones del Consejo Superior inician con el nimero 001.
La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Resolucion CS No. 001 de 2021.
COMUNICADOS CONSEJO SUPERIOR. Los comunicados del Consejo Superior
son una declaracion, una nota, un informe o un parte que comunica una informacién
para conocimiento Institucional o publico.

Los Comunicados del Consejo Superior se enumeran de acuerdo con su expedicion
y afo. Cada afio los comunicados del Consejo Superior inician con el nimero 001.
La nomenciatura a modo de ejemplo sera asi; Comunicado CS No.001 de 2021.
CITACION. La citacién es la orden escrita que ha sido emitida por el Consejo
Superior suscrita por el Presidente y/o el Secretario, dirigida hacia una persona en
concreto para que ésta se presente ante el Consejo Superior en el dia y la hora
sefalados.

INVITACION. La invitacion es la comunicacién emitida por el Consejo Superior
suscrita por el Presidente y/o el Secretario, dirigida hacia una o varias personas de
interés del Consejo.

CERTIFICACIONES DEL CONSEJO SUPERIOR. Las certificaciones que emite el
Consejo Superior son documentos que dan fe de un hecho o situacion juridica del
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Consejo Superior. Al Presidente y Secretario del Consejo Superior les correspondien I~
certificar con su firma dichos documentos. o E ®
- Us

Las certificaciones del Consejo Superior se enumeran de acuerdo con su expedicion
y afo. Cada afio las certificaciones del Consejo Superior inicia con el numero 001.
La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi: Certificacién CS No.001 de 2021.

CONSEJO ACADEMICO

1. ACTAS CONSEJO ACADEMICO. (ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS.). Las
Actas del Consejo Académico son el documento suscrito por el Presidente y el
Secretario de dicho érgano colegiado donde se hace constar todas las decisiones
tomadas por los integrantes del Consejo Académico. El Consejo Académico es la
maxima autoridad en materia académica de la Institucion.

Las Actas del Consejo Académico se enumeran de acuerdo con su expedicién y
afio. Cada afio las Actas del Consejo Académico inician con el numero 001. La
numeracion a modo de ejemplo sera asi; Acta Consejo Académico No.001 de 2021

2. ACUERDO. El Acuerdo es un acto administrativo Institucional expedido por el
Consejo Académico como maxima autoridad en materia académica del claustro
académico a través de los cuales se crea, modifica o extingue una situacién en la
Institucion, ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta gue tiene
caracter general, obligatorio y permanente.

Los Acuerdos del Consejo Académico su numeracion es continua mas el afo de

expedicion. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Acuerdo CA No. 001 de
2021.

3. RESOLUCIONES CONSEJO ACADEMICO. La Resolucion del Consejo Académico

es un acto administrativo de naturaleza Académica u orden escrita dictada por el
Consejo Académico en desarrollo de sus funciones estatutarias, a través de las
cuales se crean, modifican o extinguen una situacion académica en la Institucion,
ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter
general, obligatorio y permanente.
Las Resoluciones del Consejo Académico se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las Resoluciones del Consejo Académico inician con el
numero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Resolucién CA No. 001
de 2021.

4. RESOLUCIONES SALAS. Las Resoluciones de las salas académica o cientifica del
Consejo Académico son un acto administrativo de naturaleza Académica u orden
escrita dictada por el Consejo Académico en desarrollo de sus funciones
estatutarias a través de las cuales se crean, modifican o extinguen una situacion
académica en la Institucion, ya sea de caracter general y abstracta, o particular y
concreta que tiene caracter general, obligatorio y permanente.

Las Resoluciones de las salas académica o cientifica del Consejo Académico se
enumeran de acuerdo con su expedicion y afio. Cada afio las Resoluciones del
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Consejo Académico inician con el nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo
sera asi; Resolucion CA-SA No 001 de 2021 y/o Resolucién CA-SC No. 001 deL

Fecha.

2021.

5. CONCEPTOS CONSEJO ACADEMICO. Los Conceptos que emita el Consejo
Académico son una fuente de interpretacién que contribuye a la adopcién de
decisiones académicas por parte de los diferentes estamentos de la Institucion.
Los Conceptos que emita el Consejo Académico se enumeran de acuerdo con su
expedicién y afio. Cada afio los Conceptos del Consejo Académico inician con el
namero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Concepto CA No. 001
de 2021.

6. RECOMENDACIONES CONSEJO ACADEMICO. Las Recomendaciones del

Consejo Académico son instrumentos que carecen de caracter vinculante -no tienen
fuerza juridica obligatoria, estas simplemente son una accion mediante la cual se
aconseja o se sugiere una idea.
Las Recomendaciones del Consejo Académico se enumeran de acuerde con su
expedicién y aflo. Cada afio las Recomendaciones del Consejo Académico inician
con el numero 001. La nomenclatura 2 modo de ejemplo sera asi; Recomendacion
CA No. 001 de 2021.

7. CITACION. La citacion es la orden escrita que ha sido emitida por el Consejo
Académico suscrita por el Presidente y/o Secretario, dirigida hacia una persona en
concreto para que ésta se presente ante el Consejo Académico en el diay la hora
sefialados.

8. INVITACION. La invitacién es la comunicacion emitida por el Consejo Académico
suscrita por el Presidente y/o el Secretario, dirigida hacia una o varias personas de
interés del Consejo. i

9. CERTIFICACIONES DEL CONSEJO ACADEMICO. Las certificaciones que emite
el Consejo Académico son documentos que dan fe de un hecho o situacion juridica
del Consejo Académico. Al Presidente y Secretario del Consejo Académico les
corresponde certificar con su firma dichos documentos.

Las certificaciones del Consejo Académico se enumeran de acuerdo con su
expedicion y ano. Cada ano las certificaciones del Consejo Académico inicia con el

nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Certificacion CA No.001
de 2021.

RECTORIA

1. RESOLUCION RECTORAL. La Resolucién Rectoral es el Acto Institucional u orden
escrita dictada por el Rector en desarrollo de su funcién administrativa a través de
la cual se crea, modifica o extingue una situacion en la Institucion, ya sea de caracter
general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter general, obligatorio y
permanente.

También son aquellos actos que profiere el Rector en cumplimiento de sus funciones
administrativas, cuya finalidad es la aplicacion concreta de disposiciones
constitucionales, legales, reglamentarias y estatutarias.

En algunos casos excepcionales el Rector expedira resoluciones con fuerza de
acuerdo, estas resoluciones se emiten y motivan con base de facultades
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Superior, cuande la necesidad lo exija o la conveniencia publica lo aconseje, estas Bg ¢ J

disposiciones tienen la misma jerarquia de un acuerdo expedido por el Consey
Superior. El Consejo Superior podra, en todo tiempo y por iniciativa propia, modificar
las resoluciones con fuerza de acuerdo dictados por el Rector en uso de facultades
estatutarias y extraordinarias.

Las Resoluciones Rectorales se enumeran de acuerdo con su expedicion y afio.
Cada afio las Resoluciones Rectorales inician con el nimero 001. La nomenclatura
a modo de ejemplo sera asi; Resolucion Rectoral No.001 de 2021

2. DIRECTIVAS RECTORALES. Las Directivas Rectorales son normas de rango
inferior a las Resoluciones Rectorales que tienen por finalidad precisar politicas y
determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de
disposiciones legales vigentes y normas Institucionales.

Las Directivas Rectorales se enumeran de acuerdo con su expedicion y afo. Cada
ano las Directivas Rectorales inician con el nimero 001. La nomenclatura a modo
de ejemplo sera asi; Directiva Rectoral No.001 de 2021.

3. CIRCULAR RECTORAL. Las Circulares Rectorales son instrucciones,
recomendaciones, orientaciones, notas o consideraciones de caracter general para
los diferentes empleados, funcionarios y toda la comunidad educativa que sirven de
pauta o lineamiento para el cumplimiento de las leyes, los Estatutos de Unitrépico y
las demas normas que expida el Consejo Superior, Consejo Académico y el Rector.
Las Circulares Rectorales se enumeran de acuerdo con su expedicién y afio. Cada
ano las Circulares Rectorales inician con el nimero 001. La nomenclatura a moda
de ejemplo sera asi; Circular Rectoral No.001 de 2021.

4. RECOMENDACIONES RECTORIA. Las Recomendaciones Rectorales son

instrumentos que carecen de caracter vinculante no tienen fuerza juridica
obligatoria, estas simplemente son una accién mediante la cual se aconseja o se
sugiere una idea.
Las Recomendaciones Rectorales se enumeran de acuerdo con su expedicion y
afo. Cada afio las Recomendaciones Rectorales inician con el niumero 001. La
nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Recomendacion Rectoral No. 001 de
2021.

5. COMUNICADOS RECTORIA. Los comunicados Rectorales son una declaracién,
una nota, un informe o un parte que comunica una informacioén para conocimiento
Institucional o publico.

Los Comunicados Rectorales se enumeran de acuerdo con su expedicién y afio.
Cada afio los comunicados del Consejo Superior inician con el nimero 001. La
nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Comunicado Rectoral No. 001 de 2021.

CONSEJOS DE FACULTAD

1. ACTAS CONSEJO DE FACULTAD. (ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS.).
Las Actas del Consejo de Facultad son el documento suscrito por el Presidente y el
Secretario de dicho érgano colegiado donde se hace constar todas las decisiones
tomadas por los integrantes del Consejo de Facultad. El Consejo de Facultad es la
autoridad en materia académica de la facultad en primera instancia.
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Las Actas del Consejo de Facultad se enumeran de acuerdo con su expedicion y
afio. Cada afio las Actas del Consejo de Facultad inician con el numero 001. La
numeracion a modo de ejemplo sera asi; Acta Consejo de Facultad de Ingenierias
No.001 de 2021.

RESOLUCIONES CONSEJO DE FACULTAD. La Resoluciéon del Consejo de
Facultad es un acto administrativo de naturaleza Académica u orden escrita dictada
por el Consejo de Facultad en desarrollo de sus funciones estatutarias a través de
las cuales se crean, modifican o extinguen una situacion académica en la Facultad,
ya sea de caracter general y abstracta, o particular y concreta que tiene caracter
general, obligatorio y permanente. Las Resoluciones del Consejo de Facultad son
susceptibles de apelacion ante la Sala competente del Consejo Académico.

Las Resoluciones del Consejo de Facultad se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las Resoluciones del Consejo Académico inician con el
nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo serd asi; Resolucion CF de
Ingenierias No. 001 de 2021.

CONCEPTOS CONSEJO DE FACULTAD. Los Conceptos que emita el Consejo del
Consejo de Facultad son una fuente de interpretacion que contribuye a la adopcion
de decisiones académicas por parte de los diferentes programas que conforman la
Facultad.

Los Conceptos que emita el Consejo de Facultad se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio los Conceptos del Consejo de Facultad inician con el
numero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Concepto Consejo de
Facultad de Ingenierias No. 001 de 2021.

CONSEJO DE FACULTAD. Las Recomendaciones del Consejo de Facultad son
instrumentos que carecen de caracter vinculante no tienen fuerza juridica
obligatoria, estas simplemente son una accién mediante la cual se aconseja o se
sugiere una idea.

Las Recomendaciones del Consejo de Facultad se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las Recomendaciones del Consejo de Facultad inician
con el nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Recomendacion
CF de Ingenierias No. 001 de 2021.

. CITACION. La citacién es la orden escrita que ha sido emitida por el Consejo de

Facultad suscrita por el Presidente, Secretario o Consejero de Conocimiento,
dirigida hacia una persona en concreto para que esta se persona se presente ante
el Consejo de Facultad en el dia y la hora sefialados.

INVITACION. La invitacién es la comunicacion emitida por el Consejo Facultad
suscrita por el Presidente y/o el Secretario, dirigida hacia una o varias personas de
interés del Consejo.

CERTIFICACIONES CONSEJOS DE FACULTAD. Las certificaciones que emiten
los Consejos de Facultad son documentos que dan fe de un hecho o situacion
juridica de la Facultad. Al Presidente y Secretario del Consejo de Facultad les
corresponde certificar con su firma dichos documentos.

Las certificaciones de los Consejos de Facultad se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las certificaciones de los Consejos de Facultad inician
con el nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Certificacion CF
No.001 de 2021.
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CONSEJO ELECTORAL

Fecha.

El Consejo Electoral de la universidad emitira actos analogos a los determinados en

el presente acto administrativo para el Consejo Superior dentro del marco de sus
competencias y funciones.

SECRETARIA GENERAL

1. RESOLUCIONES SECRETARIA GENERAL. Las Resoluciones de Secretaria
General es el Acto Institucional u orden escrita dictada por el Secretario General en
desarrollo de sus funciones y competencias a través de la cual se crea, modifica o
extingue una situacion en la Institucion, ya sea de caracter general y abstracta, o
particular y concreta que tiene caracter general, obligatorio y permanente.

Las Resoluciones de Secretaria General se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las Resoluciones de Secretaria General inician con el

numero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi: Resolucién SG No.001
de 2021.

2. CERTIFICACIONES SECRETARIA GENERAL. Las certificaciones que emite la

Secretaria General son documentos que dan fe de un hecho o situacion juridica de
la Institucion. De conformidad con el articulo Cuadragésimo Cuarto el Secretario
General certifica con su firma dichos documentos.
Las certificaciones de Secretaria General se enumeran de acuerdo con su
expedicion y afio. Cada afio las certificaciones de Secretaria General inician con el
numero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo serd asi; Certificacion SG No.001
de 2021,

3. CONCEPTOS AC/SG. La interpretacion de los actos académicos de caracter
general, se realizara a través de la emision de conceptos por la Secretaria General.
Los Conceptos que emita Secretaria General son una fuente de interpretacion que
contribuye a la adopcién de decisiones académicas por parte de los diferentes
estamentos de la Institucion.

Los Conceptos Académicos que emita Secretaria General se enumeran de acuerdo
con su expedicion y afio. Cada afio los Conceptos de Secretaria General inician con

el nimero 001. La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi; Concepto AG No. 001
de 2021 o Concepto SG No. 001 de 2021.

OFICINA ASESORA JURIDICA Y CONTRATACION

1. CONCEPTOS OFICINA ASESORA JURIDICA Y CONTRATACION. Los conceptos

que emite la Oficina Asesora Juridica y Contratacién son una fuente de
interpretacion normativa que contribuye a la adopcion de decisiones administrativas
y académicas por parte de los diferentes estamentos de la Institucion.
Los Conceptos Académicos que emita la Oficina Asesora Juridica y Contratacion se
enumeran de acuerdo con su expedicion y afio. Cada afio los Conceptos de la
Oficina Asesora Juridica y Contratacion inician con el nimero 001. La nomenclatura
a modo de ejemplo sera asi; Concepto OAJ-C No. 001 de 2021.
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LIDERES Y/O COORDINADORES DE PROGRAMA. é% Lg,_
1. DIRECTIVA ADMINISTRATIVA. Las Directivas son normas de rango inferior a las =

resoluciones que tienen por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos

o0 acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes
y normas Institucionales.

Oficina Asesora Juridica y Contratacion

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA No. 001 DE 2021

2. CIRCULARES ADMINISTRATIVAS. La Circular o Circulares son instrucciones,
recomendaciones, orientaciones, notas o consideraciones de caracter general para
los diferentes empleados, funcionarios y toda la comunidad educativa que sirven de
pauta o lineamiento para el cumplimiento de las leyes, los Estatutos de Unitrépico y

las demas normas que expida el Consejo Superior, Consejo Académico, Consejo
de Planeacion y el Rector.

La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi;

Oficina Asesora Juridica y Contratacién

CIRCULAR ADMINISTRATIVA No. 001 DE 2021

3. DIRECTIVAS Y CIRCULARES CONJUNTAS. Estos actos conjuntos son aquellos

que se suscriben por dos o mas funcionarios de la Institucién dentro del ambito de
sus funciones y competencias.

La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi;

Vicerrectoria Académica y Vicerrectoria Administrativa y Financiera
DIRECTIVA CONJUNTA No. 001 DE 2021
Vicerrectoria Académica y Vicerrectoria Administrativa y Financiera

CIRCULAR CONJUNTA No. 001 DE 2021

Las Directivas y Circulares conjuntas podran ser modificadas, adicionadas o
derogadas por el Rector.

ACTOS QUE PODRAN EXPEDIR LA OFICINA TALENTO HUMANO

1. RESOLUCIONES TALENTO HUMANO. La Resolucién de Talento Humano es el
Acto Institucional u orden escrita dictada por la Jefatura de Talento Humanc en
desarrolic de sus funciocnes y competencias a través de la cual se crea, modifica o
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Las Resoluciones de Talento Humano se enumeran de acuerdo con su expedicion
y afio. Cada afio las Resoluciones de Talento Humano inician con el ndmero 001
La nomenclatura a modo de ejemplo ser4 asi: Resolucion TH No.001 de 2021.

CERTIFICACIONES. Las certificaciones que emite la Jefatura de Talento Humano
son documentos que dan fe de un hecho o situacion juridica de la Institucion en
materia laboral. En caso de que la certificacion también deba ser suscrita por el
Secretario General la guarda de la misma es competencia de Talento Humano.

Las certificaciones de Talento Humano se enumeran de acuerdo con su expedicion
y afio. Cada afio las certificaciones de Talento Humano inician con el ntimero 001,
La nomenclatura a modo de ejemplo sera asi: Certificacién TH No.001 de 2021.

ARTICULO 9.ESTRUCTURA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS.
Los proyectos administrativos como acuerdos, resoluciones y demas actos administrativos
deberan tener la siguiente estructura formal:

1.

9.
10.

Encabezado: contendrad la denominacién del acto utilizando las palabras en
mayusculas: "ACUERDO" o "RESOLUCION" o la nomenclatura propia de cada acto
administrativo, expresion que constituye el nombre oficial del mismo y que permitira
su rapida identificacion.

Seguidamente se dejard un espacio suficiente para el nimero y la fecha de
expedicion.

Epigrafe del acuerdo, resolucion o acto administrativo que se expida: Constituye el
titulo del acuerdo, resolucién o acto administrativo que se expida, el epigrafe debera
tener coherencia con el primer articulo del acto administrativo.

Competencia: Identificara expresamente la atribucién constitucional y la facultad
legal que otorga la competencia para expedir el acto.

Parte considerativa o motiva: Se identificara con la palabra en mayusculas
"CONSIDERANDQ", y continia con parrafos formados por una o por varias frases
completas. Se formula de modo no imperativo ya que no debe confundirse con la
parte dispositiva. Contendrd una breve explicacion de los antecedentes y
necesidades que justifican la expedicién del acto.

Parte dispositiva: Es la parte normativa del acto. Comenzara con las palabras en
mayusculas "ACUERDA" o "RESUELVE", segun se trate de acuerdo o resoluciones
o la nomenclatura propia de cada acto administrativo.

La parte dispositiva se expresa en prescripciones que deben ir directamente al
objetivo, esto es, la produccion de efectos juridicos, o a su creacién, modificacion o
extincion.

Derogatorias: Indicara expresamente las disposiciones derogadas, subrogadas,
modificadas, adicionadas o sustituidas. En consecuencia, deberan evitarse aquellas
formulas de derogatoria tacita.

Vigencia: Sefalara a partir de qué momento entrara en vigencia el acto.

Antefirma del Vicerrector y/o funcionario responsable y firma.
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PARAGRAFO. Sera responsabilidad de la Oficina Juridica y Contratacién de la Universidz q%

Fecha:

Secretario General de los érganos colegiados y el Rector.

ARTICULO 10. Competencia para la emision de conceptos juridicos. La
interpretacion juridica de los actos administrativos de caracter general, se realizara a traves
de la emision de conceptos juridicos emitidos por la Oficina Asesora Juridica y Contratacion.

Habra lugar a la interpretacion de actes administrativos de carécter general en los
siguientes casos:

1. Cuando se advierta incongruencia en los mismos.

2. Cuando trate de establecer el transito entre una norma nueva y una norma
derogada.

3. Cuando se evidencian vacios normativos.

4. Cuando la norma esté mal redactada, sea ambigua o equivoca, o cuando no tiene
un sentido claro.

PARAGRAFO. La Oficina Asesora Juridica y Contratacion solo podra emitir conceptos
juridicos relacionados con actos académicos, por solicitud expresa del Consejo Académico
y el Rector, en los casos que se encuentren bajo las condiciones previstas en los numerales
1 a 4 de este articulo.

ARTICULO 11. COMPETENCIA PARA RESPONDER CONSULTAS JURIDICAS
DE CARACTER PARTICULAR. Las solicitudes de claridad y alcance referidas a
situaciones juridicas concretas o particulares de caracter institucional, seran absueltas por
la Oficina Asesora Juridica y Contratacion.

ARTICULO 12. COMPETENCIA PARA LA EMISION DE CONCEPTOS
ACADEMICOS. La interpretacion de los actos académicos de caracter general, se realizara
a través de la emision de conceptos por la Secretaria General.

ARTiCpLO 13. COMPETENCIA PARA RESPONDER CONSULTAS
ACADEMICAS. Las solicitudes de claridad y alcance referidas a situaciones académicas
concretas o particulares, seran absueltas por la Vicerrectoria Académica de la Universidad.

ARTICULO 14, CONTROL DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS
INSTITUCIONALES DE CARACTER GENERAL. La Secretaria General ejercera control
sobre todos los actos administrativos de caracter general expedidos por las autoridades de
la Universidad. En caso de que se verifique que la norma expedida no se ajusta a derecho,
se informara a la autoridad que la emite, para que sea modificada o derogada.

El normograma de la Institucion, sera administrado por la Secretaria General en
acompafiamiento de la Oficina Asesora Juridica y Contratacion

Los actos administrativos Institucionales de caracter general que asi lo indiquen deberan
ser comunicados a quien corresponda.

ARTICULO 14. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 106 del Estatuto
General de la Universidad, en todo caso de incompatibilidad entre el Estatuto General y los
acuerdos u otra norma juridica institucional, se aplicaran las disposiciones estatutarias.
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ARTICULO 15. Los Acuerdos, Resoluciones y todo acto administrativo que emita la
Universidad Internacional del Tropico Americano a partir del primero de septiembre de

2021, iniciara con el nimero 001 y asi sucesivamente y de conformidad con lo dispuesto
en el presente ordenamiento juridico.

ARTICULO 16. La numeracion y/o consecutivos de todos los Actos Administrativos que
expida la Universidad Internacional del Trépico Americano, seran suministrados al area
académica o administrativa correspondiente por la Secretaria General de la Universidad.
quien ademas custodiara los documentos digitales emitidos y conservara su orden.

PARAGRAFO 1. La numeracién y/o consecutivos de los Actos Administrativos de Rectoria
estaran a cargo de su Secretaria Ejecutiva, excepto los conjuntos.

PARAGRAFO 2. La custodia del archivo fisico y de los actos que trata la presente
resolucion corresponde a cada drgano u oficina encargado.

ARTICULO 17. Los actos y/o documentos de drganos colegiados, comités o de las
diferentes areas de la universidad no contemplados en el presente acto administrativo,

seran reglamentados mediante resolucion expedida por la Secretaria General en
coordinacién con la Oficina de Gestién Documental.

ARTICULO 18. Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion
y deroga todas las disposiciones contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la ciudad de Yopal Casanare, el primer (1) dia del mes de septiembre de dos mil
veintiuno (2021)

-
.
ORIOL JWENEZ SILVA
RECTOR

Universidad Internacional del Tropico Americane Unitrdpico / NIT. 844002071-4

9 Cra 19N 3840 Cux
< IIE03 96

adela Uniersitana, Yopal - Casanare {Iami*s-;a

1321398 3017

= ¥

BEICC e84 ¢

& www.unitropice.educo




