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PARA: INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR (IES) E
INSTITUCIONES AUTORIZADAS PARA OFRECER PROGRAMAS
DE EDUCACION SUPERIOR

DE: VICEMINISTRO DE EDUCACION SUPERIOR

ASUNTO: PROCESOS DE REGISTRO CALIFICADO Y TRAMITES
ASOCIADOS.
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El Ministerio de Educacion Nacional, presenta el esquema de organizacion y
lineamientos generales a tener en cuenta por las Instituciones de Educacion
Superior — IES - en los tramites de registro calificado para el afno 2019, por lo
anterior, se solicita atender las siguientes indicaciones:

1. FECHAS PARA LOS TRAMITES EN EL PROCESO DE REGISTRO
CALIFICADO.

A continuacion, se presentan las fechas para radicacion de tramites asociados al
registro calificado:
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Fechas de | 4 al 8 marzo 6 al 10 de mayo 22 al 31 de julio
radicacion B B B
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2. ASPECTOS DE CONTENIDO Y DE DESARROLLO DE LOS TRAMITES EN
EL PROCESO DE REGISTRO CALIFICADO.

Los tramites asociados a los Registros Calificados deberan realizarse a través de la
plataforma SACES de acuerdo con las indicaciones que a continuacion se
relacionan:

a) Solicitudes:

l.

"I-

VL.

Diligenciar las pestanas del SACES siguiendo las indicaciones del
aplicativo.

Adjuntar el documento maestro y los actos de los 6rganos directivos de la
Institucion, relacionados con la creacion del programa y los anexos a que
haya lugar para complementar la informacion del tramite en el SACES.
Para la elaboracion, consolidacion y presentaciéon del documento maestro
de registro calificado, se sugiere tener en cuenta la Guia que se encuentra
publicada en la pagina principal de la plataforma SACES
(http://www.mineducacion.gov.co/sistemasdeinformacion/1735/article-
357437 .html)

Para los tramites asociados a registro calificado se debe adjuntar los
documentos conforme al Decreto 1075 de 2015 Unico Reglamentario del
Sector Educacion.

En el caso de programas en convenio con otras instituciones se deben
adjuntar los documentos que certifiquen la vigencia, contenido y alcance
de dicho convenio.

Para los programas del area de la Salud que requieran la realizacion de
practicas formativas, se debe dar cumplimiento a lo establecido en el
Decreto 2376 de 2010 y Decreto 055 de 2015, compilados en el Decreto
780 de 2016 Unico Reglamentario del Sector Salud: asi mismo, aplica
para los programas del area de Psicologia en el nivel de pregrado y para
aquellos posgrados que asi lo requieran en el marco de la Ley 1090 de
2006.

En los tramites de registro calificado de programas acreditados se podra
adjuntar el documento de autoevaluacion con fines de acreditacion
presentado al CNA, o en su defecto, el documento que contenga la
descripcion de las 15 condiciones de calidad.
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c) Evaluacion de las Salas de la CONACES

V.

Es debe
tramites
Calidad

Una vez recibidos los informes de verificacion por parte de los pares y los
comentarios de las Instituciones, se programara en una sesion de la Sala
de Evaluacion de la CONACES segun corresponda.

En caso de que la CONACES requiera informacion complementaria, la
Direccion de Calidad mediante auto comunicara a las instituciones y por
consiguiente, los términos de la actuacion administrativa quedaran
suspendidos hasta que se reciba respuesta de la Institucion.

Conforme a lo ordenado en el articulo 17 de la Ley 1755 de 2015, se
confiere a las Instituciones un (1) mes contado a partir de la comunicaciéon
de los autos de solicitud de informacion complementaria, para emitir
respuesta a través del sistema SACES, con la posibilidad de solicitar la
prorroga de dicho plazo hasta por un término igual al inicialmente
conferido.

Una vez las instituciones han visualizado en SACES la solicitud de
informacion complementaria, el sistema les habilitara simultaneamente
los 2 iconos acostumbrados, uno para dar la respuesta y el otro para
solicitar la prorroga del plazo conferido con dicho propésito. De esta
forma, se debe tener presente que la solicitud de prérroga se debera
presentar dentro del término establecido para dar respuesta, pasado el
cual ya no sera posible acceder a la misma.

Para los tramites de instituciones acreditadas y programas acreditados
hasta el nivel de maestria, podran ingresar a evaluacion por la Sala de la
CONACES, sin que sea efectuada la visita correspondiente, con
excepcion de los programas de licenciatura y el area de ciencias de la
salud, conforme con los articulos 2.5.3.2.3.1 y 2.5.3.2.3.2 del Decreto
1075 de 2015.

r de la institucion verificar de forma permanente el cambio de estado de sus
en el sistema SACES, para lo cual la Subdireccion de Aseguramiento de la
de la Educacion Superior estara atenta a resolver los requerimientos,

inquietudes y aclaraciones que al respecto puedan presentarse, utilizando para ello

los cana

les de comunicacion establecidos.
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Finalizada la radicacion por parte de la institucion, en la etapa de completitud el
Ministerio de Educacion Nacional podra devolver por una sola vez el tramite a traves
de la plataforma SACES, a fin de que se adjunten o complementen datos o
documentos que hacen parte de la solicitud, con dicha informacion se inicia el

tramite.

b) Visita de verificacion:
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El Ministerio de Educacion Nacional, a traves del sistema SACES hara
visible las fechas de realizacién de la visita de verificacion para cada
tramite.

Una vez informada y visible la informacion de los pares asignados en el
sistema SACES, la IES cuenta con 3 dias habiles para recusarlos. Una
vez transcurrido este término, sin que se observe recusacion por parte de
la Institucion, se entendera que ésta acepta el par o los pares y se
continuara el tramite para la visita.

Los periodos de ejecucion de las visitas son fijos y no se cambiara la
programacion. Se recomienda a las Instituciones contar con personal
suficiente e idoneo en los lugares de desarrollo de las visitas.

Una vez realizada la visita se suscribira el acta de finalizacion con la firma
de los representantes de la Institucion y el par o los pares, con lo cual se
dara por concluida.

Informe de Visita:

El par académico contara con 5 dias habiles para la presentacion del
informe. Cuando sean dos o mas los pares que tengan a cargo la
verificacion, cada uno de ellos debe elaborar y presentar su informe por
separado dentro del mismo término. Una vez el tramite pasa al estado
‘Espera de Observaciones IES” en el sistema SACES, las Instituciones
tendran un término de 7 dias calendario para presentar sus comentarios.

Los informes seran objeto de conocimiento por parte de las Instituciones,
a través de la plataforma SACES, o el mecanismo que el Ministerio de
Educacion Nacional disponga.
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Las solicitudes de registro calificado y tramites asociados que se encuentran en
estado de completitud con posterioridad al 23 de septiembre de 2018 (fecha limite
del V Ciclo del 2018 contemplado en la Circular 056 de 2017) y hasta el 13 de enero
del 2019, seran interrumpidos en los términos del articulo 2.5.3.2.9.7 del Decreto
1075 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Educacién. Lo anterior, en razén al
incremento en las solicitudes asociadas al tramite de registro calificado recibidas
fuera del término establecido y al periodo de receso vacacional de las instituciones.

Conforme con el Decreto 2389 de 2018, «Por el cual se modifica el articulo 3 del
Decreto 1280 de 2018», se prorroga la entrada en vigencia del mencionado Decreto
1280 de 2018 hasta el 01 de agosto de 2019, en consecuencia, todos los tramites
radicados antes de esta fecha se regiran por lo dispuesto en el Decreto 1295 de
2010, compilado y derogado en el Decreto 1075 de 2015.

El VICEMINISTRO DE~EDUCACION SUPERIOR

/ LUIS FERNANDO EZ PEREZ

Revisd: Elcy Patricia Pefialoza Leal — Directora de Calidad para la Educacion SUF}EFIOI'W
Mayte Beltran Ventero. Subdirectora de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Superior ]
Luis Gustavo Fierro Maya. Jefe de Oficina Asesora Juridical
Karen Andrea Barrios Lozano. Abogada Oficina Asesora Jurifiica s

Proyectd: Andrea Milena Silva Cardona Coo@adora Grupo de Registro Calificado. Subdireccion de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacién Superior - .
Yules Alejandro Espinosa Blanco. Subdireccion de Aseguramiento de la Calidad de la Educacion Super:or,v
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