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ACUERDO No. 99 DE 2014
27 de mayo de 2014

“POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL REGLAMENTO DE POSGRADOS DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA
INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO UNITROPICO”

EL CONSEIO SUPERIOR DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO
UNITROPICO, en uso de las atribuciones legales y estatutarias, en especial aquellas conferidas por el articulo
33 del Estatuto General de ia Institucidn, y

CONSIDERANDO

Que la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano - Unitrépico, es una Institucidn de
Educacién Superior de carécter privado, de utilidad comun, sin dnimo de lucro y su cardcter académico es de
Institucién Universitaria, con personeria juridica reconocida mediante Resolucién No. 1311 del 11 de Junio de
2002 expedida por el Ministerio de Educacién Naciona!, con domicilic principal en la ciudad de Yopal,
Departamento de Casanare.

Que Unitrépico es una Institucion de Educacién Superior con régimen especial, regida por las normas
pertinentes del Codigo Civil Colombiano, la Ley 30 de 1992 v sus decretos reglamentarios mediante los cuales se
organiza el servicio phblico de la educacion; asi como el Decreto Ley 393 de 1991 que autoriza la asociacion
entre entidades puablicas y privadas con fines de investigacian cientifica y de transferencia de tecnologia.

Que el articulo 69 de |la Constitucion Politica de 1991 y los articulos 28 y 22 de |a Ley 30 de 1992, establecen |a
autonomia universitaria, como potestad de las Instituciones de Educacion Superior, mediante la cual estan
facuitadas para darse sus propios estatutos y adoptar el régimen estudiantil, con miras al objetivo primordial
de prestar un servicio académico de Calidad.

Que dadas las caracteristicas de las especializaciones, maestrias y doctorados, se requiere una reglamentacion
académica de posgrado gue aplique a todas las personas que se encuentren vinculadas académicamente a
estos niveles de educacidn superior.

Que de acuerdo con la Ley 30 de 1992, el Decreto 1001 del 2006 y los decretos reglamentarios, los estudios de
Postgrado se definen asi: "Son programas de postgrado las especializaciones, las maestrias, los doctorados y los
postdoctorados”.

Que los programas de posgrado son aquellos que se realizan para ampliar la formacién del profesional, y el
desarrollo de las competencias que permitan el perfeccionamiento al mas alto nivel.

Que de acuerdo a lo expuesto y siendo conocedores de la importancia de la presente normativa para Unitrépico
y especialmente para la comunidad estudiantil, se ha efectuado una ardua tarea para la consolidacion del
presente reglamento, originada en una unidn de esfuerzos y trabajo en equipo institucional.
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Que en ese orden de ideas, el presente reglamento tiene como finalidades, el otorgar seguridad legal a los
estudiantes para el efectivo ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus deberes, procurando asi la
convivencia y el afianzamiento de las relaciones entre los distintos miembros de {a comunidad Unitropista.

En mérito de lo expuesto,

Aprobar y adoptar el presente Reglamento de Posgrados en nombre y representacidn de ta Fundacién

ACUERDA

Universitaria Internacional del Trépico Americano.
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
TIPOS DE POSGRADO

Articulo 1. Concepto. De conformidad con los decretos 1001de 2006 y 1295 de 2010 y demas normas que lo
complementen y modifiquen, los programas de posgrado de la Fundacion Universitaria internacional del
Trépico Americano - Unitrdpico -, corresponden at ditimo nivel formal de la Educacién Superior, el cual
comprende las Especializaciones, las Maestrias y {os Doctorados.

Articulo 2. Especializaciones. Los Programas de Especializacién tienen como propésito la cualificacion del
ejercicio profesional y el desarrolio de las competencias que posibiliten el perfeccionamiento en la misma
ocupacién, profesién o en dreas afines o complementarias. Los programas de Especializacién conducen al titulo
universitario de ESPECIALISTA.

Articulo 3, Maestrias. Los Programas de Maestria estdn orientados a la investigacion y/o profundizacion para
responder de manera creativa a problemas disciplinares, profesionales, interdisciplinares y transdisciplinares.
Los programas de Maestria conducen al titulo universitario de MAGISTER/MAGISTRA.

Articulo 4. Doctorado. Los estudios de doctorado tienen como objetivo proporcionar al estudiante una
formacion solida para desarrollar investigacion que produzca conocimiento original, y ofrecerdn una rigurosa
preparacion para el ejercicio académico o profesional. Los programas de Doctorado conducen al titulo
universitario de DOCTOR/DOCTORA.

Articulo 5. Objetivos. Los programas de posgrado, tienen coma objetivos contribuir a;

a. La produccion de conocimiento que impacte el desarrollo y transformacién de 1a sociedad.

b. La formacion integral de talento humano de alto nivel y 1a formacion de investigadores.

c. El desarrollo de las disciplinas cientificas y de las profesiones.

d. La actualizacion, profundizacion y proyeccion de las profesiones.

e. El desarrollo de investigaciones que amplien las fronteras del conocimiento y generen innovaciones técnicas
y cientificas.

f. La creacidn de redes de conocimiento.

g. El fomento del desarrolio interdisciplinario y transdisciplinario.

h. La transferencia del conocimiento a contextos reales de aplicacién.

i. La convivencia social en términos de avanzar hacia la manifestacién de equidad, justicia, paz y construccion
de ciudadania.

Articulo 6. Coordinacion del programa. Los programas de posgrado tendran un coordinador responsable de los
procesos de disefio, gestion y evaluacion bajo las directrices de la Direccién Académica o Decano de la Facultad
a la cual esté adscrito el respectivo programa. El coordinador de programa de posgrado es la persona que
establece relacion directa con los estudiantes.
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CAPITULO 1I

CAMPO DE APLICACION

Articulo 7. Definicién. El presente reglamento comprende el conjunto de principios y reglas que regulan las
relaciones entre la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano y los estudiantes Unitropistas
de posgrado, asi como las pautas bésicas traducidas en un régimen de Derechos y Deberes.

Articulo 8. Campo de Aplicacién. Este reglamento se aplica a los estudiantes de posgrado, que se encuentren
vinculados académicamente con la fundacién, mientras ostenten esa calidad y hasta obtener su
correspondiente titule académico.

Paragrafo 1. El presente reglamento serd aplicable, especialmente en lo referente al régimen disciplinario, a los
estudiantes que habiendo terminado los créditos correspondientes a su plan de estudios adelanten el
cumplimiento de los demas requisitos para la obtencidn del grado.

Paragrafo 2. En los programas de posgrados realizados en convenio con otras universidades o instituciones del
pais o del exterior, podran hacerse excepciones a la aplicacidn de las disposiciones del presente reglamento, las
cuales deberdn quedar expresamente reguladas en el texto del respectivo convenio.

Articulo 9. Calidad de estudiante. Se entiende por estudiante de ia Fundacion Universitaria internacional del
Trépico Americano la persona que tras cumplir con los requisitos y procedimientos académico - administrativos
mediante acto voluntario se haya matriculado en el programa académico de posgrado que ofrece Unitrdpico.

Pardgrafo 1. Para efectos de este articulo el estudiante debe cumplir con lo establecido en el articulo sexto,
literal a), del presente reglamento.

Articulo 10. Aspirante. Se entiende por aspirante la persona interesada en cursar uno de los programas de
posgrado gue oferta Unitrdpico, que adquiera el formulario de inscripcion y adelante todas las gestiones
inherentes al proceso de seleccién y admision previsto en el presente reglamento.

Articulo 11. Compromiso de cumplimiento. Al matricularse en Unitropico los estudiantes adquieren el
compromiso obligatorio de cumplir con las disposiciones contenidas en los estatutos y normatividad de la
Institucidn, en consecuencia es su deber conocer el reglamento que se encuentra disponible en los medios
tecnolégicos que establezca la institucion.

En consecuencia el estudiante se obliga a respetar y proteger el buen nombre de la Fundacion, su filosofia y
lineamientos institucionales.

Articulo 12. Clases de estudiantes. En Unitropico existen tres tipos de estudiantes, a saber:

a) Estudiante regular: es aquella persona que posee matricula vigente en alguno de los programas
académicos de posgrado que ofrece ia Institucién,

Cra. 19 N2 39-40 - Ciudadela Universitaria — Tel: (8)6320715 - 6320700 ~ Yopal, Casanare, Colombia
www.unitropico.edu.co




”:\ FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TRGPICO AMERICANO cODIGO
Unitrépico

Unit l. 6 i co PERSONERIA JURIDICA N2 1311 DE JUNIO DE 2002, COSIGO ICEES 2743, NIT 544.002.071-4 RE-GD-030
— p PROCESO GESTION DOCUMENTAL FECHA 10/05/2012

Fundacion Universitaria REGISTRO REGLAMENTO ‘ VERSION Vs-001

b) Estudiante en tramite de opcién de grado: es el estudiante que tiene aprobada una de ias opciones de
grado autorizadas por Unitropico para el nivel de posgrado.

Articulo 13. Pérdida de la calidad de estudiante. La condicidn de estudiante se pierde por los siguientes
motivos:

a) Haber obtenido el respective titulo.

b) Cancelacidon voluntaria de la matricula por parte del Estudiante.

c) Falta de renovacién de la matricula en los plazos sefialados por Unitrépico.

d} Haber sido expuisado por la institucion.

e} Reprobar por segunda vez el mismo curso.

f) Problemas graves de salud, previo dictamen médico que le impida ¢! normal desarrollo de sus
actividades académicas.

g) Presentacion de documentos falsos para el ingreso a la Fundacién,

Articulo 14. De los promedios. Para la valoracién de ias actividades académicas del estudiante se tendran en
cuenta fos siguientes promedios:

-Promedio Académico. Se obtendrd de multiplicar la dltima calificacién definitiva obtenida en cada curso visto,
por el nimero de créditos del mismo. Posteriormente, se procede a sumar dichos productos, de manera que
el resultado se dividira por la suma total de créditos de los cursos.

- Promedio Ponderado Semestral. £s el ponderado de todos los cursos matriculados por el estudiante durante
el periodo, segln el nimero de créditos de cada curso.

- Promedio Ponderado Acumulado. En esta modalidad se tienen en cuenta todas las calificaciones definitivas
de todos los cursos tomados por el estudiante; es decir, que cuando se ve un curse en mas de una ocasién,
también serdn tenidas en cuenta las calificaciones definitivas obtenidas cada una de estas veces, Este
promedio se calcula multiplicando cada calificacion definitiva por el nimero correspondiente de créditos del

Ccurso visto, luego se suman todos los productos anteriores y el resultado se divide por la suma total de créditos
cursados.

Paragrafo 1, Para la certificacion de notas de los egresados y estudiantes de posgrado con destino externo ala
Fundacién, serd tenido en cuenta el promedio académico, detallindose el nimero de créditos aprobados y
cursados.

Paragrafo 2. El promedio ponderado acumulado se utiliza como una herramienta de uso interno y exclusivo de
la Institucion, con el fin de medir el desempefio académico de los estudiantes.

Paragrafo 3. Para efectos de evaluar el rendimiento académico de un estudiante en un curso de posgrado,

Unitrépico considera como promedio aprobatorio ef resultado igual o superior a tres punto cinco (3.5} como
minimo aceptable.

Cra. 19 N2 39-40 - Ciudadela Universitaria — Tel: (8}6320715 — 6320700 ~ Yopal, Casanare, Colombia
www.unitropico.edu.co




«4‘ FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TRGPICO AMERICANO CODIGO
) Unitrépico
i U nit [ 6 p i CcoO PERSONERIA JURIDICA Ne 1311 DE JUNID DE 2002. CODIGO ICFES 2743, NIT 844.002.071-4 RE-GD-030
— PROCESO GESTION DOCUMENTAL FECHA 10/05/2012
Fundacion Universitaria | prGisTRQ REGLAMENTO VERSION Vs-001

TITULO Ill. ORGANIZACION GENERAL

Articulo 15. Organizacién institucional. La Fundacién Universitaria internacional del Trépico Americano para
su direccionamiento administrativo y académico, en concordancia con sus estatutos cuenta con una estructura
organica que incluye, entre otros los siguientes estamentos: una Sala General de Miembros Activos, un Consejo
Superior, un Rector, un Secretario General, Personal Directivo para el cumplimiento de las funciones
sustanciales, Decanos, Directores y Coordinadores de Programa, Directores de Departamento, Consejo
Académico, Consejos de Facultad, Comités de Opciones de Trabajo de Grado por Facultad, Comités Curriculares
y demas dependencias académicas y administrativas necesarias para el correcto funcionamiento de la
Fundacién.

TITULO IV. INSCRIPCION, ADMISION, INGRESO Y PERMANENCIA
Capitulo 1. De la Inscripcion

Articulo 16. Definicion. Se denomina inscripcion al acto mediante el cual un aspirante manifiesta su interés
voluntario, libre y por escrito de ser admitido en alguno de los programas académicos de postgrados ofertados
por Unitropico.

Articulo 17. Procedimiento. Para la inscripcidn a programas de posgrado se requiere acreditar titulo de
pregrado otorgadeo por una Institucién de Educacion Superior reconocida oficialmente por el MEN, en el drea
que exija el posgrado al que desea ingresar, anexando certificado de calificaciones de pregrado y hoja de vida;
asimismo cumplir con los demas requisitos exigidos que para tal fin exija la Institucién.

Pardgrafo 1. Los estudiantes extranjeros ¢ estudiantes que hayan adelantado estudios de grado en el exterior,
deberan presentar el certificado de reconocimiento legal de los mismos, expedido per el ente gubernamental
que corresponda.

Paragrafo 2. Los estudiantes de Unitrépico u otras instituciones en las que haya como modalidad de trabajo de
grado la opcidn de profundizacidon en un area o su equivalente, podran inscribirse a programas de posgrado de
Unitrépico certificando dicha informacién.

Paragrafo 3. Los estudiantes gue hayan cumplido con los requisitos de! plan de estudios de esta u otra
institucion de Educacion Superior y que esté en tramite su proceso de grado, tendran la opcidn de inscribirse a
programas de posgrado de Unitrdpico certificando dicha informacion.

Paragrafo 4. La inscripcidn no garantiza el cupo ni confiere ninguna calidad o condicién académica, la cual solo
se obtiene con fa matricula respectiva.

Articulo 18. Derechos pecuniarios. El proceso de inscripcion se perfecciona con la cancelacion previa de los
derechos pecuniarios correspondientes.
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Pardgrafo 1. Los derechos pecuniarios cancelados por concepto de inscripcién no son reembolsables, excepto
para aquelios casos en los cuales Unitrdpico decida no iniciar el programa académico por no contar con el
nimero minimo de estudiantes previsto, al cual ef aspirante se haya inscrito.

Articulo 19. Derechos adquiridos. El proceso de inscripcién solo permite al aspirante participar en el proceso
de seleccién y no constituye compromiso alguno por parte de Unitrépico para su posterior admision.

Articulo 20. Fraude en documentacién. Cualquier inconsistencia en el contenido de la documentacidén o
informacién aportada por el aspirante como base del proceso de inscripcién, anula de inmediato su proceso de
admision, de presentarse estas inconsistencias seran reportadas ante la autoridad competente.

Articulo 21. Seleccion. Es el proceso mediante el cual Unitrépico determina si el aspirante reune las
condiciones necesarias para ser admitido de acuerdo con el perfil del programa, el Proyecto Educativo y de
conformidad con la normatividad legal vigente para cada uno de los niveles de posgrado ofertado.

Capitulo 2. De la Admisién

Articulo 22. La admisidn. Es el procedimiento por el cual Unitrdpico habilita para la matricula a aquellos
aspirantes que han superado el proceso de seleccidn definido por la Institucidn.

Pardgrafo 1. La admision para adelantar estudios de Postgrado, estara sujeta a los criterios de seleccién y cupos
disponibles para cada programa académico particular. Los aspirantes deberdn cumplir y aprobar el proceso de
seleccion para ser admitidos oficialmente en la institucién.

Paragrafo 2. Cada programa de posgrado reglamentara los requisitos especiales para optimizar el proceso de
admisién establecido.

Articuio 23. Derecho de admisién. Unitrépico se reserva el derecho de admisién a los distintos programas de
posgrado y cursos que oferte frente a los aspirantes que hayan atentado contra el buen nombre o el prestigio
de la Fundacién o de los miembros de la comunidad educativa.

Capitulo 3, Del Ingreso

Articulo 24. Formas de ingreso. Los interesados en ingresar a cursar estudios de posgrado en Unitrépico,
podran hacerlo bajo las modalidades de estudiante nuevo, estudiante en reintegro, estudiante en transferencia
y estudiante en reingreso.

a) Estudiante nuevo. Es la persona que ingresa por primera vez a uno de los programas académicos de
postgrado ofrecidos por Unitrépica.

b) Estudiante en reintegro. El reintegro procederd en aqueilos casos en que el estudiante se haya retirado
voluntariamente de la Fundacién. Es la persona que habiendo aplazado los estudios o dejado de
renovar su matricula en Unitrépico en un periodo no mayor a de dos (2} periodos académicos para
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especializacion y cuatro {4) periodos académicos, para maestria y doctorado, solicita el reintegro a
Unitropico para continuar con el desarroilo de un programa académico.

c) Estudiante en reingreso. Se considerard en 10s casos en gue el estudiante haya sido retirado de la
Universidad por suspensién académica o sancidn disciplinaria.

d) Estudiante en transferencia. Es a persona admitida en Unitrépico proveniente de un programa de
posgrado de otra Institucién, para gue continle sus estudios en uno de los posgrados ofertados por la
Fundacién. La transferencia puede ser interna o externa.

Paragrafo 1. Transferencia interna, aguella que solicitan estudiantes que provienen de otros programas
académicos de posgrado de Unitrépico, debidamente reconocidos, de acuerdo con el marco legal aplicable.

Paragrafo 2. Transferencia externa, aguella que solicitan estudiantes gue provienen de otros programas
académicos de posgrado, debidamente reconocidos, de acuerdo con el marco legal aplicable.

Articulo 25. Procedimiento de reintegro ordinario. El comité curricular revisard y autorizara el reintegro de
acuerdo con el plan de estudios, curriculos vigentes y previa legalizacién de su situacién financiera y
presentacion de paz y salvo.

Los criterios para el estudio del reintegro son:

a) Haber dejado de renovar su matricula como estudiante regular por un término no mayor a dos (2) semestres
academicos para especializacién y cuatro (4) para maestria y doctorado.

b} Presentar la solicitud de reintegro en las fechas establecidas por la institucion, y de acuerdo con el
procedimiento definido.

c) Verificacién y aprobacion de los cursos desarrollados con el plan de estudios vigente. En caso de que se haya
modificado el plan de estudios base del reintegro, el comité curricular de posgrado podra evaluar las
equivalencias entre el plan de estudios anterior y el vigente en la etapa de reintegro, a fin de determinar la
viabilidad de homologacion de algunos cursos por equivalencias en contenidos, siempre y cuando hayan sido
aprobados.

d) Revisién y concepto favorable de los antecedentes del retiro.
e) Disponibilidad de cupos.

Paragrafo 1. Ademas de los criterios anteriores deberd ser elemento fundamental del estudio de reintegro, la
relacién del solicitante con la Fundacion, de manera gue no procederé el mismo, cuando se trate de una
persona que haya atentado previamente contra la imagen, el buen nombre o el prestigio de Unitropico o de los
miembros de la comunidad educativa.

Articulo 26. Reintegro fuera de término. Las solicitudes de reintegro a Unitrdpico, realizadas en un término
mayor a dos (2) periodos académicos para especializacion, y cuatro (4) para maestria y doctorado, seran
evaluadas técnicamente por los comités curriculares, guienes emitirdn un concepto frente a su viabilidad,
como base para ser aprobadas o no, por parte del Consejo Académico. Con objeto de la evaluacion académica
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los cursos tenidos en cuenta serdn aquellos aprobados con nota minima o superior a tres punto ocho (3.8);
esto con el fin de garantizar la calidad académica.

Articulo 27. Del reingreso. El reingreso se considerard en los casos en gue el estudiante haya sido retirado de la
Universidad por suspension académica o sancion disciplinaria.

Paragrafo 1. Reingreso por razones académicas. Unitrépico permitird al estudiante de posgrado el reingreso
por Unica vez, solicitud que se deberd presentar dentro del primer periodo académico posterior al retiro del
Estudiante, atendiendo los siguientes criterios:

a. Grado de avance del estudiante en el programa.
Situacion personal del estudiante.

¢. Las acciones que haya emprendido el estudiante de forma posterior al retirg, con el fin de superar sus
dificultades.

Paragrafo 2. Procedimiento para el reingreso por razones académicas. El estudiante solicitard reingreso en la

. Oficina de Admisiones de la institucion, inscribiéndose nuevamente al programa académico. Admisiones
presenta la solicitud a la oficina de Registro y Control Académico, donde se le homologaran los cursos
aprobados, mediante una resolucién de reingreso por baje rendimiento académico, la cual repcsara en el
expediente del estudiante.

Paragrafo 3. Reingreso por razones disciplinarias. La Oficina de admisiones de la institucidn, previo concepto
favorable del Consejo de Facultad al que pertenezca el solicitante permitira su reingreso por una sola ocasion,
solicitud que deberd hacerse dentro del periodo académico inmediatamente siguiente al cumplimiento de la
sancion disciplinaria que dio origen al retiro del estudiante, decisién fundamentada en los siguientes criterios:

a. Situacidén personal del estudiante.

b. Las acciones que haya emprendido el estudiante de forma posterior al retiro, con el fin de resarcir el dafio
causado con la conducta disciplinada.

€. Las buenas relaciones que haya mantenido la persona con Unitrépico.

Paragrafo 4. Procedimiento para el reingreso por razones disciplinarias. El estudiante solicitara reingreso en la
Oficina de Admisiones de la institucién, previa presentacién de aval del consejo de facultad respectivo.
Admisiones presenta la solicitud a la oficina de Registro y Control Académico, donde se emitira una resolucién
de reingreso por razones disciplinarias, la cual reposard en el expediente del estudiante.

Capitulo 4. De la Permanencia

Articulo 28. Concepto. Se entiende por permanencia el espacio de tiempo en el cual se ostenta ia condicion de
estudiante en Unitrdpico, adquirida desde la matricula y/o las renovaciones de matricula, hasta la obtencién
del titulo en un programa académico.
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Unitrépico garantiza a sus estudiantes el derecho a permanecer en el establecimiento educativo, stempre y
cuando cumplan con las exigencias de permanencia contenidas en el presente reglamento y en especial las
siguientes:

a) Cumplir con los requisitos de matricula.
b) Observar el régimen académico, disciplinario y los reglamentos de Unitrdpico.

TiTULO V. LA MATRICULA
Capitulo 1. Disposiciones Generales

Articulo 29. Concepto. La matricula es el acto voluntario mediante el cual el aspirante admitido como nuevo
estudiante y los estudiantes antiguos, firman el respectivo registro de matricula, una vez han cancelade los
derechos pecuniarios y adelantadas las gestiones académicas respectivas; la culminacién de este proceso
confiere el caracter de estudiante para un periodo especifico.

Con el acto de matricula, Unitrépico y el estudiante adquieren derechos y obligaciones reciprocos, para fines
especificos del servicio educativo por un periodo académico determinado, asi mismo los estudiantes de
posgrado adquieren el compromiso formal de respetar los estatutos, los principios, las politicas, los
reglamentos y demas normas de la Fundacién.

Paragrafo 1. La calidad de estudiante se renueva en cada perfodo académico con la matricula en un
determinado nivel de un plan de estudios y programa académico. 5i el estudiante no pierde su calidad como
tal, de conformidad con lo establecido en el presente reglamenta, conserva el derecho de su renovacion para
el periodo académico siguiente,

Paragrafo 2. La matricula solo tiene vigencia para el periodo académico correspondiente y debe efectuarse
dentro de las fechas sefialadas en el calendario académico, su renovacion es una responsabilidad exclusiva de
la persona que desea iniciar o continuar un programa de formacién en Unitrépico.

Paragrafo 3. EI estudiante tendra dos oportunidades para el pago de la matricula: la ordinaria y la
extraordinaria; esta Gitima con los recargos establecidos.

Articulo 30. La matricula requiere el cumplimiento de los siguientes pasos:

a) Matricula Financiera: realizar el pago de los derechos pecuniatios exigidos por Unitropico, segin los
procedimientos dados a inicio de cada periodo académico.

b} Matricula Académica: inscripcién de los cursos y sus respectivos créditos, segln los procedimientos
dados a inicio de cada periodo académico.
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Capitulo 2. Registro, Procedimiento y Renovacidn

Articulo 31. Ei registro de matricula. Consiste en la seleccion e inscripcidn de los cursos que ha de desarrollar
el estudiante con respecto al plan de estudios de un determinado programa de posgrado, para un nivel y
periodo académico. £l registro de matricula se debe realizar en las fechas determinadas por Unitrépico.

Articulo 32, Procedimiento de matricula. El procedimiento de matricula serd definido antes de! periodo
previsto para la misma, al iniciar cada periodo académico, socializado a toda la comunidad estudiantil y
publicado, durante la vigencia de ias mismas en lugar visible en la institucidn; en todo caso el estudiante
deberd, dentro de las fechas establecidas por Unitrépico:

a} Entregar los documentos exigidos de acuerdo con el tipo de estudiante y de programa.
b) Realizar matricula financiera
¢} Realizar matricuia académica

Articulo 33. Renovacidn semestral de matricula. Es el acto mediante el cual, el estudiante regular actualiza su
matricula para cada periodo académico, en las fechas estipuladas en el calendario académico institucional.

Articulo 34, Los requisitos para realizar el proceso de renovacidn de matricula son los siguientes:

a) Realizar el procedimiento de matricula expresado en el articulo 32 dentro de las fechas establecidas por
Unitrépico.

b) Estar a paz y salve por tedo concepto en Unitrépico.

¢) Renovar vigencia del carné estudiantil.

Pardgrafo 1. El estudiante que desee continuar en la Fundacién debe renovar su matricula cada periodo
académico, previo cumplimiento de los requisitos exigidos para tal fin, dentro de las fechas previstas en el
calendario académico, siguiendo los procedimientos administrativos establecidos.

Paragrafo 2. Los estudiantes deberan registrar dentro de los horarios programados en el calendario
institucional su carga académica, la cual estara sujeta a la disponibilidad de cupos en los respectivos cursos.

Capitulo 3. Devolucién de Derechos de Matricula

Articulo 35. Hay lugar a devolucién o abono sobre ei pago de los derechos de matricula, Unicamente en los
siguientes casos:

a) Devolucién del ciento por ciento (100%) del valor pagado por concepto de inscripcion y matricula, cuando
Unitrépico no inicie e! programa académico o curso respectivo.

b) Si la solicitud de retiro o aplazamiento y devolucidén o abono del valor de la matricula, se radica antes del dia
de iniciacion de clases, se autoriza la devolucién o abono del ochenta por ciento (80%) del valor de la matricula.
El abono solo se aplicard para el periodo inmediatamente siguiente.
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c} Si {a solicitud de retiro o aplazamiento y devolucién o abono del valor de la matricula, se radica hasta la
cuarta semana de iniciado el periodo académico, se autoriza la devolucion o abono del setenta por ciento
{70%) del valor de la matricula. El abono solo se aplicard para el periodo inmediatamente siguiente.

d) No se autoriza el traslado de valores pagados para abonos a matriculas o créditos de terceras personas.

Pardgrafo 1. A los estudiantes con crédito financiero en cualquiera de las modalidades ofrecidas por
Unitrépico, se aplicara lo dispuesto en los literales anteriores. El retire del estudiante no lo exime del
cumplimiento total de la obligacidn adquirida bajo cualquiera de estas modalidades de pago.

Pardgrafo 2. No habrd lugar a devolucién ni abono de ninguna indole para el estudiante que incurra en faitas
disciplinarias que motiven su retiro de la Institucion.

Paragrafo 3. Una vez cumplidas las cuatro semanas de iniciado el calendario académico, de acuerdo con las
fechas establecidas en Unitrépico, no habrd devolucion ¢ abono por concepto de matricula y demds derechos
pecuniarios.

Capitulo 4. Del Calendarto Académico, y el Ingreso a Clases
Articulo 36. El calendario académico. Las actividades académicas para un periodo seran reguladas mediante
un calendario académico gue sera propuesto por la Secretaria General, el cual deberd ser aprobado por el
consejo académico.

Articuto 37. Participacion en los curses y demas actividades académicas.

a) No podra participar en actividades académicas, quien no esté matriculado en un programa académico en
Unitrapico.

b) Los docentes no podran admitir en clases o en cualquier actividad académica ni hacer evaluaciones ni
registrar calificaciones a guienes no se encuentren matriculados y no figuren en los listados oficiales.

c} La asistencia y evaluaciones que registren los profesores de personas, gue no estén matriculadas ni
aparezcan en las listas oficiales de la oficina de Registro y Control Académico, o la que haga sus veces, no
tendran validez.

TITULO V: DERECHOS PECUNIARIOS
Articulo. 38. Los estudiantes de posgrado de la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano
deberdn cancelar a favor de la Institucién, en las fechas determinadas de forma previa por la misma, los
derechos pecuniarios instituidos por la prestacidn del servicio educativo.

En este orden de ideas, se han establecido los siguientes conceptos pecuniarios:

Inscripciones, matricula, seguro estudiantil, derechos de grado, cursos intensivos intersemestrales (Tedricos,
teédrico- précticos, libres), supletorios, examenes de suficiencia, constancias de estudio, constancias especiales,
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certificados de contenido programatico, carné estudiantil, duplicado de poligrafos académicos, duplicado de
recibos de pago, originales de acta de grado y/o diploma, multas por el uso inadecuado de biblioteca o
materiales muebles, enseres e instalaciones de la Fundacion v otros a que hubiere lugar.

Periddicamente se establecen mediante acuerdo los derechos pecuniarios, los cuales hardn parte integral del
presente articulo.

TITULO VI:
PLAN DE ESTUDIOS Y CREDITOS ACADEMICOS

Capitulo 1.
Plan de estudios

Articulo 39, Contenido de los planes de estudio. Los planes de estudio de posgrado de la Fundacién se
elaboran teniendo en cuenta la naturaleza de los procesos educativos expresados en capacidades vy

competencias, la complejidad de los saberes, las disciplinas que los sustentan y la dindmica de |a integracién de
fa teoria vy la practica.

Articulo 40. Concepto. El plan de estudios contiene los créditos académicos que un estudiante debe cursary
matricular para un periodo académico los cuales a su vez se clasifican en:

a} Carga académica minima, el ndmero de créditos matriculados que corresponde a un curse.

b} Carga académica regular, el nimero de créditos matriculados que corresponde al plan de estudios para
cada nivel académico.

¢} Se considera carga académica adicional los créditos matriculados por encima del nimero de créditos
de la carga académica regular. A solicitud del estudiante, esta carga podrd ser autorizada por los
decanos o directores de programa, siempre y cuando haya disponibilidad de cupos en los cursos
solicitados, el estudiante mantenga un nive! aceptable de formacioén y no se exceda el nimero de
créditos dispuesto como maximo en los lineamientos curriculares institucionales, para el cual debera
cancelar los derechos pecuniarios correspondientes.

Articulo 41. Plan de estudios y promocidn del estudiante. Corresponde al Consejo Académico aprobar el plan
de estudios de posgrado, asi como sus modificaciones, 1os requisitos de ingreso y para optar al titulo de grado,
con indicacidn de los correspondientes requisitos para cada curso; estos planes solo podran entrar en vigencia
previe cumplimiento de las exigencias determinadas por el MEN.

Articulo 42. Asignacion académica. La asignacidn académica del estudiante sera calculada por el sistema de
créditos académicos. La asignacion académica, corresponde al nitmero de créditos del plan de estudios que un
estudiante cursa en un periodo académico determinado.
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Capitulo 2.

Créditos Académicos

Articulo 43. Crédito académico. Es una unidad de medida del total de tiempo gue demanda un curso, de
conformidad con la complejidad de la competencia a desarrollar, con base en la estrategia didactico —
pedagdgica y el total del tiempo presencial e independiente gue requiere el proceso formativo.

Articulo 44. Equivalencia. El Crédito Académico equivale a 48 horas totales de trabajo del estudiante, incluidas
las horas académicas con acompafiamiento docente y las demds horas gue deba emplear en actividades
independientes de estudio, practicas, preparacion de exdmenes u otras gue sean necesarias para alcanzar las
metas de aprendizaje propuestas,

En la programacién de la asignacidén académica, estan incluidas las horas de acompafiamiento, dedicadas
fundamentalmente a la orientacidén del trabajo independiente de los estudiantes.

Articulo 45. Total de créditos de un curso. El total de créditos de un curso se obtiene al sumar el tiempo de
trabajo presencial, trabajo independiente y trabajo dirigido que realiza el estudiante durante las semanas del
periodo académico y dividir por 48. E! total de créditos académicos debe expresarse siempre en numeros
enteros.

Articulo 46. Minimo y maximo de créditos de un programa. E! total de créditos de los programas, se
establecera de acuerdo con los niveles de formacion de postgrado, y éstos quedaran consignadas en el acuerdo
de aprobacion del plan de estudios.

Articulo 47. Distribucion de los créditos. Los créditos académicos se distribuirdn teniendo en cuenta el modelo
curricular de Unitrdpico y la normatividad vigente.

Articulo 48. Créditos obligatorios. Son los créditos de los cursos que desarrollan competencias centrales para
la formacién del perfil académico, y en consecuencia deben ser desarrollados y aprobados por la totalidad de
los estudiantes gue aspiren a obtener el titulo de posgrado en un area de conocimiento.

Articulo 49. Créditos electivos. son los que el estudiante puede elegir dentro de los planes de estudio de
programas académicos diferentes al que se estd inscrito, siempre y cuando no tengan prerrequisitos o estos
hayan sido cumplidos; asimismo, estos cursos pueden ser disefiados y ofertados en el mend del plan de
estudios dentro del mismo programa académico.

Articulo 50. Carga académica de un periedo. Los estudiantes de posgrado pueden tomar de manera regular el
numero maximo de créditos contemplados para el nivel académico correspondiente.

Articulo 51. Registro académico. El registro académico en Unitrépico se realiza conforme al sistema de
créditos. Los créditos de cada curso son base para el calculo del promedio académico ponderado, tanto del
periodo como acumulado.
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Articulo 52. Valor de la matricula. Ei costo de la matricula para posgrado debe liquidarse segun los parametros
establecidos periodicamente por el Consejo Supetior.

Capituio 3. De los Cursos y la Asistencia a Clases

Articulo 53. Adicién y/o cancelacién de cursos. Es el acto por el cual un estudiante, puede adicionar y/o
cancelar uno o mas cursos de su registro académico de matricula, durante las cuatro (4) primeras semanas de
clase del periodo de conformidad con lo establecido en el calendario académico para posgrado.

La adicién y/o cancelacion de cursos se realizard siguiendo el procedimiento estipulado, y se tendran en cuenta
los siguientes aspectos:

a} No se podran cancelar cursos gue se hayan reprobado y se estén repitiendo.

b) Les cursos cancelados se consideran no cursados y no afectan el rendimiento académico del periodo.

¢) La cancelacion y/o adicién de cursos estd sujeta a la aprobacién del Coordinador o Director de Programa de
Posgrado y a la disponibilidad de cupos, en todo caso, dentro de los lineamientos de este reglamento
cumpliendo los calendarios académicos.

d} Los cursos cancelados en un periodo académico permiten tomar otros cursos siempre y cuando éstos
tengan asignados el mismo ndmero de créditos académicos, no posean prerrequisitos o estos se hayan
cumplido y el canje se realice antes de haber cursado el veinte por ciento (20%) inicial de actividades
académicas del curso.

Paragrafo 1. La cancelacion no da derecho a la devolucion de los valores pagados o abonados por concepto de
matricula.

Articulo 54. Cancelacién de periodo académico. Es el retiro voluntario, escrito y motivado por parte del
estudiante, de todos los cursos registrados en créditos académicos para un periodo académico. Se podrd
realizar en cualguier momento antes de culminar el periodo académico.

Articulo 55. Asistencia a clases. La asistencia a clases y demds actividades académicas es obligatoria por parte
del estudiante, quien debers asistir como minimo al ochenta por ciento {80%) de tales actividades. Se
consideran actividades académicas la asistencia a catedra, seminario, taller, laboratorios, practicas, ejercicios,
entre otras, expuestas en el micro-curriculo de cada curso.

Paragrafo 1. Cuando las faltas de asistencia registradas superen el veinte por ciento (20%) de las horas
presenciales programadas, el docente reportard el curso perdido por fallas, en cuyo caso la calificacién
definitiva del curso, serd de cero punto cero (0,0).

Paragrafo 2. Se consideran inasistencias justificadas aquellas generadas por incapacidad médica y/o calamidad
domestica, en cuyos casos la inasistencia a clase deberd justificarse dentro de los cinco {5) dias habiles
siguientes a la fecha de !a misma, ya sea mediante incapacidad médica y/o documento que certifique la
calamidad doméstica, el cual requerira la revision y aceptacién por parte de! coordinador de posgrado. A los
estudiantes que presenten esta justificacién dentro del pericdo establecido, no se les acumularén fas fallas y se
les permitira la presentacién de las evidencias construidas durante su periodo de incapacidad o calamidad. Las
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evaluaciones realizadas durante estas inasistencias seran susceptibles de supletorio, el cual deberad ser
cancelado de acuerdo con las tarifas vigentes de Unitrépico.

TiTULO Vit
CURSOS INSTITUCIONALES

Articulo 56. Tipo de curso. Unitrépico, ofrece entre otros los siguientes tipos de cursos:

> Cursos intersemestrales.
» Cursos libres.
» Tutorias

Articulo 57. Cursos intersemestrales. Son cursos con las mismas condiciones de un curso desarrollado dentro
del periodo académico regular, es decir, que el estudiante debe cumplir con el mismo tiempo y condiciones de
calidad. Se pueden utilizar para adelantar créditos o desarrollar cursos cancelados o perdidos dentro del

desarrollo normal de un periodo académico. No todos los cursos son susceptibles de ser ofertados de esta
forma.

Paragrafo 1. Los cursos desarrollados mediante la presente modalidad, deben cumplir con la totalidad de
créditos académicos establecidos en el correspondiente plan de estudios del programa de posgrado. El curso
asi desarrollado, que sea aprobado o reprobado, surtird los efectos legales ordinarios.

Paragrafo 2. La apertura del curso intersemestral, estd condicionada a la inscripcidn de un ndmero minimo de
estudiantes establecido por la Institucidn, de igual forma al pago de derechos pecuniarios y culminacién del
proceso de matricula del mismo. Estos cursos no pedran ser cancelados.

Paragrafo 3. Un estudiante sdlo podrd matricular hasta un maximo de dos (2) cursos intersemestrales por
periodo académico.

Articulo 58. Cursos libres. Para flexibilizar los planes de estudio, y asi permitir que los estudiantes tengan
libertad de maniobra en su proceso formative, y para abrir las puertas de la institucidn a la sociedad en
general, Unitropico oferta una estructura de cursos libres. Estos, son cursos que corresponden a los planes de
estudio regulares de los programas de pregrado y posgrado, pero que pueden ser tomados por personas no
matriculadas en programas académicos de Unitropico o por estudiantes de otros programas que asi lo deseen.

Paragrafo 1. Los cursos libres se cancelan conforme a los valores pecuniarios aprobados por Unitrépico y de
acuerdo con el calendario académico.

Paragrafo 2. Modalidades de cursos libres: Dentro de la modalidad de cursos libres se establecen los
siguientes, sin perjuicio del establecimiento de otros con la aprobacion del Consejo Académico. Unitrépico
define cudles cursos puede ofrecer a la comunidad; para ello, tiene dos opciones.

¥ Curso libre con certificado de asistencia. No es evaluado.
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» Curso libre con nota. Ocurre cuando el estudiante obtiene una nota, y puede ser utilizada para que el
estudiante de Unitropico homologue el curso en un programa académico.

Paragrafo 3. Unitrépico se reserva el derecho de admisidn a los cursos libres en concordancia con el articulo 23
del presente regiamento, previa verificacion del cumplimiento de requisitos y de competencias necesarias
para el mismo.

Paragrafo 4. Se permitird cursar mediante la modalidad de cursos libres hasta un 25% de los créditos del plan
de estudios de un programa académico de la institucion.

Articulo 59. Tutorias. Es el mecanismo a través del cual el alumno puede nivelar una asignatura que ha cursado
y perdido o que adn no ha visto, de manera extracurricular y bajo la directa supervisién de un docente experto
en el tema y designado para tal fin por el Director del programa de postgradoe.

Paragrafo 1. El contenido y la intensidad horaria de la tutoria sera la misma del curso regular.

Paragrafo 2. La programacién de las tutorias serd establecida conjuntamente entre el Director del Postgrado y
el coordinador del programa de posgrade y su valor econdémico serd el que para tal efecto estipule la
institucién.

TITULO Vit
DERECHOS, DEBERES Y PROHIBICIONES
Capitule 1. Derechos

Articulo 60. Derechos. Ademas de los establecidos por la Constitucidn Politica, la ley, los reglamentos y demds
disposiciones internas de la Institucién, son derechos de los estudiantes:

a. Ejercer de manera responsable sus derechos como ciudadano y estudiante de Unitrépico.

b. Ingresar a los cursos gue ha matriculado para el periodo académico y en general a todas las actividades
académicas programadas en desarrollo del curriculo.

c. Recibir y beneficiarse de los servicios administrativos, académicos y de bienestar institucional que ofrece la
Fundacion.

d. Recibir atencidn, asistencia y orientacion de parte de quienes tienen funciones directivas, docentes,
administrativas o asistenciales, siendo sujeto de la correcta aplicacion de las normas reglamentarias
institucionales.

e. Cursar el programa de formacion académico y acceder a los recursos que ofrece Unitropico.

f. Exigir un creciente nivel académico.

g. Recibir tratamiento respetuoso de parte de la comunidad universitaria, entendida como el personal
administrativo, docente, estudiantil, egresados, y demas que participen en las actividades institucionales.

h. Presentar por escrito solicitudes, reclamaciones, sugerencias y observaciones, de manera respetuosa,
siguiendo el conducto reguiar fijado por Unitropico.

i. Obtener certificados de calificaciones, registros y documentos relacionados con sus propias actividades
académicas, previo cumplimiento de los requisitos exigidos.
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j. Conocer al inicio de cada periodo académico el plan de estudios y el micro-curricuto de los cursos que va a
tomar, el cual se compone de las competencias que va a generar, metodologias y estrategias de evaluacion,
entre otros, para €l desarrollo de os cursos.

k. Conocer los resuftados de sus evaluaciones académicas, para aclaraciones y revisiones del caso, antes de ser
reportadas por el docente.

. Participar en los organismos o instancias que defina Unitropico.

m. Elegir v ser elegidos como representantes, para las posiciones gue corresponden a los organos directivos y
asesores de la institucién, siempre que se cumpla con los lineamientos de participacién y acuerdos
establecidos.

n. Conocer el reglamento estudiantil, las normas y reglamentos especiales del respectivo programa académico.
El desconocimiento de las normas institucionales no exime de responsabilidad al estudiante.

0. Acceder a las fuentes de informacién dispuestas por la Institucién en beneficio de su formacién académica.
p. Informar oportunamente, ante la direccién o coordinacién del programa, el retraso o el incumplimiento de
los docentes en el momento de impartir la clase.

Paragrafo 1. Los resultados de fas evaluaciones académicas a que hace referencia el literal (k) del presente
articulo, se daran a conocer al estudiante dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la presentacion de la
prueba académica, y de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario académico fijado por la
institucion.

Capitulo 2. Deberes

Articulo 61. Deberes. Los estudiantes de la Fundacion adquieren, ademds de los establecidos por la
Constitucion Politica y los Reglamentos internos, los siguientes deberes:

a. Cumplir y ser puntual con sus deberes pecuniarios dentro de las fechas estipuladas por Unitrépico.

b, Asistir a todas las actividades académicas programadas por parte de Unitropico, con el objeto de garantizar
la formacion integral del estudiante y contribuir en la estructuracién de su perfil académico ~ profesional.

¢. Ser responsable de su aprendizaje mediante la realizacién de la totalidad de actividades académicas, tanto
presenciales como independientes, que sean definidas dentro del desarrollo de cada uno de los cursos que
conforman el plan de estudios, y con el objeto de garantizar las competencias definidas en el perfil académico.
d. Respetar a la totalidad de los miembros de la comunidad universitaria, asi como los derechos de cada uno de
éstos, sin extralimitacién de los propios.

e, Actuar dentro del marco de conductas sociales y bioéticas que dignifican a la persona.

f. Participar en las actividades civicas y culturales que programe Unitrépico, con el cbjeto de aportar a la
formacion integral, mediante el desarrollo de actividades civicas, sociales, ambientales, culturales, artisticas,
deportivas y en general, actividades gue conduzcan al crecimiento personal, institucional y social.

g. Utilizar de manera adecuada y conservar tos recursos, servicios e insialaciones de Unitrdpico.

h. Acatar y respetar las normas, reglamentos y en general los estatutos de Unitropico, siguiendo los conductos
regulares.

i. Mantener un buen nivel académico.

j. Utilizar los canales institucionales regulares para resolver peticiones y dificultades que se le presenten.

k. Respetar |as opiniones y libre expresion dentro de la comunidad universitaria.

I. Portar el carné estudiantil y utilizar el mismo como identificacién dentro de Unitrépico, para ingresar y
acceder a los diferentes servicios.
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Capitulo 3. Prohibiciones

Articulo 62. A los estudiantes de la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano Unitrépico,
les estd prohibido:

1)

5)

6)

7)

9)

Asistir a la Fundacion Universitaria internacional del Trépico Americano Unitrépico bajo los efectos del

alcohol, de sustancias alucindgenas, psicoactivas o cualquier otra sustancia que afecte su juicio y razén
de ser. '

Solicitar a los miembros de la comunidad, o recibir de ellos, dineros o dadivas de cualquier especie a
cambio de modificaciones o preferencias en los procesos evaluativos,

Cualquier comportamiento interno o externo gue escandalice, contrarie ia ética pablica o la ley, o que
sea objeto de la libertad, salvo inculpaciones relativas a la libertad de expresidn, pensamiento, credo
religioso o politico.

Portar armas de cualquier tipo, salvo en los casos excepcionales permitidos por la autoridad
competente, y bajo afectacion directa e inminente de vulnerabilidad de su vida.

Utilizar los espacios institucionales para hacer apologia del delito, o para presionar a los estudiantes a
votar por candidatos, grupos o partidos politicos determinados.

Utilizar los elementos de estudio suministrados por Unitrépico para destinarlos a fines distintos de la
actividad académica.

Hacer proposiciones indecorosas o incurrir en comportamientos que atenten contra la libertad y el
honor sexual de los miembros de Unitrépico.

Realizar comportamientos, comentarios inadecuados a los otros miembros de la comunidad
Unitropista, que pretendan o insinden algun tipo de acercamiento distinto a los intereses académicos o

institucionales, dentro de los periodos académicos en donde hay una relacién directa con ellos.

Ser docente de un programa académico en el gue esté matriculado como estudiante.

10) Realizar actos que atenten contra el prestigio, el buen nombre, o 1a imagen de Unitrépico y/o los

miembros de la comunidad universitaria, de manera directa o a través de Jas nuevas tecnologias de
informacion y comunicacion.

11} Amenazar, coaccionar o injuriar directa o indirectamente a cualquier miembro de la comunidad

universitaria dentro o fuera de Unitrépico, o a personas que no hacen parte de ella y que se
encuentren dentro de los espacios institucionales.
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12) Realizar cualquier tipo de plagio durante el proceso académico y desarrollo intelectual en la etapa de
formacién.

13} Toda retencidn, todo dafio en bienes de Unitrépico; o bien, en elementos ajencs a ésta, que se
encuentren en predios de la misma,

14} Acceder sin autorizacidn o por fuera de lo acordado a un sistema informatico institucional de forma
parcial o total.

15) Toda falsificacion documentaria.

16) La conducta intencional que tenga por efecto una lesién o ponga en riesgo la seguridad, la integridad
personal o moral, la libertad, la intimidad y el honor sexual, de estudiantes, docentes, personal
administrativo o visitantes de Unitrépico.

17} Realizar actuaciones particulares a nombre de Unitrdpico, sin que haya facultades para tal fin.

18) Usar {a informacién a la que tenga acceso por razones de su estudio, para fines diferentes a los
institucionales.

19} Divulgar la informacion institucional reservada.

20) Realizar convocatorias piblicas o privadas que tiendan a degradar la |mage'\ o buen nombre de
Unitrdpico y/o tos miembros de la comunidad Universitaria.

21) Presentar quejas o reclamos mfundados o temerarios sobre Unitrépico y/o los miembros de la
comunidad Universitaria.

TITULO. IX
SISTEMA DE EVALUACION Y PROMOCION

Artfculo 63. Evaluacion. Es el proceso de valoracidn del aprendizaje del estudiante, a través de métodos vy
técnicas orientadas, a medir de manera cualitativa y cuantitativa el desempefio del estudiante, mediante la
utilizacion de diferentes estrategias evaluativas, las cuales se definiran en coherencia con la estrategia
didactico ~ pedagégica, las competencias a formar y el nivel de complejidad de esta Gitima.

Para la realizacion de las evaluaciones, el docente podra optar por la prictica de pruebas orales o escritas,
tareas, trabajos, ensayos, pruebas parciales y/o finales, o cualquier otro procedimiento que considere
adecuado para medir el aprendizaje del estudiante y su dominio de los conceptos del curso, siempre y cuando
estos queden plasmados en el microcurriculo a! inicio del periodo académico. El resultado de las evaluaciones
se indicara con la correspondiente calificacidn, acompafiada de Ia respectiva revisidn. £l profesor utilizara los

criterios de calificacidn que a su juicio sean convenientes, y que a su vez se establezcan antes de la realizacién
de la prueba.
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Las pruebas se presentardn en las instalaciones de la Fundacién o en el lugar, fecha y hora fijada por la
respectiva autoridad académica, dentro del mismo calendario.

Paragrafo 1. Cada programa de posgrado reglamentara en forma especifica lo relacionado con las distintas
formas de evaluacién.

Paragrafo 2. Ningin profesor podrd determinar un sitio diferente al definido por la institucidon para realizar
examenes o pruebas académicas, salvo en aulas o laboratorios de instituciones en convenio o en el marco de
practicas institucionales, previa autorizacion de la autoridad académica competente.

Articulo 64. Porcentajes de evaluacidn, El profesor podra definir el sistema y el porcentaje de cada evaluacién
para su curso. En todo caso el porcentaje de evaluacion de todas las pruebas, debe ser parte integral del micro-
curriculo de cada curso y deberd ser conocido por el estudiante al iniciar el mismo.

Articulo 65. Supletorios. El estudiante puede presentar supletorios a las pruebas, cuando en la fecha y hora
fijada para estas, se haya ausentado por caso fortuito o fuerza mayor justificada.

Paragrafo 1. El estudiante tendra cinco (5) dias habiles para solicitar autorizacién del supletorio, después de la
fecha de realizacién de la prueba no presentada. Las fechas para los supletorios seran definidas por la
coordinacion del programa respectivo, dentro de los términos del calendario académico.

Pardgrafo 2. Los supletorios deben ser autorizados por la coordinacion del programa, y para su programacion
deben ser cancelados los derechos pecuniarios respectivos.

Articulo 66. Escala de calificaciones. La cuantificacion del rendimiento académico frente a las competencias
propuestas se expresa en la escala de cero punto cero (0,0) a cinco punto cero (5,0), en valores enteros y un
decimal. Los valores expresados en centésimas se aproximaran a la décima superior, si la fraccidn es igual o
superior a cerp punto cero cinco (0,05) v al decimal inferior si es menor de cero punta cero cinco (0,05). Un
curso de posgrado serd aprobado con tres punto cinco (3,5) y sera reprobado con menos de tres punto cinco
{3,5). El promedio por periodeo vy acumulado se calculard de forma ponderada, teniendo en cuenta el nimero de
créditos de cada curso.

Articulo 67. Reporte de calificaciones. E|l docente del curso ingresard al sistema de reporte de notas las
calificaciones y porcentajes correspondientes a las evaluaciones parciales y finales del curso, dentro de los
periodos establecidos en el calendario académico, en dos cortes, cada uno equivalente al 50% de la nota
definitiva del curso.

Articulo 68. Informacidn. Es responsabilidad propia de cada estudiante informarse sobre las evaluaciones
alcanzadas en cada curso, mediante consuita al sistema de informacion que la Fundacidn tenga disponible para
tal fin.
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Articulo 69. Revision de evaluaciones. Todo estudiante tiene derecho a solicitar por escrito y debidamente
justificado, ante la Direccion y/o Coordinacidn de Programa de Posgrado, dentro de un término de cinco (5)
dias habiles siguientes a la publicacidn de la nota, 1a revision o recalificacion de evaluaciones de tipo escrito,
previo proceso de revision con el respectivo docente.

Paragrafo 1. El resultado de esta revision sera notificado al estudiante por la Direccién y/o Coordinacion de
Programa de Posgrado en forma escrita en un término no mayer a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha de
radicacion de la solicitud. La revisién de la calificacion serd efectuada por parte de un segundo evaluador.

Pardgrafo 2. En los casos de revisidn y segundo evaluador el resultado puede conducir a ratificar, aumentar o
disminuir la calificacion; no obstante el procedimiento para la determinacion de la nueva nota se efectuard a
través del promedioc entre la nota inicial asignada por el docente orientador del curse y la nota asignada por
parte del segundo evaluador. La segunda evaluacién sera la instancia final de revisién de una calificacidn.

Paragrafo 3. Pruebas orales: El resultado de la prueba oral debe ser informado de manera inmediata al
estudiante y no serd objeto de segunda evaluacion.

Articulo 70. Pérdida de cursos. Un curso se considera reprobado cuande la calificacién es inferior a la nota
minima aprobatoria de tres punto cince {3.5) definida en este reglamento. El curso reprobado podré ser
tomado mediante la modalidad de curso intersemestral o en su defecto debe ser registrado de manera
obligatoria en el siguiente periodo académico.

Articulo 71. Inasistencia a las evaluaciones, Salvo por factores de fuerza mayor o caso fortuito considerados en
el presente reglamento, el estudiante que no presente cualquiera de las evaluaciones programadas, en el dia y
hora fijados, tendrd una calificacion de cero punto cero (0.0).

TITULO. X
DE LAS OPCIONES DE GRADQ Y TiTULO ACADEMICO

Articulo 72, Concepto de trabajo de grado. El trabajo de grado independiente de su modalidad, deberd estar
soportado por un documento generado por el estudiante o grupo de estudiantes, en caracter de investigacion
o desarrollo como producto final de su formacién académica.

Articulo 73.Trabajo de grado en programas de Especializacion. Cada programa de Especializacién en
Unitrdpico establece sus propias modalidades de grado y demas requisitos necesarios que debe presentar el
estudiante para graduarse, en concordancia con el reglamento de modalidades de trabajo de grado de
posgrado.

Articulo 74. Concepto de tesis de maestria y doctorado. La tesis de Maestria y Doctorado serd el producto
original depurado y cuidadosamente redactado de un proceso investigativo que demuestre la capacidad del
candidato al posgrado para investigar en profundidad y en forma auténoma.

Articulo 75. Calificacidn del trabajo de grado y tesis. En los proyectos de grado y la tesis, la calificacién del
informe final puede ser cualitativa y/o cuantitativa, atendiendo a las siguientes escalas:

25
Cra. 18 N2 39-40 - Ciudadela Universitaria - Tel: {8)6320715 - 6320700 - Yopal, Casanare, Colombia
www.unitropico.edu.co




(/.‘ FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO cODIGO
) Unitropico G0 030
3 = . PERSONER(A JURIDICA N2 1311 DE JUNIO DE 2002, CODIGO ICFES 2743. NIT 844.002.071-4 = -
_ UﬂlthplCO PROCESO GESTION DOCUMENTAL FECHA | 10/05/2012
Fundacion Universitaria [ pEcieTRo REGLAMENTO VERSION Vs-001

a. Aprobado. Notas entre tres punto cinco (3.5} y cinco punto cero {5.0}.
b. Con correcciones. Implica posponer la calificacidn final hasta cumplir con las correcciones solicitadas.
c. No Aprobado. Notas entre tres punto cuatro (3.4) y cero punto cero (0.0).

Paragrafo 1. En el caso de un trabajo de grado con correcciones, el estudiante solo tendrd derecho a una
oportunidad de correccidn. '

Paragrafo 2. La calificacién final del trabajo de grado y/o tesis, debe ser el resultado ponderado del informe
entregado {60%) y la sustentacién {40%).

Articulo 76. Graduacion. El grado es el acto de entrega oficial de! titulo de académico especifico, alcanzado por
uno de sus estudiantes regulares dentro de un programa de posgrado que brinde Unitropico, previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos. En concordancia con el calendario académico, Unitrépico otorgard
a aguellos estudiantes que cumplieron los requisitos, el titulo correspondiente al programa aprobado.

Articulo 77. Requisitos académicos. El estudiante de posgrado para obtener su titulo respectivo, que es el
reconocimiento expreso de caracter académico que Unitrdpico otorga, debe cumplir con los requisitos legales,
dentro de los que estédn haber cursado y aprobado todos los créditos correspondientes at plan de estudios del
programa al cual esté matriculado, no ser sujeto de sancién disciplinaria que implique el retiro de la fundacion,
haber presentado y aprobado satisfactariamente la modalidad de trabajo de grado seleccionada, cancelar los
derechos pecuniarios de grado, cumplir los procedimientos y plazos establecidos en el calendario académico,
cumplir con la normatividad colombiana vigente al respecto y estar a paz y salvo por todo concepto con la
Fundacion.

Paragrafo 1. La nota aprobatoria de la opcién de grado hace parte de la hoja de vida académica, pero no es
considerada como crédito académico y en consecuencia no afecta el promedio académico del mismo.

Paragrafo 2. Todos los estudiantes préximos a graduarse deberdn presentar un promedio acumulado
ponderado igual o superior a tres punto cinco (3.5), no encontrarse invoiucrados en procesos disciplinarios que
impliquen faltas graves y/o gravisimas, cumplir can los requisitos establecidos por la Fundacidn para proceso
de grado y demds requisitos exigidos por el programa académico.

Articulo 78. Solicitud de grado. Cumplidos los requisitos establecidos, el estudiante podra solicitar al director
o coordinador del programa de posgrado su respective grado, guien remitird Ia solicitud, junto con Ila
documentacion que lo avala ante el consejo de Facultad, donde una vez verificado el cumplimiento de todos
los reguisitos exigidos por la institucion se solicitara el grado y si es el caso las distinciones e incentivos
académicos a gue haya lugar, ante el consejo académico.

Articulo 79. Ceremonia de grado. La ceremonia de grado es el acto protocolario de clausura que se genera
como consecuencia de la terminacidon exitosa de un programa de posgrado, en el cual se entrega a los
egresados el titulo respectivo.
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Paragrafo 1. La ceremonia de grado estara presidida por el Rector o su delegado, quien tormara el juramento
reglamentario a los graduandos, previa lectura de un acta expedida por la Secretaria General sobre el
cumplimiento de todos los requisitos previstos por parte de los estudiantes.

Paragrafo 2. Una vez prestado el juramento, el graduando recibe el diploma y el acta de grado que lo acredita
en su formacién de posgrado, debidamente firmados.

Articulo 80. Actualizacién académica: El estudiante que no se hubiese graduado dentro de los dos (2) periodos
académicos siguientes para especializacidn y cuatro {4) para maestria, contados a partir de la fecha en que
cursd y aprohd todos los créditos del plan de estudios, debera solicitar reintegro a la institucion.

Articulo 81. Revocatoria de titulo. Si dentro de los cinco afios siguientes al grado la institucion tiene
conocimiento de que el egresado cometid un fraude en la modalidad de trabajo de grado desarrollado, podra
anular, previo proceso disciplinario, las evaluaciones correspondientes y revocar el titulo otorgado. La
revocatoria del titulo implica la imposibilidad de volver a ingresar o reintegrarse a cualguiera de los programas
académicos regulares o no regidares gue ofrece la Institucidn,

Articulo 82. Grado Pdstumo. Cuando un estudiante fallezca habiendo cursado y aprobado al menos el 75% de
los créditos académicos del plan de estudios, Unitropico le otorgard el grado péstumo a solicitud del
coordinador o director de posgrado, ante el consejo Académico.

Paragrafo 1. El anterior derecho no causard erogacion alguna a los solicitantes, o familiares del estudiante.

TITULO X1
DISTINCIONES
Articulo 83. Unitropico, otorga distinciones y reconoce incentivos académicos a los estudiantes regulares que
se distingan por su rendimiento académico, cooperacion en la vida institucional 0 sobresalgan en certamenes
cientificos, académicos, culturales vy deportivos. Son distinciones las siguientes:

. a) Mencioén de estudiante distinguido.

b) Grado de honor por calidad académica.
¢} Mencién de trabajo de grado o tesis laureado(a).
d} Mencion de trabajo de grado o tesis meritorio(a).

Paragrafo 1. No sera considerado para efectos de recibir distincién o incentivo el estudiante que se encuentre
repitiendo algin curso o gque haya sido sancionado disciplinariamente conforme al presente Acuerdo.

Articulo 84, Mencidn de estudiante distinguido. Se concede al graduando que haya obtenido un promedio en
sus calificaciones durante todo el programa académico de Cuatro punto Cinco (4.5} o superior, siempre que no
haya perdido ningtn curso del plan de estudios y gue no haya sido sancionado disciplinariamente conforme al
presente acuerdo, o cuando sea distinguido por su cooperacién en la vida institucional o sobresalga en
certamenes cientificos, académicos, culturales y deportivos. Esta distincion constara en el acta de grado.
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Articulo 85. Grado de honor por calidad académica para especializacién. Se concede al estudiante de
Unitrépico que obtenga un promedio de calificacidn durante el desarrolio del programa académico igual o
superior a cuatro punto seis [(4.6), que no haya reprobado algin curso durante toda la carrera ni incurrido en
sancion disciplinaria. Esta distincion constara en el acta de grado, y conduce a la convalidacién de su calidad
académica como opcion de grado.

Articulo 86. Mencidn de trabajo de grado laureado. Se otorga al trabajo de grado que asi lo amerite por las
condiciones de calidad y siempre que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Haber obtenido una calificacién de cinco punto cero {5.0}.

b. Haber sido propuesta para esta distincién, en forma undnime y motivada, por el Comité de opciones de
trabajo de grado de la Facultad o por su Director o Coordinador de Programa de Posgrado. Esta distincion se
hara constar en el acta de grado.

Articulo 87. Mencion de trabajo de grado meritorio. Se otorga al trabajo de grado que asi lo amerite por sus
condiciones de calidad y siempre que cumpla con los siguientes reguisitos:

a. Haber obtenido una calificacion entre Cuatro punto Seis {4.6) y Cuatro punto Nueve (4.9).
b. Haber sido propuesto para esta distincidn, en forma motivada y undnime, por parte del Comité de opciones
de trabajo de grado de la Facultad o por el Director o Coordinador del Programa de Posgrado.

TiTULO X1, REGIMEN DISCIPLINARIO
Capitulo 1, Aspectos Generales

Articulo 88. Objeto: El régimen disciplinario estd orientado a prevenir y corregir comportamientos, actuaciones
y practicas que atenten contra el buen nombre, la armonia, la ciudadania, el respeto, el normal desarrollo
académico y la cultura institucional.

Articulo 89. Ambito de aplicacion. Ei régimen disciplinario regula el comportamiento de los estudiantes, y los
egresados de posgrado de Unitrdpico en los recintos universitarios o fuera de estos cuando acthan en
representacién de la institucidn, o cuando cumplen actividades que conlleven la presencia de los estudiantes
en esta condicién y/o como miembros de la comunidad universitaria.

Paragrafo 1. Para el caso de los graduados se aplicard exclusivamente cuando sea descubierto plagio en el
desarrollo del trabajo de grado de manera posterior a la obtencién del titulo, en un término de cinco {5} afios.

Articulo 90. Distincién de responsabilidad. La responsabilidad disciplinaria derivada del presente titulo es
distinta de la responsabilidad civil o penal que pueda derivarse de los asuntos objeto del proceso disciplinario.

Articulo 91. Principios. El régimen disciplinario se aplicara previa observancia de los siguientes principios:
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a. Legalidad: Los estudiantes de Unitropico, seran objeto de investigacidn o sancién disciplinaria cuando por
accién u omisién incurran en conductas gue atenten contra la vida institucional y estén previamente definidas
como faltas en el presente reglamento y demas normas concordantes.

b. Debido Proceso: Todo estudiante que incurra en una conducta definida como falta disciplinaria, debera ser
investigado ohservando plenamente los lineamientos del debido proceso  definidos en el articulo 29 de la
Constitucidn Politica y por el presente reglamento.

¢. Dignidad Humana: A todos los estudiantes se les reconoce plenamente su derecho a ser tratados con el
debido respeto a la dignidad del ser humano.

d. Presuncion de inocencia: Todo estudiante a quien se le atribuya una falta disciplinaria, se presume inocente
mientras no se le compruebe lo contrario.

e. Cosa juzgada: Nadie podra ser juzgado mas de una vez por los mismos hechos que constituyen una
determinada falta disciplinaria.

f. Celeridad del proceso: La instancia competente impuisard oficiosamente el procedimiento y suprimira
tramites y diligencias innecesarias.

g. Segunda instancia: Contra la decision final de cardcter disciplinaric originada en faltas graves, se podra
interponer recurso de apelacidn, segin lo establecido en este reglamento.

h. lgualdad ante la Ley: Todas las personas recibirdn la misma proteccion y trato de las autoridades y gozaran
de los mismos derechos, libertades y oportunidades sin ningin tipo de discriminacién.

i. Prevalencia de Principios: En la interpretacién y aplicacion del régimen disciplinario prevaleceran los
presentes principios, ta Constitucidn Politica y los respectivos regiamentos establecidos por la institucidn.

Articulo 92. Competencia Disciplinaria. Serda competente para investigar disciplinariamente a un estudiante en
primera instancia el Consejo de Facultad, al que pertenezca el respectivo programa donde se encuentra
matriculado el estudiante y en segunda instancia el Consejo Académico.

Paragrafo 1. En caso de que los estudiantes objeto de investigacion pertenezcan a diferentes facultades, la
investigacion serg adeiantada en primera instancia por los correspondientes consejos de Facultad y en
segunda instancia por el Consejo Académico.

Capitulo 2. De las Faltas Disciplinarias

Articulo 93. Faltas: Son comportamientos, actuaciones y practicas que atentan contra el buen nombre, Ia
armonia, la ciudadania, el respeto, el normal desarrollo académico y la cultura institucional.

Las faltas se clasifican en Faltas gravisimas, graves y leves.

Articulo 94. Faltas gravisimas, Son conductas realizadas por parte del estudiante. Se consideran como tal las
siguientes:

a. Todo comportamiento que esté tipificado como delitc en la ley colombiana.
Paragrafo 1. La sancidn disciplinaria serd impuesta sin perjuicio de la formulacion de denuncia ante las

autoridades competentes.
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Articulo 95. Faltas graves. Son conductas realizadas por parte del Estudiante, se consideran como tales las
siguientes:

a. Realizar actos gue atenten contra el prestigio, el buen nombre, o la imagen de Unitrépico y/o los miembros
de la comunidad universitaria.

b. Portar armas y en general cualquier artefacto que ponga en peligro a los miembros de ta comunidad
universitaria.

¢. Suplantar personas, 0 permitir ser suplantado en el desarrollo de actividades académicas, administrativas,
culturales y civiles.

d. Amenazar, coaccionar o injuriar directa o indirectamente a cualquier miembro de la comunidad universitaria
dentro o fuera de Unitrépico, 0 a personas que no hacen parte de ella y que se encuentren dentro del campus
de Unitrépico.

e. Ingresar y/o desplazarse por Unitrdpico en estado de embriaguez o bajo la accién de estupefacientes o
cualquier sustancia psicoactiva.

f. Portar, traficar, comercializar, usar o estimular el consumo de behidas alcohdlicas, y sustancias
estupefacientes, psicotrdpicas o alucindgenos.

g. Realizar cualquier tipo de plagio durante el proceso académico y desarrollo intelectual en la etapa de
formacion.

h. Toda falsificacion documentaria.

i. Realizar algln tipo de fraude en las diferentes pruebas del proceso de aprendizaje.

j. Cualquier comportamiento orientado a inducir o mantener en error a un docente o autoridad académica de
la institucidn, en lo relativo al desarrollo de una actividad académica, en su autoria o en las circunstancias que
radearon su realizacion.

k. Retener u ocasionar de forma voluntaria dafios a los bienes de propiedad de Unitrépico o de los integrantes
de la comunidad educativa; o bien, sobre elementos ajencs a ésta, que se encuentren en predios de la
Institucion.

I. Acceder sin autorizacidn o por fuera de lo acordado a un sistema informatico institucional de forma parcial o
total.

m. La conducta intencional que tenga por efecto una lesidn o ponga en riesgo la seguridad, la integridad
personal o0 moral, Ia libertad, la intimidad y el honor sexual, de estudiantes, profesores, personal administrativo
o visitantes de Unitropico.

n. Realizar actuaciones particulares a nombre de Unitrépico, sin que haya facuitades para tal fin.

0. Usar indebidamente los recursos de Unitrdpico.

p. Obstaculizar el fibre ingreso o transito de los miembros de la comunidad universitaria.

g. Ingerir bebidas alcohdlicas o participar en actos bochornosos dentro de Unitrépico, o fuera de |a instituciéon
portando distintivos institucionales.

r. Reincidencia en la comisién de faltas leves.

s. Utilizar el nombre o la imagen corporativa de la institucidn sin |la debida autorizacién.

t. Impedir el normal desarrollo de las actividades académicas o administrativas de la Institucion.

u. Negligencia de indole grave en las practicas avaladas por la Institucion.

v. Obtener, ofrecer o entregar cualguier tipo de remuneracién a cambio de beneficios en una actividad
académica o institucional. ‘
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Pardgrafo 1. Una vez la decisidn final del proceso disciplinario se encuentre en firme, habiéndose demostrado
la incursién en las faltas contempladas en jos literales g) h} i) 6 j), la actividad académica en cuestion debera ser
evaluada por el Docente con una nota de cerc punto cero (0,0), entendiéndose ello como una sancién
académica distinta e independiente de la sancién disciplinaria impuesta.

Articule 96. Faltas leves. Son conductas realizadas por parte del estudiante, se consideran como tales, las
siguientes:

a. Todo acto de perturbacidon del orden y la disciplina, que altere el normal desarrollo de las actividades
académicas serd sancionado por el docente, segun lo amerite, mediante llamado de atencién verbal.

b. Interferir de cualquier modo tas clases y/o demds actividades académicas mediante el uso de equipos de
comunicaciones u otras tecnologias.

c. La infraccion a los deberes contemplados en el articulo 58 del presente reglamento, siempre y cuando no
constituyan otra falta disciplinaria.

d. Todas las demds que no estén contempladas como faltas graves o gravisimas dentro del presente
reglamento.

Paragrafo 1. En la conducta descrita en el literal a y b del presente Articulo; [a sancién impuesta debera ser
comunicada por el docente a mds tardar durante los dos (2) dias habiles siguientes a la direccion y/o
coordinacion de programa.

Articulo 97. Circunstancias agravantes de la falta disciplinaria: Se consideran entre otras las siguientes:

a. Reincidir en la comisién de faltas.

b. No cumplir con los acuerdos de conciliacion firmados.

c. Realizar el hecho en complicidad con otra u otras perscnas.

d. Cometer la faita abusando de la confianza depositada por su superior.

e, Cometer una nueva falta para ocultar otra.

f. Eludir la responsabitidad o atribuirsela a otros.

g. Infringir varias obligaciones con la misma causa u omisién.

h. Comportamiento previc atentatorio contra la imagen o buen nombre de la institucién o los miembros de la
comunidad educativa.

Articulo 98. Circunstancias atenuantes de la falta disciplinaria: Son circunstancias atenuantes para la
calificacién de Ia falta:

a. Buena conducta anterior.

b. Haber sido inducido por un superior a cometer la falta.

c. Confesar la falta oportunamente antes o durante el proceso disciplinario.

d. Procurar por iniciativa propia resarcir el perjuicio causado antes de iniciarse el proceso disciplinario.
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Capitulo 3. De las Sanciones

Articulo 99, La sancién. Tiene un sentido formativo y educativo. Apunta a cualificar la conducta ética,
democratica e institucicnal del estudiante para generar un ambiente académico armonioso, civil y favorable
para el desarrollo personal y social.

Articulo 100. De las sanciones disciplinarias: Las sanciones aplicables al estudiante segin ia gravedad de las
faltas son:

a. Amonestacion verbal, con evidencia escrita en acta del consejo de facultad respectivo.
b. Amonestacion escrita.

c. Matricula condicionat.

d. Suspension de la matricula hasta por un (1) periodo académico regular.

e. Cancelacién de la matricula.

Paragrafoe 1. Las amonestaciones de que tratan los literales del b} al d) se haran constar en acta con copia a la
hoja de vida académica del estudiante.

Articulo 101. Sancidén pedagdgica. Las sanciones que tratan los literales a, b, ¢, y d, podrdn estar acompafiadas
de |a exigencia de realizar trabajos de cardcter pedagdgico, que orienten al estudiante hacia la reflexion sobre
la conducta disciplinaria desplegada y sus efectos y formas de superarla.

Articulo 102. Criterios para determinar la sancién disciplinaria. Se deberdn tener en cuenta los siguientes
criterios:

a. El grado de perturbacién generado por la conducta en la actividad académica o administrativa de
Unitrépico.

b. El grado de culpabilidad en {a comisién de Ia falta.

c. La trascendencia social de la conducta dentro o fuera de Unitrdpico.

d. La preparacidn o premeditacién en la conducta constitutiva de falta disciplinaria.

e. £l grado de participacidn en la comisién de la falta. .

f. La reincidencia en la comision de conductas consideradas como faltas diseiplinarias.

g- Los motivos que determinaron la realizacion de la conducta considerada como falta disciplinaria.

En este entendido, a mayor nimero de criterios en que se encuentre enmarcada la conducta disciplinable de
mayor gravedad debera ser la sancidn a imponer al estudiante.

Articulo 103. Amonestacion verbal, sin constancia en la hoja de vida académica: Es el llamado de atencidn
que se hace al estudiante para que reflexione acerca de su compertamiento, y se exhorta a mantener el
respeto y cuidados debidos en Unitrdpico. Esta amonestacion se registrara en acta del consejo de facultad al
que pertenece el programa, y se llevara a una base de datos institucional.

Articulo 104. Amonestacion escrita: Es el liamado de atencién por escrito que se hace al estudiante para que
reflexione acerca de su comportamiento, y se exhorta a mantener el respeto y cuidados debidos en Unitrépico.
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Esta amonestacion se registrara en acta del consejo de facultad al que pertenece el programa, y se anexa copia
a la hoja de vida del estudiante.

Articulo 105. Matricula condicianal: Sancién que consiste en supeditar, hasta por un (1) periodo académico
regular la continuidad de un estudiante en Unitrépico, respecto de la observacion de buena conducta y
cumplimiento estricto de los reglamentos o grade de rendimiento académico exigido en el programa en el que
se encuentra matriculado.

Paragrafo 1. El estudiante que encontrandose sancionado con matricula condicional, incurra en la violacion de
lo condicionado, serd sancionado con la suspensién o cancelacion de la matricula, de acuerdo a la gravedad de
la falta.

Articulo 106. Suspension de la matricula: Sancidn que consiste en suspender los servicios académicos al
estudiante hasta por un (1) pericdo académico regular, incluido el que esta cursando, segln amerite la falta.

Articulo 107, Cancelacion de la matricula: Consiste en la pérdida de la calidad de estudiante, quien no podra
ser admitido nuevamente a ninguno de los programas académicos de Unitropico.

Paragrafo 1. El estudiante que reincida en falta disciplinaria considerada como grave, podra ser sancionado con
fa cancelacién de la matricula.

Articulo 108. De la accidn y la sancién disciplinaria: La accion disciplinaria y la aplicacion de Ias sanciones seran
procedentes aunque el estudiante se haya retirade de Unitrépico, o no haya renovado su matricula.

Articulo 109. Efectos de la sancién: Ei estudiante sancionado disciplinariamente perdera el derecho a disfrutar
de los beneficios, estimulos y distinciones que Unitropico otorgue. ‘

Articulo 110. Inicio de la accién disciplinaria: La accidn disciplinaria se iniciara de oficio o por informe o queja
debidamente fundamentados.

Capftulo 4. Del Procedimiento

Articulo 112. Procedimiento para sancionar: Para garantizar los derechos del estudiante se establece el
siguiente procedimiento para adelantar acciones de orden disciplinario:

a. Recibida la informacién el coordinador o director de posgrado realizard las indagaciones preliminares
dirigidas a evaluar |la credibilidad de |a solicitud, informacién o queja.

b. De ser certera la informacién obtenida en la indagacién preliminar, se procederd a convocar al Consejo de
Facultad para evaluar el caso, estipular el cargo disciplinario (o0 razdn de la investigacién) y la falta en que
supuestamente se encuentra incurso el estudiante.

¢. Una vez efectuado el andlisis el Consejo de Facultad notificard al Estudiante, para que sea oido en
descargos, notificacion en la que se le informara el cargo y falta que se le imputa.

33
Cra. 19 N¢ 39-40 - Ciudadela Universitaria - Tel: (8)6320715 - 6320700 - Yopai, Casanare, Colombia
www.unitropico.edu.co




4

o (,L’ FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO CODIGO
- Unitrdpico RE-GD-030
M o PERSONER[A JURIDICA N2 1311 DE JUNIO DE 2002. CODIGO ICFES 2743, NIT 844.002.071-4 -l
— Umt I'ODICO PROCESO GESTION DOCUMENTAL FECHA 10/05/2012
Fundacidn Universitaria REGISTRO REGLAMENTO VERSION Vs-001

{

d. En la fecha y hora sefialada el Consejo de Facultad se reunird con el fin de recibir los descargos dentro del
procesa disciplinario y las pruebas que considere necesario anexar al proceso.

e. De no ser posible la asistencia del implicado serd citado mediante aviso en la cartelera del respectivo
programa para que en los tres (3) dias habiles siguientes a la sesion del Consejo de Facultad rinda sus descargos
de forma escrita.

f. El estudiante sujeto de investigacidn podrd allegar pruebas al momento de presentar sus respectivos
descargos ante el Consejo de Facultad.

g. Siel estudiante no se presenta, ni presenta sus descargos por escrito, la defensa del caso serd asumida por
un estudiante asignado a través del consultorio juridico de la institucidn.

h. Una vez escuchada la defensa y/o allegadas las pruebas pertinentes, ante el Consejo de Facuitad el 6rganc
disciplinaric determinara st hay o no lugar a comisién de falta disciplinaria, y en caso que exista, determinard la
calidad y el tipo de sancién a que haya lugar.

i. Se procederd a comunicar al coordinador o director de posgrado, quien a su vez notificard al estudiante la
decision adoptada.

j- Frente a decisién sancionatoria el estudiante tiene derecho a interponer recurso de reposicidn, y
subsidiariamente el de apelacién, para lo cual presentard peticidén por escrito ante el mismo 6rganc que
profirid la sancién, anexando las pruebas correspondientes. Para ello cuenta con tres (3) dias habiles contados
a partir de la notificacion de la decision. Cuestidn que sera informada al disciplinado o a su defensa en el fallo.

Paragrafo 1. De todo el proceso se dejard constancia en actas.

Articulo 113, Recursos. El recurso de reposicion sera analizado nuevamente por parte del Consejo de Facultad;
el cual debe contar con la asesorfa del asesor juridico de Unitropico o un abogado invitado, que haga parte de
la comunidad de Unitrépico; esta instancia tomard la decisidn que puede ser de ratificar, modificar o revocar la
sancion,

Si la decisién tomada respecto del recurso de reposicién es sancionatoria, vy el estudiante ha interpuesto
subsidiariamente el recurso de apelacidn; el Consejo de facultad seglin sea el caso, procederd en el menor
término a remitir todo lo que obre sobre la investigacidn a la segunda instancia, es decir el Consejo Académico.

La segunda instancia procedera a estudiar ef recurso de apelacion, revisando todas las pruebas allegadas y que
obren dentro de |a investigacidn; a fin de tomar ta determinacién definitiva, que bien puede ser confirmatoria,
modificatoria o revocatoria de la decisién proferida en primera instancia,

Articulo 114. Notificacion de las decisiones disciplinarias: Las decisiones en firme gue impongan una sancién
disciplinaria deberan notificarse personalmente o por escrito al estudiante por el Director o Coordinador del
Programa de Posgrado. Si no fuere posible la notificacidn personal, se efectuard por medio de publicacion en
cartelera por el término de cinco (5) dias habiles.
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DISPOSICIONES FINALES

Articulo 115. En circunstancias excepcionales, cuya solucion no esté prevista en el presente Acuerdo, o con e!
fin de lograr el restablecimiento del orden académico en un determinado curso o grupo de estudiantes, el
Consejo Académico podré optar por las decisiones que considere mas convenientes para el desarrollo de la

institucion.

En caso de vacio o duda frente a la aplicacidn de una norma o tematica objeto del presente Acuerdo, le

correspondera al Consejo Académico la interpretacion auténtica de éste.

Articulo 116. Vigencia. £l presente Acuerdo rige a partir de su fecha de expedicién.

Comuniquese y cimplase:
Dado en Yopal Casanare, a los veintisiete (27} dias del mes de mayo de dos mil catorce (2014).
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