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ACUERDO N© 092
(13 de marzo de 2013)

Por medio del cual se adopta el Reglamento del Consultorio Juridico, del programa de
Derecho de la Fundacion Universitaria Internacional del Trépico Americano.

El Consejo Superior de la Fundacién Universitaria Internacional del trépico Americano, en ejercicio de
sus atribuciones legales y estatutarias, acuerdan expedir el Reglamento del Consultorio Juridico del
Programa de Derecho, cuyo contenido aparece a continuacidn.

TITULO I: GENERALIDADES

ARTICULO 1: DEFINICION

El Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano Unitrépico,
esta reglamentado segin el Decreto 196 de 1971 y la Ley 583 de Junio de 2000 y, tiene como
finalidad esencial prestar un servicio de asistencia social gratuita a las personas de escasos recursos
econdémicos, a la vez que fortalece las competencias profesionales de los futuros egresados.

Entiéndase por Consultorio Juridico de la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas de la Fundacién
Universitaria Internacional del Trépico Americano Unitrdpico, la prestacién del conjunto de servicios
de Asesoria académica, Juridica y practica con énfasis social y ambiental, ofertados por la institucion
de acuerdo con lo dispuesto por la Ley, a través de los estudiantes de los dos (2) ultimos periodos

académicos del programa de derecho.

Es de sefialar que el Consultorio Juridico de la Institucién es una dependencia de caracter académica
que se encuentra adscrita al programa de Derecho y Ciencias Politicas de Unitrdpico.

I. CUBRIMIENTO

El servicio de Consultorio Juridico se presta en cuatro areas generales del derecho: Penal, Civil,
Laboral y Publico, junto con el apoyo del Centro de Conciliacién. Se asesoran procesos que se
encuentren dentro de la jurisdiccion del Departamento de Casanare.

II. METODOLOGIA

El trabajo se desarrolla a partir de casos précticos que tienden a la profundizacion en los aspectos
normativos, doctrinales y jurisprudenciales pertinentes, el cual se realiza bajo la guia de profesionales
de reconocida prestancia profesional y docente, con conocimientos amplios y experiencia especifica

en cada area.

III. MISION
El Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria Internacional del Trdpico Americano Unitrdpico, W]
estara encaminado a buscar mecanismos de desarrollo integral de los estudiantes, especialmente en
lo relacionado con las necesidades sociales y ambientales del Departamento de Casanare. Por tal
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motivo, el Consultorio Juridico serd un espacio que permitird que el estudiante establezca una
relacion permanente entre la teoria y la préctica de una manera dindmica, organizada, participativa y
critica; con el propésito de contribuir a la excelencia, ética, sensibilidad y responsabilidad social en
el proceso de la formacidn de los estudiantes, aportando a la proyeccién social de la Fundacién
Universitaria Internacional del Trépico Americano frente al departamento de Casanare y la Orinoquia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 del Decreto 196 de 1971, la Ley 583 de 2000, el
Decreto 765 de 1977 y la Ley 1123 de 2007, corresponde al Consultorio Juridico, asesorar a quienes
careciendo de bienes patrimoniales se vean comprometidos activa o pasivamente, en alguno ¢
algunos de los asuntos que dispone la normatividad resefiada.

IV. VISION

El Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano Unitrépico
prestara un servicio Social de Consulta gratuita para contribuir a la solucién de los problemas
Juridicos a la poblacién menos favorecida del departamento del Casanare, y se proyectara como un
ente consultor de prestigio y reconocimiento a nivel Regional.

V. INSTALACIONES DEL CONSULTORIO JURIDICO

Para el cumplimiento de su objeto, el Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria Internacional
del Tropico Americano Unitrdpico tendra como sede el Municipio de Yopal (Casanare).

La ciudadela se encuentra ubicada en un lote de terreno de 19 hectareas de 9.067 m2, constituido
por tres bloques, dentro de los cuales UNITROPICO, garantiza para su funcionamiento espacios
ventilados tipo oficina, equipados con mobiliario adecuado, unidades de cémputo y que por ende,
favorecen la privacidad para realizar la labor de consulta y/o asesoria en términos de reserva,
posibilitando un ambiente favorable para el usuario.

Estas instalaciones estaran adecuadas en tres espacios de atencién, el primero, una oficina con
capacidad para el estudiante que atiende la consulta, dos personas consultantes y otra persona, que
bien puede ser el Docente Coordinador de area o el monitor. El segundo, correspondiente a una
oficina para el Director del Consultorio Juridico y Centro de Conciliacidn, que cuenta a su vez con el
espacio de secretaria y una sala de conciliacién. Finalmente el tercer espacio correspondiente a una
zona de espera para la interaccion entre los estudiantes y los usuarios.

VI. DIRECTOR DEL CONSULTORIO JURIDICO

1.De acuerdoal DECRETO 765 DE 1977, el Director del Consultorio Juridico debe
contar con las siguientes calidades: “........ Abogado titulado dedicado exclusivamente al consultorio,
que tenga experiencia en Docencia Universitaria o practica profesional no inferior a cinco (5) afos,
quien debe ejercer el profesorado en la facultad o ser Abogado de pobres del Servicio Juridico

Popular.

2. Tener asesores que sean Abogados Titulados con experiencia profesional no inferiora tres
(3) afios, en cada una de las areas de Derecho Publico, Penal, Privado y Laboral, uno de tiempo
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completo por cada cincuenta (50) alumnos en cada una de ellas, o de tiempo parcial proporcional al
nimero de alumnos.

3. Tener un monitor en cada una de las &reas mencionadas por cada veinte (20) alumnos inscritos
en ellas, quien deberd ser egresado, o alumno de Gltimo afio de la carrera.

4. Disponer de locales en condiciones adecuadas para el trabajo de los profesores, monitores y
alumnos, y muebles, biblioteca y equipos suficientes para el funcionamiento del consultorio.

TiTULO II
CAPiTULOI )
ACTIVIDADES CONSULTIVAS DE LA PRACTICA JURIDICA

ARTICULO 2. OBJETIVO DEL DESARROLLO DE LAS AREAS: Tienen como propdsito, el
desarrollo de procesos investigativos y la aplicacién practica de los conocimientos adquiridos en el
programa de derecho. Cada una de las areas especiales es coordinada por un docente jefe de area,
siendo éste el responsable del normal desarrollo académico de la respectiva actividad.

Derecho Laboral. En el marco del derecho laboral la competencia del Consultorio Juridico estara
dirigida a la realizacién de liquidaciones laborales, proyeccidn de solicitudes de conciliacién ante el
Ministerio de Trabajo, elaboracion de demandas ordinarias y ejecutivas de dnica instancia, con
cuantia inferior a veinte (20) salarios minimos legales vigentes.

Derecho Privado. La competencia del Consultorio Juridico se cifie a la presentacién de demandas
€jecutivas en el campo de la minima cuantia, inicio de procesos ordinarios o declarativos, procesos
abreviados y verbales en materia de fijacion de cuota alimentaria, ejecutivos de alimentos en minima
cuantia, procesos policivos de lanzamiento por ocupacién de hecho, accién publiciana, entre otros.

En el marco de dicha estructura organizativa, el Derecho de Familia por ser una rama del Derecho
Civil, para efectos del consultorio Juridico se incluird dentro de ésta.

Derecho Publico. En la rama del Derecho Publico, se incluiran las acciones constitucionales y como
una de sus variables el enfoque hacia el Derecho Ambiental y la defensa de los recursos naturales,
ello  en cumplimiento del énfasis institucional y el apoyo comunitario con estas tematicas,
especialmente mediante el impulso a acciones populares y de grupo.

A su vez, se realizaran actuaciones dentro de procesos disciplinarios y de responsabilidad fiscal como
defensores de oficio, de acuerdo a las solicitudes realizadas al Consultorio Juridico por parte de la
Procuraduria General de la Nacidn y sus delegadas en el Departamento de Casanare, de las
Personerias Municipales, asi como peticién de servicios por parte de la Contraloria Departamental de
Casanare y excepcionalmente de la Contraloria General de la Nacién.

Derecho Penal, El Consultorio Juridico se encargard de poner en conocimiento los hechos punibles
que los usuarios quieran denunciar en su condicién de victimas conforme a Ia Ley 906 de 2004, e
igualmente asumira la defensa técnica por intermedio de los practicantes en caso que no exista
medida de aseguramiento o en su defecto en los asuntos inherentes a los fiscales locales o unidades
de reaccién inmediata URI que sean de competencia de los Fiscales Locales.
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ARTICULO 3. LOS TRAMITES. Los tramites son asignados a estudiantes que estén cursando
Consultorio Juridico I y Consultorio Juridico II, quienes tienen a su cargo tramites procesales o
extraprocesales, de acuerdo con la competencia del Consultorio Juridico, conforme a la normatividad
vigente respecto a este tipo de précticas y a los procedimientos descritos en el presente reglamento.

ARTICULO 4. CONSULTAS Y LIQUIDACIONES. Las consultas son situaciones juridicas
planteadas por los usuarios del Consultorio a los estudiantes de Consultorio Juridico I y Consultorio
Juridico II, que tienen como finalidad establecer opciones de solucién a sus conflictos, aclarar
dudas sobre sus derechos y resolver inquietudes entre otros.

ARTICULO 5. CENTRO DE CONCILIACION. Surge como una dependencia del Consultorio Juridico
en cumplimiento de las funciones dadas por la ley. Permite la solucién alternativa de las diferencias
de caracter particular, mediante la institucionalizacion de la conciliacién.

ARTICULO 6. OBJETIVO DEL CENTRO DE CONCILIACION. Formar competencias en los
estudiantes que les permitan abordar procedimientos conciliatorios a través de la practica, para
resolver controversias que puedan ser resueltas inicialmente a través de los mecanismos de solucidn

alternativa de conflictos. ‘

TiTULO IT
CAPITULO I
CONSULTORIO JURIDICO

ARTICULO 7. HORARIO DE ATENCION A USUARIOS. El horario de atencién para usuarios sera
establecido periédicamente por la institucién de acuerdo a la necesidad del servicio.

ARTICULO 8. CENTRO DE ATENCION. El centro de atencién del Consultorio Juridico esta ubicado
en las instalaciones de Unitrdpico, en un &rea adecuada para la atencién al publico, tipo oficinas, en
los cuales las personas que asistan puedan recibir atencién en condiciones dptimas.

ARTICULO 9 .TURNOS DE LOS ESTUDIANTES. Es el periodo dedicado a la labor de consultoria y
conciliacién, realizada por los miembros del Consultorio Juridico en cualquiera de las sedes y Centro
de Conciliacion, de acuerdo a la programacion establecida al inicio del periodo académico.

Paragrafo 1. El estudiante deberd presentarse a turno en las instalaciones del Consultorio Juridico
diez (10) minutos antes de la hora establecida para el mismo conforme a lo dispuesto en la

programacion de los turnos.

El estudiante de Consultorio Juridico que incumpla dicho término, perderd su respectivo turno y
contara maximo con tres (3) dias habiles a partir del dia del turno perdido para presentar un
informe en el formato preestablecido ante el Director de Consultorio Juridico, justificando el factor de
fuerza mayor que motivé su tardanza o ausencia. La peticion se resolvera dentro de los tres (3) dias
siguientes a la radicacién de la misma y no sera susceptible de recurso. Si se considera justificada
la falla, el dia de su notificacién, debera solicitar reprogramacion del turno.
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Paragrafo 2. La asistencia a los turnos es de carécter obligatoria para todos los estudiantes de
Consultorio Juridico I y Consultorio Juridico II, conforme a las obligaciones adquiridas en la matricula

suscrita con la institucién.

ARTICULO 10. INTERVENCION EN LOS PROCESOS JUDICIALES. Es el conjunto de
actuaciones que deben realizar los estudiantes matriculados en Consultorio Juridico I y Consultorio
Juridico II, cuando son designados como apoderados y defensores de algln usuario que requiere del
servicio en cualquier area del derecho que sea de competencia del Consultorio Juridico.

ARTICULO 11: SERVIDORES PUBLICOS. En el caso de que un estudiante tenga la calidad de
servidor publico, debera acreditar esta calidad y solicitar al comité asesor se le declare impedido para
litigar, con la salvedad que las demés obligaciones como estudiante y practicante continGian vigentes

anexando los siguientes documentos:

1. Certificacidn laboral actualizada
2. Fotocopia del acta de posesidn del cargo que estd desempefiando
3. Fotocopia de la resolucién de nombramiento.

La certificacion laboral debera ser aportada dentro de los diez (10) dias siguientes al inicio del
periodo académico ante Director del Consultorio Juridico.

Una vez constituido el impedimento en estas circunstancias dicho estudiante deberd realizar una
actividad de investigacion articulada a las lineas de investigacion institucionales inherentes al
programa, previa aprobacion del comité de investigacion de la facultad.

ARTICULO 12. ESTUDIANTES APTOS PARA CONSULTORIO JURIDICO. Para ser miembros
activos del Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién los estudiantes deben estar matriculados en
el programa de derecho en los cursos de Consultorio Juridico I o Consultorio Juridico II.

ARTICULO 13. PROCESO DE INDUCCION. Se informara a través de la secretaria del Consultorio
Juridico, mediante publicacién, la fecha y hora en que se dictard un curso de introduccién a los
miembros activos legalmente matriculados e inscritos, con la participacion de las directivas y
docentes, sobre la importancia del consultorio juridico y el centro de conciliacién, de igual manera se
abordaran temas como las obligaciones, actividades a desarrollar y posibles sanciones en caso de
incumplimiento asi como la socializacidn del presente reglamento y entrega de acuerdos pedagdgicos
en pro de garantizar lo dispuesto por el Articulo 29 de la carta magna.

ART;'CULO 14. ACTIVIDADES DE LOS MIEMBROS ACTIVOS DEL CONSULTORIO
JURIDICO. Todos los miembros del Consultorio Juridico y Centro de Conciliacién deben desarrollar
las siguientes actividades académicas.

a. Prestar asesoria juridica y asistencia judicial gratuita, a las personas que lo soliciten, de
acuerdo con las normas que reglamentan la prestacion del servicio de Consultorio Juridico.

b. Cumplir con exactitud los horarios de atencién al publico en el Consultorio Juridico segun la
programacion establecida, es de aclarar que los usuarios deben ser atendidos (nica y
exclusivamente en las instalaciones de consultorio, excepto, si se trata de una diligencia
judicial o administrativa. Cualquier incumplimiento a las citas con los usuarios, se tendra en
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cuenta para los criterios de calificacion de la carpeta en los cortes correspondiente en que

dicho evento se presente.
~ ¢ Atender oportunamente las diligencias judiciales.

d. En caso de sustitucidn, ya sea por terminacién de estudios, por competencia, por periodo
vacacional, receso académico, se indicara en la hoja de ruta para el control del caso,
indicando el nombre de quien sustituye y se deja constancia de la entrega de todos los
documentos y demas informes.

e. Archivar los asuntos terminados atendiendo las instrucciones impartidas por los Jefes de
Area; en todo caso en un término no mayor de un mes luego de la decision judicial o
administrativa que ponga fin al caso.

f. Elaborar con diligencia y cuidado los formatos de recepcion de consultas, cuya atencion ha
asumido.

g. Mantener actualizado el expediente con los informes de las consultas llevando en orden
cronoldgico todas las actuaciones realizadas en el asunto y los avances del mismo.

h. Asistir a los turnos programados, por la Direccién del Consultorio Juridico. Una vez que se
haya formulado la consulta el estudiante tiene un término de dos (2) dias habiles después de
recepcionada la misma, para presentar el proyecto de la resolucion del respectivo caso. El
proyecto se presentara al respectivo Jefe de Area, quien le hara las observaciones necesarias
en un término de dos (2) dias habiles, en caso de observaciones el practicante tendrd la
oportunidad de corregirlas. Se hara la entrega personalmente de la respuesta al consultante,
en un término no mayor de dos (2) dias habiles, absolviendo cualquier duda del consultante
en relacion de la respuesta dada y continuando con la asesoria integral hasta la culminacion
del caso. El incumplimiento a los términos enunciados y la reiterada presentacion de
observaciones por parte del asesor sera tenido en cuenta conforme al articulo 64 Criterios

para la evaluacion de los estudiantes.

i. Las actuaciones posteriores a los términos antes mencionados generaran mala calificacion al
estudiante. Cuando se trate de presentacion de demandas de cualquier area el estudiante,
tendra un término no mayor a tres (3) dias habiles, para suscribir el correspondiente poder y
presentar la respectiva demanda. Si se supera el término generara mala calificacion,

conforme a los criterios del articulo 64 del presente reglamento.
j. Durante las vacaciones académicas, los estudiantes continuaran atendiendo ante las

autoridades respectivas, los asuntos que tengan bajo su responsabilidad.
k. Cumplir los reglamentos y las instrucciones especiales que emitan la Direccion del

Consultorio, los Jefes de Area o los Monitores.

I
CAPITULO ]
ESTRUCTURA DEL CONSULTORIO JURIDICO

ARTICULO 15. ESTRUCTURA ACADEMICA Y ORGANIGRAMA. Al tenor de lo dispuesto por el
Decreto 3200 de 1979 y la Ley 583 de 2000, el Consultorio Juridico tendra una estructura académica
y otra Administrativa, con organos y funciones coordinadas por la Direccion del Consultorio Juridico.

El Consultorio Juridico esta integrado por:

a) Un Director.
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b) Cuatro (4) Jefes de érea.

c) Monitor (es)

d) Un asistente administrativo.

€) Los estudiantes que cumplan con los requisitos exigidos en el plan de estudios vigentes y
que hayan matriculado el curso de Consultorio juridico | & consultorio juridico 1.

El personal que conforma el Consultorio Juridico depende del Decano o Director de la Facultad.

El Consultorio Juridico tendra una estructura conformada de la siguiente manera:
CONSEJO SUPERIOR

J

RECTORIA
DIRECCION ACADEMICA
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS POLITICAS.
DIRECCION DEL PROGRANMA DE DERECHO

DIRECCION DEL CONSULTORIO JURIDICO

¥

AREA

/7\\)

DERECHO DERECHO DERECHO DERECHO
CIVIL PENAL LABORAL PUBLICO

¥

MONITORES

¥

) ESTUDIANTES PRACTICANTES

CAPITULO II
REQUISITOS Y FUNCIONES DEL DIRECTOR

ARTICULO 16. REQUISITOS PARA SER DIRECTOR. El Consultorio Juridico funcionara bajo la
direccién de un Director, que debe reunir los requisitos contemplados en el Decreto 0765 de 1977.

Para ser Director del Consultorio Juridico se requiere el cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Ser abogado Titulado con formacién de postgrado.

b) Haber ejercido la profesion por un lapso minimo de cinco afios o haber desempefado funciones

jurisdiccionales en propiedad, por igual término. )
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c) Haber ejercido la docencia durante un lapso superior a tres (3) afios.

ARTICULO 17. FUNCIONES DEL DIRECTOR.

a.

Elaborar las propuestas de reglamento interno del Consultorio Juridico o los proyectos de
reforma, cuando las circunstancias lo exijan previa aprobacién de la Decanatura o Direccidn
de la Facultad de Derecho y dar el trdmite respectivo para su aprobacidn.

Coordinar Administrativa y Académicamente el Consultorio Juridico.

Autorizar con su firma la asignacion de los casos que deben gestionar los estudiantes, en
cumplimiento de la misidn del Consultorio Juridico y acudir regularmente a los despacho
judiciales, donde se encuentren los procesos asignados a los estudiantes, en aras de hacer
auditorias que ratifiquen la dptima prestacion del servicio del consultorio juridico.

Asistir a eventos académicos que le sean delegados propios para el cumplimiento de sus
funciones.

Realizar las gestiones tendientes ante el tribunal superior del distrito Judicial de Casanare o
ante quien amerite su comparecencia asi como: los requerimientos de caracter
administrativo y disciplinario que los entes de control asi lo soliciten.

Realizar las gestiones que ameriten la creacion y funcionamiento del Centro de Conciliacion
del Consultorio Juridico de la Fundacidn Universitaria Internacional del Trépico Americano
Unitropico.

Auditar los procesos que cursen dentro de la cobertura del Consultorio Juridico, conforme al
TITULO I del presente reglamento

Delegar a los jefes de area las diligencias en que el consultorio requiera de su
comparecencia.

Gestionar la suscripcién de convenios de cooperacién entre  Unitrdpico con diferentes
entidades para que los estudiantes realicen las practicas extrasedes, tanto en el sector
publico como en el privado.

Crear e integrar el comité de consultorio juridico que estara conformado por asesores del
consultorio en cada area que le asista.

Cumplir y hacer cumplir el reglamento interno del Consultorio y las demas disposiciones
pertinentes.

Coordinar las relaciones administrativas y académicas del Consultorio Juridico con los
diferentes estamentos institucionales y entidades publicas y privadas.

Avalar con su firma la suspension o el archivo de un asunto, de conformidad a lo solicitado
por el Jefe de Area correspondiente o el estudiante.

Asignar y reasignar discrecionalmente el trabajo del Consultorio entre los estudiantes.

Recibir las quejas, sugerencias y comentarios que se presenten y resolverlas cuando sean de
su competencia o remitirlas a las instancias competentes.

Expedir las certificaciones de que trata el articulo 14 del Decreto 765 de 1977.

Desempefiar las funciones que sean asignadas por la Decanatura o Direccion de facultad.

Las demas que sean necesarias para la eficiente prestacion de los servicios y para el
cumplimiento de los objetivos del Consultorio.

. CAPiTULO III )
ASESORIA JURIDICA — JEFES DE AREA
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ARTICULO 18. LA ASESORIA JURIDICA. El Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria
Internacional del Tropico Americano Unitrdpico, se encuentra estructurada en cuatro (4) areas: area
de Derecho Civil, érea de Derecho Penal, érea de Derecho Laboral y érea de Derecho Publico. Cada
Area tendrd un profesor asesor, en el tema correspondiente, quien actuard como coordinador y
supervisor de la labor del monitor y de los estudiantes.

ARTICULO 19. REQUISITOS PARA SER JEFE DE AREA. Para ser Jefe de area se requiere:

a) Ser abogado titulado e inscrito ante el Consejo Superior de la Judicatura y especializado en la

correspondiente area del Derecho, o
Haber ejercido la profesion en dicha area por un lapso no inferior a tres (3) afios.

ARTICULO 20. FUNCIONES DE LOS JEFES DE AREA.

Los Jefes de area, seran designados de acuerdo a las politicas institucionales vigentes y ejercen sus
funciones bajo la dependencia directa del Director de Consultorio.

Tienen a su cargo:

a. Asesorar permanentemente la labor desarrollada por los estudiantes en todas y cada una
de las actuaciones procesales y/o extraprocesales.

b. Coordinar, supervisar y asesorar la labor desarrollada por los monitores.

c. Llevar el control permanente de consultas y de procesos que corresponden a su especialidad
y que el consultorio asuma por competencia.

d. Dar cuenta al Director del Consultorio mediante informe escrito, del trabajo efectuado por
periodo académico.

e. Orientar y supervisar el trabajo del monitor del area y su intervencién directa en la
asignacion equilibrada del trabajo a los estudiantes.

f. Revisar y aprobar los escritos que los estudiantes deben presentar ante las autoridades
judiciales y administrativas. Para estos efectos, dara visto bueno en la copia que debe
reposar en el expediente del Consultorio Juridico.

g. Exigir informes periddicos de las actividades desarrolladas por cada uno de los estudiantes

del area respectiva.
h. Calificar las actuaciones de los estudiantes de acuerdo con las pautas académicas

establecidas.

i. Revisar la carpeta correspondiente a cada expediente para verificar que contenga los
documentos que se indican en el Reglamento del Consultorio Juridico.

j. Registrar semanalmente en la Guia de Control de Procesos del Consultorio, la informacion
general y requerimientos que se den a los estudiantes y las actuaciones administrativas o

judiciales adelantadas.
k. Asistir oportunamente a los eventos académicos debidamente autorizados.

ARTICULO 21. Los jefes de é&rea tendran bajo su responsabilidad segin su competencia, el
asesoramiento legal, la vigilancia y control permanente de los tramites judiciales y extrajudiciales, las
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consultas, los procesos, los turnos, las visitas y en general el seguimiento de cada uno de los

estudiantes. i
CAPITULO 1V

DE LOS MONITORES

ARTICULO 22. MONITORES. El Consultorio Juridico tendrd un monitor, que se proveera
inicialmente por un egresado o egresados de las Facultades de Derecho de Instituciones de
Educacién Superior legalmente reconocidas y de forma selectiva por Egresados de la Facultad de
Derecho de Unitrépico en la medida que sus estudiantes hayan culminado con el programa
académico exigido por la Fundacién Universitaria Internacional del Trépico Americano.

ARTICULO 23. REQUISITOS PARA SER MONITOR:

a. Haber terminado y aprobado los estudios reglamentarios en la Facultad de Derecho con
promedio acumulado no inferior a tres punto ocho (3.8) y no haber sido sancionado
disciplinaria o académicamente, conforme a los estatutos de la Universidad y/o los
reglamentos internos.

b. Haber formulado por escrito la solicitud para ocupar el cargo de monitor dentro del plazo que
fije la Direccién General del Consultorio y haber obtenido su aprobacidn.

ARTICULO 24. FUNCIONES DE LOS MONITORES:

a. Actuar dentro del Consultorio Juridico como monitor-asistente docente del Director.

b. Reportar mensualmente a la Direccién del Consultorio la asistencia y las llegadas tarde en
que incurran los estudiantes, asi como las observaciones que se les haya hecho a los mismos
y las faltas cometidas por éstos.

c. Elaborar la estadistica mensual sobre el trabajo realizado por los estudiantes inscritos.

d. Al finalizar el respectivo periodo de Consultorio Juridico, deberan presentar a la Direccion
General y a los Jefes de Area, un informe evaluando la actividad desarrollada por cada uno
de los estudiantes, el cual sera tenido en cuenta para la calificacion.

e. Registrar un control permanente de consultas y procesos de acuerdo a la competencia del
consultorio juridico.

f.  Revisar la carpeta correspondiente al expediente para verificar que contenga los documentos
que se indican en el reglamento del consultorio juridico.

g. Cumplir con las funciones sefialadas por el Director.

CAPITULO V
DE LA SECRETARIA

ARTICULO 25. FUNCIONES DE LA SECRETARIA (o). Cumplir labores administrativas, asignadas
directamente por el Director del Consultorio Juridico y los Jefes de Area. La secretaria no dard
informacidn a los estudiantes acerca de las actividades que deben desarrollar.

CAPITULO VI
DE LOS ESTUDIANTES INSCRITOS
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ARTICULO 26. ESTUDIANTES QUE FORMAN PARTE DEL CONSULTORIO JURIDICO. Son
los Estudiantes de los dos (2) Ultimos periodos del programa que cumplan los requisitos establecidos
en el mismo y que hayan matriculado en el periodo vigente Consultorio Juridico I o Consultorio

Juridico II.

ARTICULO 27. LA PRACTICA DE LOS ESTUDIANTES. Se regira por lo dispuesto en los
Decretos 196 de 1971, 765 de 1977 y la Ley 1123 del 2007.

TITULO III
. CAPITULO I .
DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIO JURIDICO

ARTICULO 28. AREAS DE COMPETENCIA DE PRESTACION DEL SERVICIO. El Consultorio
Juridico conocerd por medio de la representacion judicial o extrajudicial los procesos civiles, laborales,
administrativos, policivos y penales; para litigar en causa ajena, (nica y exclusivamente los asuntos
a que se refiere la Ley 583 de 2000, o la norma posterior que la modifique o adicione y para lo cual

se mencionan asi:

a. En los procesos penales, que conocen los jueces municipales y los fiscales delegados ante
éstos, asi como las autoridades de policia, en condicién de apoderados de los implicados.

b. En los procesos penales, de competencia de la jurisdiccién ordinaria, como representantes
de las victimas en el incidente de reparacién integral.

c. De oficio, en los procesos penales como voceros o defensores en audiencia.

d. En los procesos laborales, en que la cuantia de la pretensién no exceda de 20 salarios

minimos legales mensuales vigentes y en las diligencias administrativas de conciliacién en

materia laboral en calidad de apoderados.

En los procesos civiles, de que conocen los jueces municipales en Gnica instancia.

En los procesos de alimentos, que se adelanten ante los jueces de familia.

De oficio, en los procesos disciplinarios de competencia de las personerias municipales y la

Procuraduria General de la Nacién.

De oficio, en los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias

municipales, distritales, departamentales y General de la Republica.

De oficio, en los procesos administrativos de caracter sancionatorio que adelanten las

autoridades administrativas, los organismos de control y las entidades constitucionales

auténomas.

T emop

PARAGRAFO: La actividades desarrolladas por el Consultorio Juridico no se limitardn exclusivamente
a las anteriores dreas de competencia; las mismas se complementaran con otras actividades
académicas como: asesorias, acompafiamiento extralegal, investigacién e implementacién de
observatorios entre otras, que reforzaran la misién y el papel del Consultorio Juridico en el entorno
local y regional y las funciones mismas de los estudiantes adscritos.

ARTICULO 29. CALENDARIO ANUAL. El Consultorio Juridico prestara servicio a los usuarios
durante los periodos académicos regulares, acorde a la programacion y de acuerdo a lo dispuesto por

UNITROPICO.
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ARTICULO 30. HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO. El Consultorio Juridico prestaréa su
servicio en el horario que se establezca de acuerdo con las necesidades del servicio.

CAPITULO II
DE LOS USUARIOS

ARTICULO 31. PERFIL DEL USUARIO. El usuario del Consultorio Juridico es una persona natural,
residente en el Departamento de Casanare, de escasos recursos econdmicos, mayor de 18 afios o
representado legalmente, que requiera asistencia juridica o social, en cualquiera de las areas del
Derecho en las que tiene competencia el Consultorio Juridico.

ARTICULO 32. PERSONAS FACULTADAS PARA SOLICITAR EL SERVICIO. Podrén obtener los
servicios del Consultorio Juridico las personas que no posean recursos economicos para la
contratacion de un abogado. Esta situacion sera verificada por el Estudiante, Monitor o Jefe de Area

respectiva segln lo establecido en la Ley 583 de 2000:

"Los estudliantes adscritos a los consultorios juridicos de las facultades de derecho, son abogados de
pobres y como tales deberdn verificar la capacidad econdmica de los usuarios. En tal virtud,
acompanaran la correspondiente autorizacion del consultorio juridico a las respectivas actuaciones

Judiciales y administrativas.
ARTICULO 33. DEBERES DE LOS USUARIOS:

a. Suministrar al estudiante toda la informacion que éste requiera para diligenciar el Formato de
Recepcion de Consulta.
b. Atender los requerimientos, llamados y citaciones efectuadas por cualquier miembro del

Consultorio Juridico.
c. Aportar la documentacién que se le solicite para el trdmite de su caso dentro de los ocho (8)
dias calendario posterior a la aceptacién de su asunto.
d. Realizar las gestiones para hacer las citaciones, notificaciones y publicaciones que se
requieren para el trdmite de los procesos y diligencias administrativas.
Sufragar los gastos judiciales que se causen con el tramite de su asunto.
Asumir el pago de las costas y agencias en derecho a las que eventualmente resultare

condenado en virtud de un fallo adverso.

S0

ARTICULO 34. CAUSALES DE ARCHIVO DE UN PROCESO O TRAMITE ADMINISTRATIVO.

a. Cuando a juicio del Director del Consultorio Juridico o de los Jefes de Area, se considere que
la continuacién del trémite contradice los principios y objetivos del Consultorio Juridico.

b. El incumplimiento por parte del usuario de los deberes contemplados en el articulo anterior.
Por devolucién de documentos al usuario.
Si halldndose en tramite el asunto, el usuario solicita el retiro de la documentacién total o
parcialmente.
e. Cuando el proceso termine por:

e Sentencia Ejecutoriada.

e Resolucién de preclusion de la investigacién.
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¢ Desistimiento de Consulta
¢ Conciliacion.
e Demas formas de terminacién del proceso.

CAPITULO III
DE LOS PROCESOS

ART,fCULO 35. SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS. El director del Consultorio Juridico, los Jefes
de Area y los Estudiantes efectuaran el control y vigilancia de los procesos y diligencias
administrativas, de conformidad con los procedimientos establecidos en el Reglamento Interno de

Consultorio Juridico.

ARTICULO 36. ACREDITACION DE LOS ESTUDIANTES. Los estudiantes inscritos al Consultorio
Juridico, acreditarén su condicién mediante autorizacién expedida por el director del consultorio.

La autorizacion, contendré el nombre y cédula de ciudadania de los estudiantes, su condicién de
pertenecer al Consultorio y el nombre o niimero del proceso. La autorizacion llevara la firma del
Director del Consultorio. El original del documento seréa agregado al respectivo expediente y su copia
debidamente sellada, se llevara a la carpeta personal del estudiante.

CAPITULO IV
DE LA CONSULTA

ARTICULO 37.CONSULTA. Se entiende por consulta, la entrevista que rendird el consultante del
servicio, por parte de los estudiantes a fin de determinar su identidad, capacidad econdmica y los
hechos materia de asesoramiento, de acuerdo a los formularios que el Consultorio Juridico tiene

disefiados para tal efecto.

La Consulta o Asesoria Juridica una vez realizada, serd revisada por el Jefe de Area respectiva y
servira de base para la determinacién de la competencia del consultorio, en asuntos de

apoderamiento.

ARTICULO 38. ASIGNACION DE LA CONSULTA. Las consultas que se presenten, seran
repartidas por el monitor y/o asesor del 4rea entre los estudiantes, buscando la equidad en su

distribucion.

Una vez asignada la consulta el estudiante asume la responsabilidad del asesoramiento pleno al
usuario, debiendo informarle las gestiones realizadas, avaladas previamente por el asesor del area,
y de las cuales dejara constancia en la carpeta personal, mediante copias de todas las actividades

desarrolladas.

ARTICULO 39 TRAMITE INTERNO. El trdmite de los negocios que se reciban por el Consultorio
Juridico se deberd cumplir de acuerdo con el siguiente procedimiento:

39.1 CONSULTAS: Las consultas seran atendidas por los estudiantes-practicantes de turno, de
acuerdo con las instrucciones del director, asesores y monitores del area correspondiente.
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39.2 SOLICITUDES DE SERVICIO: Las solicitudes de servicio que se pretendan por parte de los
usuarios seran atendidas por los estudiantes- -practicantes inscritos en el consultorio, dentro de
las horas de turno que para el efecto se sefiale por la direccién, quienes absolveran la consulta o
elaboracién de la correspondiente recepcién del caso de acuerdo con los formatos y guias
suministrados por el Consultorio Juridico;

39.3 En la recepcién del caso el estudiante practicante debera realizar estudio que
contendra la capacidad econdémica del usuario indagando sobre sus obligaciones familiares,
fuente principal de sus mgresos y aquellos datos que conduzcan a obtener la situacion real del
interesado y determinar asi la viabilidad en la prestacion del servicio. El formato de recepcién del
caso debera contener entre otros datos: el nombre del solicitante, el nimero de cédula, el estado
civil, profesion u oficio, personas a cargo, resumen detallado del caso y el &rea de la consulta. Si
ya hubiere sido atendido por un profesional debera adjuntar el paz y salvo correspondiente por
concepto de honorarios profesionales.

39.4 CLASIFICACION Y REGISTROS: Una vez recibido el caso se registrard y clasificara en el
area correspondiente.-

39.5 CONCEPTO JURIDICO: Una vez atendida la entrevista el estudiante deberd rendir un
concepto por escrito sobre la misma al Asesor Docente, Monitor o al Director del Consultorio
Juridico de acuerdo a las instrucciones impartidas por estos, para lo cual dispone de un término
maximo de dos (2) dias habiles contados a partir de la fecha de recepcién de los asuntos, para
rendir un concepto o andlisis juridico del asunto atendido. En todo caso, el estudiante-
practicante a quien corresponda el trdmite judicial del asunto de acuerdo al Reparto, debera
realizar un estudio juridico previo de factibilidad, rindiendo el correspondiente concepto al Asesor
respectivo.

39.6 ACEPTACION O RECHAZO DE LA SOLICITUD: Estudiada la procedencia del caso, el
Asesor docente autorizara la tramitacion u ordenara su rechazo o archivo segin el caso.

39.7 REPARTOS: Una vez elaborada, clasificada la entrevista en la respectiva 4rea y viabilizada
por el Asesor docente del area respectiva, sera repartida por la Direccién del Consultorio Juridico
entre los estudiantes practicantes para el correspondiente tramite judicial dentro de los ocho (8)
dias habiles siguientes a la publncacnon en cartelera del respectivo reparto de casos.

39.8 AUTORIZACION DEL TRAMITE: Autorizada la tramitacion judicial de un caso por el asesor
respectivo, el estudiante-practicante atendera el asunto hasta que se produzca la culminacion
de su periodo académico, debiendo presentar los correspondientes poderes e informes de
sustitucién de procesos. Para adelantar el correspondiente tramite judicial, el estudiante
practicante debe comunicarse con el usuario en un término no superior a ocho (8) dias a la fecha
de publicacién del reparto salvo en aquellos eventos en que sea necesario actuar urgentemente
por la premura del caso en especial en acciones de tutela, debiendo tramitarla en dos (2) dias
habiles siguientes a partir de su designacion.

39.9 En caso de renuencia del interesado a facilitar la documentacién necesaria, el monitor lo
requerira por escrito dos (2) veces en forma consecutiva con intervalos no menores de ocho (8)
dias. Si el usuario no facilita la documentacién dentro del término antes mencionado, el monitor
debera informar tal situacion al Director del Consultorio Juridico, con el fin de obtener el visto
bueno para que el estudiante renuncie al poder o se abstenga de realizar cualquier actividad,
quedando prohibido tomar decisiones al respecto sin el cumplimiento de esta formalidad. Igual
procedlmlento se seguira respecto al deber de suministrar los gastos y expensas necesarias o no
se tenga razén de su paradero por mas de seis (6) meses.

39.10 Cuando se trate de sustitucién de poder de un proceso en curso, porque el estudiante ha
dejado de pertenecer al Consultorio Juridico, el estudiante tendra ocho (8) dias calendario para
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formalizar ante el despacho judicial la sustitucidn, entregar un informe completo del estado en
que recibe el proceso y radicar las diligencias en las oficinas del Consultorio Juridico.

39.11 Cuando no fuere posible la presentacién de la demanda dentro de término estipulado por
falta de documentacién o porque el usuario no suministrd lo necesario para gastos iniciales, el
estudiante practicante deberd informar inmediatamente al asesor docente o al monitor de tal
situacion.

39.12 Igualmente solicitara la autorizacién del Director del Consultorio Juridico para acompafar las
respectivas actuaciones judiciales y/o administrativas por medio de la cual se certificara la
idoneidad del estudiante para actuar y se hara constar el comportamiento moral y ético que el
estudiante ha demostrado a lo largo de la carrera universitaria, de conformidad con las normas
vigentes.

39.13 Para asegurar la responsabilidad social que asume la Institucion por la preparacion de sus
alumnos y particularmente por su adiestramiento, supervisién y vigilancia en relacién con las
actividades que deben cumplir sus integrantes, para evitar perjuicios que afecten de manera
directa al estudiante o al interés general y para garantizar la asesoria, orientacion juridica,
académica, organizacion y guia especializada, el estudiante deberd someter a revision del
Monitor y/o Asesor Docente, cualquier escrito relacionado con los procesos a su cargo. Una vez
revisado el escrito por el monitor y/o Asesor Docente, firmado y sellado lo entregara al
estudiante para su presentacion ante el respectivo despacho judicial y/o administrativo y dejara
una copia para su carpeta donde conste la fecha y hora de la entrega de los escritos.

39.14 S6lo se tendra en cuenta para la evaluacidén la documentacién obrante dentro de la
respectiva carpeta. 3

CAPITULOV
DE LA SUSTITUCION

ARTICULO 40. TRAMITE. Cuando por fuerza mayor, caso fortuito o terminacién de estudios, el
practicante no pueda continuar el tramite de las consultas que le hubiesen sido asignadas, debera
sustituir previa autorizacion del Jefe de area a otro miembro del Consultorio Juridico.

En este caso se informara al usuario de dicha sustitucion dejando la constancia respectiva en la
carpeta, con la firma del interesado. PARAGRAFO. El estudiante que debiendo sustituir una consulta y
no lo hace, le serd reportada una calificacion de cero punto cero (0.0.) para el segundo corte
académico de notas, a su vez tampoco le seré expedido certificado de terminacion de la practica.

, TiTULOIV
REGIMEN DISCIPLINARIO

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 41. OBJETO. El régimen disciplinario del Consultorio Juridico esta orientado a prevenir
y corregir comportamientos, actuaciones y practicas que atenten contra el buen nombre, el respeto,
la convivencia, el normal desarrollo académico y la imagen institucional en io relativo a las
actuaciones propias del mismo.
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ARTICULO 42. AMBITO DE APLICACION. El presente régimen disciplinario regula el
comportamiento de los estudiantes practicantes del Consultorio Juridico de Unitrdpico en lo relativo a

sus actuaciones.

ARTICULO 43. DISTINCION DE RESPONSABILIDAD. La responsabilidad disciplinaria derivada
del presente titulo es distinta de la responsabilidad civil o penal que pueda derivarse de los asuntos
objeto del proceso disciplinario.

PARAGRAFO. A su vez es independiente y auténomo del régimen disciplinario contenido en el
Reglamento Estudiantil de Unitrdpico.

ARTICULO 44. DE LAS SANCIONES. Las sanciones aplicables a los estudiantes practicantes son
de indole disciplinaria y/o académica.

ARTICULO 45. DE LAS SANCIONES ACADEMICAS. A la luz del presente reglamento se entiende
como tal toda consecuencia sobre la nota del curso Consultorio Juridico I y/o II, por motivos de
negligencia, descuido o incumplimiento académico.

PARAGRAFO 1. Es sancién académica la pérdida de las practicas en virtud del incumplimiento
injustificado por fallas por parte del practicante a dos (2) de los turnos fijados sin justa causa en
concordancia con lo dispuesto en el articulo 9 del presente reglamento.-

PARAGRAFO 2. La aplicacién de una sancién académica corresponde a los asesores de area y al
Director de Consultorio Juridico, no contempla procedimiento particular pues se concreta con la
simple verificacién de la falencia académica del practicante.

ARTICULO 46. DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS. A la luz del presente reglamento se
entiende como sanciones disciplinarias, todas aquellas contenidas en el presente titulo y distintas a

las contempladas en el articulo 45.

PARAGRAFO. Pueden coexistir por un mismo hecho comprobado sanciones de tipo académico y
disciplinario.

CAPITULO II
DE LAS FALTAS

ARTICULO 47. DE LAS FALTAS. Para el efecto del presente reglamento las faltas disciplinarias
pueden ser leves, graves o gravisimas.

ARTICULO 48. DE LAS FALTAS LEVES. Son faltas leves las conductas que comportan por parte
de negligencia o descuido leve en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que afecten de forma
relevante el funcionamiento normal del Consultorio Juridico. Son faltas leves: '

a. Inasistencias a las inducciones generales o de area estipuladas por el Consultorio Juridico.
b. Inasistencias a las citaciones efectuadas por la direccion o cualquier area del Consultorio

Juridico.
c. No cumplir con la obligacién de vigilancia judicial de un proceso o consulta asignada.
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Atentar contra |3 seguridad  individual, colectiva de los funcionarios y/o bienes del
Consultorio Juridico.

Retirar de las diferentes 3reas sin la respectiva autorizacion, las carpetas o documentos
originales.

Presentar ante |os Despachos Judiciales cualquier actuacion, sin previa  revisién y
autorizacién expresa de radicacién, por parte del Monitor o Asesor respectivo.,

La inasistencia injustificada a una audiencia de conciliacin.

Incurrir reiteradamente en alguna de las faltas consideradas como leves,

Faltar al respeto, el buen nombre o la integridad de los Usuarios, asesores o personal del
Consultorio Juridico.

Faltar de forma injustificada a alguno de los turnos programados de Consultorio Juridico.
Obtener provecho Por la recomendacién de profesionales, para |a atencion de los negocios
que no pueden ser asumidos por el Consultorio Juridico.

Las demas que estén contempladas como faltas graves en el reglamento estudiantil,

ARTICULO 50. DE LAS FALTAS GRAVISIMAS, Son las conductas Mmuy graves que ademdas de
perturbar el funcionamiento del Consultorio Juridico, causan algdn tipo de perjuicio al usuario, a los
Despachos Judiciales o a distintas Entidades Pdblicas o privadas, Son faltas gravisimas:

S

an

=@

El vencimiento de un término procesal,

No presentar ante Ios despachos judiciales 0 autoridades administrativas Jas actuaciones de Ia
consulta dentro del término legal.

Asumir una actuacién juridica sin previa autorizacion del Director dej Consultorio Juridico,

Cobrar dadivas a los usuarios del Consultorio Juridico por las actuaciones adelantadas,
No devolver |os cuadernos de copias a los Despachos Judiciales ¢ autoridades
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J. Ser reincidente en alguna de las faltas consideradas como graves.

k. No firmar oportunamente las actas y constancias.
I Las demas que estén contempladas como faltas gravisimas en el reglamento estudiantil.

ARTICULO 51, DEBER DE INFORMACION. Es deber de los estudiantes practicantes y del
personal que labora en el Consultorio Juridico informar oportunamente a la Direccién, cuando
conozca o se evidencie alguna de las faltas mencionadas en el presente articulo para darle el trdmite

correspondiente.

CAPITULO III
DE LAS SANCIONES EN PARTICULAR

ARTICULO 52. DE LAS SANCIONES DISCIPLINARIAS. Las sanciones aplicables al estudiante
segln la gravedad de las faltas son:

Amonestacion verbal, con evidencia escrita en Acta del Consejo de Facultad.
Amonestacién escrita con anotacidn a la hoja de vida académica.

Matricula condicional.
Suspensidn de la matricula hasta por dos (2) periodos académicos.

Cancelacién de la matricula.

Pon oo

PARAGRAFO 1: as amonestaciones de que tratan los literales b, ¢, d, se haran constar en acta con
copia a la hoja de vida académica del estudiante.

PARAGRAFO 2: Las sanciones que tratan los literales a, b, ¢, y d, podrén estar acompaiadas de la
exigencia de realizar trabajos de caracter pedagdgico impuestas por el Director de Consultorio
Juridico, que orienten al estudiante hacia la reflexién sobre la conducta disciplinaria desplegada, sus

efectos y formas de superarla.

CAPITULO 1V
DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 53. PROCEDIMIENTO. Los estudiantes adscritos al Consultorio Juridico a quienes se
les impute una falta disciplinaria, serdn sometidos por parte del Director del Consultorio juridico a una
indagacion preliminar; verificada la certeza de la queja o actuacion de oficio que di6 origen a la
investigacion disciplinaria, se comunicara al estudiante - practicante los cargos que se le imputan de
forma personal por un medio idéneo, de lo cual se dejara constancia.

En dicha notificacién se le informara la fecha y hora en que ser3 oido en descargos de forma oral por
parte de un asesor del 4rea y el Director del Consultorio Juridico, este dltimo quien tomara la
declaracion que constara por escrito. En esta diligencia el estudiante - practicante tendrd derecho a
presentar las pruebas que estime convenientes. ’

Posteriormente, la determinacién de la culpabilidad o no y la consecuente sancién a aplicar de
acuerdo al caso concreto, sera analizada y tomada por el Director del Consultorio Juridico y por el
asesor del area que haya recepcionado los descargos. Dicha decisién es susceptible de Ia
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interposicién del recurso de apelacion ante el Consejo de Facultad de Derecho y Ciencias Politicas,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacién del fallo disciplinario.

TiTULOV
EVALUACION ACADEMICA

ARTICULO 54. DE LA EVALUACION. Para valorar la labor desarrollada por los estudiantes -
practicantes, se tendré en cuenta la actividad procesal y extraprocesal realizada, el cumplimiento de
otras tareas que le hubieren sido asignadas dentro de los servicios y objetivos del Consultorio
Juridico, su asistencia y compromiso en los turnos asignados, asi como la idoneidad y eficiencia en

sus actuaciones.

ARTICULO 55. ESCALA DE CALIFICACION. La calificacion final de los cursos de Consultorio
Juridico I y Consultorio Juridico II, se expresa en la escala de cero punto cero a cinco punto cero,
(0.0 a 5.0). Nota obtenida del promedio ponderado de calificacién de las areas en que el estudiante
tenga consulta o haya desarrollado alguna labor académica. Dicha ponderacion sera establecida por
el Director de Consultorio Juridico de acuerdo al volumen de trabajo realizado, asi como el porcentaje
respecto a criterios generales de asistencia, responsabilidad y comportamiento en los turnos,
sumatoria de los porcentajes de los cuales obtendra un valor del 100% para la nota final del curso de
Consultorio Juridico respectivo y en todo caso en concordancia con el articulo 66 del reglamento

estudiantil.

PARAGRAFO. Se entenderd que el estudiante ha aprobado el Curso de Consultorio Juridico I o
Consultorio Juridico II, cuando haya obtenido una nota igual o superior a tres punto cero (3.0) al
computar todas las notas parciales obtenidas.

ARTICULO 56. REPETICION DEL CURSO. Si se pierde el curso de Consultorio Juridico I o
Consultorio Juridico II, el estudiante deberd matricularlo nuevamente en concordancia con el

reglamento estudiantil.

PARAGRAFO. Los cursos Consultorio Juridico I o Consultorio Juridico II, no pueden ser objeto de
homologacién, ni de validacion por suficiencia.

ARTICULO 57. CRITERIOS DE EVALUACION.

La evaluacion del estudiante practicante de Consultorio Juridico se atenderd conforme a los
siguientes criterios:

a. Presentacion personal.
b. El buen manejo de vocabulario, trato, atencién y cualquier otra norma de buenos modales y

decoro con todas las personas que interacttian dentro del Consultorio Juridico.

¢. El cumplimiento del horario y tiempos de permanencia dentro del Consultorio Juridico, acorde
con la asignacidn por parte del Director del mismo.

d. La diligencia en la tramitacién de los asuntos encomendados en el marco de las competencias

del Consultorio Juridico.
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e. El correcto diligenciamiento de formatos, actas, conceptos y agilidad en la resolucidon de los

casos asignados.

f. La aplicacién de los conocimientos tedricos a los procesos practicos, teniendo en cuenta el
acierto en el planteamiento juridico y en la argumentacién del asunto.

g. La solidez juridica de las consultas absueltas y procesos de acuerdo a los documentos que
_sobre tal aspecto se encuentren archivados en la carpeta del estudiante.

h. La adecuada presentacion de los informes y memoriales.

i. La presentacion oportuna ante el Jefe de Area respectivo de sus actuaciones, lo que se
verificara con la firma de él en los documentos presentados, los que deben reposar en el

respectivo expediente.

ARTICULO 58. TERMINO PARA LA EVALUACION La revisién y evaluacion de la gestién de los
estudiantes se realizard por parte de los Jefes de Area y del Director de Consultorio Juridico, de
acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario académico vigente.

ARTICULO 59. PUBLICACION DE LA NOTA. Una vez publicada la nota definitiva de los cursos de
Consultorio Juridico I y Consultorio Juridico II, podra presentar su reclamacion, modificacion,
correccién en concordancia con lo dispuesto en el reglamento estudiantil.

TiTULO VI
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

ARTICULO 60. PRACTICAS. Los estudiantes adscritos al Consultorio Juridico, podran realizar sus
practicas Unicamente en las Entidades con las que tenga convenio Unitrépico para tal fin.

El estudiante debera presentar una carta a la Direccion del Consultorio Juridico, en la cual manifiesta
su interés en desarrollar esta opcion de préctica. La Direccidn del Consultorio Juridico, realizara el
contacto con la entidad publica o privada, que esté interesada en recibir al estudiante en calidad de
practicante, previo aval de la Direccion del programa de Derecho. El estudiante puede proponer al
Consultorio Juridico, la entidad para realizar la préctica, la cual serd evaluada tanto por la Direccion
del programa de Derecho como por la direccién del Consultorio Juridico.

La practica requiere por parte del estudiante la presentacién del plan de trabajo a realizar en la
entidad, el cual debera estar avalado por su representante legal o la instancia facultada para hacerlo.
El' Consultorio Juridico nombraré un supervisor de préctica, quien verificard y aprobara el
cumplimiento académico y administrativo de la misma. Tanto el objeto de la préctica, el plan de
trabajo y las actividades a desarrollar por parte del estudiante dentro de la entidad, deberdn

enmarcarse en el nivel y competencias propias del programa académico.

PARAGRAFO 1. Las entidades pueden optar internamente por realizar los procesos de seleccion que
tengan establecidos para la vinculacidn de practicantes. Una vez seleccionada la entidad, el
estudiante practicante debera elaborar la propuesta de practica y presentarla para estudio y aval a la
entidad; una vez avalada, sera presentada a la Direccidn del programa de derecho y del Consultorio
Juridico, para su aprobacién o no. La propuesta debe contener lo siguiente:

a. Identificacion de la entidad @
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b. Datos de contacto dentro de la entidad

¢. Objeto de la practica
d. Justificacion: Relacién entre el objeto de la practica, el perfil de formacién del programa Y las

actividades a desarrollar dentro de la entidad.
€. Plan de trabajo: Actividades a desarrollar, tiempos, producto esperado e indicador.

f.  Aval de la entidad.
g. Responsable del seguimiento y acompafiamiento dentro de la entidad.

PARAGRAFO 2. La propuesta sera revisada de manera preliminar por parte de la direccién del
Consultorio Juridico quien decidird su viabilidad, con base en una evaluacién técnica, de pertinencia y
aplicabilidad de la formacidn desarrollada por parte del estudiante. La direccién del programa de
Derecho y del Consultorio Juridico puede aprobar la propuesta y en consecuencia autorizar la
iniciacion de la misma y designar un responsable por parte de Unitrépico, quien hara el seguimiento y
acompafiamiento; o en su defecto rechazarla o solicitar ajustes.

Los términos legales de la vinculacién en calidad de practicante del estudiante a la entidad seran
acordados entre la entidad y Unitrdpico. La entidad podré reconocer al estudiante - practicante

incentivos econémicos que establezca para tal fin.

El responsable del seguimiento y acompafiamiento de la practica por parte de UNITROPICO,
suscribira junto con el estudiante y el representante de la entidad el acta de inicio y finalizacién de la
practica, asi como la evaluacién de su desempefio.

La practica se evallia numéricamente y se aprueba con una nota minima de tres punto cero (3.0),

que se obtiene de dos notas:

Por parte de la entidad 40%

Por la direccién del Consultorio Juridico 60%

El total de horas a desarrollar como préctica se establece de acuerdo con la valoracién en créditos

académicos de los cursos.

Si opta por la practica, el estudiante debe haber cursado y aprobado el 80% de los créditos
académicos del plan de estudios.

PARAGRAFO 3. Un estudiante puede ser retirado del desarrollo de la practica por parte de la
entidad argumentando y evidenciando un desempefio inapropiado, asi como por parte de Unitrdpico,
en caso de que las actividades que esté desarrollando no sean coherentes con las aprobadas en la
propuesta o que incurra en una falta grave o gravisima consignada dentro de este reglamento y/o en
el Reglamento Estudiantil de Unitrépico.
TiTULO VII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 61. EJERCICIO DE SUS FUNCIONES. El Consultorio Juridico ejercera sus funciones
bajo la directa dependencia de la Decanatura o Direccién de Facultad de Derecho y Ciencias

Politicas.

ARTICULO 62. DETERMINACION DE LOS TURNOS. El Director de Consultorio Juridico,
determinara los turnos y distribucién de tiempos de permanencia de los estudiantes, el monitor y los
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Jefes de Area para el cumplimiento de los servicios y objetivos del Consultorio, segtn el volumen de
trabajo que llegare al mismo.

ARTICULO 63. SERVIDORES PUBLICOS. Los estudiantes practicantes que fueren servidores
publicos, deben acreditar esta condicion mediante certificacion expedida por la respectiva entidad en
la cual se encuentre laborando, la cual se debe presentar durante el mismo término de inscripcion del
semestre respectivo, con constancia de las funciones y tiempo de servicio desempefiado.

PARAGRAFO 1. Ello no lo exime de précticas tales como elaboracion de: conceptos Juridicos,
atencién de consultas, asistencia a conferencias, talleres, brigadas, eventos juridicos y actividades
académicas en general; de los cuales deberén dejar evidencia escrita para su posterior calificacion.

PARAGRAFO 2. Los escritos elaborados y las actividades desarrolladas por los servidores publicos
haran parte de su carpeta de procesos y deberd ser valorada cuantitativamente por el respectivo jefe

de area.

ARTICULO 64. MODIFICACION DEL REGLAMENTO DEL CONSULTORIO JURIDICO. EI
Consultorio Juridico de la Fundacién Universitaria Internacional del Trdpico Americano - Unitrdpico, en
uso de la autonomia universitaria, podrd presentar el proyecto de modificacién del presente
reglamento, al Consejo Académico para su estudio y posterior aprobacion ante el Consejo Superior.-

ARTICULO 65. INTERPRETACION DE LA NORMA. La (ltima interpretacién de las normas del
presente Reglamento corresponde al Consejo Académico, como maxima autoridad académica.-

ARTICULO 66. ElI presente Acuerdo rige a partir de su promulgacién y deroga todas las
disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Yopal, a los 13 dias del mes de marzo del afio dos mil trece (2013).

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Ny

JOSE ANDRES/GONZALEZ GOMEZ
Presidente Consejo Superior
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