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Resolucion Rectoral No. 0 7 g de 2022
(18 de febrero de 2022)

“‘Por medio de la cual se establece el reglamento y protocolo de seguridad de las salidas
pedagdgicas, de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas de
los programas académicos de la Universidad Internacional del Trépico Americano Unitrépico”

El Rector de la Universidad Internacional del Tropico Americano en uso de sus atribuciones
Constitucionales, legales y reglamentarias, estatutarias, especialmente las consagradas en los articulos
36, 123, 124 y 126 del estatuto General de la Universidad y,

CONSIDERANDO

Que la Universidad Internacional del Trépico Americano, Unitrépico, de conformidad con las disposiciones
de la Ley 1937 de 2018, en especial los articulos 1 y 2, que permitieron a la Asamblea Departamental de
Casanare su oficializacion mediante la Ordenanza No.014 de 2021, segun su Estatuto General es la
institucion de educacién superior del departamento de Casanare, por disposicién constitucional no hace
parte de ninguna de las ramas del poder publico, ni es un establecimiento publico, por ser un ente de
régimen especial de los que trata el articulo 69 de la Constitucion Politica y el articulo 40 de la Ley 489 de
1998, siendo asi, una universidad dotada de personalidad juridica, gobierno propio, autonomia académica,
administrativa, financiera y presupuestal; rentas y patrimonio propios e independientes provenientes de la
Nacion, del Departamento de Casanare y otras fuentes permitidas por la ley, forma parte del sistema de
universidades estatales, y, esta vinculada al Ministerio de Educacién Nacional en lo referente a las politicas
y planeacion del sector educativo y el servicio publico de la educacion superior, en especial por las Ley 30
de 1992, Ley 1740 de 2014, y las demas disposiciones legales que le sean aplicables de acuerdo con su
naturaleza juridica, caracter académico y las normas internas dictadas en ejercicio de su autonomia.

Que, teniendo en cuenta las salidas pedagégicas, de campo, practicas académicas, movilidad de bienestar,
recorridos y/o visitas técnicas de los programas académicos y/o actividades administrativas de la
Universidad, ayudan al fortalecimiento de los conocimientos teéricos, mediante el acercamiento real con el
factor externo, en procesos productivos, experiencias de éxito empresarial entre otros que fortalecen el
tejido institucional.

Que, teniendo en cuenta las orientaciones emitidas por el Ministeric de Educacion Nacional, mediante
directiva No. 55 de 2014, para la planeacion, desarrollo y evaluaciones de salidas pedagdgicas, se
considera en lo pertinente tomar las directrices en aras de garantizar la seguridad e integridad de todas las
personas en las salidas pedagogicas.

Que, los resultados obtenidos de las salidas pedagdgicas, de campo, practicas académicas, proyectos de
investigacion, movilidad de bienestar, recorridos y/o visitas técnicas de los programas académicos y/o
actividades administrativas de la Institucién, estan relacionados con el plan de estudios de que trata el
reglamento estudiantil.

Que, se hace necesario implementar un reglamento y protocolo de seguridad de salidas pedagégicas de
campo, practicas académicas, movilidad de bienestar, recorridos y/o visitas técnicas de los programas
academicos de la Institucion, en aras de dar cumplimiento a la calidad de los objetivos académicos, de
investigacion, proyeccidn social y convivencia.
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Que, las salidas pedagodgicas en los cursos teérico-practicos y practicos son fundamentales para el
desarrollo curricular, como estrategias didacticas que posibilitan el aprendizaje significativo, y por ende los
programas académicos deben propiciar el desarrollo de los distintos escenarios formativos.

Que el Estatuto General de Unitropico en su articulo 36 Numeral 6 establece que el Rector tiene la
competencia para expedir los actos administrativos que sean necesarios para el cumplimiento del objeto
de la Universidad Internacional del Tropico Americano, adjudicar y suscribir los contratos o delegar su
suscripcion, ajustandose a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes aplicables a los entes
universitarios autbnomos.

Que el Estatuto General de Unitrépico en su articulo 36 Numeral 24 establece que el Rector tiene la
competencia de adoptar mediante actos administrativos los procedimientos apropiados de planificacion,
programacion, direccion, ejecucion, evaluacion y control de actividades de la universidad.

Que el Articulo 9 numeral 1 del Estatuto General de la Universidad Internacional del Trépico Americano,
establece que la Rectoria es la mayor autoridad Acadéemico-Administrativa de nivel directivo de la
Universidad.

Que la Rectoria de la Universidad Internacional del Trépico Americano, en mérito de lo expuesto, en uso
de sus facultades Constitucionales, legales, normativas y estatutarias,

RESUELVE

Articulo 1. Objetivo. Establecer el protocolo, las caracteristicas y los requisitos de las salidas pedagogicas,
de campo, practicas académicas, proyectos de investigacion, movilidad de bienestar, recorrides y/o visitas
técnicas de los programas académicos de la Universidad.

Articulo 2. Alcance. El presente reglamento y protocolo de seguridad, involucra a los estudiantes,
profesores, personal Administrativo y a todas las autoridades de la Universidad Internacional del Trépico
Americano.

Articulo 3. Definiciones. Las salidas pedagdgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario,
recorridos y/o visitas técnicas de los programas académicos de la Institucion, corresponden al conjunto de
actividades formativas, interdisciplinarias y de desarrollo integral en cada uno de los campos de aplicacién
de los distintos programas que oferta la Institucién. Se realizan fuera de las instalaciones de la Universidad,
bien sea a nivel local, regional, o nacional. La realizacidén de estas actividades, deben ser coordinadas por
uno o varios profesores y son de caracter académico o investigativo.

a) Salidas pedagdgicas: Las salidas pedagodgicas constituyen una actividad pedagogica del
estudiante, en las que aprende, recuerda, transmite y participa en esta actividad, permitiendole la
adquisicién de conocimientos, habitos y actitudes, asi como la retencién y utilizacion de estos. En
este sentido, las competencias desarrolladas en las salidas pedagégicas definen actividades de
aprendizaje y generan acciones encaminadas a la construccién del conocimiento, al desarrollo de
habilidades y a la formacién de actitudes.

b) Practicas de campo: Comprende una estrategia pedagogica que permite la aplicacién de
metodologias de campo, y le brinda al estudiante una visién real y directa del entorno, ademas de
un contacto con el ambiente en el que desarrolla su salida. Le permite adicionalmente, recopilar
informacioén de manera sistematica y rigurosa, para luego ser analizada.

c) Movilidad de Bienestar Universitario: Realizacion de eventos deportivos, sociales y culturales

por fuera de las sedes de la Institucién Educativa, . ) - ) .
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d) Recorridos y visitas técnicas: Consiste en el traslado, por via terrestre, aérea o fluvial a lugares
especificos con el propdsito de llevar a cabo la ejecucién de actividades académicas, e igualmente
a la realizacion de asistencia a instituciones educativas, gubernamentales, empresas, publicas y/o
privadas, para conocer las actividades, y procesos que realizan.

Articulo 4. Responsabilidades. Para la ejecucién de las salidas pedagégicas, de campo, practicas
académicas, proyectos de investigacion, movilidad de bienestar, recorridos y/o visitas técnicas de los
programas académicos y/o actividades administrativas de la Universidad Internacional del Trépico
Americano Unitrépico, se establecen las responsabilidades de cada area:

a) Vicerrectoria Administrativa y Financiera

e Estara a cargo de la elaboracion y apoyo del auxilio econémico cuando hubiere lugar, para las
respectivas salidas pedagégicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos
y/o visitas técnicas de conformidad con las solicitudes radicadas y con visto bueno por la
Vicerrectoria Académica.

¢ Planeara el apoyo logistico y administrativo requerido para llevar a cabo las diferentes salidas
pedagogicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas.

e Dispondra de la revisién y aprobacion de las respectivas salidas del programa de movilidad de
profesores, estudiantes, respecto a los pasajes y viaticos solicitados por cada programa y
autorizados por la Institucion.

e Prevera y proyectara el presupuesto para la atencion de imprevistos que se puedan presentar en
las salidas pedagégicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o
visitas técnicas realizadas por fuera de las sedes, con el personal de la subdireccion de
infraestructura y recursos fisicos, e igualmente con las dificultades que puedan surgir con los
vehiculos de la Universidad (Bus, motocicleta, camioneta).

e Autorizara y velara responsablemente el mantenimiento técnico mecanico de los vehiculos de la
Universidad, de conformidad con las normas y procedimientos establecidos.

e Garantizara el 6ptimo mantenimiento y equipamiento de los vehiculos de la Universidad que se
utilicen para las salidas de campo y demas actividades administrativas, suministrando con cuarenta
y ocho (48) horas de antelacién a la salida, el certificado de revision expedido por un centro de
diagnéstico autorizado.

e A través de la division de seguridad y salud en el trabajo, debera de garantizar las adecuadas
condiciones del botiquin, el cumplimiento del protocolo de salida y la verificacién del personal que
sale.

e Verificara e informara de la partida y llegada de salidas pedagdgicas, salidas de campo, movilidad
de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas de los programas academicos de la
Universidad a la Rectoria.

e Aprobara el medio de transporte interno o externo segun corresponda y de acuerdo con la
normativa Institucional.

b) Vicerrectoria Académica
e Aprobara las solicitudes que se radiquen para las salidas pedagoégicas, salidas de campo,
movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas de los programas académicos.
e Aprobara en cada periodo académico el cronograma de salidas de campo puesto a consideracion
por cada una de las facultades.

c) Oficina de Bienestar Universitario
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Articulo 5. Requisitos de las salidas pedagdgicas: Para la realizacion de las salidas pedagédgicas se
debera llevar a cabo el siguiente procedimiento:

1. Presentar la propuesta y la justificacién académica, con los objetivos académicos a alcanzar,
anexando el plan de trabajo, itinerario, duracién de las salidas pedagdgicas, salidas de campo,
movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas, metodologia, productos,
valor académico, precisando el profesor a cargo y uno suplente en caso de ausencia del
principal, presupuesto y firmas de parte de los estudiantes que asisten a la salida pedagégica.

2. Diligenciar de formato de salida pedagogica el cual hace parte integral del presente reglamento.

3. Preparar de recursos (mapas, rutas, informacion bibliografica, autorizacién o invitacién de las
instituciones en caso de ser requerida).

4. Presentar copia del acta de aprobacién por parte del comité curricular de los silabos y acuerdos
pedagogicos donde se contempla la realizacion de las salidas pedagogicas.

5. Diligenciar la fecha de realizacién de las salidas pedagogicas sera justificada de acuerdo con
las necesidades particulares que demande cada silabo, o la gestién académica que asi lo
requiera para el cumplimiento de los resultados de aprendizaje propuestos para cada
asignatura.

6.  Aportar la certificacion por parte de Bienestar universitario de Unitropico de la afiliacion al seguro
estudiantil institucional vigente y de disponibilidad el bus.

7. Obtener el aval por parte de la Vicerrectoria Académica de la salida pedagogica, verificado el
cumplimiento de todos los requisitos establecidos.

8.  Obtener la aprobacion por parte de Rectoria de la salida pedagégica, verificado el cumplimiento
de todos los requisitos establecidos.

Articulo 6. Procedimiento de las salidas pedagogicas, salidas de campo, movilidad de bienestar
universitario, recorridos y/o visitas técnicas: Los programas que tengan programada una salida pedagégica,
salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas pedagogica de
conformidad con el presente Reglamento deben cumplir con el siguiente procedimiento:

a) El profesor que establezca la necesidad de realizar salidas pedagégicas dentro de sus cursos,
debera incluirla en el acuerdo pedagdgico o formato respectivo y hacer entrega al director o lider
del programa al cual esta adscrito, en las fechas establecidas por el calendario académico. En
caso de que la salida incluya estudiantes de varios programas debe comunicarse a los lideres de
estos. Estas salidas estaran sometidas ante el comité curricular del respectivo programa.

b) De presentarse la salida o el evento de manera extraordinaria, el profesor debera pasar la solicitud
motivada ante el lider del programa con anticipacion, no inferior a treinta (30) dias de la realizacién
de la salida pedagdgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o
visitas técnicas, quien sometera la solicitud ante el respectivo Comité Curricular.

c) Una vez las solicitudes de salidas pedagodgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar
universitario, recorridos y/o visitas técnicas han sido viabilizadas por el comité de curriculo, se
presentaran al Consejo de Facultad para la respectiva aprobacion.

d) El profesor a cargo de salidas pedagdgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar
universitario, recorridos y/o visitas técnicas, una vez recibe la autorizacién por el Consejo de
Facultad, debe diligenciar el formato respectivo (autorizacion de Salida Pedagogica).

e) Posteriormente, a través del lider del programa, se radicara el formato con los
anexos establecidos en el articulo 5 del presente reglamento, ante la Vicerrectoria Académica,
para su respectivo aval.

f)  Efectuado el tramite anterior, el Rector aprobara o negara la salida pedagégica.

g) Una vez se ha realizado la salida pedagégica, el encargado de esta debe presentar el informe al
lider o Coordinador del Programa, donde se evidencie el cumplimiento del propésito de la visita,
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es decir, el logro de las competencias y objetivos; este debe contener registro fotografico y demas
evidencias y documentos que crean necesarios, segun formato establecido.

Articulo 7. Requisitos Aplicables a Estudiantes: Los estudiantes que asistan a las salidas pedagoégicas,
salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas, deberan cumplir
con los siguientes requisitos.

a) Estar matriculado en la Universidad.

b) Portar carné estudiantil, certificacion expedida Bienestar de afiliacion al seguro estudiantil, y la
certificacion o carné de la EPS.

c) Estar en condiciones de salud adecuadas para realizar la visita, diligenciar, llevar una escarapela
visible con los antecedentes personales médicos y entregar todos los datos que se requieran de
parte del lider y director de programa.

d) Ser mayor de edad. En los casos en que el (la) estudiante sea menor de edad, deben contar y
allegar a Unitrépico una autorizacion autenticada de los padres, acudientes, representantes o
curadores legalmente reconocidos por autoridad competente para realizar el viaje.

e) En los casos que aplique, haber pagado en su totalidad el valor determinado para la
salida pedagogica contemplado en el presupuesto.

f) En los casos requeridos, cumplir con las exigencias de vacunacion, equipos, materiales e
indumentaria necesaria de acuerdo con la naturaleza de las salidas pedagodgicas.

g) Comunicar cualquier afectacion fisica, psicologia, psiquiatrica o de salud que pueda interferir en el
desarrollo de la actividad.

h) Diligenciar y firmar carta de compromiso.

i) Portar documento de identificacion y en el caso de los hombres libreta militar.

Paragrafo: Los estudiantes que no cumplan con la totalidad de los requisitos no podran asistir a la
actividad.

Articulo 8. Medidas de seguridad: corresponden a un componente esencial en la realizacion y ejecucion
de las actividades académicas fuera de la Universidad, por ello el funcionario responsable de la salida,
debe ser el profesor proponente o uno delegado por el mismo y aprobado por el comité de curriculo, quien
asumira el proceso y haré cumplir estrictamente las medidas de seguridad, teniendo en cuenta la siguiente
guia.

a) El Profesor elaborara la guia y pautas para instruir a estudiantes y funcionarios, sobre la seriedad
y el comportamiento correcto en las actividades académicas o administrativas. En aras de evitar
acciones peligrosas, conflictos, y demas vicisitudes que puedan surgir en el desarrollo de la
actividad.

b) El funcionario a cargo debera gestionar a través de la divisién de seguridad y salud en el trabajo,
la capacitacién para instruir a estudiantes y funcionarios, acerca de las acciones de tomar en caso
de cualquier incidente que se presente; lugar y modo de comunicarse para pedir ayuda, protocolo
general de emergencia médica, protocolo para el reporte de emergencias de estudiantes y
protocolo para el reporte de accidentes de trabajo para funcionarios o profesores.

¢) Cuando el desplazamiento se realice en cualquiera de los vehiculos de la Universidad, la divisién
de seguridad y salud en el trabajo instruira a los conductores, sobre el manejo de extintores, manejo
de primeros auxilios en caso de emergencia.

d) El profesor responsable validara junto con la Division de Seguridad en el Trabajo, los requisitos
indispensables e ineludibles, en cuanto a las condiciones de seguridad para llevar a cabo la salida
por fuera de la sede universitaria.

e) El profesor y/o funcionario responsable estara a cargo de presentar la respectiva autorizacion y/o
invitacién previa de la entidad responsable de recibir la salida pedagdgica, salidas de campo,
movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas.
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f) El profesor y/o funcionario responsable, debera presentar para su respectiva aprobacion el horario
de las actividades a desarrollar durante la salida fuera de la sede universitaria.

g) Comprobar con lista en mano la presencia de los participantes de la salida pedagdgica.

h) No permitir que en el medio de transporte utilizado en la salida pedagégica se transporte personal
no autorizado o ajeno a la institucion.

i) Hospedarse en el mismo lugar que el resto de los participantes en la salida pedagdgica.

j) llevar consigo el documento de identidad y portar el respectivo carné institucional.

k) Verificar en la Oficina de Talento Humano de la institucién que la afiliacion de los profesores que
acompanaran a los estudiantes en la salida este realizada y al dia con los pagos de la aseguradora
de riesgos laborales ARL.

I) Reportar inmediatamente a su superior jerarquico cualquier eventualidad o imprevisto que se
presente en el transcurso de la salida pedagogica.

m) Dirigir y vigilar que la salida pedagdgica se lleve a cabo con total normalidad, siguiendo los
parametros establecidos previamente. Como minimo 5 dias antes de la salida debera verificar las
identidades del conductor y del auxiliar, ademas la vigencia de los documentos requeridos por las
autoridades de transporte (Seguro Obligatorio para Autos SOAT, Revision Técnico - mecanica,
Licencia de conduccidn, paz y salvos en transito). Esta obligacion estara sujeta al cumplimiento del
articulo 18 del presente reglamento.

Articulo 9. Parametros y prohibiciones para llevar a cabo la realizacion y/o ejecucion de actividades fuera
de las sedes de la Universidad:

a) No pueden programarse salidas de campo en areas con problemas de orden publico y/o que
representen riesgos para la integridad personal.

b) Queda prohibido el porte, consumo, y/o comercializacion de bebidas alcohélicas, sustancias
alucinégenas o psicotropicas, asi como el porte de cualquier tipo de armas durante el desarrollo
de la actividad académica.

c) No podra realizarse desplazamiento en un vehiculo que no cumpla con los requisitos estipulados
en la normatividad de movilidad a nivel Nacional, estipulada por el Ministerio de Transporte.
(Revision técnico-mecanica, seguros, experiencia de conductor etc.).

d) Realizar salidas pedagogicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos
y/o visitas técnicas no aprobadas por la Institucion.

Articulo 10. Deberes y derechos: Son deberes de los estudiantes en el desarrollo de las salidas
pedagébgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas:

a) Conocer el reglamento estudiantil.

b) Conocer el reglamento que rigen las salidas pedagégicas.

c) Participar activamente, con disciplina y rigor académico en todo el ejercicio practico, asi como en
las actividades previas y posteriores a ella.

d) Ser puntuales y atentos en el desarrollo de las actividades de la salida y demas directrices
impartidas por la persona responsable.

e) Conservar un comportamiento personal y moral acorde con las normas de convivencia y civismo.

f) Atender las normatividades propias de los lugares a visitar.

g) Dar cumplimiento al itinerario.

h) Asistir Unicamente a los lugares autorizados y contemplados en el programa de la salida
pedagogica.

i) Asistir a las salidas pedagégicas definidas en los micro curriculos y acuerdos pedagogicos de los
cursos matriculados.

j) Hacer uso del transporte autorizado por Unitropico, de no hacerlo no podra asistir a la salida
pedagdgica.

k) No portar armas de fuego ni corto punzantes.
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I) Portar vestidura acorde con la salida pedagégica y tener en cuenta las indicaciones dadas por el
profesor responsable de la salida pedagoégica.

m) No asistir a las salidas pedagdgicas en estado de embriaguez, ni llevar y consumir
bebidas alcohélicas, sustancias psicoactivas durante su desarrollo.

n) Responsabilizarse de sus pertenencias.

o) No ausentar, ni separarse del grupo durante la salida pedagogica

p) Cumplir con los demas deberes establecidos en el reglamento estudiantil, reglamento del uso del
bus de Unitrépico, y demas reglamentos establecidos.

Paragrafo: El incumplimiento de los deberes, sera motivo de sancién o proceso disciplinario de acuerdo
con lo establecido en el reglamento estudiantil (Resolucion 014 de 2021 capitulo XVI Art. 109) y demas
reglamentos institucionales.

Son Derechos de los Estudiantes en el Desarrollo de |la Salida Pedagégica:
a) Conocer con antelacién el itinerario, objetivos y caracteristicas de la salida pedagogica.
b) Verificar el cumplimiento de las actividades programadas.
c) Contar con Ila orientacibn completa, disciplinada, responsable por parte de Ilos
profesores responsables.
d) Comunicar novedades durante la salida y con posterioridad a ella.
e) Todos los contemplados en el reglamento estudiantil

Articulo 11. De las Sanciones y Prohibiciones. El profesor es la imagen que representa la institucion,
por tanto, su comportamiento debe ser ejemplar y el estudiante debe ser respetuoso, razén por la cual,
tanto al profesor como al estudiante se les esta prohibido el incumplimiento de las normas constitucionales,
legales y reglamentacion interna de Unitrépico. El incumplimiento de estas acarreara las sanciones
académicas, disciplinarias, penales o cualquier otra que se encuentre consignada en las normas
precitadas.

Paragrafo 1. Toda actividad regulada en la presente resolucién y que se realice fuera de las instalaciones
y el domicilio de UNITROPICO permaneceran sujetas a las disposiciones disciplinarias y académicas de la
institucion.

Paragrafo 2. Las disposiciones del paragrafo anterior también se extienden a los vehiculos institucionales
y no institucionales utilizados para las actividades reguladas en la presente resolucion.

Articulo 12. Incumplimiento por parte del Estudiante. En caso de presentarse grave incumplimiento por
parte de los estudiantes a las normas internas de la institucién y/o de los sitios donde se realiza la salida,
que ponga en peligro la vida, salud y la integridad de los participantes de la actividad, el profesor debera
suspender la salida inmediatamente y regresar a la institucion. Adicionalmente, debera informar lo sucedié
al director o lider del programa para que este estudie el caso y siga el conducto regular al que haya lugar.

Articulo 13. Incumplimiento por parte del profesor. En caso de que la infraccion se presente por parte del
profesor, los estudiantes deberan presentar un informe debidamente sustentado al director de programa
para que éste estudie el caso y siga el conducto regular al que haya lugar.

Articulo 14. Queda estrictamente prohibida la asistencia de personas ajenas al grupo de profesores y
estudiantes del espacio académico.

Articulo 15. Todos los estudiantes y profesores deberan viajar en el medio de transporte autorizado por
Unitrépico; lo anterior implica la prohibicion de transporte particular. Igualmente es obligatorio cumplir
estrictamente con todo el programa académico, entendiéndose para este Ultimo, la salida a la hora y dia
programada, el regreso al lugar de origen y puntualidad en el desarrollo de todas las actividades. El
incumplimiento de este articulo acarreara, sin excepcion, la pérdida del derecho a la salida.
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Articulo 16. De la evaluacion. La salida pedagdgica se calificara segun acuerdo pedagégico, en caso de
que el estudiante no pueda asistir debera presentar un trabajo equivalente a la competencia alcanzada. No
obstante, en ninguna circunstancia seran causal de retiro o desaprobacion total del curso.

Paragrafo: En caso de que un estudiante por motivo de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
justificado no pueda participar en la salida de pedagogica, debe acordar con el profesor la alternativa para
cumplir con el requisito y su respectiva evaluacion.

Articulo 17: Como resultado de la salida pedagdgica los estudiantes deberan presentar un documento a
manera de informe o reporte, en fisico o medio virtual que involucre los objetivos, ejes tematicos a
desarrollar y metodologia, resultados y analisis definidos previamente por el profesor, en el tiempo que se
estipule para tal efecto. Los anteriores documentos deben ser integrados a los aspectos evaluativos de
calidad de cada programa.

Articulo 18. Del transporte Interno: Si en la salida pedagégica se utiliza el bus institucional, se debe cumplir
con lo reglamentado en cuanto al uso del bus institucional.

Articulo 19: Transporte Externo: En caso de que se requiera contratar transporte con empresas externas,
estos se deben realizar con empresas de transporte especial con trayectoria reconocida y legalmente
constituidas. Por lo anterior se debera llevar a cabo el respectivo proceso contractual con la debida
antelacion, para garantizar la seguridad de los participantes de la salida pedagégica.

Paragrafo. Como minimo 5 dias antes de la salida, es obligacion del profesor responsable de la salida
verificar las identidades del conductor y del auxiliar, ademas la vigencia de los documentos requeridos por
las autoridades de transporte (Seguro Obligatorio para Autos SOAT, seguros todo riesgo, Revision Técnico
- mecanica, Licencia de conduccion, paz y salvos en el transito).

Articulo 20: Protocolo de Emergencia: Cualquier cambio imprevisto que surja y que potencialmente
represente un riesgo en la movilizacién o en las actividades de la salida pedagdgica debe ser informado
inmediatamente a la institucion, con el fin de determinar las medidas para superar este evento de la mejor
manera.

En caso de presentarse situaciones de orden publico, robo, o amenaza, contactarse inmediatamente con
las autoridades competentes. Siempre se debe denunciar formalmente estos hechos.

Emergencia médica: Se debe prestar los primeros auxilios es caso de ser necesario, ademas de buscar la
atencién medica en el término de la distancia, procurando preservar la vida e integridad de las personas
involucradas. Adicionalmente se debe establecer comunicacion con el contacto de emergencia.
Dependiendo de la emergencia, el profesor decidira sobre cual sera la estrategia para seguir.

Es importante que el profesor tenga a su permanente disposicion los contactos de los nimeros de
emergencia, para que en caso de ser necesario pueda establecer una comunicacion inmediata con la
institucion o las autoridades militares, policia, hospitalarias, bomberos, cruz roja y defensa civil, entre otros.

DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 21. Para todas las salidas pedagodgicas, salidas de campo, movilidad de bienestar universitario,
recorridos y/o visitas técnicas el profesor debera cumplir y hacer cumplir estrictamente el reglamento
estudiantil, el Estatuto general de Unitrépico y aquellas disposiciones que los adicionen, modifique o
deroguen, asi mismo, deberan acogerse a los reglamentos de las entidades o sitios que visiten. Se
respetaran y acogeran cada una de las normas e instrucciones que al respecto se les comuniquen.

Articulo 22. El profesor y los estudiantes seran garantes de observar durante las salidas pedagdgicas,
salidas de campo, movilidad de bienestar universitario, recorridos y/o visitas técnicas el trato respetuoso a
todas las personas, buen uso de los espacios fisicos, areas de reserva, bienes materiales, equipos,
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recoleccion de material biolégico, disposicion adecuada de basuras y todos los demas asuntos
relacionados con el lugar o entidad donde se efectua la salida.

Articulo 23. Todos los estudiantes estan obligados a acatar la programacién establecida previamente para
la salida.

Articulo 24. El profesor debera salir a la hora acordada con el grupo, dejando constancia al momento de
salir de los estudiantes que no hayan llegado. El profesor no podra iniciar la salida antes de la hora
programada aun cuando todo se encuentre previamente listo.

Articulo 25: Remitase copia de la presente Resolucion a la Vicerrectoria Académica, a la Vicerrectoria
Administrativa y Financiera para lo de su competencia.

Articulo 26: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga toda disposicion
que le sea contraria.

Paragrafo. El presente documento serad publicado en el micrositio web de Unitropico y se entendera
conocido y aceptado por el estudiante y/o administrativos.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Yopal, el dia dieciocho (18) de febrero de dos mil veintidés (2022).

s
i

ORIOL JIMENEZ SILVA
Rector

Proyecto: Deissy A. Pérez- Profesional Uni
Reviso: Alieth del Rocio Avila Sanabria -
Aprobé: Alexis Ferley Bohérquez - jef

versitaro Vicerrectoria Ac: %e’mica
iberfectora Académica . ;
ciha Asesora Juridica y contratacion
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